KG.261.02.2019                                                                                                      
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 
na Usługę dozoru i ochrony mienia obiektu wraz z przyległym terenem
WZÓR UMOWY
UMOWA O FIZYCZNĄ OCHRONĘ MIENIA 
zawarta w dniu ………… .w Lublinie, w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie udzielenie zamówienia o wartości poniżej 30 000 euro art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jedn. Dz. U. 2017 poz. 1579 ze zmianami) pomiędzy:

Gminą Lublin - Plac Króla Władysława Łokietka 1, NIP: 9462575811 reprezentowaną przez Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 20 z siedzibą w Lublinie przy al. Józefa Piłsudskiego 26, Panią Kingę Ostrowską, działającą na podstawie pełnomocnictwa udzielonego Zarządzeniem ……………… Prezydenta Miasta Lublin z dnia ………….. roku, zwaną dalej Wynajmującym, 

a 

…………………………………………………………………………………………………. z siedzibą ………………………………………………………………………………………, 
zarejestrowaną w ……………………………………………………………………………. pod numerem KRS ………………………, NIP: …………………, REGON: ………..……..

zwaną w dalszym ciągu umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

………………………………………………………………………………………………

Podstawa prawna zezwalająca na prowadzenie działalności gospodarczej: …………….......…

….…………………………………………………………………………….………...…… …

………………………………………………………………………………………...…………

Strony zgodnie postanawiają, co następuje:

§1
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania usług:

„Dozór i ochrona mienia Szkoły Podstawowej nr 20 w Lublinie, 20-407 Lublin, 
al. Piłsudskiego 26 wraz z przyległym terenem.”
2. Odpowiedzialność Wykonawcy za powierzone mienie Zamawiającego w obiekcie szkolnym rozpoczyna się w dniu przejęcia ochrony obiektu, tj. dnia 01 września.2019 r. 
od godz. 19.30 i trwa do dnia 31 sierpnia 2020 r. do godz.6.30.

3. Wykonawca w toku realizacji umowy gwarantuje jej wykonanie z należyta starannością 
i zgodnie z normami i przepisami prawa obowiązującymi w tym zakresie.

§2
1. Do obowiązków Zleceniobiorcy należy:
1) Dozór budynku Szkoły

2) Dozór boiska szkolnego i terenu niezabudowanego

3) Obsługa monitoringu wizyjnego

4) Dokonywanie obchodów całego terenu po jego zamknięciu

5) Kompleksowa ochrona obiektu przed kradzieżą, włamaniem, pożarem, zalaniem 
i dewastacją - natychmiastowe reagowanie na występujące zdarzenia

6) Prowadzenie rejestru osób wchodzących i wychodzących z obiektu po zakończeniu zajęć dydaktycznych

7) Po godzinach zamknięcia szkoły wpuszczane są osoby wynajmujące pomieszczenia 
w Szkole

8) Bieżące prowadzenie Książki Służby

9) Po godzinach zamknięcia szkoły, wykonuje patrole 1raz na godzinę po korytarzach, wszystkich dostępnych pomieszczeniach, sprawdza klatki schodowe i zabezpieczenie wszystkich otworów wyjściowych oraz okien. W trakcie patrolu rejestruje wszystkie zjawiska odbiegające od normalności dnia codziennego, które w jego ocenie nie powinny mieć miejsca, analizuje je i na tej podstawie podejmuje decyzje 
o poinformowaniu kierownika jednostki.

10) 10)Przeciwdziałania przebywaniu na terenie obiektu osób obcych, co do których istnieje uzasadnione przypuszczenie ze mogą zakłócić porządek lub zagrażać bezpieczeństwu

11) Zgłaszać upoważnionemu pracownikowi szkoły zauważone uszkodzenia i awarie

12) W okresie zimowo-wiosenno-jesiennym w czasie nieobecności pracowników obsługi szkoły (woźne, konserwator) utrzymuje we właściwym stanie ciągi komunikacyjne na terenie objętym ogrodzeniem szkolnym (usuwa skutki opadów śniegu i gołoledzi tj. oczyszcza nawierzchnie ze śniegu, lodu i zapobiega jej śliskości poprzez posypanie oczyszczonej powierzchni piaskiem)

13) W przypadku prac remontowych na terenie obiektu sposób postępowania dozorców będzie ustalany każdorazowo w zależności od rodzaju prac remontowych prowadzonych na terenie budynku

14) O każdym zdarzeniu innym niż normalny cykl pracy pracownicy ochrony będą informowani

2. Wymagania odnoście wykonania przedmiotu usługi:
1) Czas trwania ochrony obiektu w ciągu doby: od poniedziałku do piątku w godzinach od 19:30 do 6:30, pozostałe dni tj. we wszystkie soboty, niedziele i święta, które są jednocześnie dniami ustawowo wolnymi od pracy: od godziny 6.30 do godziny 6.30 dnia roboczego.

2) Ilość pracowników ochrony na zmianie – 1 (jeden).
3) Wykonawca powinien wyposażyć pracownika ochrony w telefon komórkowy.

4) Każdy nowy pracownik ochrony powinien być bezwzględnie zgłaszany na piśmie do Dyrektora Szkoły na co najmniej 3 dni przed rozpoczęciem służby

5) Pracownik ochrony winien być ubrany w ubranie służbowe i posiadać identyfikator.

6) Grafik zmian pracowników ochrony powinien być dostarczany do kierownika gospodarczego na cały następny miesiąc na 3 dni przed końcem poprzedniego miesiąca

3. Zabrani się:
1) Spożywania alkoholu na 24 godziny przed rozpoczęciem służby i podczas pełnienia służby

2) Przyjmowania gości podczas służby

3) Oglądania telewizji

4) Bezwzględnie korzystania z telefonów, faksów, komputerów i innych urządzeń znajdujących się w pomieszczeniach z zastrzeżeniem, że nie dotyczy to wykonywania połączeń telefonicznych z numerami alarmowymi w razie zaistnienia takiej konieczności

5) Otwierania szaf, szafek, szuflad, zapoznawania się z treścią jakichkolwiek dokumentów Zamawiającego, ich kopiowania, wynoszenia a także zmiany położenia tych dokumentów 

6) Udostępniać osobom postronnym bez zgody Dyrektora szkoły zapisów monitoringu wizyjnego 

7) Wydawania kluczy pracownikom szkoły za wyjątkiem Dyrektora szkoły, Wicedyrektora oraz kierownika gospodarczego

§3
W zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy:

1. Zleceniodawca udostępni pomieszczenie zlokalizowane w budynku szkoły dla pracownika(ów) Wykonawcy. 

2. Zleceniodawca informuje Wykonawcę o zidentyfikowanych nowych zagrożeniach – czynnikach niebezpiecznych, szkodliwych i uciążliwych, na które mogą być narażeni pracownicy Wykonawcy.

3. Wykonawca zaopatruje pracowników w umundurowanie zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o ochronie osób i mienia z widocznym identyfikatorem zawierającym: nazwisko i imię, zdjęcie pracownika ochrony oraz nazwę firmy oraz środki łączności (telefon komórkowy)

4. Przedstawiciel Wykonawcy, osoba bezpośrednio kierująca pracownikami przeprowadza instruktaż stanowiskowy z zakresu bhp.

5. Zamawiający zapoznaje pracowników Wykonawcy z procedurami i instrukcjami u niego obowiązującymi.

§4
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nadzoru i kontroli pracowników ochrony, wgląd do dokumentacji i dokonywania wpisów do Książki służby przez osoby upoważnione.

2. W zakresie kontroli należytego wykonania umowy osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy jest …………………………….. – ……………………….. tel. ……………….

3. W zakresie kontroli należytego wykonania umowy osobą odpowiedzialną ze strony Zamawiającego w budynku szkoły i na terenie wokół szkoły jest Dyrektor szkoły.

§5
1. Wykonawca odpowiada za szkody spowodowane kradzieżą lub włamaniem, rabunkiem, pożarem i dewastacją chronionego mienia w trakcie realizacji umowy do pełnej wysokości powstałej szkody – w sytuacji wyrządzenia jej z winy pracowników Wykonawcy. Wykazanie braku odpowiedzialności za szkodę ciążyć będzie na Wykonawcy.

2. Zamawiający nie odpowiada za szkody na osobach trzecich wyrządzone przy wykonywaniu czynności ochrony przez Wykonawcę.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za szkody wynikłe z winy pracowników Wykonawcy w następstwie niewłaściwego wypełniania obowiązków określonych umową lub celowego działania.

4. Wykonawca zobowiązuje się do posiadania aktualnej polisy ubezpieczeniowej w zakresie odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.

5. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji mających wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego. 

6. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych osobowych zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz 1000). 
7. Zamawiający określa, że dane osobowe przetwarzane przez Wykonawcę w ramach realizacji Umowy mogą być wykorzystywane przez niego wyłącznie w celu realizacji Umowy. 

§6
1. Strony ustalają, że zgodnie z treścią oferty Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy łączne wynagrodzenie w kwocie brutto ……………. zł (słownie zł: …………………………………………………………………………………), 

     na którą składa się wynagrodzenie netto w wysokości ………………….……………… zł 
     (słownie zł: …………………………………………………………………………………………………)    
   oraz kwota ……………………..zł (słownie zł:…………………………….…………..….)                     

      stanowiąca ……. podatku VAT

2. Wynagrodzenie Wykonawcy obliczane będzie miesięcznie i wynikać będzie 
z pomnożenia faktycznie przepracowanych przez pracowników ochrony godzin, przez stawkę roboczogodziny wymienioną w ust. 3.

3. Strony ustalają stawkę za jedną roboczogodzinę pracownika ochrony w wysokości:

      ………………..zł netto  + VAT według obowiązujących stawek,

     tj. ……………… zł brutto (słownie: ……………………………………………………..)

      zgodnie z ofertą Wykonawcy przedstawioną i wybraną przez Zamawiającego, która stanowi załącznik do umowy.

4. Zapłata za usługę będzie dokonywana przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę 
 w   terminie 14 dni od momentu otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT.

5. Z tytułu realizacji zamówienia Wykonawca oświadcza, iż wyśle/nie wyśle* ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną w sposób, o którym mowa w art. 4 ust. 1 Ustawy 
z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U z 2018 r. poz. 219) z uwzględnieniem właściwego nr GLN ……………….. Zamawiającego (*niewłaściwe wykreślić).

6. Faktury będą wystawiane przez Wykonawcę do 5 dnia miesiąca następującego po miesiącu

     świadczenia usługi.

7. Faktury za usługę powinna być wystawiane w następujący sposób: 
    NABYWCA:     Gmina Lublin, Pl. Króla Władysława Łokietka 1, 
   20-109 Lublin, NIP: 9462575811

    ODBIORCA:    Szkoła Podstawowa nr 20 w Lublinie, 
    al. Józefa Piłsudskiego 26, 20-407 Lublin.

8. W razie opóźnienia zapłaty wynagrodzenia za przedmiot umowy, Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty ustawowych odsetek za każdy dzień zwłoki.

§7
1. W przypadku odstąpienia od niniejszej umowy z winy Wykonawcy wynikającego 
z nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % łącznego wynagrodzenia w kwocie brutto, określonego w § 6 ust. 1.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 4% miesięcznej zapłaty za wykonaną usługę ochrony zgodnie ze stawką godzinową podaną w § 6 ust. 3, za każdorazowy przypadek nienależytego wykonania umowy. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kwot kar umownych z wynagrodzenia płaconego przez Zamawiającego.

4. Przez nienależyte wykonanie umowy rozumie się wszelkie naruszenia prawa 
i postanowień niniejszej umowy, a zwłaszcza zaniedbania powstałe przy realizacji umowy ze strony Wykonawcy, które spowodują straty w ochranianym mieniu lub substancji budynku, a w szczególności zaniedbanie lub zaniechanie podjęcia działań mających na celu ochronę mienia Zamawiającego przed kradzieżą lub zniszczeniem, nie podjęcie stosownych działań mających na celu zmniejszenie do minimum powstałych szkód bądź też niewłaściwe zabezpieczenie miejsca zdarzenia oraz nie powiadomienie stosownych służb o wystąpieniu zagrożenia lub szkody. 

5. Nienależyte wykonywanie umowy przez Wykonawcę stanowić będzie podstawę do odstąpienia Zamawiającego od niniejszej umowy i zobowiązania Wykonawcy do zapłacenia kary umownej, o której mowa w ust. 1. 

6. Każdej ze stron przysługuje prawo rozwiązania umowy za 3 miesięcznym okresem wypowiedzenia, przy czym koniec okresu wypowiedzenia winien przypaść na ostatni dzień danego miesiąca.

7. W przypadku rażącego naruszenia umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może rozwiązać umowę bez zachowania wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym.

§8
1. Umowę niniejszą zawierają obie strony na czas określony od dnia 1 września 2019 r.                               do dnia 31 sierpnia 2020 r.
2.  Ze strony Zleceniodawcy nadzór nad prawidłową realizacją usługi będzie pełnić:

     …………………….. – …………………………...tel. 81 532 14 35 

3.  Ze strony Wykonawcy nadzór nad prawidłową realizacją usługi będzie pełnić:

    ……………………..……………. – …………………………. tel. …………………………..

§9
1. Wykonawca zobowiązuje się do nie wykorzystywania pozyskanych informacji w  związku z realizacją umowy w celach innych niż określone w niniejszej umowie.
2. Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać tajemnicy danych osobowych zgodnie 
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych tzw. RODO, Dz. Urz. UE. L. 2016 Nr 119, str. 1).
3. Strony umowy zobowiązują się do zachowania zasad poufności w stosunku do wszelkich informacji w których posiadanie weszły lub wejdą w związku z realizacją niniejszej umowy, w szczególności do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 22.08.l997 r. o ochronie osób 
i mienia (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2142 z późn. zm.), ustawy z dnia 05.08.2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r.,poz. 742). 
4. Strony umowy zobowiązują się również do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentów przekazanych przez drugą Stronę. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogą być wykorzystane wyłącznie w celach związanych z realizacją niniejszej umowy.
5. Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać zasad bezpieczeństwa informacji obowiązujących w SP20 w Lublinie na zasadach określonych w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy. 
§10
W związku z zawarciem niniejszej Umowy, Strony zawierają umowę o powierzeniu przetwarzania danych osobowych, która stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej umowy.
§11
1. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego.
2. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 jest nieważna.
§12
1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i musi zawierać uzasadnienie.

3. W razie utraty przez Wykonawcę koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej 
w zakresie usług ochrony osób i mienia umowa niniejsza wygasa z mocy prawa, co rodzi skutki przewidziane w przypadku odstąpienia Wykonawcy od umowy z jego winy, określone w § 7 ust. 1. 

§13
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Ewentualne spory dotyczące realizacji postanowień umowy rozstrzygać będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

§14
Umowę niniejszą sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron umowy.

Zamawiający:
                     




Wykonawca: 
Załącznik nr 1 
do umowy na Usługę dozoru i ochrony mienia obiektu wraz z przyległym terenem
…………………………….

Pieczątka jednostki Gminy Lublin
Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2  i art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE. L. Z 2016 r. Nr 119, stron.1) (dalej jako: "RODO"), informujemy Panią/Pana o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a także o przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji ustawy o ochronie danych osobowych:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Lublin; dane adresowe: Plac Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin. 
2. Wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych, z którym może Pani/Pan kontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych poprzez e-mail iod@lublin.eu lub pisemnie na adres Administratora danych. 
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach:
a) wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze oraz wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. c) i e) RODO), tj. w celu związanym 
z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr KG.261.02.2019 na usługi pod nazwą: „Dozór i ochrona mienia Szkoły Podstawowej nr 20 w Lublinie, 20-407 Lublin, al. Piłsudskiego 26 wraz z przyległym terenem.” 
b) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp";
c) w pozostałych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są wyłącznie na podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO).
4. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są obowiązujące przepisy prawa, udzielona przez Panią/Pana zgoda lub podanie danych niezbędnych do zawarcia 
i wykonania umowy. 
5. Do rozpatrzenia Pani/Pana wniosku lub dokonania innych czynności wskazanych w pkt 3, niezbędne będzie przekazanie informacji dotyczących w szczególności Pani/Pana tożsamości oraz danych adresowych. Nieprzekazanie ww. informacji może skutkować negatywnym rozpatrzeniem Pani/Pana wniosku. Przekazanie powyższych danych wynika z przepisów prawa i jest niezbędne do realizacji celów określonych w pkt 3. Ponadto za Pani/Pana zgodą możemy przetwarzać inne dane (w szczególności adres e-mail, nr tel.). Ich niepodanie nie będzie skutkowało negatywnym rozpatrzeniem sprawy/wniosku, jednakże jeśli ich nie uzyskamy nie będziemy mogli np.: kontaktować się z Panią/Panem drogą mailową lub telefoniczną. 
6. Z danych osobowych będziemy korzystać do momentu zakończenia realizacji celów określonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 
7. Pani/Pana dane mogą zostać przekazane:
a) organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działających na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa, 
b) innym podmiotom, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Gminą Lublin przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest Prezydent Miasta Lublin.
8. Pani/Pana dane osobowe pochodzą z dostępnych nam źródeł w szczególności ze zbiorów Urzędu Miasta Lublin, Rejestru PESEL, Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Informacji Ksiąg Wieczystych, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej. 
9. Pani/Pana dane nie będą podlegać automatycznym sposobom przetwarzania danych opierających się na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym nie będą podlegać profilowaniu. 
10.  Pani/Pana dane nie trafią poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię). 
11. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu następujące prawa:
a) prawo dostępu do danych osobowych, 
b) prawo żądania sprostowania/poprawienia danych osobowych, 
c) prawo żądania usunięcia danych osobowych przetwarzanych bezpodstawnie; informujemy, że w zakresie, w jakim Pani/Pana dane są przetwarzane na podstawie zgody ma Pani/Pan prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie, 
d) prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 
e) prawo wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
w przypadkach określonych w art. 21 RODO, 
f) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych osobowych.
12. W przypadku danych osobowych, których przetwarzanie odbywa się na podstawie Pani/Pana zgody (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody 
w dowolnym momencie. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, z obowiązującym prawem.
13. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny. 
14. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.
Potwierdzenie otrzymania klauzuli informacyjnej i oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych:
Oświadczam, że zostałam/em zapoznana/ny z ww. klauzulą informacyjną oraz zostałam/em poinformowana/ny o przysługujących mi prawach dotyczących ochrony, przetwarzania, powierzenia, sprostowania, usunięcia danych osobowych – w prostej i zrozumiałej formie. Wszystkie moje wątpliwości zostały mi wyjaśnione. Oświadczam, że przekazuję dane osobowe świadomie 
i dobrowolnie.
Imię i nazwisko ………………………………………………………………………………



Adres 
…………………………………………………………………………………………...


Podpis 

 data 


Załącznik nr 2 do umowy na 
Usługę dozoru i ochrony mienia obiektu wraz z przyległym terenem
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w dnia ………………....  pomiędzy:
Gminą Lublin - Plac Króla Władysława Łokietka 1, 20-109 Lublin, NIP: 9462575811 reprezentowaną przez Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 20 z siedzibą w Lublinie przy 
al. Józefa Piłsudskiego 26, Panią Kingę Ostrowską, działającą na podstawie pełnomocnictwa udzielonego Zarządzeniem Nr 38/11/2016 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 16.11.2016 roku, zwaną dalej Administratorem danych osobowych lub Administratorem,
a
…………………………………………, z siedzibą w ……………………. (kod: ……………..) przy ulicy …………………………, NIP …………………….., REGON ………………………………, zwanym dalej Przetwarzającym, reprezentowanym przez: ……………………………..
§ 1 
Postanowienia ogólne
1. Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator i Przetwarzający ustalają następujące znaczenie niżej wymienionych pojęć:
1) Umowa Powierzenia – niniejsza umowa;
2) RODO  - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1);
3) Umowa - umowa zawarta pomiędzy Stronami, której przedmiotem jest powierzenie przetwarzania danych osobowych niezbędnych przy realizacji Umowy głównej tj. dozoru 
i ochrony mienia obiektu wraz z przyległym terenem, zgodnie z zawartą umową i której wykonanie wymaga przekazania przez Administratora Przetwarzającemu danych osobowych.
2. Strony oświadczają, że Umowa Powierzenia została zawarta w celu wykonania obowiązków, o których mowa w art. 28 RODO w związku z zawarciem Umowy.
3. W trybie art. 28 ust. 3 RODO, na mocy niniejszej umowy Administrator powierza Przetwarzającemu dane osobowe w zakresie określonym w § 2 niniejszej umowy a Przetwarzający zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnego z prawem i Umową Powierzenia. 
4. Przetwarzający może przetwarzać dane osobowe wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym 
w Umowie Powierzenia oraz zgodnie z innymi udokumentowanymi poleceniami Administratora, przy czym za udokumentowane polecenia uważa się postanowienia Umowy Powierzenia oraz inne polecenia przekazywane przez Administratora na piśmie. 
5. Przetwarzający zapewnia, że:
1) posiada fachową wiedzę i zasoby konieczne do należytej realizacji niniejszej umowy, 
w szczególności wdrożył odpowiednie środki techniczne i organizacyjne gwarantujące bezpieczeństwo powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w tym m.in. wdrożył - przy uwzględnieniu stanu wiedzy technicznej, kosztu wdrażania oraz charakteru, zakresu, kontekstu i celów przetwarzania oraz ryzyka naruszenia praw lub wolności osób fizycznych 
o różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia - odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, w celu zapewnienia stopnia bezpieczeństwa odpowiadającemu temu ryzyku,
2) będzie zabezpieczał interes prawny osób, których dane przetwarza,
3) będzie realizował wytyczne Administratora w zakresie bezpieczeństwa przetwarzanych powierzonych mu danych,
4) dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie na obszarze Państw Członkowskich Unii Europejskiej (UE) lub państw sygnatariuszy Umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym (EOG). Jakiekolwiek przekazanie powierzonych danych osobowych do państwa trzeciego wymaga uprzedniej pisemnej zgody Administratora i musi spełniać szczególne wymagania określone w rozdziale V RODO,
5) każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Przetwarzającego, która ma dostęp do danych osobowych, będzie je przetwarzała wyłącznie w celach i zakresie przewidzianym w Umowie Powierzenia,
6) będzie prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, o którym mowa w art. 30 ust. 2 RODO i udostępniać go Administratorowi na jego żądanie, chyba że Przetwarzający jest zwolniony z tego obowiązku na podstawie art. 30 ust. 5 RODO.
6. Przetwarzający nie jest uprawiony do dalszego przekazywania danych osobowych innemu podmiotowi, bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora. Jeżeli Przetwarzający zamierza podpowierzyć przetwarzanie danych osobowych, musi uprzednio poinformować Administratora o zamiarze podpowierzenia, tożsamości (firmie) podmiotu, któremu ma zamiar podpowierzyć przetwarzanie a także o: charakterze podpowierzenia, zakresie danych, celu i czasie trwania podpowierzenia.
7. W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych osobowych, podpowierzenie przetwarzania będzie mieć za podstawę umowę, na podstawie której subprocesor zobowiąże się do wykonywania tych samych obowiązków, które na mocy niniejszej Umowy Powierzenia nałożone są na Przetwarzającego.
8. W przypadku wypowiedzenia lub rozwiązania umowy podpowierzenia, Przetwarzający poinformuje o tym fakcie Administratora w terminie 3 dni od wypowiedzenia lub rozwiązania umowy.
§ 2
Określenie zakresu i okresu powierzenia przetwarzania 
1. Administrator powierza Przetwarzającemu dane osobowe następujących kategorii osób, których dane dotyczą:
a) uczniowie,
b) pracownicy,
c) osoby przebywające na terenie nieruchomości objętej usługami ochrony fizycznej.
2. Zakres powierzonych Przetwarzającemu do przetwarzania danych osobowych dla poszczególnych kategorii obejmuje:
a) uczniowie: wizerunek (monitoring wizyjny),
b) pracownicy: imiona i nazwiska, numery telefonów, informacje dotyczące pobierania kluczy do pomieszczeń (Ewidencja pobranych kluczy), wizerunek (monitoring wizyjny),
c) osoby przebywające na terenie nieruchomości objętej usługami ochrony fizycznej: imiona i nazwiska, nazwa firmy, numer telefonu, wizerunek (monitoring wizyjny).
Przetwarzający uprawiony jest do przetwarzania danych osobowych przez okres obowiązywania Umowy głównej tj. do dnia 31.08.2020 r.
3. Przetwarzający zobowiązany jest do natychmiastowego zaprzestania przetwarzania danych 
w przypadku:
a) rozwiązania Umowy Powierzenia;
b) ustania celu, dla którego niniejsza umowa została zawarta, w szczególności w przypadku rozwiązania/wygaśnięcia Umowy. 
4. Po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych Przetwarzający zależnie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie. 
5. W przypadku usunięcia danych - Przetwarzający zobowiązany jest, w terminie 3 dni roboczych od dnia wykonania operacji, poinformować pisemnie Administratora o wykonaniu tej operacji oraz o sposobie jej wykonania . 
6. Zapisy §  2 ust. 4 oraz ust. 5 nie obowiązują w przypadku gdy przepisy prawa powszechnego zobowiązują Przetwarzającego do przechowywania dokumentacji zawierającej powierzone dane osobowe. W takim przypadku Przetwarzający obowiązany jest do zachowania poufności tych danych.
§ 3
Określenie celu
1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych następuje wyłącznie w zakresie i w celu przewidzianym w Umowie głównej w celu dozoru i ochrony mienia obiektu wraz 
z przyległym terenem.
2. Przetwarzający będzie w szczególności wykonywał operacje dotyczące powierzonych danych osobowych: zgodne z przedmiotem Umowy głównej.
3. Przetwarzający będzie zbierał/otrzymywał dane osobowe od Administratora danych osobiście.
§ 4
Obowiązki Przetwarzającego 
1. Przetwarzający zobowiązuje się, że: 
1) podejmie wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 RODO, 
2) będzie pomagał Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32 – 36 RODO,
3) będzie pomagał Administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, 
w zakresie wykonywania jej praw określonych w Rozdziale III RODO;  w szczególności Przetwarzający zobowiązuje się, na każde żądanie Administratora, do przygotowania 
i przekazania Administratorowi informacji potrzebnych do spełnienia żądania osoby, której dane dotyczą,
4) nada imienne upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych osobom, które dopuści do przetwarzania w swoim imieniu, 
5)  zapewni aby osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zachowały 
w tajemnicy przetwarzanie dane osobowe jak i sposoby ich zabezpieczenia  lub podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania ich w tajemnicy. Obowiązek wskazany w zdaniu poprzednim obowiązuje bezterminowo, mimo rozwiązania lub wygaśnięcia niniejszej umowy,
6) będzie przestrzegał minimalnych środków technicznych i organizacyjnych gwarantujących bezpieczeństwo powierzonych do przetwarzania danych osobowych, które określono w § 5 niniejszej umowy,
7) udostępni Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do potwierdzenia, że spełnia obowiązki Przetwarzającego określone w przepisach prawa powszechnie obowiązującego,
8) umożliwi Administratorowi lub osobom upoważnionym przez Administratora przeprowadzanie audytów oraz kontroli,
9) w sytuacji podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych:
a) przekaże Administratorowi informacje dotyczące naruszenia ochrony danych osobowych, w tym informacje, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO niezwłocznie, nie później niż 
w ciągu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia,
b) przeprowadzi wstępną analizę ryzyka naruszenia praw i wolności osób, których dane dotyczą, i przekaże wyniki tej analizy do Administratora ,
c) przekaże Administratorowi – na jego żądanie – wszystkie informacje niezbędne do zawiadomienia osoby, której dane dotyczą, zgodnie z art. 34 RODO.
10) będzie informować Administratora o:
1) jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania powierzonych danych osobowych, 
2) jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczących przetwarzania powierzonych danych osobowych, skierowanej do Przetwarzającego, 
3) wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania powierzonych danych osobowych przez Przetwarzającego, w szczególności prowadzonych przez organ nadzorczy.
§ 5
Prawo kontroli
1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Przetwarzającego przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia RODO i Umowy Powierzenia; w szczególności Administrator jest uprawniony do żądania udzielenia przez Przetwarzającego wszelkich informacji dotyczących powierzonych danych osobowych.
2. Administrator ma także prawo przeprowadzania audytów lub kontroli Przetwarzającego w zakresie zgodności operacji przetwarzania z prawem i z Umową Powierzenia. Audyty lub kontrole mogą być przeprowadzane przez Administratora lub podmioty trzecie upoważnione przez Administratora.
3. Przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora nie dłuższym niż 7 dni kalendarzowych.
§ 6
Odpowiedzialność
1. Administrator ponosi odpowiedzialność w stosunku do osób, których dane dotyczą z tytułu szkód, jakie osoba, której dane dotyczą może ponieść w wyniku niezgodnego z prawem lub nieprawidłowego przetwarzania lub wykorzystywania danych w trakcie wykonywania Umowy, stanowiącego naruszenie przepisów określonych w RODO lub innych przepisów dotyczących ochrony danych.
2. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnianie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.
3. W przypadku, gdy Administrator będzie zobowiązany do zapłaty odszkodowania/zadośćuczynienia/grzywny/kary itp. z powodu niezgodnego z prawem lub nieprawidłowego przetwarzania lub wykorzystania danych, za które odpowiedzialność ponosi Przetwarzający, wówczas Przetwarzający zwolni Administratora z odpowiedzialności z tytułu wszelkich roszczeń i przejmie taką odpowiedzialność. Podmiot Przetwarzający dołoży najlepszych starań w celu wsparcia Administratora w obronie przeciwko wszelkim  roszczeniom.
4. Postanowienia ust. 2 nie mają wpływu na inne  roszczenia Administratora. Przetwarzający zobowiązuje się prowadzić wymaganą przepisami prawa dokumentację na temat przetwarzania oraz wykorzystywania powierzonych danych osobowych, która umożliwi Administratorowi przekazywanie dowodów na takie uporządkowane przetwarzanie i wykorzystywanie danych. Przetwarzający przekaże taką dokumentację Administratorowi także po rozwiązaniu Umowy Przetwarzania w przypadku, gdy będzie ona niezbędna dla Administratora do obrony przeciwko roszczeniom osób, których dane dotyczą lub innych osób trzecich.
§ 7
Rozwiązanie umowy
Administrator może rozwiązać niniejszą Umowę Powierzenia ze skutkiem natychmiastowym gdy Przetwarzający:
a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas audytu lub kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie,
b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową Powierzenia lub RODO;
c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych osobowych.
§ 8
Postanowienia końcowe
1. Strony zgodnie postanawiają, że Przetwarzającemu nie przysługuje wynagrodzenie z tytułu zawarcia i wykonywania niniejszej Umowy Powierzenia.
2. Strony umowy postanawiają, że będą się kontaktowały za pośrednictwem następujących osób: 
a) ze strony Administratora: …………………….
b) ze strony Przetwarzającego: ………………….
3. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga zachowania formy pisemnej – pod rygorem nieważności .
4. Umowa została zawarta w 2 egzemplarzach, po 1 dla każdej ze Stron.  
………………………………………….                               ……………………………………..
(data i podpis Administratora)                                         (data i podpis Przetwarzającego)
