
NARODOWA STRATEGIA SPÓJNOŚCI
KAPITAŁ LUDZKI U N IA  EURO PEJSKA

EUROPEJSKI 
FUNDUSZ SPOŁECZNY

Egzemplarz nr 1

In fo rm ac ja  p o ko n tro lna  n r 1710.233.2.2013.1.1

N um er z KSI SIMIK:

Podstawa prawna kontroli >  § 1 8  ust. 1 i 2 umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
n r 1110/POKL.09.01.02-06-114/13-00 z dnia 23 lipca 2013 r. oraz 
art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki 
rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. 2009 N r 84 poz. 712 
z późn. zm.),

>  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego / Rady (UE) 
NR 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. uchylające rozporządzenie 
Rady (WE) N r 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiające 
przepisy ogólne dotyczące EFRR, EFS oraz FS i uchylające 
rozporządzenie (WE) n r 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 
z 31.07.2006, z późn. zm.), zwane dalej „rozporządzeniem  
ogólnym ”,

>  rozporządzenie Komisji (WE) n r 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 
r. ustanawiające szczegółowe zasady wykonania Rozporządzenia 
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiającego przepisy ogólne 
dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności 
oraz rozporządzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu  
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu  
Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, z późn. 
zm.),

>  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 
1304/2013 z dnia 17.12.2013 r. uchylające rozporządzenie (WE) 
Parlamentu Europejskiego i Rady n r 1081/2006 z dnia 
5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego 
i uchylające rozporządzenie (WE) n r 1784/1999 (Dz. Urz. UE 
L 210 z 31.07.2006 z późn. zm.),

>  ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki 
rozwoju (Dz. U. 2009 N r 84 poz. 712 z późn. zm.),

>  ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 
423),

>  ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 
z 2013 r. poz. 885 z późn. zm.),

>  ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. 2013 
poz. 330 z późn. zm.),

>  ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
(Dz. U. 2002, N r 101, poz. 926 z późn. zm.),

>  rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Adm inistracji 
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania  
danych osobowych oraz warunków technicznych 
/ organizacyjnych, jak im  pow inny odpowiadać urządzenia 
i system y informatyczne służące do przetwarzania danych



osobowych (Dz. U. 2004, Nr TOG pcz ' IZ -
>  Narodowe Strategiczne Ramy O d n i e ś ż -  ; : - ; 

Wytyczne w zakresie procesu kontroli /. 3 ~ 5 c *
Instytucji Zarządzającej Programem Operac'y jr , m

>  Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z
4 września 2012 r. w sprawie udzielania przez Polską Age : r 
Rozwoju Przedsiębiorczości pom ocy finansowej w ram acr 
Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (Dz. U. z 2012 r., poz. 
1064 z późn. zm.).

2 Opis projektu: Priorytet IX PO KL „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach ”, 
Działanie 9.1. „Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie 
wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie 
oświaty” , Poddziałanie 9.1.2 „Wyrównanie szans edukacyjnych 
uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz 
zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych” .

2.1 Tytuł projektu „Edukacja naszą szansą”

2.2 Numer projektu POKL.09.01.02-06-114/13

2.3 Numer umowy 1110/POKL.09.01.02-06-114/13-00

2.4 W artość projektu 504 604,08 PLN (w tym wkład własny 62 000,00 PLN).

2.5 W artość wydatków 
zatwierdzonych do dnia 
kontroli

W artość wydatków poddanych kontroli wynosi 359 756,31 PLN.

2.6 Okres realizacji projektu Od 12.08.2013 r. do 11.07.2014 r.

3 Nazwa jednostki 
kontrolującej

Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego w Lublinie, 
Departament Europejskiego Funduszu Społecznego -  Instytucja 
Pośrednicząca PO KL

4 Osoby uczestniczące w 
kontroli ze strony 
jednostki kontrolującej

Dominika Klajnert -  podinspektor w Departamencie Europejskiego 
Funduszu Społecznego Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Lubelskiego w Lublinie -  Kierownik Zespołu kontrolującego;
Cezary Chmielewski -  inspektor w Departamencie E u ro p e js k ie j 
Funduszu Społecznego Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Lubelskiego w Lublinie -  Członek Zespołu kontrolującego; 
Upoważnienie nr 68a/2014 z dnia 24 kwietnia 2014 r.

5 Termin kontroli 7-9 maja 2014 r.

6 Rodzaj kontroli i tryb 
kontroli (systemowa, 
projektu, planowa, 
doraźna)

realizacji RPD PT), (kontrola planowa lub doraźna) Kontrola w trakcie 
realizacji projektu.

7 Nazwa jednostki 
kontrolowanej

Miasto Lublin/ Szkoła Podstawowa nr 2, im. Jana Kochanowskiego 
w Lublinie

8 Adres jednostki ul. Adama Mickiewicz 24, 20-433 Lublin
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kontrolowanej

9 Miejsce kontroli j.w.

10 Osoby udzielające 
informacji

p. Danuta Giletycz -  dyrektor szkoły
p. Iwona Grzeszuk -  koordynator
p. Anna Zakościelna -  asystent koordynatora

11 Zakres kontroli 1. Prawidłowość rozliczeń finansowych w tym: czy nie wystąpiło 
podwójne finansowanie wydatków w przypadku realizacji przez 
beneficjenta więcej niż jednego projektu - dotyczy 
w szczególności wydatków związanych z zatrudnianiem 
personelu projektu oraz wydatków objętych cross-financingiem, 
czy w ramach projektu zakupiony sprzęt jest faktycznie 
wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem (dotyczy to również 
sprzętu zakupionego do zadań innych niż zarządzanie projektem). 
Jednostka kontrolująca może wymagać od beneficjenta 
przedstawienia danych i dokumentów niezwiązanych z realizacją 
kontrolowanego projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia 
kwalifikowalności wydatków w nim ponoszonych.

2. Kwalifikowalność wydatków dotyczących personelu projektu, 
w tym kwalifikowalność wydatków związanych z wynagrodzeniem 
osób, które wykonują więcej niż jedno zadanie/funkcję w ramach 
projektu lub są zatrudnione w więcej niż jednym projekcie NSRO.

3. Sposób rekrutacji oraz kwalifikowalność uczestników projektu 
(sprawdzenie kwalifikowalności przynajmniej 10% uczestników 
projektu ramach danego projektu poprzez odniesienie zapisów 
Szczegółowego Opisu Priorytetów Programu Operacyjnego 
Kapitał Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania  
wydatków w ramach PO KL, dokumentacji konkursowej oraz 
założeń projektu do dokumentacji przedłożonej beneficjentowi 
przez potencjalnych uczestników projektu na etapie ich rekrutacji, 
np. oświadczeń).

4. Sposób przetwarzania danych osobowych uczestników projektu 
(w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawą z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz czy 
beneficjent posiada Politykę Bezpieczeństwa i Instrukcję 
Zarządzania Systemem Informatycznym oraz czy przestrzega ich 
zapisów.

5. Zgodność danych przekazywanych we wniosku o płatność 
w części dotyczącej postępu rzeczowego oraz postępu 
finansowego z dokum entacją dotyczącą realizacji projektu 
dostępną w siedzibie beneficjenta.

6. Prawidłowość realizacji projektów, w ramach których koszty 
bezpośrednie są  rozliczane ryczałtem albo na podstawie stawek 
jednostkowych.

7. Poprawność udzielania zamówień publicznych, tj. prawidłowość 
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień
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publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907. 984. 1047 i 1473 oraz 
z 2014 r. poz. 423) oraz przepisów prawa wspólnotowego.

8. Poprawność stosowania zasady konkurencyjność
9. Poprawność udokumentowania rozeznania ry rx _  ^  

wydatków, do których nie majat zastosowań a zac s, - s :s / . .
i zasady konkurencyjności.

10. Poprawność udzielania pomocy publicznej ¡pomocy de mm :n~ s
11. Utrzymanie trwałości operacji i/lub rezultatu -  jeśli dotycz,
12. Prawidłowość realizacji działań informacyjno -  promocyjnych
13. Zapewnienie właściwej ścieżki audytu.
14. Sposób prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
15. Weryfikacja projektu z zakresu wdrażania instrumentów inżynierii 

finansowej -  jeśli dotyczy.
16. Weryfikacja w zakresie realizacji projektu innowacyjnego -  

jeśli dotyczy.
17. Realizacja zaleceń pokontrolnych -  jeśli dotyczy.

12 Informacje na temat 
sposobu wyboru 
dokumentów do kontroli 
oraz doboru próby 
skontrolowanych 
dokumentów

1. Kontrola dokumentów finansowych zrealizowana zosterra 
na próbie: 10 dokumentów finansowych z 32 (30 % 
z dokumentów finansowych) wykazanych w trzech 
zatwierdzonych wnioskach o płatność. Wartość doboru próby 
dokumentów finansowych wynosi 148 564, 27 PLN w tym kwota 
kwalifikował na 146 564,27 PLN, co stanowi 40,73 % wydatków 
zatwierdzonych do dnia kontroli. Kontrola dokumentacji 
finansowej przeprowadzona została z wykorzystaniem technik 
statystycznych doboru próby (dobór losowy prosty). Kontrola 
dokumentów finansowych zrealizowana została na próbie: 30% 
dokumentów finansowych wykazanych we wnioskach o płatność:
• Nr 1110/POKL.09.01.02-06-114/13-01/3 obejmującym okres 

od 12.08.2013 r. do 16.09.2013 r. na kwotę kwalifikowalna^ 
130 376,49 PLN;

• nr 1110/POKL.09.01.02-06-114/13-02/3 obejmującym okres 
od 17.09.2013 r. do 31.10.2013 r. na kwotę k w a lif ik o w a ^  
155 777,87 PLN;

• nr 1HO/POKL.09.01.02-06-114/13-03/1 obejmującym okres 
od 01.11.2013 r. do 31.01.2014 r. na kwotę kwalifikowalną 
73 601,95 PLN.

2. Sprawdzenie dokumentów personelu Projektu (zakresy 
czynności, opisy stanowisk, regulaminy wynagradzania, inne). 
Dokonano kontroli 100 % dokumentów związanych z kluczowym 
personelem Projektu, jak również 10 % dokumentów związanych 
z personelem merytorycznym.

3. Sprawdzenie prawidłowości rekrutacji (kwalifikowalności) 
uczestników projektu z kryteriami określonymi w Szczegółowym 
Opisie Priorytetów PO KL, dokumentacją konkursową 
itp. Kwalifikowalność uczestników sprawdzona została na próbie
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10% osób, które biorą udział w Projekcie (38 ze 378), dobór próby 
przeprowadzono w oparciu o Zestawienie uczestników Projektu 
z wykorzystaniem technik statystycznych. Kontrola dokumentów 
merytorycznych dotyczących prawidłowości rekrutacji 
uczestników Projektu została dokonana zgodnie z kryteriami 
zawartymi w Rocznym Planie Kontroli Instytucji Pośredniczącej 
w ramach PO KL.

4. Sprawdzenie zgodności danych przekazywanych we wniosku 
o płatność w części dotyczącej postępu rzeczowego oraz postępu 
finansowego z dokumentacją dotyczącą realizacji projektu 
dostępną w siedzibie Beneficjenta -  sprawdzono 10 % 
dokumentacji związanej z zajęciami dodatkowymi tj. Trening 
twórczy, British and American life, Matematyka i życie, Chór dla 
klas IV-VI, Matematyka dla kl. 6 (5 z 50 zajęć).

5. Sprawdzenie poprawność stosowania ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych oraz poprawności udokumentowania rozeznania 
rynku w przypadku wydatków, do których nie m ają zastosowania 
zapisy ustawy PZP -  Kontroli poddano na podstawie próby, 
zgodnie z RPK IP, co najmniej 10% postępowań 
przeprowadzonych z zastosowaniem ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych (1 z 1 postępowań) oraz co najmniej 10% procedur 
dot. rozeznania rynku (1 z 2 postępowań).

6. Sprawdzenie poprawność udokumentowania rozeznania rynku 
w przypadku wydatków, do których nie m ają zastosowania zapisy 
ustawy PZP i zasady konkurencyjności - na podstawie próby 
10%. Kontrolą objęto 100 % procedur przeprowadzonych 
na zasadzie rozeznania rynku tj. 2 z 2 procedur.

7. Sprawdzenie czy w ramach projektu zakupiony sprzęt jest 
faktycznie wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem (dotyczy 
to również sprzętu zakupionego do zadań innych niż zarządzanie 
projektem, tj. na przykład na potrzeby edukacyjne dzieci/ uczniów, 
osób niepełnosprawnych, osób wykluczonych społecznie -  
sprawdzono na podstawie próby 10%.

13 Ustalenia kontroli Krótki opis zastanego stanu faktycznego:

13.
1

Prawidłowość rozliczeń 
finansowych w tym: czy 
nie wystąpiło podwójne 
finansowanie wydatków w 
przypadku realizacji przez 
beneficjenta więcej niż 
jednego projektu 
dotyczy w szczególności 
wydatków związanych z 
zatrudnianiem personelu

Do dnia kontroli zostały zatwierdzone 3 wnioski o płatność 
szczegółowo opisane w pkt. 12 Informacji pokontrolnej. W  ramach 
przedmiotowego obszaru zweryfikowano kwalifikowalność 
i prawidłowość ponoszenia wydatków w ramach projektu pod kątem 
ich zgodności z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania 
wydatków w ramach PO KL.

Na potrzeby realizowanego projektu pt: "Edukacja naszą szansą" 
Beneficjent wprowadził Zarządzenie nr 70 z dnia 31.12.2012 r. 
Dyrektora Szkoły Podstawowej Nr 2 im. Jana Kochanowskiego 
w Lublinie w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji obiegu
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projektu oraz wydatków 
objętych cross-
financingiem, czy w 
ramach projektu
zakupiony sprzęt jest 
faktycznie
wykorzystywany zgodnie 
z przeznaczeniem
(dotyczy to również 
sprzętu zakupionego do 
zadań innych niż 
zarządzanie projektem).

i kontroli dokumentów finansowo-księgowych, polityki rachunkowości, 
zakładowego planu kont do obsługi projektu oraz archiwizowania 
dokumentów dotyczących realizacji projektu "Edukacja naszą 
szansą".

Ponadto na potrzeby projektu Beneficjent otworzył rachunek bankowy 
w dniu 13.06.2013 roku w Bank Polski Kasa Opieki S.A. o numerze 
29 1240 1503 1111 0010 5165 3999.

Na każdym dokumencie księgowym poddanym weryfikacji znajduje 
się jego numer ewidencyjny, nr umowy o dofinansowanie projektu 
nazwa projektu, informacja o współfinansowaniu z Europejskiego 
Funduszu Społecznego, adnotacje o dokonanej kontroli 
merytorycznej i formalno -  rachunkowej z datą i podpisami osób 
upoważnionych do sprawdzania dokumentów, jak również data 
i podpis osoby zatwierdzającej dokument do wypłaty. Wszystkie 
dokumenty księgowe są prawidłowo opisane zgodnie z Zasadami 
finansowania PO KL - zawierają odniesienie do numeru umc
0 dofinansowanie, nazwę zadania zgodnie z zatwierdzonym 
wnioskiem o dofinansowanie, kwotę kwalifikowalną kwotę brutto, 
netto dokumentu, odniesienie do przepisów ustawy PZP, jak również 
zapis dot. daty i formy zapłaty.

Dane umieszczone przez Beneficjenta w zestawieniu dokumentów 
finansowych, przygotowanym na potrzeby kontroli co do zasady 
są  zgodne z treścią załączników nr 1 do wniosków o płatność, 
szczegółowo wymienionych w pkt. 12 Informacji pokontrolnej
1 wynikają z oryginałów faktur VAT i wyciągów bankowych, 
znajdujących się w posiadaniu Beneficjenta.

Pod względem merytorycznym dokumentację finansową zatwierdza 
Pani Danuta Giletycz - Dyrektor Szkoły natomiast pod względem 
formalno rachunkowym dokumenty finansowe zatwierdza Pani 
Urszula Krasoń -  Główny Księgowy.

Beneficjent posiada oryginalne dowody księgowe -  fakturyi wyciągi 
bankowe zgromadzone w segregatorze z dokumentacją finansową 
Projektu.

Na podstawie weryfikacji dokumentów finansowych i merytorycznych 
Zespół kontrolujący stwierdził, iż współfinansowane usługi zostały 
dostarczone i zrealizowane zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie 
projektu. Beneficjent posiada w swojej dokumentacji: faktury VAT, 
rachunki, wyciągi bankowe oraz wydane certyfikaty, potwierdzające 
przeprowadzenie szkoleń.

Podatek VAT w ramach Projektu jest kwalifikowany. Zgodnie 
z Oświadczeniem o kwalifikowalności Vat z dnia 7 maja 2014 r. 
Beneficjent nie ma możliwości odzyskania poniesionego kosztu
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podatku VAT, którego wysokość została zawarta w budżecie projektu.

*Oświadczenie Beneficjenta dotyczące ewidencji VAT stanowi 
załącznik n r 2 do Informacji pokontrolnej.

K oszty  bezpośredn ie  -  skontrolowano wydatki w wysokości
-  146 564,27 PLN -  patrz Zał. Nr 1 Zestawienie dokumentów  
finansowych poddanych kontroli na podstawie próby dokumentów  
wykazanych w złożonych i rozliczonych przez IP/nierozliczonych 
(dotyczy wyłącznie Wniosku o płatność końcową) Wnioskach
o płatność dotyczących projektu n r POKL.09.01.02-06-114/13 
umieszczone poniżej Listy sprawdzającej dot. kontroli na miejscu 
projektu.
K oszty  pośredn ie  -  W nioskodawca rozlicza koszty pośrednie 
na podstawie stawki ryczałtowej określonej w Umowie 
dofinansowanie projektu nr 111O/POKL.09.01.02-06-114/13-00 z dnia 
23 lipca 2013 r. Zgodnie z przedm iotową umową koszty pośrednie 
stanowią8 % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych 
w ramach projektu kosztów bezpośrednich pomniejszonych o wartość 
zadań zleconych.
C ross - fin an c in g  -  Do dnia kontroli dokonano zakupu sprzętu 
(wyposażenie sali multimedialnej) na kwotę 49 311,53 zł. W  trakcie 
kontroli skontrolowano sprzęt w ilości 10% - zakupiony jako 
wyposażenie sali multimedialnej tj. tablica interaktywna, 15 stolików 
ucznia, 15 krzeseł uczniowskich, biurko nauczyciela, 1 krzesło 
nauczyciela jednostka centralna z pulpitem nauczyciela, projektor, 
zestaw komputerowy - sztuk 16, 1 drukarka, 1 kamera cyfrowa, 
statyw do kamery, torba na kamerę,. Zakupiony sprzęt został 
oznakowany zgodnie z W ytycznymi dotyczącymi oznaczania 
projektów  w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 
4 lutego 2009 r. i jest wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem 
projektu.

*Zestawienie sprzętu  -  dotyczy kontroli krzyżowej oraz Wykaz 
zakupionego sprzętu/wyposażenia stanowi załącznik n r 3 do 
Informacji pokontrolnej.
A m ortyzac ja  -  n ie dotyczy.
W kład  w ła sn y  -  w ramach projektu Beneficjent zobowiązał 
się do wniesienia wkładu własnego w postaci wynajmu sal na zajęcia 
w wysokości 62 000,00 zł. Łączny koszt wynajmu sal na dzień 
kontroli wynosi 62 000,00 zł.
Beneficjent otrzymał na wyodrębniony dla projektu rachunek bankowy 
transze dotacji w łącznej wysokości 443 711,62 PLN. Płatności 
dotyczące realizowanego projektu płacone są z wyodrębnionego 
rachunku projektu.

*Spis otrzymanych transz stanowi załącznik n r 4 do Informacji 
pokontrolnej.
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Nie stwierdzono podejrzenia podwójnego finansowania wydatków 
w ramach PO KL oraz w ramach Programu Rozwoju Obszarów 
Wiejskich 2007-2013 lub Programu Operacyjnego „Zrównoważony 
rozwój sektora rybołówstwa i nadbrzeżnych obszarów rybackich” (PO 
RYBY) 2007-2013, tj. na weryfikowanych oryginałach dokumentów 
finansowo - księgowych nie występuje adnotacja instytucji 
wdrażającej PROW 07-13/PO RYBY 07-13 o treści: „Przedstawiono 
do refundacji w ramach Programu Operacyjnego Rozwój Obszarów 
Wiejskich 2007-2013/ Programu Operacyjnego „Zrównoważony 
rozwój sektora rybołówstwa i nadbrzeżnych obszarów rybackich' 
2007-2013”.

*Oświadczenie dotyczące wysokości wniesionego wkładu własnego 
stanowi załącznik n r 5 do Informacji pokontrolnej.
*Zestawienie wszystkich dokumentów finansowych wykazanych 
w złożonych i zatwierdzonych wnioskach o płatność wraz z doborem  
próby stanowi załącznik n r 6 do Informacji pokontrolnej.

13.
2

Kwalifikowalność 
wydatków dotyczących 
personelu projektu, w tym 
kwalifikowalność 
wydatków związanych z 
wynagrodzeniem osób, 
które wykonują więcej niż 
jedno zadanie/funkcję w 
ramach projektu lub są 
zatrudnione w więcej niż 
jednym projekcie NSRO.

Zgodnie z Rocznym Planem Kontroli IP na 2014 rok kontroli poddano 
100 % dokumentów związanych z personelem kluczowym projektu 
oraz 10% (3 osoby z 28) personelu merytorycznego. W  ramach 
projektu Beneficjent zatrudnił następujący personel zarządzający:

•  p. Iwona Grzeszuk - koordynator projektu, na umowę zlecenie 
nr 2/2013 z dnia 16 sierpnia 2013 r., na okres 
od 16 sierpnia 2013 r. do 11 lipca 2014 r., w wymiarze 880 h;

•  p. Anna Zakościelna -  asystenta koordynatora projektu, 
na umowę zlecenie nr 1/ENS/2013 z dnia 12 sierpnia 2013 r., 
na okres od 12 sierpnia 2013 r. do 11 lipca 2014 r., 
w wymiarze 880 h;

•  p. Anna Rzeszniak -  specjalista ds. rekrutacji, na umowę 
zlecenie nr 1/2013 z dnia 28 sierpnia 2013 r., na okres 
od 28 sierpnia 2013 r. do 20 września 2013 r., w wymiarze 
100 h; ~

Beneficjent zatrudnia ponadto 28 osób stanowiących personel 
merytoryczny projektu tj. osób prowadzących zajęcia pozalekcyjne 
dla uczniów. Kontroli poddano prawidłowość zatrudnienia:

•  P. Agnieszkę Rosochacką - Wojtowicz, zatrudnioną w dniu 
12 sierpnia 2013 r. na podstawie umowy zlecenie nr 2/2013, 
której przedmiotem jest przeprowadzenie zajęć dodatkowych 
pt. „W świecie kultury 2.0” , w wymiarze 30 godzin, w okresie 
od 12 sierpnia 2013 r. do 30 czerwca 2014 r.;

•  P. Annę Borek, zatrudnioną w dniu 12 sierpnia 2013 r. 
na podstawie umowy zlecenie nr 20/2013, której przedmiotem 
jest przeprowadzenie zajęć dodatkowych z języka 
angielskiego, w wymiarze 31 godzin, w okresie od 12 sierpnia
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2013 r. do 30 czerwca 2014 r.;

•  P. Beatę Jabłońską, zatrudnioną w dniu 12 sierpnia 2013 r. 
na podstawie umowy zlecenie nr 22/2013, której przedmiotem 
jest przeprowadzenie zajęć dodatkowych z matematyki, 
w wymiarze 32 godzin, w okresie od 12 sierpnia 2013 r. 
do 30 marca 2014 r.;

Beneficjent posiada dokumentację uzasadniającą wybór kadry 
zarządzającej projektu, którego dokonano na podstawie rozeznania 
cenowego tj.: oferty potencjalnych wykonawców, protokoły 
z przeprowadzonego rozeznania cenowego oraz CV potwierdzające 
kwalifikacje i doświadczenie wybranych na podstawie rozeznania 
cenowego osób. Personel merytoryczny wyłoniony został 
na podstawie postępowania przeprowadzonego zgodnie z ustawą 
PZP, opisanego szerzej w  pkt. 13.7 informacji pokontrolnej.

Personel zatrudniony przez Beneficjenta do wykonywania zadań 
w projekcie lub w projektach spełnia wszystkie przesłanki określone 
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach PO KL 
z dnia 14 sierpnia 2012 r.

Na podstawie Zestawienia personelu projektu „Edukacja naszą 
szansą” oraz na podstawie ewidencji czasu pracy personelu projektu 
stwierdzono, iż łączne zaangażowanie osób zatrudnionych 
w realizację projektów w ramach NSRO nie przekracza wymiaru 
godzinowego określonego w W ytycznych w zakresie kwalifikowania 
wydatków w ramach POKL z dnia 14 sierpnia 2012 r. tj. 240g/m-c.

Beneficjent zaangażował do projektu osoby na podstawie umów 
zlecenia, które są  jednocześnie jego pracownikami zatrudnionymi 
na podstawie stosunku pracy, ale nie będące personelem projektu. 
Zespół kontrolujący stwierdził, iż zatrudnienie nauczycieli 
prowadzących zajęcia w projekcie na umowę cywilno-prawną
i będących jednocześnie pracownikami zatrudnionymi na umowę
o pracę u Beneficjenta jest uzasadnione oraz że charakter zadań 
realizowanych w ramach stosunku pracy jak również sposób 
wyłonienia kadry projektu (przetarg nieograniczony) wykluczały 
możliwość realizacji wszystkich zadań ww. osób w ramach jednego 
stosunku pracy. Beneficjent przedstawił ponadto stosowane 
Oświadczenie z dnia 15 maja 2014 r., z którego wynika 
że zaangażowanie nauczycieli w ramach stosunku pracy pozwala 
na efektywne wykonywanie zadań realizowanych w ramach umowy 
cywilnoprawnej, jak również że czas oraz godziny przeznaczone 
na wykonanie zadań w ramach obydwu umów nie nakłada 
się na siebie. Stwierdzono również, że zakres zadań w  ramach 
umowy cywilnoprawnej jest określony oraz że czas pracy nauczycieli 
w  ramach umowy cywilnoprawnej ewidencjonowany jest 
na podstawie Dzienników zajęć. W  związku z powyższym
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stwierdzono, że zatrudnienie nauczycieli nastąpiło zgodnie z zapisami 
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POKL.

Wszystkie umowy zostały prawidłowo oznaczone i zawierają 
wymagane logotypy oraz informację o współfinansowaniu 
z Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z wymogami 
określonymi w Wytycznych dotyczących oznaczania projektu  
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 
4 lutego 2009 r.

Zgodnie z Oświadczeniem Beneficjenta z dnia 8 maja 2014 r. 
wysokość wynagrodzeń stosowanych u Beneficjenta odpowiada 
wysokości stawek przyjętych i stosowanych w SP nr 2, im. Jana 
Kochanowskiego w Lublinie. Stwierdzono, że wydatki poniesione 
na wynagrodzenie personelu są zgodne z przepisami krajowymi 
i Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach PO KL.

*Oświadczenie z dnia 15 maja 2014 r., dotyczące zaangażowania 
nauczycieli w ramach stosunku pracy stanowi załącznik nr>^ 
do Informacji pokontrolnej.
*Zestawienie personelu projektu stanowi załącznik n r 8 do Informacji 
pokontrolnej.
*Oświadczenie dotyczące zastosowanych stawek wynagrodzenia 
stanowi załącznik nr 9 do Informacji pokontrolnej.

13.
3

Sposób rekrutacji oraz 
kwalifikowalność 
uczestników projektu 
(sprawdzenie 
kwalifikowalności 
przynajmniej 10% 
uczestników projektu 
ramach danego projektu 
poprzez odniesienie 
zapisów Szczegółowego 
Opisu Priorytetów  
Programu Operacyjnego 
Kapitał Ludzki 2007-2013, 
Wytycznych w zakresie 
kwalifikowania wydatków  
w ramach PO KL, 
dokumentacji 
konkursowej oraz założeń 
projektu do dokumentacji 
przedłożonej
beneficjentowi przez 
potencjalnych 
uczestników projektu na

Beneficjent posiada:

Regulamin Projektu „Edukacja naszą szansą” z dnia 20 sierpnia 2013 
r., który określa zasady i warunki naboru uczestników, kryteria 
uczestnictwa w Projekcie i opisuje wymagane w procesie rekrutacji 
dokumenty. Dokumentacja Projektu dotycząca rekrutacji uczestników 
jest zgodna z zapisami wniosku o dofinansowanie oraz Regulaminu 
uczestnictwa w Projekcie. Beneficjent posiada następujące 
dokumenty poświadczające kwalifikowalność uczestników:

• deklaracja uczestnictwa w projekcie;
• wypełniony kwestionariusz zgłoszeniowy, podpisany prz&ź 

rodziców lub opiekuna prawnego zawierający informację 
o dokonanym wyborze zajęć oraz oświadczenia: 1) o spełnieniu 
kryteriów formalnych, 2) o zgodzie na przetwarzanie danych 
osobowych;

• zaświadczenie o korzystaniu z pomocy społecznej o ile uczeń 
korzysta z tego typu wsparcia.

Powyższe dokumenty zostały podpisane przez rodziców.

Zespół kontrolujący przeprowadził kontrolę na próbie 10% 
dokumentacji zakwalifikowanych uczestników Projektu tj. 38 ze 378 
osób zakwalifikowanych do dnia kontroli. Wg stanu na dzień 30 
kwietnia 2014 r. do Projektu zakwalifikowano 378 uczestników, w tym 
175 chłopców i 203 dziewcząt. 164 uczestników ukończyło udział
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etapie ich rekrutacji, np. 
oświadczeń).

w Projekcie (K-84, M-80).

*Zestawienie uczestników Projektu wraz z doborem próby stanowi 
załącznik n r 10 do Informacji pokontrolnej.

13.
4

Sposób przetwarzania 
danych osobowych 
uczestników projektu (w 
ramach zbioru PEFS 
2007) zgodnie z ustawą z 
dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych 
osobowych  oraz czy 
beneficjent posiada 
Politykę Bezpieczeństwa
1 Instrukcję Zarządzania 
Systemem
Informatycznym oraz czy 
przestrzega ich zapisów.

Dane osobowe uczestników Projektu są przetwarzane przez 
Beneficjenta zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie 
danych osobowych  (Dz. U. 2002, Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz 
Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Adm inistracji 
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania  
danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, 
jak im  pow inny odpowiadać urządzenia i system y informatyczne 
służące do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent gromadzi w teczkach osobowych podpisane przez 
rodziców projektu Oświadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych 
osobowych uczestników projektu.

Beneficjent posiada Politykę Bezpieczeństwa dla Zbioru Podsystem 
Monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego 2007 
u Beneficjenta PO KL oraz Instrukcję Zarządzania Systemem 
Informatycznym dla Systemu Podsystemu Monitorowania 
Europejskiego Funduszu Społecznego 2007 u Beneficjenta PO KL 
z dnia 20.08.2013 r., które spełniają wymagania określone 
w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz 
warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny 
odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące 
do przetwarzania danych osobowych, z dnia 31 grudnia 2010 r.

Beneficjent posiada Rejestr osób upoważnionych do przetwarzania 
danych osobowych w PEFS 2007 u Beneficjenta PO KL, który 
zawiera imię nazwisko, identyfikator użytkownika, zakres 
przydzielonych uprawnień, datę przyznania uprawnień, oraz podpis 
ABI PEFS 2007 u Beneficjenta w ramach realizacji Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki. Na podstawie próby (10 uczestników) 
skontrolowano zgodność przekazywania danych w PEFS.

Beneficjent nie powierzył przetwarzania danych osobowych innym 
podmiotom wykonującym zadania związane z realizacją projektu.

*Oświadczenie Beneficjenta z dnia 7 maja 2014 r. dot. danych 
osobowych stanowi załącznik n r 11 do Informacji pokontrolnej.

13.
5

Zgodność danych 
przekazywanych we 
wniosku o płatność w 
części dotyczącej 
postępu rzeczowego oraz 
postępu finansowego z

Beneficjent realizuje zadania zgodnie z harmonogramem realizacji 
projektu oraz postępem rzeczowym wykazanym we wnioskach 
o płatność objętych kontrolą. W eryfikacji poddano 10 % dokumentacji 
związanej z postępem rzeczowym, tj. 5 z 50 zajęć wskazanych 
w Zestawieniu zrealizowanych zajęć w ramach projektu „Edukacja 
naszą szansą” . W  ramach doboru próby do kontroli, zweryfikowano
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dokumentacją dotyczącą 
realizacji projektu 
dostępną w siedzibie 
beneficjenta.

dzienniki zajęć wraz z listami obecności i tem atyką zajęć dotyczące 
następujących zajęć: Trening twórczy. British and American life, 
Matematyka i życie, Chór dla klas IV-VI. Matematyka dla kl. 6 . 
Całość dokumentacji zawarta w Dzienniku zajęć jest na bieżąco 
uzupełniana i podpisana przez osoby prowadzące.

*Zestawienie zrealizowanych zajęć w ramach projektu stanowi 
załącznik n r 12 do Informacji pokontrolnej.

13.
6

Prawidłowość realizacji 
projektów, w ramach 
których koszty 
bezpośrednie są 
rozliczane ryczałtem albo 
na podstawie stawek 
jednostkowych.

Nie dotyczy. Koszty bezpośrednie w projekcie nie są rozliczane 
ryczałtem ani na podstawie stawek jednostkowych.

13.
7

Poprawność udzielania 
zamówień publicznych, tj. 
prawidłowość stosowania 
ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. 
z 2013 r„  poz. 907, 984 
i 1047) oraz przepisów 
prawa wspólnotowego.

Beneficjent jest zobowiązany do stosowania ustawy Prawo zamów  
publicznych ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047). W  okresie 
realizacji projektu pt. „Edukacja naszą szansą” Beneficjent 
przeprowadził trzynaście przetargów nieograniczonych opisanych 
szczegółowo w pkt. 7 Listy sprawdzającej.

Zgodnie z Rocznym Planem Kontroli na 2014 rok kontroli poddano 
10% przeprowadzonych zamówień o najwyższej wartości 
szacunkowej. W  związku z tym zweryfikowano poprawność 
udzielenia dwóch zamówień:

I. Zamówienie na zakup usługi edukacyjnej o wartości zamówienia 
wynoszącej 80 850,00 PLN netto (I). Beneficjent udzielił zamówienia 
w 41 częściach, zgodnie z art. 32 pkt. 4 ustawy PZP. Przy czym 
wartością zamówienia jest łączna wartość poszczególnych części 
zamówienia.

II. Zamówienie na dostawę pomocy dla SP nr 2 w Lublinie (9 czę s^ j 
o łącznej wartości zamówienia wynoszącej 132 893,72 PLN netto (II). 
Beneficjent udzielił zamówienia w 9 częściach, zgodnie z art. 32 pkt. 
4 ustawy PZP. Przy czym wartością zamówienia jest łączna wartość 
poszczególnych części zamówienia. Z uwagi na brak ważnych ofert, 
niepodlegających odrzuceniu w części 1, 2, 3, 4 i 6 oraz z uwagi 
na brak ofert w części 8, postępowania w ww. częściach zostało 
unieważnione. W  związku z tym Beneficjent przeprowadzał kolejne 
zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego, dotyczące 
kolejnych części zamówienia.

W  dalszej części opisu ww. postępowania oznaczone zostaną 
symbolami I i II, zgodnie z opisem zamieszczonym powyżej.

Beneficjent nie dokonał niedozwolonego podziału zamówień
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na części w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy Prawo 
Zamówień Publicznych. Beneficjent podzielił wartości kontrolowanych 
zamówień w sposób zgodny z art. 32 ustawy PZP, czyli udzielił 
zamówień w częściach, przy czym wartością kontrolowanych 
zamówień jest łączna wartość poszczególnych części zamówienia.

I. Zakres zamówienia obejmował 41 części, zgodnie z opisem 
zawartym w pkt. 7.3 Listy sprawdzającej.

II. Zakres zamówienia obejmował 9 części, zgodnie z opisem 
zawartym w pkt. 7.3 Listy sprawdzającej.

I. Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w sposób 
określony dla zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 
określonej w przepisach wydanych na podst. art. 11 ust. 8 ustawy 
PZP tj.
- w Biuletynie Zamówień Publicznych -  nr ogłoszenia: 267558-2013 
w dniu 9 lipca 2013 r.
- na tablicy ogłoszeń od dnia 9 lipca 2013 r. do dnia 17 lipca 2013 r. 
-na stronie internetowej www.2sp.lublin.pl od dnia 9 lipca 2013 r.
II. Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w sposób 
określony dla zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 
określonej w przepisach wydanych na podst. art. 11 ust. 8 ustawy 
PZP tj.
- w Biuletynie Zamówień Publicznych -  nr ogłoszenia: 323724-2013 
z dnia 10 sierpnia 2013 r.,
- na tablicy ogłoszeń od dnia 10 sierpnia 2013 r. do dnia 22 sierpnia 
2013 r.
-na stronie internetowej www.bip.lublin.eu/bip/sp2 od dnia 10 sierpnia 
2013 r.

Kryteria oceny ofert zostały określone prawidłowo.

I. Kryterium oceny ofert stanowiła cena -60% i wyspecjalizowana 
kadra -  40%
II. Kryterium oceny ofert stanowiła cena -  100%.
Zamawiający posiada dowody oceny ofert.

I. W  postępowaniu nr Sp2.261.2.2013, którego przedmiotem było 
zamówienie usługi edukacyjnej dla SP nr 2 w Lublinie wyłoniono 
27 wykonawców dla 41 części kontrolowanego zamówienia.
II. W  postępowaniu nr SP2.261.4.2013, którego przedmiotem 
był zakup i dostawa pomocy dla SP nr 2 w  Lublinie wyłoniono 
wykonawców 3 z 9 części zamówienia.
Odrzucono oferty 8 wykonawców. Z uwagi na brak rozstrzygnięcia 
postępowania w części 1, 2, 3, 4, 6 i 8, w dniu 10 września 2013 r. 
ogłoszono kolejny przetarg nieograniczony.

Umowy podpisane z wykonawcami zostały przygotowane zgodnie z 
warunkami określonymi w SIWZ oraz treścią ofert. Zgodnie z art. 94
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pkt. 1 ustawy PZP Beneficjent zawarł umowy, w czasie nie krótszym 
niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty e-maiiem.

Beneficjent w piśmie z dnia 22 stycznia 2014 r. oraz 28 lutego 2014 r. 
zwrócił się do IP POKL o możliwość wydatkowania oszczędności 
przetargowych w wysokości ok. 40 000,00 PLN, co przekracza 
poziom 10 % wartości zadania. IP POKL wyraziła zgodę 
na wydatkowanie oszczędności powstałych w wyniku 
przeprowadzonych postępowań na zakup dodatkowych pomocy 
na potrzeby realizacji Szkolnego Dnia Języka Angielskiego, zakup 
pomocy na potrzeby nowoutworzonej grupy zajęć „Trening twórczy” 
oraz zakup dodatkowych pomocy na zajęcia Matematyka 
dla kl. 6, Matematyka dla kl. 6 oraz Ruch to zdrowie. Beneficjent 
przedłożył Zespołowi kontrolującemu pisemne wyjaśnienia z dnia 
13 maja 2014 r., w załączeniu do których znajdują się pisma IP POKL 
z dnia 5 lutego 2014 r. oraz 13 marca 2014 r. zawierające zgon1/? 
na wykorzystanie oszczędności poprzetargowych.

*Wykaz postępowań o udzielenie zamówienia publicznego 
przeprowadzonych w związku z realizacją projektu stanowi załącznik 
n r 13 do Informacji pokontrolnej.
*Oświadczenie Beneficjenta dotyczące wykorzystania oszczędności 
poprzetargowych stanowi załącznik n r 14 do Informacji pokontrolnej.

13.
8

Poprawność stosowania 
zasady konkurencyjności

Nie dotyczy. Beneficjent jest zobowiązany do stosowania ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423) 
na podstawie art. 3 ust. 1 pkt. 5 ustawy.

13.
9

Poprawność 
udokumentowania 
rozeznania rynku w 
przypadku wydatków, do 
których
nie m ają zastosowania 
zapisy ustawy PZP i 
zasady konkurencyjności.

Zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie i szczegółowym 
budżetem projektu Beneficjent dokonywał zakupu towarów i usług 
o wartości powyżej 20 000,00 PLN netto i nieprzekraczającej 
14 000,00 euro netto zgodnie z procedurą rozeznania rynku.

W  ramach Projektu Beneficjent był zobowiązany do p rze p ro w a d ze k  
rozeznania rynku w pozycjach budżetowych dotyczących personelu 
zarządzającego tj.:

1. Wynagrodzenie Koordynatora projektu o wartości kategorii 
budżetowej 25 520,00 PLN;

2. W ynagrodzenie Asystenta projektu w wartości kategorii 
budżetowej 20 240,00 PLN.

Beneficjent posiada zgromadzone w dokumentacji projektowej oferty 
cenowe od 4 oferentów na każde stanowisko. Oferty wpłynęły 
w odpowiedzi na zapytanie udzielone telefonicznie. Beneficjent 
zatrudnił Koordynatora - Panią Iwonę Grzeszuk oraz Asystenta - 
Panią Annę Zakościelną, biorąc pod uwagę najniższą złożoną ofertę 
cenową oraz wymagane doświadczenie. Z przeprowadzonego

Informacja pokontrolna nr 1710.233.2.2013.1.1 Strona 14 z 19



rozeznania cenowego sporządzono Protokoły, kolejno w dniu 26 lipca 
2013 r. i 14 sierpnia 2013 r.

* Wykaz postępowań przeprowadzonych z zastosowaniem rozeznania 
rynku stanowi załącznik n r 15 do Informacji pokontrolnej.

13.
10

Poprawność udzielania 
pomocy
publicznej /pom ocy de 
mini mis.

Nie dotyczy.

13.
11

Utrzymanie trwałości 
operacji i/lub rezultatu -  
jeśli dotyczy.

Nie dotyczy.

13.
12

Prawidłowość realizacji 
działań informacyjno -  
promocyjnych.

Na wszystkich dokumentach dotyczących realizowanego projektu 
znajduje się informacja o realizacji projektu, źródłach jego 
finansowania zgodnie z Wytycznymi dotyczącym i oznaczania 
projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 
4 lutego 2009 r. Znaki graficzne Beneficjent stosował zgodnie 
z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów  w ramach 
Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 4 lutego 2009 r. 
Beneficjent do dnia kontroli zrealizował następujące działania 
promocyjno-informacyjne, które zostały założone we wniosku 
o dofinansowanie:

• wykonanie 1 tabliczki na szkołę oraz 12 tabliczek na sale.
• strony internetowei www.2sp.lublin.pl zakładka Proiekt 

Edukacja naszą szansą.

*Spis działań promocyjnych stanowi załącznik n r 16 do Informacji 
pokontrolnej.

13.
13

Zapewnienie właściwej 
ścieżki audytu.

Dokumentacja dotycząca Projektu jest przechowywana 
w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo oraz 
właściwą ścieżkę audytu.

Beneficjent posiada:
* Zarządzenie nr 70 z dnia 31.12.2012 r. Dyrektora Szkoły 

Podstawowej Nr 2 im.Jana Kochanowskiego w Lublinie 
w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji obiegu 
i kontroli dokumentów finansowo-księgowych, polityki 
rachunkowości, zakładowego planu kont do obsługi projektu 
oraz archiwizowania dokumentów dotyczących realizacji 
projektu "Edukacja naszą szansą".
Regulamin projektu „Edukacja naszą szansą” 
z dnia 20 sierpnia 2013 r., który określa zasady 
i warunki naboru uczestników, kryteria uczestnictwa 
w Projekcie i opisuje wymagane w procesie rekrutacji 
dokumenty.
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Politykę Bezpieczeństwa dla Zbioru Podsystemu 
Monitorowania Europejskiego Funduszu Społecznego 2007 
u Beneficjenta PO KL oraz Instrukcję Zarządzania Systemem 
Informatycznym dla Systemu Podsystemu Monitorowania 
Europejskiego Funduszu Społecznego 2007 u Beneficjenta 
PO KL z dnia 20.08.2013 r.

• Zarządzenie nr 42/2011 z dnia 28 grudnia 2011 r. Dyrektora 
Szkoły Podstawowej nr 2 w Lublinie wprowadzające 
Regulamin udzielania zamówień publicznych w Szkole 
Podstawowej nr 2, im. Jana Kochanowskiego w Lublinie 
o wartości przekraczającej 14 000 euro.

13.
14

Sposób prowadzenia 
i archiwizacji 
dokumentacji projektu.

Beneficjent posiada Zarządzenie nr 70 z dnia 31.12.2012 r. Dyrektora 
Szkoły Podstawowej Nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie 
w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji obiegu i kontroli 
dokumentów finansowo-księgowych, polityki rachunkowości, 
zakładowego planu kont do obsługi projektu oraz archiwizowania 
dokumentów dotyczących realizacji projektu "Edukacja n a i ^ L 
szansą". W  ww. dokumentacji znajduje się załącznik Nr 4 Instrukcja 
archiwizowania dokumentów księgowych projektu "Edukacja naszą 
szansą" w którym wskazana jest data i miejsce archiwizacji 
dokumentacji realizowanego projektu tj. do 31.12,2020 r w archiwum 
szkolnym Szkoły Podstawowej Nr 2 im. Jana Kochanowskiego 
w Lublinie. Segregatory w których przechowywane są dokumenty 
dotyczące projektu zostały opisane zgodnie z Wytycznymi 
dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 4 lutego 2009 r.

Dokumentacja dotycząca Projektu co do zasady jest przechowywana 
w sposób zapewniający dostępność, poufność oraz właściwą ścieżkę 
audytu.

13.
15

Weryfikacja projektu z 
zakresu wdrażania 
instrumentów inżynierii 
finansowej -je ś li dotyczy 
(zakres kontroli został 
określony w dokumencie 
Zasady wdrażania 
instrumentów inżynierii 
finansowej w ramach PO 
KL).

Nie dotyczy.

13.
16

Weryfikacja w zakresie 
realizacji projektu 
innowacyjnego -  jeśli 
dotyczy.

Nie dotyczy.

13. Realizacja zaleceń Nie dotyczy. W  dniu 17 lutego 2014 r. przeprowadzono wizytę
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17 pokontrolnych -  jeśli 
dotyczy.

monitoringową projektu pt. „Edukacja naszą szansą” (Informacja 
pokontrolna nr 1710.233.1.2013.1.2 z dnia 24 marca 2014 r.). 
Do wizyty monitoringowej przeprowadzonej w dniu 17 lutego 2014 r. 
nie sporządzono Zaleceń pokontrolnych.

14 Stwierdzone
nieprawidłowości
/uchybienia

Nie stwierdzono uchybień/nieprawidłowości.

15 Ocena według kryteriów/ 
Podsumowanie wyników 
kontroli

1. Ścieżka audytu -  Zespół kontrolujący stwierdził, że Beneficjent 
posiada dokumenty pozwalające na prześledzenie danego 
procesu i jego ocenę. W  związku z tym zapewnia właściwą 
ścieżkę audytu, co zostało szczegółowo opisane w punkcie 13.13 
Informacji pokontrolnej.

2. Zarządzanie projektem i personel projektu - Zarządzanie 
realizacją projektu przebiega prawidłowo, jak  również wydatki 
poniesione na wynagrodzenie personelu są zgodne z przepisami 
krajowymi i Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków 
w ramach PO KL.

3. Kwalifikowaność uczestników - Proces rekrutacji przebiega 
zgodnie z harmonogramem realizacji projektu.

4. Rozliczenia finansowe -rea lizowane są  prawidłowo. 
Nie stwierdzono podwójnego finansowania wydatków w ramach 
PO KL i Programu Rozwoju Obszarów W iejskich 2007- 
2013/Programu Operacyjnego „Zrównoważony rozwój sektora 
rybołówstwa i nadbrzeżnych obszarów rybackich 2007-2013". 
Nie stwierdzono wydatków niekwalifikowalnych.

5. Postęp rzeczowy projektu (stopień wykonania rezultatów/ 
produktów/ zadań) -  Projekt jest zgodny z Szczegółowym Opisem  
Priorytetów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013  
oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach 
PO KL. Zespół kontrolujący ustalił, że Projekt jest realizowany 
zgodnie wnioskiem o dofinansowanie oraz postępem rzeczowym 
wykazanym we wnioskach o płatność poddanych kontroli, 
szczegółowo opisanych w  pkt. 12 Informacji pokontrolnej.

6. Zgodność realizacji projektu z przepisami i zasadami 
wspólnotowymi i krajowymi (w tym zamówienia publiczne) -  
Projekt jest zgodny z polityką równych szans kobiet i mężczyzn, 
koncepcją zrównoważonego rozwoju, a także co do zasady 
z prawodawstwem wspólnotowym i krajowym.

7. Działania informacyjno -  promocyjne - Beneficjent zrealizował 
działania promocyjno-informacyjne zgodnie z „Wytycznymi 
dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki” z dnia 4 lutego 2009 r.

W  wyniku czynności kontrolnych przeprowadzonych w dniach
7-9 maja 2014 r. Zespół kontrolujący stwierdził, że w ramach
kontrolowanych obszarów wymienionych w pkt. 13 Informacji
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pokontrolnej Projekt jest realizowany zgodnie z wnioskiem i umową 
o jego dofinansowanie.

Wszystkie wydatki poddane kontroli są kwalifikowalne i zostały poniesione 
zgodne z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
NR 1303/2013 z dnia 17..12.2013 r. uchylające rozporządzenie Rady (WE) 
Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiające przepisy ogólne 
dotyczące EFRR. EFS oraz FS i uchylające rozporządzenie (WE) 
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, z późn. zm.), zwane dalej 
„rozporządzeniem ogólnym”, rozporządzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 
z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiające szczegółowe zasady wykonania 
Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiającego przepisy ogólne 
dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności oraz rozporządzenia (WE) 
nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006. z późn. 
zm.), rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
NR 1304/2013 z dnia 17.12.2013 r. uchylające rozporządzenie (WE) 
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 200 " 7 
w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylające 
Rozporządzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 z 
późn. zm.), a także Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w 
ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w okresie programowania 
2007-2013.

16 System funkcjonuje wg 
kategorii:

K ategoria  nr 1 -  system funkcjonuje/projekt jest realizowany 
prawidłowo, ewentualnie potrzebne są niewielkie usprawnienia.

17 Data sporządzenia 
Informacji pokontrolnej

2 czerwca 2014 r.

Wykaz załączników:

Załącznik nr 1: Usta sprawdzająca do kontroli na miejscu;
Załącznik nr 2: Oświadczenie Beneficjenta dotyczące ewidencji VAT;
Załącznik nr 3: Zestawienie sprzętu -  dotyczy kontroli krzyżowej oraz Wykaz zakupionego 
sprzętu/wyposażenia;
Załącznik nr 4: Spis otrzymanych transz;
Załącznik nr 5: Oświadczenie Beneficjenta dotyczące wysokości wniesionego wkładu własnego; 
Załącznik nr 6: Zestawienie wszystkich dokumentów finansowych wykazanych w złożonych
i zatwierdzonych wnioskach o płatność;
Załącznik nr 7: Oświadczenie z dnia 15 maja 2014 r., dotyczące zaangażowania nauczycieli w ramach 
stosunku pracy;
Załącznik nr 8: Zestawienie personelu projektu;
Załącznik nr 9: Oświadczenie dotyczące zastosowanych stawek wynagrodzenia;
Załącznik nr 10: Zestawienie uczestników Projektu wraz z doborem próby;
Załącznik nr 11: Oświadczenie Beneficjenta z dnia 7 maja 2014 r. dot. danych osobowych;
Załącznik nr 12: Zestawienie zrealizowanych zajęć w ramach projektu;
Załącznik nr 13: Wykaz postępowań o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonych 
w związku z realizacją projektu.
Załącznik nr 14: Oświadczenie Beneficjenta dotyczące wykorzystania oszczędności poprzetargowych 
stanowi załącznik nr 14 do Informacji pokontrolnej.
Załącznik nr 15: Wykaz postępowań przeprowadzonych z zastosowaniem rozeznania rynku 
Załącznik nr 16: Spis działań promocyjnych;
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Kopie dokumentów zostały potwierdzone za zgodność z oryginałem.

W  związku z tym, iż załączniki od 2 do 16 do Informacji pokontrolnej są kopiam i 
dokumentacji znajdującej się w siedzibie Beneficjenta lub oświadczeniami złożonym i na 
potrzeby kontroli nie będą przesłane do Państwa wraz z Informacją pokontrolną, natomiast 
załącznik n r 1 Lista sprawdzająca do kontroli na miejscu projektu wraz z Informacją 
pokontrolną zostanie przekazana Beneficjentowi.

Informację pokontrolną sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
jednostki kontrolującej i jednostki kontrolowanej.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysługuje prawo zgłoszenia, przed podpisaniem 
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzeżeń co do ustaleń zawartych w Informacji 
pokontrolnej i przekazanie ich na piśmie do jednostki kontrolującej w terminie 14 dni 
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej 
Informacji pokontrolnej. W  przypadku przekroczenia przez jednostkę kontrolowana terminu 
na zgłoszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolująca może odmówić 
rozpatrzenia zgłoszonych zastrzeżeń.

W  przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki 
kontrolowanej należy przekazać do jednostki kontrolującej podpisaną Informację pokontrolną 
wraz z Listą sprawdzającą w ciągu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej 
przedmiotowego dokumentu.

(Podpisy członków Zespołu kontrolującego, w tym kierownika Zespołu kontrolującego)

Pouczenie:

Mmiûik-s.....lü&j.ù&é:

Podpis eksperta (w przypadku uczestnictwa w kontroli)

DYREKTOR SZKOŁY

(Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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