Szkoja Padstawowa fsr >
im. Jana KOCNanowsKIEYO
20-433 Lublin,ul. Mickiewicza 2'
tel. (081)744-03-22
NIP 946-18-16-709

ZARZADZENIE Nr 32/2013

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego
w Lublinie z dnia 18-10-2013 r.

w sprawie zasad wynajmu pomieszczeh
w Szkole Podstawowej nr 2
im. Jana Kochanowskiego w Lublinie

Zarzadza sie, co nastepuje:

81

Wprowadzam w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie dokument o
nazwie Zasady wynajmu pomieszczen w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana
Kochanowskiego w Lublinie, ktérego tres¢ stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia

12

Ustala sie zasady odptatnosci za wynajem pomieszczen w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana
Kochanowskiego w Lublinie zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

83
Wprowadzam w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie dokument o
nazwie Regulamin konkursu ofert na wynajem pomieszczenia z przeznaczeniem na sklepik

szkolny w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie, ktorego tres¢
stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21-10-2013 rtj. z dniem ogtoszenia.



Zot. nr 1 do Zarzadzenia nr 32/2013 z dnia 18-10-2013 r
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego w LubHnie
w sprawie wprowadzenia Zasad

Szkata Podstawowa Nr i ' i 4 WSP 2
fmJ4h aqggéﬁanow%eéo' wynajmu pomieszczen w
20-433 Lublin,uLMijckiewiczd

tel. (081 744-03-2
N,p 946-18-16-709

Zasady
wynajmu pomieszczen w Szkole Podstawowej nr 2
im. Jana Kochanowskiego w Lublinie

81

Postanowienia ogolne

1. Szkota Podstawowa nr 2 im, Jana Kochanowskiego w Lublinie, zwana dalej SP 2, moze
doraznie wynajmowa¢ pomieszczenia szkolne podmiotom i osobom fizycznym, na

okres nie dtuzszy niz trzy iata na podstawie zawartej umowy oraz za wiedzg 1 zgodg
Dyrektora Szkoty.

2. W SP 2 mozna wynajmowac: boisko szkolne, sale gimnastyczne, sale dydaktyczne,
hole, Swietlice szkolng oraz stotdwke na prowadzenie zaje¢ sportowo- rekreacyjnych,
edukacyjnych oraz szkolen, kurséw, wystaw i prezentacji w godzinach i w dniach nie
kolidujgcych z odbywajgcymi sie zajeciami edukacyjnymi i pozalekcyjnymi oraz
uroczystosciami i imprezami okolicznosciowymi.

3. Pomieszczenia szkolne sa wynajmowane zgodnie z niniejszymi zasadami, od
poniedziatku do pigtku w dni zaje¢ dydaktycznych- po zakonczeniu lekcji i innych
zaje¢ wynikajgcych z planu pracy szkoty (woweczas, gdy pomieszczenia te sg wolne), a
w dni wolne od zaje¢ - po ustaleniu z Dyrektorem Szkoty.

4. O udostepnieniu pomieszczen decyduje Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 w Lublinie.

5. Pomieszczenia szkolne wynajmowane sg na podstawie umowy zawartej miedzy

Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie , a
najemca.

5. Umowa zawiera wszystkie warunki dotyczagce wynajmowania pomieszczen szkolnych
czas jej trwania stawki optat i zasady odpowiedzialnosci za uzywanie pomieszczen.

7. Najemca zobowigzany jest do wnoszenia optat za wynajecie pomieszczen w
okreslonym terminie na podstawie Faktury wystawionej przez kierownika
gospodarczego SP 2.

8. Odstgpienie od pobierania optaty lub obnizenie optat moze nastgpi¢ wytacznie w
przypadku wynajmu o charakterze niekomercyjnym i wymaga ztozenia przez
zainteresowany podmiot pisemnego wniosku zawierajgcego uzasadnienie, przy czym
odstgpienie od pobierania optaty moze nastgpic:

- na pisemne polecenie Prezydenta Miasta Lublina,

- w przypadku wspotorganizowania przez SP 2 imprez kulturalnych, charytatywnych,
itp.,

- ha wniosek: organizacjom spotecznym oraz stowarzyszeniom posiadajgcym siedzibe
na terenie Gminy Lublin,
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- na prosbe: Radzie Rodzicow SP 2 na prowadzenie dziatalnosci kulturalnej, sportowej

i rekreacyjnej organizowanej dla rodzicéw uczr ov, SP 2 pracowniow SP 2 ich dzieci
oraz uczniéw SP 2.

§2
Procedura najmu

(wyciag z PROCEDURY GC6PODAROWANIA MIENIEM w Szkole Podstawo wej nr 2 im. Jana Kochanowskiego
w Lublinie- zat. nr 1 do zarzadzenia nr 18 z dnia 17-10-2011 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Lublinie)

1

Wszyscy zainteresowani wynajmem kierujg zapytanie do Dyrektora Szkoty (pisemne
lub ustne) o mozliwos¢ wynajmu pomieszczen ze wskazaniem celu i czestotliwosci
wynajmowania pomieszczen szkolnych. Wynajmu pomieszczen szkolnych dokonuje
sie w trybie bezprzetargowym na wniosek zainteresowanego.

Kierownik gospodarczy informuje osoby zainteresowane o warunkach wynajmu

(okreSlonych w Zarzadzeniu Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jana
Kochanowskiego w Lublinie, a w szczego6lnosci w Regulaminie wynajmu i cenniku
wynajmu- zat. nr 2 do zarzadzenia nr 18 z dnia 17-10-2011} oraz zapoznaje z trescig
umow wynajmu. Wysokosci stawek za 1 godzine wynajmu okresla zarzadzeniem
Dyrektor Szkoty w porozumieniu z ksiegowa.

Rozpatrzeniem zapytan zajmuje sie Dyrektor Szkoty wraz z kierownikiem
gospodarczym. W oparciu 0 organizacje pracy szkoty i wynikajgce z niej zadania (a w
szczegOlnosci plan zaje¢ obowigzkowych i dodatkowych organizowanych przez
Szkote) okreslaja, ktére pomieszczenia i w jakim terminie mogg by¢ wynajmowane.
Rezerwacja obiektéw i pomieszczen odbywa sie na zasadzie pierwszenstwa
wynikajgcego z terminu ztozenia prosby o wynajem.

Za powiadomienie osoby/ firmy zainteresowanej wynajmem o terminie i cenie
wynajmu odpowiada kierownik gospodarczy. Forme powiadomienia ustala sie
kazdorazowo z o0sobg zainteresowang. Dopuszcza sie forme pisemng (mail, fax,
pismo), ustng (osobiscie lub w formie rozmowy telefonicznej). Po ustaleniu
warunkow wynajmu nastepuje podpisanie umowy wynajmu. Urnowe podpisujg: ze
strony szkoty- Dyrektor Szkoty, ze strony najemcy- najemca lub osoba upowazniona
przez najemce do podpisywania umowy. Podpisanie umowy jest jednoznaczne z
potwierdzeniem faktu zapoznania sie z Regulaminem Wynajmu pomieszczen
obowigzujagcym w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie.
Szkota zastrzega sobie prawo do korekty termindéw w trakcie trwania umowy, jezeli
beda one kolidowaty z dodatkowymi zajeciami szkolnymi.

Wszystkie umowy sg przechowywane w dokumentacji Szkoty i rejestrowane w
Rejestrze umow.

Za sporzadzenie umowy, zgtoszenia wynajmu do Urzedu Miasta Lublin oraz
prowadzenie rejestru umow odpowiada kierownik gospodarczy.

Na Najemcy spoczywa obowigzek odbioru faktury do zaptaty za wynajem z
sekretariatu szkoty. Wptata naleznosci za wynajem wpltywa na rachunek dochodow
wlasnych szkoty. Srodki uzyskane z wynajmu przeznaczone sg na dziatalnosé
statutowg szkoty, a w szczegdlnosci na zakup pomocy i wyposazenia, zakup Srodkow
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czystosci oraz zakup materialtdbw remontowych. W przypadku nieterminowego
uregulowania naleznosci za wynajem Najemcy naliczane bedg odsetki od
nieterminowej zaptaty, a jezeli nieterminowos$¢ bedzie sie powtarza¢- Wynajmujacy
ma prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy na wynajem i zastrzega sobie
prawo do nie zawierania umow w przysztosci.

Informacje zwigzane z aktualnym cennikiem najmu oraz Regulaminem
wynajmowania pomieszczen zamieszczane sg na stronie internetowej szkoly oraz
dostepne sg W sekretariacie SP 2.

Umowy na wynajem pomieszczen zawierane sg na okres nie dtuzszy niz trzy lata.
Zawarcie kolejnej umowy z wynajmujgcym musi by¢ poprzedzone Uchwatg Rady
Miasta.

83
Warunki najmu pomieszczen

Szczegbtowe zasady wynajmu pomieszczen zawarte sg w umowie.

Optata najmu ustalana jest zarzgdzeniem Dyrektora Szkoty zgodnie z Procedurami

gospodarowania mieniem w SP 2 w Lublinie.

Oplata obejmuje udostepnienie wskazanego pomieszczenia, mozliwos¢ korzystania z

szatni i pomieszczen sanitarnych oraz optaty za zuzyte media (woda, Scieki, energia,

ogrzewanie).

Najemca jest zobowigzany:

1) przestrzega¢ regulaminu wynajmu pomieszczen obowigzujacego w SP 2 w
Lublinie,

2) przedstawi¢ harmonogram zajec przed rozpoczeciem wykonywanych dziatan,

3) po kazdych zajeciach potwierdzi¢ podpisem w Rejestrze wynajméw obecno$¢ na
terenie szkoty,

4) po kazdym miesigcu odbytych zajeé, uisci¢ optate za najem pomieszczen zgodnie
z fakturg wystawiong przez kierownika gospodarczego w oparciu 0 umowe oraz
Rejestr wynajmow.

Najemca odpowiada za wyrzgdzone straty w mieniu szkoty, dokonane w zwigzku z

prowadzong dziatalnoscia.

W przypadku zniszczen lub uszkodzen sporzadza sie protokét o stwierdzeniu szkody,

ktorg obcigza sie Najemce.

Koszty zwigzane ze zniszczeniem lub uszkodzeniem wynajetych pomieszczen sg

naliczane po oszacowaniu strat w ciggu 5 dni od stwierdzenia uszkodzenia lub

zniszczenia.

Wynajmujgcy ma prawo kontrolowa¢ zajecia pod katem stosowania sie do

postanowien Regulaminu wynajmu pomieszczen w SP 2, a w razie stwierdzenia

uchybien - zakaza¢ dalszego korzystania z pomieszczen szkolnych.

Za bezpieczenstwo uczestnikdw zaje¢ odpowiedzialno$¢ prawng ponosi Najemca.

Obowigzkiem Najemcy jest kazdorazowe sprawdzenie technicznego stanu

pomieszczen pod wzgledem bezpieczenstwa. Wszelkie uwagi powinny by¢ zgtoszone

natychmiast pracownikowi szkoty.

Szkota nie odpowiada za pozostawione rzeczy osobiste uczestnikow zajec,

organizowanych przez Najemce.



Zer nrldc Zasgdzenia nr32/2013 z dnia 18-10-2013 r

Dyrektora Szkoty 3oas:cf ; ,vej nr2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie
w sprawie wprowadzenia Zasad

wynajmu pomieszczeh wSP 2

11. Na terenie szkoty obowigzuje bezwzgledny zakaz spozywania alkoholu, palenia
tytoniu oraz zazywania narkotykow.

12. Szkota zastrzega sobie prawo do zmiany terminéw wynajmu, jezeli beda one
kolidowaly z dodatkowymi zajeciami szkolnymi.

13. W zakresie spraw nieuregulowanych niniejszymi Zasadami wynajmu decyzje
podejmuje Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie.
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Okazjonalny najem pomieszczen szkolnych zwigzany z promocja i prezentacjg firm
komercyjnych

1. Okazjonalny wynajem pomieszczen szkolnych zwigzany z promocjg i prezentacjg firm
komercyjnych jest mozliwy w $cisle wyznaczonym czasie, w ktérym szkotfa nie
wykorzystuje tych pomieszczen na swojg dziatalnos$é statutowa.

Zasady wynajmu pomieszczen w tym wynajmu na prowadzenie dziatalnosci
promocyjnej okresla § 2.
2. Na wynajem okazjonalny zawierana jest umowa zgodnie z zasadami zawartymi w § 3.

85
Wynajem miejsc® na stanowisko reklamowe

1. Wynajem miejsca na stanowiska rekiamowe odbywajg sie w Scisle okreslonych
dniach (lub péznych godzinach popotudniowych) wolnych od zaje¢ dydaktycznych.

2. Organizacja tego rodzaju wynajmu nie moze w zaden sposob kolidowac¢ ani utrudniac
dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej dziatalnosci szkoty.

3. Wynajem miejsca na stanowisko reklamowe odbywa sie zgodnie z § 4 Zasad
wynajmu pomieszczen w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego w
Lublinie.

4. W przypadku firm komercyjnych zgtaszajgcych prosbe o mozliwos¢ wynajmu miejsca
na stanowisko reklamowe zwigzane z promowaniem dziatalnosci edukacyjnej lub
sportowej szkota udostepnia nastepujace terminy:

- rozpoczecie roku szkolnego (wrzesien),
- spotkania z rodzicami uczniow klas 0111 i 'V-V! (w godz. 17.00- 20.00, wrzesien).

5. Stawke za wynajem miejsca na stanowisko reklamowe okre$la Zarzgdzeniem
Dyrektor Szkoty (zgodnie z Procedurami gospodarowania mieniem w SP 2).

6. W ramach optaty za wynajem miejsca na stanowisko reklamowe szkota zapewnia
miejsce na holu szkoty (parter): stolik (na ktorym roztozy¢ mozna ulotki i przyczepic¢
plakat) i krzesta oraz udostepnia pomieszczenia sanitarne.

7. Prezentacja na terenie szkoty w ramach wynajmu miejsca na stanowisko reklamowe
odbywa sie tylko w wyznaczonym do tego obszarze (przy stoliku) i w okreslone]
formie (ulotki reklamowe roztozone na stolikach, a osoby reprezentujgce
poszczegdlne firmy udzielajg informacji odpowiadajgc na pytania zainteresowanych).
Wszystkich wystawcow (najemcOw) obowigzuje zasada kulturalnego zachowania sie i
»hienagabywania” przed budynkiem szkotly i na terenie szkoty.



Zak. nr 1 do Zarzadzenia nr 32/2013 z dnia 18-10-2013 r

Dyrektora Szkcfy Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie
wsprawie wprowadzenia Zasad

wynajmu pomieszczen w SP 2

86

Wynajem miejsca pod tabiice reklamowe

(wycigg z PROCEDURY GOSPODAROWANIA MIENIEM w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana Kochanowskiego
w Lublinie- zat. nr 1 do zarzadzenia nr 18 z dnia 17-10-2011 DyreKtora Szkoty Podstawowej nr 2 w Lublinie)

1. Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Kochanowskiego w Lublinie nie posiada wtasnych
tablic reklamowych ani innych no$nikéw reklamy.

2. Dyrektor Szkoty moze wydac zgode na umieszczanie na terenie szkoty (pas przy
ogrodzeniu szkoty, zewnetrzne ogrodzenie szkoty) trwatych nosnikow reklamowych,
takich jak: tablice reklamowe, billboardy, itp. Nie dopuszcza sie umieszczania tablic
reklamowych i innych no$nikdw na budynkach szkoty ani w jej pomieszczeniach.
Miejsca pod zabudowe nosnikdéw reklamowych wskazuje sie w trybie
bezprzetargowym na wniosek zainteresowanego.

Trwate nosniki informacyjne zainteresowany montuje we wtasnym zakresie i na swoj
koszt w miejscu uzgodnionym z kierownikiem gospodarczym. Nosnik reklamowy musi
by¢ zamontowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Prawa Budowlanego.

3. Zamieszczana na no$nikach tres¢ musi by¢ uzgadniana z kierownikiem gospodarczym
i musi by¢ zgodna z obowigzujacymi w tym wzgledzie przepisami prawa (w tym
wychowaniu w trzezwosci, poszanowaniu godnosci ludzkiej i zgodnosci z dziataniami
wychowawczymi szkoly). Za zamieszczong na nosniku tresc¢ lub grafike (znaki,
symbole, obrazy itp.) odpowiada najemca.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za wszelkiego rodzaju szkody (na osobie lub
mieniu) wynikajgce z zamieszczenia nosnika reklamowego.

4. Szczeg6towe warunki wynajmowania miejsca wskazanego pod zamieszczenie no$nika
reklamowego reguluje zawierana umowa. Wysokos$¢ optat za wynajem miejsca pod
tablice reklamowe jest uzalezniona od ich powierzchni, rodzaju i miejsca ijest
okre$lona w umowie najmu.

Umowy na wynajem miejsca pod tablice reklamowe zawierane sg na okres nie
dtuzszy niz trzy lata. Zawarcie kolejnej umowy z najemcg musi by¢ poprzedzone
Uchwata Rady Miasta.

5. Wszyscy zainteresowani wynajmem Kierujg zapytanie do Dyrektora Szkoty (pisemne
lub ustne) o mozliwos¢ wynajmu miejsca pod tablice reklamowe ze wskazaniem
przeznaczenia i rodzaju reklamy. Kierownik gospodarczy informuje osoby
zainteresowane o warunkach wynajmu.

6. Rozpatrzeniem zapytan zajmuje sie Dyrektor Szkoty wraz z kierownikiem
gospodarczym.

7. Za powiadomienie osoby/ firmy zainteresowanej wynajmem o terminie i cenie
wynajmu odpowiada kierownik gospodarczy. Forme powiadomienia ustala sie
kazdorazowo z 0sobg zainteresowang. Dopuszcza sie forme pisemng (mail, fax,
pismo), ustng (osobiscie lub w formie rozmowy telefonicznej). Po ustaleniu
warunkow wynajmu nastepuje podpisanie umowy wynajmu. Umowe podpisuja: ze
strony szkoty- Dyrektor Szkoty, ze strony najemcy- najemca lub osoba upowazniona
przez najemce do podpisywania umowy.

8. Wszystkie umowy sg przechowywane w dokumentacji Szkoly i rejestrowane w
Rejestrze umow.
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Za sporzadzenie umowy, zgtoszenie wynajmu do Urzedu Miasta Lublin oraz
prowadzenie rejestru umow odpowiada kierownik gospodarczy.

Na najemcy spoczywa obowigzek odbioru faktury do zaptaty za wynajem z
sekretariatu szkoty. Wptata naleznos¢: za wynajem wptywa na rachunek dochodéw
wiasnych szkoty. Srodki uzyskane z wynajmu przeznaczone sg na dziatalno$é
statutowg szkoty, a w szczegdlnosci na zakup pomocy i wyposazenia, zakup srodkow
czystosci oraz zakup materiatow remontowych. W przypadku nieterminowego
uregulowania naleznosci za wynajem Najemcy naliczane bedg odsetki od
nieterminowej zaptaty, ajezeli nieterminowos$¢ bedzie sie powtarza¢- Wynajmujacy
ma prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy na wynajem izastrzega sobie
prawo do nie zawierania umow w przysztosci.
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Wynajem pomieszczenia na sklepik szkolny

Pomieszczenie na prowadzenie sklepiku szkolnego wynajmowane jest w drodze
konkursu ofert.

Zasady wynajmu sklepiku szkolnego, okresla Regulamin konkursu ofert na wynajem
pomieszczen celem prowadzenia sklepiku w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana
Kochanowskiego w Lublinie.

Umowa na wynajem pomieszczenia z przeznaczeniem na sklepik szkolny zawierana

jest na okres nie dtuzszy niz 3 lata. Po uptywie tego okresu ogtaszany jest konkurs
ofert na wynajem w/w pomieszczenia.
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ZASADY ODPLATNOSCI ZA WYNAJEM POMIESZCZEN w Szkole Podstawowej nr 2
im. Jana Kochanowskiego w Lublinie

Lp. Przedmiot wynajmu Czas :’Opcja Opcja dla instytucjijpoiyttat
wynajmy standardowa publicznego
1 sale dydaktyczne, 1h 50 # 5#
Swietlica, stotowka dosh 40 #/h 5 24/h
povvyzej 8h 35 zt/h 57/h
od 2 do 5 dni 240 Z4/ dzien 30 z/ dzien
pOW)/iEj 5 dni 200 zt/dzien 20 z¥/ dzien
2. miejsca na stanowisko 1 dzieA-rozpoczecie roku 30 7 5z
reklamowe (hol- parter)
2 dni- zebrania z 40 10 #4
rodzicami
3 dni- rozpoczecie roku + 50 z 157
zebrania z rodzicami
3 inne pomieszczenia Ih 20 # 5z
(Sa!rl:a d0+prficy \a/ do8h 15 zk/h 5 zt/h
rupach, mata Swietlica
o ) bowyiei 8 h 12 2 5 zi/h
od 2 do 5 dni 100 z¥/ dzien 10 z/ dzien
powyzej 5 dni 80 zi/dzien 8 zt/ dzieh
4. saia gimnastyczna, sala Ih 60 z 5z
korekcyjna é » do8h 50 zt/h 5zk/h
wyposazeniem, boiska
| pracowania od 2 do 5 dni 300 z/ dzien 30 z/ dzien
komputerowa pO\NyZEJ 5 dni 240 7t/ dzien 20 z¥/ dzien
S korzystanie z tablicy 1h 10z 22t
. . 1 dzien 50 z 10
multimediainej
6. mala sala gimnastyczna 1h 25zt 5#
powyzej 8 h 237 5z

Powyzsze ceny podane sg w warto$ciach brutto, obejmujg oprécz kosztow wynajmu, takze
koszty mediow (woda, Scieki, energia elektryczna, ogrzewanie itp.)

DYREKTOR SZKOtY

mgr Giletycz



