—Szkota Podstawowa Nr 2 us
im. Jana Kochanowskiege
20-433 Lublin,ul. Mickiewicza 2¢
tel. (081) 744-03-22
NIP 946-18-16-700

PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW i ODPISOW

SWIADECTW SZKOLNYCHORAZ INNYCH DOKUMENTOW
DOTYCZACYCH PRZEBIEGU NAUCZANIA

Podstawa prawna:

§ 5, § 22i § 26 rozporzadzenia z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych(Dz. U. z 2010 r. Nr 97, poz.
624)

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa wydanego przez Szkote Podstawowg
nr 2 w Lublinie, uczen lub absolwent moze wystapi¢ odpowiednio do w/w szkoty,
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa.

2. Szkota sporzadza duplikat $wiadectwa na podstawie arkusza ocen ucznia lub
absolwenta, ktory ztozyt pisemny wniosek.

3. W przypadku braku wiasciwego arkusza ocen, lub jego niekompletnosci, szkota
wydaje zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.

4. Duplikat wydaje sie na druku wedlug wzoru obowigzujgcego w dniu wydania

* oryginatu $wiadectwa. Jezeli szkota posiada wtasciwy arkusz ocen, a brak jest
druku $wiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia wediug wzoru obowigzujacego w
dniu wydania oryginatu, duplikat wydaje sie na przygotowanym przez szkofe,
formularzu zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa.

5. Na pierwszej stronie duplikatu $wiadectwa umieszcza sie¢ wyraz ,Duplikat’, a na
koricu dokumentu dodaje wyrazy ,oryginat podpisali" i wymienia nazwiska os6b,
ktére podpisaty oryginat $wiadectwa, lub stwierdza nieczytelno$¢ podpiséw oraz
zamieszcza date wydania duplikatu i opatruje pieczecig urzedowa.

6. W arkuszu ocen, na podstawie, ktérego wydano duplikat $wiadectwa, umieszcza si¢

~ adnotacje o wydaniu duplikatu, odnotowujac tozsamosé osoby odbierajacej duplikat,
stwierdzong na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamo$¢. W przypadku przesytania duplikatu pocztg
dorgczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. W
arkuszu ocen, na podstawie, ktérego wydano duplikat, odnotowuje sie cechy
potwierdzenia zwrotnego, natomiast samo potwierdzenie dotacza sie do wniosku o
wydanie duplikatu.



7. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.
8. W przypadku likwidacji lub przeksztalcenia szkoly duplikat wydaje wiasciwy
Kurator O$wiaty.
9. Zasady okreSlone w ust. 1 - 8 stosuje si¢ odpowiednio przy sporzadzaniu duplikatow
innych dokumentéw dotyczacych przebiegu nauczania.
10.Za wydanie duplikatu $wiadectwa pobiera sie optate w wysoko$ci okreslonej w
ustawie. Optate wnosi sie w sekretariacie szkoty lub na rachunek bankowy szkoty.
Fakt uiszczenia opfaty odnotowuije sie na wniosku o wydanie duplikatu.
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