ZARZADZENIE NR 8/2020
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 18
IM. MACIEJA RATAJA W LUBLINIE
Z DNIA 21.08.2020 R.

w sprawie wprowadzenia Zasad organizacji zaje¢ w czasie rezimu sanitarnego oraz
zasady przygotowania szkoly do pracy z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglo$¢ w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie § 1.1 rozporzadzenia MEN w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 z dnia 12.08.2020 r.,

zarzadzam, co nastepuje:

1. Wprowadza si¢ Zasady organizacji zaje¢ w czasie rezimu sanitarnego oraz zasady
przygotowania szkoly do pracy z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos$¢ w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
zwane dalej Zasadami, stanowigce zatacznik do zarzadzenia.

2. Zasady obowiazuja wszystkich pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 18 im. Macieja
Rataja w Lublinie.

§ 2.
Zobowiazuje si¢ wychowawcow klas do:

1. Ustalenia/sprawdzenia poprawnosci/szybkiego kontaktu z uczniem i jego rodzicami,
W tym sprawdzenia mozliwosci udziatu w zajeciach online (sprzgt, tacze, czas);

2. Zalozenia wirtualnych klas (pokojow) na platformie edukacyjnej Office 365 A —
przekazanie sposobu logowania si¢ na spotkania uczniom i ich rodzicom;

3. Zorganizowania wirtualnego spotkania z klasg w pierwszym tygodniu wrzesnia (ustalenie
przyczyn — braku kontaktu z uczniem);

4. Zorganizowania spotkania z rodzicami w szkole z zachowaniem rezimu sanitarnego (mate
grupy, maseczki, dezynfekcja rak i pomieszczenia — przekazanie zasad pracy i organizacji
pracy w roku szkolnym;

5. Zorganizowania wirtualnego spotkania z rodzicami — proba wirtualnej wywiadowki
z mozliwoscig konsultacji online;



§3.
Zobowigzuje si¢ nauczycieli do:

1. Zdiagnozowania w pierwszym tygodniu wrzes$nia efektywnosci nauczania online podstawy
programowej (diagnoza umiejetnosci nabytych przez uczniéw od marca do czerwca 2020 - bez
oceny) i przekazania wynikéw przewodniczagcym zespotow przedmiotowych - ustalenia
3 umiejetnosci z kazdego przedmiotu, w opanowaniu ktérych potrzeba uczniom wsparcia
nauczyciela i uzupetienia brakéw;

2. Przeprowadzenia kolejnej diagnozy umiej¢tnosci wskazanych do poprawienia W pierwszej
diagnozie (zadanie dla przewodniczacych zespoldw przedmiotowych, termin do grudnia);

3. Przeanalizowania zrealizowanych 1 niezrealizowanych treSci oraz warunkow realizacji
podstawy programowej oraz modyfikacji planow dydaktycznych w tym zakresie;

4. Zorganizowania spotkania online z uczniami klas, w ktérych nauczyciel uczy i wspdlne
z wychowawca ustalanie przyczyn braku kontaktu z uczniem, jezeli beda uczniowie, ktorzy nie
zalogowali si¢ na zajecia (do 20 wrzesnia) - oraz utrzymanie takiego kontaktu z uczniami raz
W miesigcu

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 roku.

(pieczet 1 podpis dyrektora)



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora nr 8/2020
Szkoly Podstawowej nr 18

im. Macieja Rataja w Lublinie

REGULAMIN ORGANIZACJI ZAJEC W CZASIE REZIMU SANITARNEGO
ORAZ ZASADY PRZYGOTOWANIA SZKOLY DO PRACY Z WYKORZYSTANIEM
METOD | TECHNIK KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC W ZWIAZKU
Z ZAPOBIEGANIEM, PRZECIWDZIALANIEM I ZWALCZANIEM COVID-19

I. Przepisy ogolne

1.

Regulamin organizacji zaje¢ w czasie rezimu sanitarnego oraz zasady przygotowania
szkoty do pracy z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, zwany dalej
Regulaminem, okresla sposob i tryb realizacji zadan Szkoly Podstawowej nr 18 im.
Macieja Rataja w Lublinie w okresie od 1 wrzesnia 2020 do odwotania.

Od 1 wrzesnia 2020 r. — w okresie funkcjonowania szkoly w rezimie sanitarnym
rozpoczyna si¢ realizacja zadan szkoly, w tym realizacja podstawy programowej
w trybie stacjonarnym, zgodnie z zaopiniowanym przez Rade Pedagogiczng
tygodniowym planem zajeé wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Zajecia stacjonarne w szkole odbywayjg sie¢ zgodnie z zaleceniami ustalonymi przez
Ministra Zdrowia oraz Glownego Inspektora sanitarnego.

W zwigzku z mozliwa koniecznoScia przejsScia szkoly na prace w trybie ksztalcenia
na odleglo$¢ - w ramach przygotowania si¢ do zmiany trybu pracy - nauczyciele maja
obowiazek zorganizowaé jedno spotkanie online w miesiacu w kazdej Klasie,
w ktorej uczy danego przedmiotu. Na spotkaniu bedzie sprawdzona obecno$¢ —a w
razie nieobecnos$ci ucznia nauczyciel razem z wychowawcg ustalg przyczyny absencji.

Zajecia on-line beda si¢ odbywaty z wykorzystaniem funkcjonalnosci Office 365 A
udostgpnionego dla Gminy Lublin a w szczegdlnosci Teams na tej platformie.

Aktywnosci okreslone przez nauczyciela w zadaniach on-line, potwierdzajace
zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem i dajg podstawe do oceny pracy ucznia beda
realizowane z wykorzystaniem materialéw dostepnych na stronach internetowych
wskazanych przez nauczyciela, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych, materialéow prezentowanych
w programach publicznej telewizji i radiofonii oraz innych materiatéw udostepnionych
przez nauczyciela.

Ksztalcenie na odleglos$¢ bedzie odbywato si¢ z zachowaniem wla$ciwej higieny pracy
umyslowej uczniow z uwzglednieniem ich mozliwosci psychofizycznych.
Niedopuszczalne sg sytuacje nadmiernego obcigzania ucznidw przekazywanymi
do realizacji zadaniami przez poszczegdlnych nauczycieli przedmiotow oraz nadmierne
obciazenie praca przed monitorem komputera.



8.

Zalecane jest wskazywanie uczniom zadan obowiazkowych oraz zadan
dodatkowych dla chetnych. Zadania te z wykorzystaniem $rodkow komunikacji
elektronicznej zapewniajacych wymiang informacji beda przekazywane nauczycielom.

Il. Zadania wychowawcy klas

1.

Wychowawcy klas zbiorg informacj¢ dotyczace:

1) aktualnych telefondéw i adreséw mailowych ucznidow i rodzicoéw w swojej klasie,

2) preferowanych form komunikacji przy zdalnej realizacji programéw nauczania
z wykorzystaniem np. komunikatoréw, grup spolecznosciowych, poczty
elektronicznej, platform edukacyjnych, dziennika elektronicznego,

3) mozliwosci dostepu ucznia do sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu
w warunkach domowych w czasie trwania zaje¢ on-line.

Wychowawcy klas ustalg sposob komunikowania si¢ z uczniami i rodzicami klasy
I informacje¢ przekaza do dyrektora szkoly oraz nauczycieli uczacych w danym
oddziale. Wzdr informacji stanowi zatacznik nr 1 do Zasad.

. Wychowawca na wybranym komunikatorze zaklada badz zleca zatozenie profili

indywidualnych uczniéw oraz zaktada profil grupowy klasy. Jest moderatorem tej
grupy.

Wychowawca ustala sposob komunikowania si¢ z nauczycielami uczacymi dany
oddzial za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej oraz w razie potrzeby
organizuje spotkania online tych nauczycieli, szczeg6lnie w celu uzgodnienia zasad
komunikacji.

Wychowawca zorganizuje w pierwszym tygodniu wrze$nia spotkanie z rodzicami
Z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego (klasa podzielona na pét, grupy nie wigksze
niz 15 osob, odpowiednie roztozenie tawek, maseczki, dystans spoteczny, dezynfekcja
rgk i pomieszczenia po opuszczeniu sali przez jedng grupe rodzicow) — na ktorym
przekaze informacje o zasadach pracy szkoty w roku szkolnym 2020/2021 1 ustali
sposOb monitorowania obecnosci dzieci na zajeciach on-line.

Wychowawca zorganizuje probng wywiadowke online z rodzicami ucznidéw w swojej
klasie, informacje o liczbie rodzicow obecnych na tym spotkaniu przekaze dyrektorowi
szkoty.

I11. Zadania nauczycieli

1.

3.

Nauczyciele na podstawie planéw dydaktycznych ustalajg tematyke 1 termin
miesi¢cznych spotkan online z kazda klasa — informacje przekaza do wicedyrektora do
ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego zajecia. Wicedyrektor ustali harmonogram
spotkan online z poszczegdlnymi klasami/wskaze tydzien pracy zdalne;.

Spotkania beda zorganizowane zgodnie ze strategiami efektywnego uczenia
(strategiami oceniania ksztattujgcego) — jasno podane cele i kryteria sukcesu, zadania
wyzwalajace aktywno$¢ uczniow, metody aktywizujace, informacja zwrotna,
podsumowanie zaj¢c.

Spotkania z klasg online bedg podlegaty obserwacji w nadzorze pedagogicznym.



IV. Zasady bezpiecznego zachowania w czasie przebywania w szkole w klasie i na
przerwie

1.

10.

Do szkoty przychodza tylko uczniowie zdrowi - bez objawow przezigbienia i bez
temperatury. Uczniowie z objawami przezigbienia lub temperaturg sg odsytani do domu
zgodnie z Procedurg postepowania z uczniem, u ktorego wystepujg objawy, ktoére moga
sugerowac¢ zakazenie COVID 19.

Uczniowie sg wyposazeni w maseczke ochronna, ktérag w razie potrzeby na polecenie
nauczyciela lub innego pracownika musza zatozy¢.

W czasie przebywania w szkole uczniowie sa zobowigzani zachowywac¢ dystans
spoteczny — 1,5 m od drugiej osoby, jezeli nie jest to mozliwe i dochodzi do kontaktow
z inng klasa powinni zatozy¢ maseczke. Zalozone maseczki obowigzuja w czasie
przerw w miejscach wspolnych. Kazda klasowa Rada Rodzicow na spotkaniu
klasowym moze ustalié, ze ich dzieci maja obowigzek zakrywania ust i nosa - noszenia
maseczek/przytbic takze na zajgciach szkolnych. Protokoét z glosowania powinien by¢
spisany, podpisany przez Klasowa Rad¢ Rodzicow i oddany dyrektorowi szkoty.

Uczniowie poszczegdélnych oddzialéw nie moga si¢ ze soba kontaktowaé — przerwy
uczniowie spedzaja w wyznaczonych salach, zgodnie z zatacznikiem nr 2.

Uczniowie nie zmieniajg sal — to nauczyciele przychodza do uczniéw na zajecia,
wszystkie zajecia odbywaja si¢ w tej samej sali wskazanej dla danego oddziatu,
wyjatkiem jest informatyka, wychowanie fizyczne, jezyki obce, chemia i fizyka
W czasie zaje¢ z eksperymentami, etyka, religia w klasach mtodszych. Informatyka
odbywa si¢ w sali 17a i124. Po kazdej grupie dzieci — klasy sa wietrzone
i dezynfekowane a uczniowie przed wejsciem do sali myja rece/dezynfekuja rece.

Uczniowie przynosza ze soba do szkoly tylko niezbedne do pracy materiaty. Materiaty
te nie moga by¢ pozyczane ani przekazywane innym uczniom.

Przed i po zajeciach — szczeg6lnie w czasie przerwy, gdy do sali ma wejs¢ nowa grupa
uczniéw pracownicy niepedagogiczni zobowigzani sg do dezynfekcji pomieszczenia,
w ktorym odbywaty si¢ zajgcia, w tym powierzchni dotykowych — takich jak: porecze,
klamki, wylaczniki $wiatta, gniazdka, klawiatury komputeréw oraz wszystkie
powierzchnie plaskie, w tym blaty w salach i w pomieszczeniach spozywania positkow.

Pomieszczenia sg wietrzone na kazdej przerwie.

W czasie zaje¢ pracownicy obstugi dezynfekuja ciggi komunikacyjne, w tym
powierzchnie dotykowe porecze, wylaczniki Swiatta, klamki.

Dezynfekcja jest odnotowywana w arkuszach codziennego monitoringu prac
porzadkowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 1.



V. Zasady bezpiecznego zachowania w bibliotece

5.

Biblioteka szkolna jest otwarta dla uczniow codziennie w godzinach 7:30-15:30 Osoby
Z zewnatrz, zgodnie z zaleceniem GIS, dotyczacym ograniczania przebywania osob
z zewnatrz na terenie szkoty, w czasie pandemii COVID 19, nie moga korzystaé
z biblioteki szkolnej.

Wchodzac do biblioteki uczniowie dezynfekujg przy wejsciu rece i majg zastoniete usta
1 nos maseczka/przytbicg. Nauczyciel — bibliotekarz tez pracuje w $rodkach ochrony
osobistej.

Uczniowie nie mogg przekracza¢ wyznaczonych przez bibliotekarza linii ,,drogi
brudnej” — z ksigzkami do zwrotu oraz ,,drogi czystej” z wypozyczonymi ksigzkami
(oznakowanie na podtodze/szafkach).

Ksigzki, po zdjeciu z ewidencji uczniowie odktadaja do wskazanego opisanego data
pudta, gdzie przez 2 dni beda w tzw. kwarantannie bibliotecznej, zanim mozna je bedzie
bezpiecznie wypozyczy¢ innym uczniom.

W bibliotece moze przebywaé jednoczesnie 2 osoby, z zachowaniem dystansu
2m odleglosci od siebie. Do bibliotekarza podchodzi jedna osoba.

V1. Zasady bezpiecznego zachowania w czytelni

1.

Czytelnia szkolna jest otwarta dla uczniéw codziennie w godzinach 7:30-15:30 Osoby
z zewnatrz, zgodnie z zaleceniem GIS, dotyczacym ograniczania przebywania osob
z zewnatrz na terenie szkoty, w czasie pandemii COVID 19, nie moga korzystac
z czytelni szkolne;j.

Wchodzac do czytelni uczniowie dezynfekujg przy wejsciu rgce 1 majg zastonigte usta
I nos maseczka/przytbicg. Nauczyciel — bibliotekarz tez pracuje w $rodkach ochrony
osobistej.

Przy jednym stoliku mogg siedzie¢ osoby z tej samej klasy. Osoby z r6znych klas nie
moga ze sobg przebywa¢ w odleglo$ci mniejszej niz 2 m.

Po zakonczonej pracy w czytelni uczen dezynfekuje rece i wychodzi zachowujac 1,5 m
dystans spoleczny.



Zatacznik nr 1
do Zasad organizacji ksztatcenia na odlegtos¢
w Szkole Podstawowej nr 18 im. Macieja Rataja w Lublinie

INFORMACJA WYCHOWAWCY KLASY DOTYCZACA MOZLIWOSCI KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC

Wychowawca: ..........

Imie i nazwisko dziecka
(w wierszu pod
dzieckiem dane

dotyczace rodzica)

Nr
telefonu

Adres do
korespondenc;ji
mailowej

Preferowany
komunikator

Uwagi dot. mozliwosci korzystania z Internetu oraz dostepnosci do
komputera w domu w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych w
tygodniowym planie zaje¢

Uczen:

Matka:

Ojciec:

Uczen:

Matka:

Ojciec:

Uczen:

Matka:

Ojciec:

Uczen:

Matka:

Ojciec:

Uczen:

Matka:

Ojciec:

Uczen:

Matka:

Ojciec:




Uczen:

Matka:

Ojciec:

Uczen:

Matka:

Ojciec:

Uczen:

Matka:

Ojciec:

10.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

11.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

12.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

13.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

14.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

15.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

16.

Uczen:

Matka:




Ojciec:

17.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

18.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

19.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

20.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

21.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

22.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

23.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

24,

Uczen:

Matka:

Ojciec:

25.

Uczen:

Matka:

Ojciec:

Uczen:




26.

Matka:
Ojciec:

217,

Uczen:
Matka:
Ojciec:

28.

Uczen:
Matka:
Ojciec:

29.

Uczen:
Matka:
Ojciec:

30.

Uczen:
Matka:
Ojciec:

Uzgodniony z klasg sposéb komunikowania sie w czasie zaje¢ TEAMS - Office 3




