Zaktad Ubezpieczeni Spotecznych
Oddziat w Lublinie

Wydziat Kontroli Platnikdw Skiadek
20-601 Lublin ul. T. Zana 38

Dane identyfikacyine platnika:
NiP 9461336885
REGON 000714219

Znak pisma: 202022050013PR0O001
Znak sprawy: 202022050013

PROTOKOL KONTROLI

Pratnik: Szkota Podstawowa Nr 10 im. Henryla Sienkiewicza
20-201 Lublin ul. Kalinowszczyzna 70

Kontrole przeprowadzita inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych Elzbieta Furgat,
posiadajaca legitymacje stuibowa nr 03005, na podstawie upowainienia nr 2020220500131
wystawionego 27 kwietnia 2022r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu

Ubezpieczen Spotecznych,
Kontrole przeprowadzono w dniach: 18 maja 2022r. — 27 maja 2022r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 18 maja 2022r.050bie
upowainione] do reprezentowania platnika skfadek —Tadeuszowi Szydtowskiemu —Dyrektorowi
Szkoty

Pfatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w irakcie kontroli Joanng Stariko-Gtowny
Specjalista ds. Kadr i Plac

Dokonane wpisu do ksigzki kentroli pod pozycig nr 70

Liczba ubezpieczonych na dzien 30.11.2021r.- 73
Liczba ubezpieczonych na 30 listopada 2021r. zostata podana na podstawie danych wykazanych

przez ptatnika skiadek w deklaracji rozliczeniowej {ZUS DRA} za listopad 2021r, Dane te nie sa
przedmiotem kontroli.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2021r. wynosita — 74

Miejsce prowadzenia kontroli: siedziba ptatnika 20-201 Lublin ul, Kalinowszczyzna 70



ZAKRES KONTROLI

1.Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczert spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

2.Ustalanie uprawnieri do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wypfacanie tych Swiadczed
oraz dokonywanie roziiczen z tego tytutu.

3. Prawidtowosd i terminowos¢ opracowywania wnioskow o Swiadczenia emerytalne i rentowe.
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dia celéw ubezpieczert spotecznych,
5.Prawidiowos¢ i rzetelnos$é danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczen Spolecznych we

wniosku o swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem | zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6.Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczers Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztoionego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlinych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem |
zwalczaniem COVID-19, innych chordh zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dhiem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w
KSI Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli,

USTALENIA KONTROL!

1. Prawidiowosc i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczine oraz
innych sktadek do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do
ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2018r.do 31 grudnia 2018r.
Zbadano:

W trakcie kontroli zbadano: akta osobowe, zestawienie list ptac pracownikow, konto kosztow
wynagrodzer , deklaracje roczne o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R

W okresie objetym kontrola tj.2018r. ptatnik nie zawierat uméw o dzieto.

Prawidtowo$é danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD.
Nie badano. Kontrola nie obejmuje roku 2021

"



Ustalono:

W zakresie zgtaszania do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego kontroli
poddano nizej wymienionych ubezpieczonych:
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W trakcie kontroli stwierdzono, ie okresy zgtoszer wytypowanych do kontroli w/w
ubezpieczonych wykazane w dokumentach zgloszeniowych przekazanych do ZUS, sg zgodne z
umowami o prace , Swiadectwami pracy.

W zakresie prawidtowosci i rzetelnodci obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy ustalono:

Kontrolowany ptatnik dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy w wysokosciach wyznaczonych przez obowigzujgce w tym zakresie

przepisy.

W okresie objetym kontrolg nie wystgpity sytuacje, w ktdrych pracownicy wykonujg prace na
rzecz wilasnego pracodawcy na podstawie umodw cywilnoprawnych zawartych z innym
ptatnikiem skfadek

Dowdd: protokdt przyjecia wyjasniend akta kontroli str.7-8

W okresie objetym kontrolg ptatnik nie zatrudnial oséb wykonujacych czynnosci w szczegdlnych

warunkach lub o szczegdlnym charakterze i nie sporzadzat wykazu osob wykonujacych takie .

czynnosci objetych obowigzkiem optacania sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Dowdd: protokdt przyjecia wyjasnien akta kontroli str.7-8



2.Ustalanie uprawnien do $wiadcze z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie
tych swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1 Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen
Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2020 r.

Kontroli poddano Swiadczenia z ubezpieczen spotecznych wraz z dokumentacjg niezbedng do
ich wyptaty, rozliczone w dekiaracjach rozliczeniowych ZUS DRA: X 2018r., Xl 2019r.

miesigc X 2018r.,
-1 pozycje zasitku chorobowego z ubezpieczenia wypadkowego wyplaconego ubezpieczone]

8

miesigc XH 2019r.
-5 pozvrii 7asitkit chornhoweso z ubezpieczenia chorobowego wyptaconego ubezpieczonvm:

-1 pozycje zasku macierzynskiego za okres ustalony jako okres urlopu rodzicielskiego
wyptaconego ubezpieczongj

-4 pozycje zasitku opiekUiwecgu  wymatonyen ubezpieczonym: _ Pesel
6’ Pesel

S¢

1 pozycje swiadczenia rehabilitacyinego wyptaconego upezpieccunemu : Pesel
Ustalono:

Ptatnik ustalit uprawnienia do w/w zasitkdw oraz dokonat wyptat w wysokosciach wyznaczonych
przez ohowigzujgce w tym zakresie zasady.

Podstawy wymiaru Swiadczen z pozostatych miesiecy objetych kontrolg sg proporcjonalne do
wytypowanych w/w miesiecy.

W kontrolowanym okresie ptatnik nie wyptacat i nie rozliczat w ciezar sktadek swiadczen
z ubezpieczen spofecznych zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19

2.2 Rozliczanie Swiadczen z ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

Kontroli poddano wyptacane Swiadczenia rozliczone w dekiaracjach rozliczeniowych w okresie
objetym kontrolg w zestawieniu z dokumentami finansowo-ksiegowymi.



Ustalono:
Ptatnik skiadek dokonywaf rozliczenia swiadczen z ubezpieczen spotecznych zgodnie z listami

ptaci obowigzujgcym stanem prawnym,

3. Prawidiowosc i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o swiadczenia
emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2020r,
Ustalono: Platnik sktadek nie opracowywat wnioskdéw o swiadczenia emerytalno-rentowe.

Dowod: protokot przyjecia wyjasnien akta kontroli str.7-8

4. Wystawianie zaswiadczer lub zglaszanie danych dia ceidow ubezpieczen
spofecznych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2018r. do 31 grudnia 2020r.

Zbadano;
-ZUS IWA informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe za

2018,2019,2020 rok

Ustalono:
Ptatnik sktadek ZUS IWA informacje o danych do ustalenia skfadki na ubezpieczenie wypadkowe

za 2018r. zfoiyt nieterminowo.

Zgodnie z art. 31 ust.6 ustawy z dnia 30 paidziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spofecznym z
tytutu wypadkow przy pracy i chordb zawodowych (Dz.U z 2019r. poz.1205z pdi.zm.) pfatnik
przekazuje informacje ZUS WA do 31 stycznia danego roku za poprzedni rok kalendarzowy

Wskazana przez pfatnika osoba upowainiona wyjadnita, Ze przez przeoczenie osoby
sporzadzajacej dokumenty rozliczeniowe ZUS IWA za 2018r. zostata zfozona nieterminowo

Dowdd: protokot przyjecia wyjasnien akta kontroli str.7-8

Kontrolowany pfatnik sktadek:
-nie wystawiat zaswiadczen ZUS Z-3 w celu wyptaty $wiadczen z ubezpieczen spotecznych
-hie zatrudniat oséb.dla ktorych.istniat obowigzek informowania organu rentowego o -

przychodach
-nie wystawiat zaswiadczed ZUS Rp7, ktére postuzytyby do przyznania lub przeliczenia

swiadczenia emerytalno-rentowego

Dowdd: protokot przyjecia wyjasnien akta kontroli str.7-8



5.Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych we whiosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz
wywofanych nimi sytuacji kryzysowych

Kontrolg objeto okres od marca 2020r. do grudnia 2020r.

Ptatnik sktadek nie sktadat wnioskéw o swiadczenia postojowe na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Dowod: protokdt przyjecia wyjasnien akta kontrofi str.7-8

6.Prawidiowosé i rzetelnoéé danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczen
Spotecznych we wniosku o zwoinienie z obowiagzku opflacania skiadek zlozonego
na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Kontrolg objeto okres od marca 2020r. do grudnia 2020r,

Ptatnik skiadek nie wystepowat z wnioskiem o zwolnienie z obowigzku optacania skfadek
ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakainych oraz

wywoftanych nimi sytuacji kryzysowych.

Dowdd: protokdt przyjecia wyjasnien akta kontrofi str.7-8

integralng czes¢ protokotu stanowi zatgcznik nr 1 wymieniony w tresci protoketu kontroli.

_.Zeodnie z art. 41 ust, 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pa‘dziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen

spotecznych {Dz. U, z 2021 r. poz. 423, z pdin. zm.) jezeli konieczno$c korekty danych podanych
w imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zakfad w
drodze kontroli imienny raport miesieczny korygujacy powinien byc¢ ztoiony nie pdiniej niz w
terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli,



Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423, z pdin. zm.) ptatnik skiadek jest zobowigzany ztoiy¢, z
zastrzeseniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniows korygujgcg w formie nowego dokumentu
zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o
ktorym mowa w art. 41 ust. 6, facznie z raportem miesiecznym korygujacym. tmiennych
raportéw miesiecznych nie skfada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych
wykazanych w deklaracji rozliczeniowej,

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paidziernika 1998r. o systemie ubezpieczeri
spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423, z pdin. zm.) platnik skladek jest zobowigzany ztoiyé
korygujgce lub brakujgce dokumenty, o kiérych mowa w ust, 2k, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze
kontroli.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. 2 2021 r. poz. 423, 7 pdin. zm.) protokdi kontroli stanowi podstawe
do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslenym w art, 83 powaotanej ustawy.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423, z pdin. zm.) ptatnik sktadek ma prawo zfozy¢ w terminie
14 dni od daty otrzymania protokotu zastrzeienia do jego ustaler, wskazujac réwnoczesnie
stosowne $rodki dowodowe. Zastrzezenia nalezy przestaé na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Lublinie Wydziat Kontroli Platnikdw Skladek, 20-601 Lublin, ul. Tomasza
Zana 33 c.

Protokét sporzgdzono w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono osobie upowaznionej
do reprezentowania spraw ptatnika sktadek.

Kontrole zakoficzono w dniu 27 maja 2022r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Lubfin, dnia 27 maja 2022r.
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Zatgeznik nr 1 de protokotu kontroli nr 20202205001 3PR0O001
Phatnik: SZKPODSTNR10LUBLIN

NIP: 8461336895

REGON: 000714249

Wykaz zhadanego materiatu
Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowetine

styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecier 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesien 2018,
pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018 .

Rozliczenie miesigczne swiadczen
styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesiert 2018,
pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018 R e st

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Pracy
styczen 2018, luly 2018, marzec 2018, kwieclen 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesien 2018,
pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018 e

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych
styczer 2018, uty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpier 2018, wrzesien 2018,
pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018 ~ -

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Emerytur Pomostowych
styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpien 2018, wrzesien 2018,
pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018

Analiza Swiadczen dla ubezpieczonych
Zasilek opiekunczy z ubezpieczenia choroboweqgo

grudzien 2019, grudzien 2019, grudzien 2019
_grudzier 2019

grudzieft 2019, grudzien 2019
grudzier 2019
ezpieczenie chorobowe

arudzien 2019 ——

_grudzien 2019
grudzien 2018
_grudzien 2018

bezpieczenie wypadkowe

) pazdziernik 2018

_ grudzien 2019 o
wego - Ubezpleczenie chorobowe

_ grudziet 2018
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