Zarzadzenie nr 5/2019
Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,Mozaika”
z dnia 01.07.2019r.

w sprawie ustalenia instrukcji sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-

ksiegowych w Srodowiskowym Domu Samopomocy ,,Mozaika”

Na podstawie art. 10 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2019 r.
poz. 351) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych  (j.t. Dz.U.
z 2019 r. poz. 869), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 z pdzn.zm.),
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu
ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu
Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. z 2010 r. nr 57, poz. 366),
rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008 r.
W sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz.U. z 2008 r. nr 205, poz. 1283),
rozporzadzeniem Ministra Finansow z 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (j.t. Dz.U.
z 2010 r. Nr 208, poz. 1375), zarzadzeniem nr 54 Ministra Finanséw z 23 grudnia 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci 1 planow kont dla organow podatkowych podlegtych Ministrow1
Finansow, w zakresie poboru i rozliczenia podatkow, optat, wptat z zysku przedsi¢biorstw
panstwowych i jednoosobowych spdtek Skarbu Panistwa oraz innych niepodatkowych nalezno$ci
budzetowych, do ktérych ustalania lub okreslania sg uprawnione organy podatkowe (j.t. Dz.
Urz. MF z 2018 r. poz. 112) oraz w zwiazku z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci (j.t. Dz.U.
z 2019 r. poz. 351) zarzadzam, co nastgpuje:



§1
Ustalam 1 wprowadzam do uzytku wewnetrznego instrukcj¢ sporzadzania, obiegu 1 kontroli
dokumentéw finansowo-ksiggowych w Srodowiskowym Domu Samopomocy ,Mozaika”
stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Przestrzeganie 1 $cisle stosowanie instrukcji sporzadzania, obiegu i1 kontroli dokumentow
finansowo-ksiggowych, o ktorej mowa w § 1, zapewnia prawidtowe funkcjonowanie gospodarki
finansowej oraz wlasng ochrong¢ majatku jednostki.

§3
Nieprzestrzeganie postanowien instrukcji sporzadzania, obiegu 1 kontroli dokumentéw
finansowo-ksiggowych, o ktorej mowa w § 1, stanowi naruszenie obowigzkow stuzbowych.

§4
Zobowiazuje wszystkich pracownikow Srodowiskowego Domu Samopomocy ,Mozaika”
wlasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im obowigzkéw stuzbowych, do zapoznania
si¢ z instrukcjg sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych, o ktorej
mowa w § 1, oraz przestrzegania w pelni zawartych w niej postanowien.

§5
Zobowiazuje kierownikow poszczegdlnych komérek organizacyjnych Srodowiskowego Domu
Samopomocy ,,Mozaika” do zapoznania z trescig instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiggowych, o ktorej mowa w § 1, wszystkich podlegtych pracownikow
wykonujacych zadania okre§lone w zakresach czynnosci.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.07.2019r.



