Zarzadzenie Nr 4/2019

Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,Mozaika”
zdnia 1 lipca 2019 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego
wykazu akt w Srodowiskowym Domu Samopomocy ,,Mozaika”.

Na podstawie:

e art. 6ust. 112 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym [
archiwum (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446),

* Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania 1 kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow

archiwalnych do archiwéw panstwowych i1 brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U.
z 2015 1,.p0z.1743),

e art. 5ust. 2 a, 2b, 2 c oraz ust. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. Z 2006 r., Nr 97, poz.673, Nr 104, poz. 708 i Nr 170 ,poz.
1217)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Srodowiskowym Domu Samopomocy ,,Mozaika”:
1. Instrukcje kancelaryjng, ktora stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktory stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje kierowniow dzialdéw, koorynatoréw oddzialéw 1 klubow samopomocy
Srodowiskowego Domu Samopomocy ,,Mozaika” do zapoznania pracownikdéw i przyjecie do
stosowania tre$ci dokumentu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



