
    

  

Zarządzenie Nr 37/ 2019 

Dyrektora Środowiskowego Domu Samopomocy „Mozaika” 

 z dnia 04.11.2019 r. 

w sprawie wprowadzenia zasad postępowania przy przekazywaniu służbowej poczty 

elektronicznej pomiędzy oddziałami i klubami Środowiskowego Domu Samopomocy 

„Mozaika”. 

 

Na podstawie: 

- § 8 ust. 6 Regulaminu organizacyjnego Środowiskowego Domu Samopomocy „Mozaika” 

przy ul. Zbożowej 22 A w Lublinie stanowiący załącznik do zarządzenia nr 3/8/2019 

Prezydenta Miasta Lublin z dnia 2 sierpnia 2019 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu 

organizacyjnego Środowiskowego Domu Samopomocy „Mozaika”, zarządzam co następuje: 

 

§ 1. 

Ustalam zasady postępowania przy odbieraniu, a następnie przekazywaniu służbowej poczty 

elektronicznej pomiędzy oddziałami i klubami Środowiskowego Domu Samopomocy 

„Mozaika”.   

§ 2 . 

1. Wiadomości  adresowane i otrzymane na n/w indywidualne skrzynki poczty elektronicznej: 

    1) Oddziału nr 1, ul. Zbożowa 22A w Lublinie, e-mail: zbozowa@mozaika.lublin.eu; 

    2) Oddziału nr 2, ul. Nałkowskich 78 w Lublinie, e-mail: nalkowskich@mozaika.lublin.eu; 

    3) Oddziału nr 3, ul. Lwowska 28 w Lublinie, e-mail: lwowska@mozaika.lublin.eu; 

    4) Klubu samopomocy „Przystań”, ul. Nałkowskich 78 w Lublinie, 

         e-mail: przystan@mozaika.lublin.eu; 

    5) Klubu Samopomocy „Galeria”, ul. Pozytywistów 16 w Lublinie, 

         e-mail: galeria@mozaika.lublin.eu 

dotyczące spraw statutowych oddziałów i klubów zostaną w dniu ich odebrania i odczytania  

przesyłane na główny adres służbowej poczty elektronicznej (mozaika@mozaika.lublin.eu) 

Środowiskowego Domu Samopomocy „Mozaika”, ul. Zbożowa 22A, 20-827 Lublin . 

 

2. Osobą odpowiedzialną za dokonanie czynności  wskazanej w ust.1 jest koordynator 

Oddziału nr 1, koordynator Oddziału nr 2, koordynator Oddziału nr 3,                      

koordynator Klubu Samopomocy „Przystań” i Klubu Samopomocy „Galeria”. 

 

3. Na okoliczność usprawiedliwionej nieobecności w pracy osoba wymieniona w ust. 2 

wyznacza pracownika, który na czas nieobecności będzie odpowiedzialny za wykonanie                           

i przeprowadzenie czynności  wskazanej w ust. 1. 

  

§ 3.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 
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