ZAŁĄCZNIK Nr 7

ZASADY   FUNKCJONOWANIA   BIBLIOTEKI   SZKOLNEJ

I . POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Biblioteka jest pracownią służącą realizacji potrzeb zainteresowań uczniów, zadań dydaktyczno – wychowawczych szkoły, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wśród rodziców.

2. Z biblioteki mogą korzystać :

· uczniowie,

· nauczyciele i pracownicy szkoły,

· rodzice,

· inne osoby ( np. studenci ).

3. Nadzór pedagogiczny nad biblioteką szkolną pełni dyrektor szkoły.

4. Nauczyciele i wychowawcy :

· współpracują z biblioteką szkolną w zakresie rozbudzania i rozwijania potrzeb i zainteresowań czytelniczych uczniów,

· współuczestniczenia w edukacji czytelniczej                  i medialnej uczniów,

· znają zbiory biblioteki w zakresie nauczanego przedmiotu, zgłaszają propozycje dotyczące gromadzenia zbiorów, udzielają pomocy w selekcji zbiorów,

· współdziałają w tworzeniu warsztatu informacyjnego,

· współdziałają w zakresie egzekwowania postanowień regulaminu biblioteki.

5. Prawa i obowiązki czytelników określa regulamin biblioteki.

II . FUNKCJE I ZADANIA BIBLIOTEKI

1. Udostępnianie książek i innych źródeł informacji.

2. Wspomaganie procesu nauczania i wychowania – pomoc nauczycielom w przygotowaniu zajęć i pomocy dydaktycznych            ( powielanie materiałów ).

3. Wyrabianie i pogłębianie u młodzieży nawyku czytania           i uczenia się, korzyści zadowolenia płynących z tych czynności, a także przyzwyczajenia do korzystania              z biblioteki przez całe życie.

4. Umożliwianie tworzenia i przetwarzania informacji w celu pogłębiania wiedzy, zrozumienia świata kształcenia wyobraźni i dla przyjemności.

5. Pomaganie wszystkim uczniom w nauce i wyrabianiu umiejętności przetwarzania i przyswajania informacji,          w zależności od jej formy, środka przekazu, kanału komunikacyjnego.

6. Organizowanie działań rozwijających świadomość oraz wrażliwość kulturową i społeczną.

7. Współpraca z uczniami, nauczycielami, administracją szkolną i rodzicami ( gromadzenie zbiorów, prenumerata czasopism, zakupy do księgozbioru )

III.ZADANIA I OBOWIĄZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA:

1. Praca pedagogiczna :

· udostępnianie zbiorów,

· działalność informacyjna,

· poradnictwo w doborze lektury,

· prowadzenie różnych form upowszechnianie czytelnictwa,

· przysposobienie czytelnicze i kształcenie uczniów jako użytkowników informacji przy współudziale wychowawców       i nauczycieli,

· współpraca ze środowiskiem szkolnym i pozaszkolnym,

· indywidualne kontakty z uczniami trudnym,

· pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadań dydaktyczno – wychowawczych związanych z książką             i innymi źródłami informacji,

· informowanie nauczycieli i wychowawców o stanie czytelnictwa uczniów.

2. Praca organizacyjno – techniczną :

· gromadzenie i selekcja zbiorów,

· ewidencja zbiorów,

· opracowanie zbiorów,

· organizacja udostępniania zbiorów,

· organizacja warsztatu informacyjnego,

· prowadzenie dokumentacji bibliotecznej.

3. Inne obowiązki i usprawnienia;

· odpowiedzialność za stan i wykorzystanie zbiorów,

· uzgadnianie stanu majątkowego z księgową,

· współdziałanie z nauczycielami i wychowawcami,

· współpraca z rodzicami,

· współpraca z innymi bibliotekami,

· proponowanie innowacji w działalności bibliotecznej,

· współpraca przy tworzeniu kroniki szkoły,

· przygotowywanie zaproszeń na uroczystości szkolne.

IV. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Lokal biblioteki składa się z dwóch pomieszczeń : czytelni           i magazynu.

2. Godziny otwarcia i korzystania z biblioteki są stałe :

poniedziałek – czwartek -  8.00 – 17.00

         piątek         -  8.00 – 14.00

 zgodnie z organizacją roku szkolnego.

3. zadania nauczycieli – bibliotekarzy określane są                 w zakresach ich obowiązków oraz w planie pracy.
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