Zarzadzenie Nr 2a/2014

Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego

dla Dzieci i Mlodziezy Niepelnosprawnych
im. Prof. Zofii S¢gkowskiej w Lublinie

z dnia 25.03.2014 r.

w sprawie udzielania zamowien publicznych na dostawy, ushugi i roboty budowlane
w  Specjalnym OSrodku Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci i Mlodziezy
Niepelnosprawnych im. Prof. Zofii Sgkowskiej w Lublinie

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych

(Dz.U. 2004 Nr 19 poz. 177 z p6ézniejszymi zmianami).

§1.

Ustala si¢ procedury wewngtrzne udzielania zamoéwien publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci
i Mlodziezy Niepelnosprawnych im. Prof. Zofii Sekowskiej w Lublinie o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro, wyrazonej w zlotych,

zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy wymienionej w okresleniu podstawy prawnej zarzadzenia.

§2.

Regulamin udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w  Specjalnym  Osrodku  Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci i1 Mtodziezy
Niepetnosprawnych im. Prof. Zofii S¢kowskiej w Lublinie o wartosci szacunkowej nie

przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro stanowi zatacznik do Zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane w Specjalnym
Osrodku Szkolno-Wychowawczym dla Dzieci i Mlodziezy Stabo Widzacej w Lublinie

o wartosSci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdéwien o wartosci szacunkowej
zaméwienia do 30 000 euro.
2. Zaméwienia o wartosci do kwoty 30 000 euro, wyrazonej w ztotych, zgodnie z art. 4 pkt 8

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2004 Nr 19 poz. 177

z pbdzniejszymi zmianami), zwanej dalej ustawa, zwolnione sg z obowigzku stosowania

przepisow tej ustawy, jednakze do tych zamowien nalezy stosowac ramowe zasady okreslone
W niniejszym regulaminie.
3. Zamoéwienia publiczne, ktérych wartos¢ przekracza w skali roku kwote 30 000 euro

dokonywane sa na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r.- Prawo zamdwien publicznych .

§2

1. Tlekro¢ w niniejszym Regulaminie bgdzie mowa o:

a) zamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamdowienie publiczne, ktoérego przedmiotem

s ushugi, dostawy lub roboty budowlane;

b) dostawie - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,

w szczego6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz

leasingu;
c) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia

5 lipca 2001 r. o cenach (Dz.U. 2001 Nr 97 poz. 1050 z p6zniejszymi zamianami),

d) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa

roboty budowlane lub dostawy,
e) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo

budowlane (Dz.U. 1994 Nr 89 poz. 414 z pdzniejszymi zmainami), a takze realizacje



obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za
pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,
f) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia,

g) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ SOSW dla Dzieci i Mlodziezy Stabo
Widzacej w Lublinie,

h) Dyrektorze- nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora SOSW dla Dzieci i Mtodziezy Stabo
Widzacej w Lublinie,

i) warto$ci zamowienia- nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia,

j) najkorzystniejszej ofercie- nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora zapewnia najtansze
wykonanie przedmiotu zamdwienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztow
zwiazanych z realizacja przedmiotu zamdowienia np. koszt transportu, eksploatacji

w okresie uzytkowania itp. lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i innych
wymagan opisanych we wniosku o udzielenie zamoéwienia.

k) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. tj. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655);

) pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym za realizacj¢ zamoéwienia— nalezy
rozumie¢ Kierownika Gospodarczego lub innego pracownika, wiasciwego ze wzgledu na

przedmiot zamdwienia;

Rozdzial I1
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3.

Zasady ogdlne:

L.

Zamowien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego, w granicach

wydatkéw, ktore zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad:

a) celowosci - co oznacza , ze zamowienie w danym czasie jest niezbedne,



|

b) gospodarnosci - co oznacza , ze zamoéwienie zostato dokonane w sposdb oszczedny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do poniesionych
nakltadow,

c) legalnosci - co oznacza, ze udzielenie zamdéwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,

d) wyboru najkorzystniejszej oferty - nalezy przez to rozumie¢ wybor oferty, ktora zapewnia
najtafsze wykonanie przedmiotu zamoéwienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztow
zwigzanych z realizacjq przedmiotu zaméwienia np. koszt transportu, eksploatacji w okresie
uzytkowania itp.

2. Postgpowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego.

3. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamowienia jest
staranne, obiektywne i zgodne z prawem przygotowanie postepowania o udzielenie
zamdwienia do 30 000 euro.

4. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia zobowigzany jest do
dopilnowania odpowiednio wczesniejszego terminu zgltoszenia zamdwienia do 30 000 euro,
tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 35 ustawy o finansach

publicznych.

§ 4.

Powolanie komisji przetargowej
1. W zaleznos$ci od wartosci zamoéwienia dyrektor moze powotaé¢ komisje przetargowa, ktora
nie posiada uprawnien do dokonywania czynnosci prawnych, a jedynie przedstawia swoje
propozycje dyrektorowi szkoty.
2. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub tez by¢é powolywana do
przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania.
3. Dyrektor okresla organizacj¢, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czitonkdw
komisji przetargowej, zapewniajac jej sprawne dziatanie, przejrzystosé podejmowanych przez
komisj¢ decyzji jak rowniez indywidualizacj¢ odpowiedzialnosci jej cztonkéw w ramach
powierzonych im czynnosci.
4. Do czynnosci, ktére moga by¢ powierzone komisji, nalezy:

- przygotowanie propozycji wyboru trybu, w ktéorym bedzie prowadzone postgpowanie,

- oszacowanie wartosci zamowienia,

- opis przedmiotu zamowienia,



- przygotowanie tresci ogloszenia, specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia,

- ocene spelnienia przez dostawcow czy wykonawcow warunkow udziatu w postegpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego,

- badanie i oceng ofert

- sporzadzenie protokotu z pracy komisji.

§5.
Ustalenie warto$ci zamoéwienia
1. Przystepujac do udzielenia zamowienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacj¢ ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezyta starannoscig ze szczegdlnym
uwzglednieniem czy nie narusza art. 32 ust. 2 ustawy, dotyczacego zakazu dzielenia
zamOwienia na czg$ci oraz zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow
ustawy.
2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek,
do ktérych poza wartos$cia zamowienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamowienia, powtarzalnosé
w skali roku budzetowego, inne okolicznosci warunkujace zasadno$¢ kwalifikacji wydatku
jako zaméwienia o wartosci do 30 000 euro.
3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposéb szczegdéltowy nalezy
przestrzega¢ przepiséw rozdziatu 2 ustawy.
4. Podstawa obliczenia wartosci zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest

warto$¢ rynkowa zamowienia.

§6.
Zamowienia, ktérych warto$¢ nie przekracza 3 000 euro
1. Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej
3000 euro prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje na
podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.
2. Ustalenie przewidywanej wartosci zamdwienia 1 wybor Wykonawcy moze nastapi¢ po
rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony
internetowe. Rozeznanie cenowe, w formie zapytania o ceng¢, sporzadza pracownik
merytorycznie odpowiedzialny w oparciu o informacje od co najmniej 2 Wykonawcow.
3. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach zamowienie moze zosta¢ udzielone bez
zapytania o ceng, o ktorym mowa w ust. 2. W takim przypadku wymagane jest uzasadnienie

w formie notatki stuzbowe;j.



4. Do zaméOwien, ktorych wartos¢ przekracza 1 000 euro zalecana jest forma pisemna
dokonania zamdéwienia. Podstawg udokumentowania zaméwienia jest faktura opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamdwienia.

5. Decyzj¢ w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny po przeprowadzeniu postgpowania zgodnie z ustaleniami
niniejszego paragrafu.

6. Wyltonienie Wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej do 3.000 euro oraz realizacja

tego zamowienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 7.

§7.
Zaméwienia, ktorych wartosé przekracza 3 000 euro
1. W przypadku zamdéwien o wartosci powyzej 3 000 euro pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ wszczyna postgpowanie, zapraszajac do sktadania ofert co
najmniej trzech Wykonawcow prowadzacych dziatalnos¢ stanowigca przedmiot zamdwienia.
2. Zaproszenie do sktadania ofert pracownik merytoryczny kieruje telefonicznie lub na
pi$mie, droga pocztowa, poczta elektroniczna, za pomoca faxu lub w drodze bezposredniego
doreczenia. Ponadto ogloszenie o mozliwosci skladania ofert na wykonanie zamdwienia
mozna umiesci¢ na stronie internetowe;.
3. Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej. Za zachowanie formy pisemnej uwaza si¢
rowniez przestanie oferty faksem lub droga mailowa — pod warunkiem doktadnego okreslenia
osoby sktadajacej ofertg.
4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ceny oferty.
5. Jezeli zaméwienie dotyczy dostaw lub jednorazowo $wiadczonej ushugi zaleca si¢
zachowanie formy pisemnej zamowienia. Podstawa udokumentowania takiego zaméwienia
bedzie faktura opisana przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego
zamoOwienia.
6. Jezeli zamowienie dotyczy dostaw lub ushug powtarzajacych si¢ okresowo w skali roku
zalecane jest pisemne zlecenie lub umowa na czas realizacji zamowienia.
7. Jezeli zamowienie dotyczy rob6t budowlanych, podstawa udokumentowania udzielenia
zamOwienia jest umowa zawarta pomig¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérego oferta
zostala uznana za najkorzystniejsza.
8. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje si¢ na podstawie poréwnania ceny oferty brutto
za calo$¢ zamowienia lub na podstawie poréwnania cen jednostkowych w przypadku dostaw

wielo asortymentowych od co najmniej dwoch Wykonawcow.




9. Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny po przeprowadzeniu postgpowania zgodnie z ustaleniami
niniejszego paragrafu. Przed wudzieleniem zamowienia wymagana jest akceptacja
bezposredniego przetozonego i Gléwnego Ksiggowego.

10. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze podejmuje
Dyrektor Osrodka.

11. Za prawidlowos¢ przeprowadzenia postgpowania odpowiada pracownik merytorycznie

odpowiedzialny.

§8.

1. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstapienia za zgoda Dyrektora od zasad opisanych w § 61 § 7
i dokonania zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca- tzw. zamowienia
z wolnej reki (krotki termin realizacji zamoéwienia, zadania o specjalistycznym charakterze,

ograniczona liczba wykonawcow, usunigcie awarii i skutkow losowych etc.).

Rozdzial 111
POSTANOWIENIA KONCOWE

§9.

1. Osoba wiasciwag do sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu jest Dyrektor.

2. Osobg wiasciwa do nadzoru nad realizacjq finansowej strony zamdéwienia stanowi Gléwny
Ksiegowy.

3. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny zobowiazany jest do archiwizowania
przewidzianej przepisami pelnej dokumentacji zamoéwienia przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w sposoéb gwarantujacy jej

nienaruszalnos¢.

hduabe



Instrukcja okreslajgca procedury wewnetrzne dokonywania zakupo6w i dostaw ushug
na potrzeby Specjalnego OSrodka Szkolno-Wychowawczego dla Dzieci i Mlodziezy Slabo
Widzgcej im. Prof. Zofii S¢kowskiej w Lublinie.

I. Postanowienia ogélne.
§1.
1. Instrukcja niniejsza okresla system i organizacj¢ udzielania zamowien publicznych
w trybie zapytania o ceng, badania rynku i zaméwien z wolnej reki na dostawy, ustugi
‘ lub roboty dla SOSW dla Dzieci i Mtodziezy Stabo Widzacej w Lublinie.
| 2. Zapisy niniejszej instrukcji stosuje si¢ do zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza

kwoty okreslonej w art. 4 ustawy prawo zamowien publicznych (zwanej dalej ustawa).

§ 2.
‘ 1. Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci i Mtodziezy Stabo Widzacej jako jednostka

| sektora finansow publicznych (Dz. U. 2003 Nr 15 poz. 148 z pdzn. zmianami)

| zobowigzana jest do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. 2004 Nr 19 poz. 177 z pdzZniejszymi zmianami) przy udzielaniu
zamoOwien na dostawy i ustugi.

2. Ofsrodek przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdéwienia w sposob
| gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.
3. Wszystkie prowadzone postgpowania sg jawne.
| 4. W przypadku dostaw 1 ustug podstawowymi trybami udzielania zamdwienia sg
‘ zamoOwienia z wolnej reki, zapytanie o cen¢ i badania rynku.

5. Udzielanie zamdwienia w trybie zamdwienia z wolnej reki, zapytania o cen¢ i badania

rynku moze nastapi¢ wytacznie w okolicznosciach okreslonych w ustawie.

II. Osoby biorace udzial w postepowaniu.
§3.
1. Zaprzygotowanie postgpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada dyrektor Osrodka.
2. W celu organizacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego powotuje si¢
w Osrodku Komisje¢ ds. Spraw Przetargdw i Zamowien Publicznych zwang dalej

Komisja.



3. Komisj¢ powotuje Dyrektor — wzor wniosku o powotanie Komisji zawarty jest
w zalaczniku nr 1 niniejszej instrukcji.

4. Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech osob.

5. Przewodniczacym Komisji jest zastgpca Dyrektora, a sekretarzem referent do spraw
kancelaryjnych.

6. Czionkami Komisji moga by¢ wylacznie pracownicy zamawiajacego, inne osoby moga
uczestniczy¢é w pracach Komisji jedynie w charakterze rzeczoznawcow.

7. Czlonkowie Komisji przygotowuja i przeprowadzaja postepowanie o udzielenie
zamowienia, a w szczegdlnosci dokonuja oceny ofert oraz proponujg wybor oferty
najkorzystniejszej.

8. Komisja dziala na zasadach okreslonych przez Dyrektora w Regulaminie Pracy Komisji
ds. Przetargéw i Zamowien Publicznych.

9. Osoby powotane do komisji zobowigzane sa do przestrzegania przepisdéw obowiazujace;j
ustawy, wydanych do niej przepisow wykonawczych, niniejszej instrukcji oraz

Regulaminu Pracy Komisji.

I11. Planowanie zamoéwien publicznych.

§ 4.

1. Dla dostaw lub ustug podstawa ustalenia wartosci zamowienia z uwzglednieniem zmian
ilosciowo asortymentowych jest warto$¢ zamowien udzielonych w ostatnim roku
budzetowym lub w okresie ostatnich 12 miesigcy, przy czym dla ustug nalezy doliczy¢
wszelkie dodatkowe oplaty i prowizje dla zamowien powtarzalnych.

2. Dla zamoéwien jednorazowych podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest badanie
rynku, w tym analiza cen rynkowych, katalogéw reklamowych, folderow etc.

3. Dla zamé6wien finansowych warto$cig zamowienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne

podobne $§wiadczenia.

IV. Organizacja udzielania zamo6wien.

85,
1. Podstawa realizacji zamoéwien publicznych Osrodka jest plan wydatkow zatwierdzony

na dany rok kalendarzowy.



2. W przypadku zaistnienia nagtej potrzeby (pilna konieczno$¢ zakupu, awarii,
pozaplanowego przyznania srodkéw finansowych) realizacja zamowienia publicznego
moze nastapi¢ poza planem po akceptacji Dyrektora.

3. Postgpowanie o udzielenie zamdwien publicznych nie moze byé rozpoczete lub
zatwierdzone bez uzyskania potwierdzenia ze strony gldwnego ksiegowego Osrodka
posiadania w dyspozycji odpowiednich srodkéw finansowych na realizacje zamoéwienia.

4. Zaprawidlowos¢ przeprowadzonej procedury udzielania zamowienia odpowiada
Komisja.

5. W przypadku zastosowania trybu zapytania o ceng wybor oferty najkorzystniejszej
nastgpuje wylgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w dotaczonej do
dokumentacji zaméwienia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

6. Zamoéwienie moze by¢ udzielone wylacznie wykonawcy, ktory zostal wybrany na

zasadach okreslonych w ustawie prawo zamoéwien publicznych.

§ 6.

1. W ramach sprawowania nadzoru nad realizacja udzielonego zaméwienia na dostawy,
ustugi lub roboty kierownik gospodarczy:
1. 1. Sprawdza pod wzgledem merytorycznym zgodnos$¢ faktur i rachunkéw
wystawionych przez dostawcoéw i wykonawcow z postanowieniami umowy.
1. 2. Zglasza gtdéwnemu ksiggowemu osrodka wszelkie uchylenia stwierdzone przy
realizacji dostaw, ustug lub roboét, ktore skutkowaé winny karami umownymi.
1. 3. Przy opisywaniu faktur pod wzgledem merytorycznym opisujac fakture dokonuje

wpisu ,,zrealizowano zgodnie z umowanr ............ zdnia............. ?

§7.
1. W przypadku wniesienia odwolania przez dostawce lub wykonawce na postepowaniu

odwotawczym Osrodek reprezentuje Dyrektor.

V. Umowy w sprawach o zaméwienie publiczne.

§8.
1. Umowy w sprawach zaméwien publicznych pod rygorem niewaznosci wymagaja

zachowania formy pisemne;j.



2. Umowa w sprawie zamOwienia publicznego jest niewazna w czgs$ci wykraczajacej poza

okreslenie przedmiotu zaméwienia zawarte specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

Umowy zawiera si¢ na czas oznaczony.

Zakazuje si¢ zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze konieczno$é wprowadzenia takich
zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzieé w chwili zawarcia

umowy lub zmiany te sa korzystne dla zamawiajacego.

§9.

1. Umowy pod wzgledem zgodnosci:

a) merytorycznej sprawdza Dyrektor Osrodka,
b) z ustawa prawo zamdéwien publicznych — Kierownik Gospodarczy,

¢) z planem finansowym weryfikuje Gléwna Ksiegowa Osrodka.

2. Do podpisywania uméw o zamoéwienie publiczne uprawniony jest dyrektor Osrodka.

VI. Postanowienia koncowe

§ 10.

. Nadzor nad przestrzeganiem niniejszej instrukcji sprawuje Dyrektor Osrodka.

Nadzér nad realizacjq strony finansowej uméw zawartych w ramach udzielonych
zamowig sprawuje Gtowny Ksiggowy Osrodka.

Za archiwizacj¢ przewidzianej przepisami dokumentacji zamowienia, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, odpowiedzialny jest

kierownik gospodarczy Osrodka.

§ 11.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Instrukcja stosuje sie odpowiednie przepisy

Ustawy prawo zamowien publicznych, przepisy wykonawcze do tej ustawy, przepisy ustawy

o finansach publicznych Kodeksu Cywilnego.
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