Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2018
Dyrektora Przedszkola nr 15 w Lublinie
z dnia 21 grudnia 2018 .

Regulamin
udzielania zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 30 tysiecy euro

Przedszkole nr 15 w Lublinie

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Regulamin okresla wewngtrzng organizacje:
1) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie zamowienia
publicznego na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane, optacane w catosci lub czesci ze srodkow
publicznych,
2) Regulamin (zwany dalej: Regulaminem) stosuje si¢ do zamoéwien, ktorych wartosé
szacunkowa netto w ciggu roku budzetowego, ustalona z nalezytg starannoscia, nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 30000 euro.

3) Ustalanie warto$ci szacunkowej zamowienia winno nastapi¢ przy zastosowaniu przepisow
art. 32-34 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz kursu ztotego w stosunku do euro.

§2
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych,

2. Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegllnosSci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

3. Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.



2 ¢ Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych $rodkow zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

4. Ushugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy,

5. Srodki publiczne — nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

6. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Przedszkola nr 15 w Lublinie jako
kierownika jednostki zamawiajacej lub innego pracownika zaktadu, ktoremu Dyrektor
powierzyt pisemne wykonanie zastrzezonych dla niego czynnosci,

7. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole nr 15 w Lublinie,

8. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

9. Wartos$¢ zamoéwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia,

10. Zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe, odplatnie zawierang migdzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

§3
1. Decyzje w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia podejmuje
Dyrektor.
2. Podstawg ustalenia warto$ci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towardéw 1 ustug.
3. Zakupy, ktorych warto$¢ szacunkowa w ciggu roku budzetowego, nie przekracza
wyrazone] w ztotych rownowartosci 30 tys. euro dokonywane sg z wolnej reki.

4. W wybranych przypadkach Dyrektor podejmuje decyzje odnosnie zastosowania innej
formy okreslonej w § 4 niniejszego Regulaminu.

5. Postgpowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamowienia prowadzi Dyrektor.

6.  Dokumentacja z postepowania o zamédwienie przechowywana jest w kancelarii dyrektora
przedszkola.

§4

W przypadkach przewidzianych w Regulaminie § 3 pkt 5. przeprowadza si¢ rozeznanie rynku
poprzez:

a) pisemne zaproszenia do ztozenia oferty kierowane do wykonawcow (drogg pocztowa lub
mailowa) lub porownywanie cen na stronach internetowych wykonawcéw potwierdzone
odpowiednimi wydrukami z tych stron lub porownywanie cen bezposrednio w punktach
sprzedazy udokumentowane co najmniej odpowiednig notatka stuzbowa lub rozmowy
telefoniczne z wykonawcami udokumentowane co najmniej odpowiednia notatka stuzbowg z



przeprowadzonych rozmow, ogloszenie internetowe na stronie przedszkola z
poinformowaniem wykonawcow o ogloszeniu,

b) wylacznie pisemne zaproszenia do zlozenia oferty kierowane do co najmniej 3
wykonawcow droga pocztowg lub elektroniczng (e-mail).

§5
Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawcéw do zlozenia uzupelien oraz wyjasnien
dotyczacych ofert.
Zamawiajacy poprawia oczywiste lub nieistotne omytki w ofercie.

§6
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli :
1. zostala ztozona po terminie,
2. jej tres¢ nie odpowiada w istotnym zakresie tresci ogloszenia lub zaproszenia,
3. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji.
§7

Zamawiajacy zawiera umowe¢ z wykonawcg w formie pisemnej, ktory przedstawit
najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia, niezwlocznie po wyborze.






