OSRODEK MIEDZYKULTUROWYCH INICJATYW TWORCZYCH ,,ROZDROZA”

20-076 Lublin, Krakowskie Przedmiescie 39
e-mail: rozdroza@rozdroza.com
fax: 81 466 59 90

zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

znak sprawy: OMIT/ZP/01/2011

na

REZERWACIE | SPRZEDAZ BILETOW LOTNICZYCH

DLA OSRODKA MIEDZYKULTUROWYCH INICJATYW TWORCZYCH ,,ROZDROZA”

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ROZDZIAL |

Informacje ogdlne

1. Postepowanie bedzie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu
o przepisy okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U.z2010r. Nr 113, poz.759 z pézniejszymi zm.).

2. Wykonawca powinien doktadnie zapoznaé¢ sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkdw
Zamowienia (SIWZ) i przygotowac oferte zgodnie z jej wymaganiami.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty niezaleznie od wyniku postepowania.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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6. Zamawiajgcy dopuszcza udzielania zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67,
ust.1, pkt. 6 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

7. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamodwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

8. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Jezeli Wykonawca w ofercie lub tgcznie
z ofertg sktada jakiekolwiek materiaty/dokumenty w jezyku obcym, zobowigzany jest, pod
rygorem wykluczenia z postepowania lub odrzucenia oferty, zatgczy¢ do nich ttumaczenie na
jezyk polski, potwierdzone przez Wykonawce.

9. Wyrazenia i skréty uzyte w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oznaczaja:

a) ,SIWZ” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

b) ,Ustawa” — z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz.759 z pdzniejszymi zm.),

c) ,Zamoéwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, ktérego przedmiot
w sposOb szczegbtowy zostat opisany w Rozdziale Il niniejszej SIWZ,

10. Wszelkie zataczniki do SIWZ stanowig jej integralng czesc.

11. Dane Zamawiajgcego:

NAZWA: Osrodek Miedzykulturowych Inicjatyw Twérczych ,,Rozdroza”
ADRES: 20-076 Lublin, ul. Krakowskie Przedmiescie 39

NIP: 712-313-95-78

REGON: 060407730

e-mail: rozdroza@rozdroza.com

fax: 81466 59 90

ROZDZIAL I

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest: rezerwacja i sprzedaz biletéw lotniczych dla Osrodka
Miedzykulturowych Inicjatyw Twérczych ,,Rozdroza”
CPV: 63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podrdznych i pakietéw wycieczkowych

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do SIWZ.
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ROZDZIAL 1l

Termin wykonania zamdéwienia

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany sukcesywnie, w okresie do 15 grudnia 2013 r.,

od daty zawarcia umowy.

ROZDZIAL IV

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ich oceny

1. O udzielenie zamdéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 Ustawy oraz posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej

dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku.
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu spetniania tego warunku, tj. nie wymaga spetniania tego

warunku w sposdb szczegdlny.

2. Wiedza i doswiadczenie.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku.
W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonali co najmniej jedna
ustuge polegajacg na rezerwacji i sprzedazy biletéw lotniczych o tgcznej wartosci nie

mniejszej niz 55 000 PLN (stownie: piec¢dziesiat pieé tysiecy ztotych) brutto.

3. Potencjat techniczny.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku.
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu spetniania tego warunku, tj. nie wymaga spetniania tego

warunku w sposdb szczegdlny.
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4. Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku.
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu spetniania tego warunku, tj. nie wymaga spetniania tego

warunku w sposdb szczegdlny.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku.

a/ Posiadajg zdolnos¢ kredytowg lub srodki finansowe w wysokosci nie nizszej niz 15 000 PLN
(pietnascie tysiecy ztotych) brutto.

b/ Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

¢/ Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentow
dotyczacych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajgcego, moze
przedstawi¢ inny dokument, ktéry w wystarczajgcy sposdb potwierdza spetnianie opisanego

przez Zamawiajgcego warunku.

6. Wykonawca musi takze spetniaé warunki okreslone w artykule 24 ust. 1. Wykonawcy nie
spetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu zostang wykluczeni z udziatu

W postepowaniu.
7. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na zasadzie

spetnia/nie spetnia w oparciu o oswiadczenie i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale V

SIWZ.
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ROZDZIAL V
Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia spetfniania warunkéw udziatlu w postepowaniu okreslonych
w Rozdziale IV niniejszej SIWZ, Wykonawca pod rygorem wykluczenia z udziatu
w postepowaniu, musi ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

a/ Wykaz wykonanych ustug, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy
i doswiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, ustug z podaniem ich
wartosci przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zataczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze to ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie Do kazdej
wykonanej ustugi (wskazanej w wykazie) nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajacy, ze
ustuga ta zostata wykonana nalezycie.

b/ Informacje banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktérych
Wykonawca posiada rachunek, potwierdzajgcg wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych
i/lub zdolno$¢ kredytowg Wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert. Wysoko$é srodkow finansowych oraz zdolnos$é kredytowa
muszg by¢ wyrazone konkretnymi liczbami. W przypadku okreslenia wysokosci srodkéw
tylko iloscig cyfr, do oceny spetniania warunkdéw zostanie przyjeta pierwsza cyfra jeden,
a pozostate zera.

2. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej Wykonawca moze ztozy¢ w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Dla zachowania
formy kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem konieczne jest umieszczenie na
kazdej stronie dokumentu klauzuli poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem wraz
z podpisem osoby/déb uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z przyjeta
reprezentacjag Wykonawcy) w taki sposéb, aby tozsamos¢ tej osoby/db byta z tatwoscig
identyfikowalna (np. podpis opatrzony imienng pieczecig, czytelny podpis sktadajgcy sie

z petnego imienia i nazwiska).
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3. Wszystkie dokumenty sporzadzane przez Wykonawce muszg by¢ podpisane zgodnie
z zasadami reprezentacji Wykonawcy.

4. tacznie z oferta Wykonawca musi ztozy¢ oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, sporzgdzone wedtug wzoru przedstawionego na Zatgczniku nr 4 do SIWZ
(w przypadku ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia dwéch lub wiecej Wykonawcdw
wspdlnie, oswiadczenie muszg ztozy¢ wszyscy ubiegajgcy sie Wykonawcy odrebnie lub
wspolnie).

5. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatgcznik nr 5 do SIWZ.

6. W sytuacji gdy dokumenty, o ktédrych mowa w pkt. 1 niniejszego Rozdziatu sa
potwierdzane za zgodnos¢ z oryginatem lub/i podpisywane w imieniu Wykonawcy przez
petnomocnika, musi zosta¢ ztozone stosowne pisemne petnomocnictwo, pod rygorem
uznania dokumentdow za nie ztozone w prawidtowej formie lub/i ztozenia ich przez osobe
nieupowazniona.

7. Dokumenty potwierdzajgce spetniane warunkdéw udziatu w postepowaniu powinny by¢ tak
sporzagdzone, aby w sposéb jednoznaczny umozliwialy Zamawiajagcemu stwierdzenie
spetnienia/nie spetnienia tych warunkéw (wszystkich elementéw sktadajgcych sie na dany

warunek udziatu w postepowaniu).

ROZDZIAL VI

Termin zwigzania oferta

1. Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w Rozdziale VIII pkt.
1 SIWZ.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedfuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa powyzej, nie powoduje utraty wadium.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym

przedtuzeniem okresu waznos$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
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nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
whniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

ROZDZIAL VII

Zawartosc oferty oraz opis sposobu jej przygotowania

1. Oferta musi by¢ sporzadzona i ztozona zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej
SIWZ.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta musi zawierac:

a/ formularz ofertowy, sporzgdzony zgodnie z wzorem zawartym w Zatgczniku nr 3 do SIWZ,
b/ petnomocnictwa, jesli sg konieczne, o ile prawo do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy
nie wynika z dokumentéw zatgczonych lub sktadanych tgcznie z ofertg; osoba sktadajgca
oferte musi zatgczy¢ do niej stosowne pisemne petnomocnictwo,

¢/ oswiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale 5 SIWZ.

4. W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego. Jezeli oferta Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia zostata wybrana, Zamawiajacy zgda przed zawarciem umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcéw.

5. Wszelkie petnomocnictwa, o ktérych mowa w niniejszym SIWZ muszg by¢ ztozone
w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.
6. Jezeli gdziekolwiek w ofercie lub sktadanych tgcznie z nig dokumentach wymagany jest
podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy, podpis ten musi by¢ tak
ztozony, aby tozsamosc¢ osoby go sktadajacej byta identyfikowalna.

7. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub

inng trwatg, czytelng technika. Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg byé naniesione
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w czytelny sposéb i parafowane przez osobe/y upowaziniong/e do reprezentowania
Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

8. Oferta oraz sktadane tgcznie z nig dokumenty lub materiaty powinny by¢ spiete/zszyte
oraz powinny posiadac kolejno ponumerowane strony. Strony te powinny by¢ parafowane
przez osobe/y upowazniong/ne do reprezentowania Wykonawcy (wymoég parafowania nie
dotyczy stron, na ktérych znajdzie sie oryginalny podpis osoby/6b upowaznionej/nych
do reprezentowania Wykonawcy). W sytuacji, kiedy Wykonawca nie zepnie/zszyje, nie
ponumeruje ktdrejkolwiek ze stron lub ktérakolwiek ze stron nie bedzie parafowana,
wszelkie negatywne konsekwencje mogace wyniknac z tego tytutu, obcigzg Wykonawce.

9. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy muszg zosta¢ oznaczone
w taki sposéb, by Zamawiajgcy modgt z tatwoscig okredlic zakres informacji objetych
tajemnicg. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczny ze zgoda
na wigczenie catosci przekazanych dokumentéw i danych do dokumentacji postepowania
oraz ich ujawnienie na zasadach okreslonych w Ustawie.

10. Oferta musi by¢ ztozona u Zamawiajagcego w opakowaniu uniemozliwiajgcym jego

otwarcie bez naruszenia zabezpieczen i oznaczonym nastepujgco:

Pieczatka Wykonawcy /z adresem i telefonem/

Osrodek Miedzykulturowych Inicjatyw Twoérczych ,, Rozdroza”
/ Ksiegowos¢

20-076 Lublin, ul. Krakowskie Przedmiescie 39

bilety lotnicze (znak sprawy OMIT/ZP/01/2011)

Nie otwieraé przed dniem 17 sierpnia 2011 roku, godz. 12:15

ROZDZIAL VIII

Miejsce i termin skfadania oraz otwarcia ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa 17 sierpnia 2011 roku o godz. 12:00. Oferty ztozone po tym
terminie zostang zwrdcone Wykonawcom niezwtocznie. Decydujgce znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie

data jej wystania przesytkg pocztowgq czy kurierska.
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1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Krakowskie Przedmiescie 39
w Lublinie / Ksiegowos$¢. Ztozenie oferty u Zamawiajgcego w miejscu innym niz wyzej
podane, moze skutkowaé nie dostarczeniem oferty do wyznaczonego miejsca w terminie
z winy Wykonawcy. W takim przypadku oferta zostanie zwrdécona bez otwierania.

2. Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 17 sierpnia 2011 roku o godz. 12:15, w budynku

przy ul. Krakowskie Przedmiescie 39 w Lublinie / Ksiegowosc.

ROZDZIAL IX

Opis kryteridow i sposobu oceny ofert

1. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczgce ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena oferty — waga 80%, ilo$¢ dni przed wylotem dla
bezkosztowej zmiany terminu lub anulowania biletu — waga 20%, nie mniej niz jeden dzien,

i nie wiecej niz 5 dni.

najnizsza cena oferty brutto

C= x 100 pkt. x waga kryterium

cena brutto oferty badanej

najlepsza sposrod ofert

R= x 100 pkt. x waga kryterium

oferta oceniana

3. Sposréd ofert nieodrzuconych Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizsza ceng oraz

najkorzystniejszg formg bezkosztowej zmiany terminu Ilub anulowania biletu. Za
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najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwyziszg liczbe punktéw.
Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. W toku dokonywania badania ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw
udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, jednak nie dopuszcza
prowadzenia negocjacji dotyczacych ztozonej oferty i dokonywania jakichkolwiek zmian
w tresci ztozonej oferty.

5. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyitki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i inne
omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia,
nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Badanie i ocene ofert, w oparciu o wymagania postawione w SIWZ, dokona Zamawiajacy.

ROZDZIAL X

Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene oferty Wykonawca przedstawi w punktach procentowych z doktadnoscig do 2 miejsc
po przecinku, jako cene wzgledng wyrazajacg stosunek ceny sprzedazy do ceny taryfowej
biletu.

2. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotwdrcze wynikajgce z zakresu
i sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa w Zatgczniku nr 1 do SIWZ.

3. Cena oferty wyszczegdlniona w ust. 1 oznacza wskaznik, ktéry wykonawca bedzie stosowat
w obliczeniach naleznej od Zamawiajgcego kwoty wyrazonej w ztotych, wyszczegdlnionej na
fakturze jako koszty sprzedazy facznie z ceng biletu.

4. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji zamdwienia opisanego w niniejszej SIWZ
dokonywane bedg w PLN.

5. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce majacego swojg siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Wykonawca zagraniczny) podaje on tylko cene ofertowg netto
i musi by¢ ona wyrazona w PLN. Odpowiednie pola formularza ofertowego (Zatqgcznik nr 3 do

SIWZ) przeznaczone na wpisanie kwot podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz cen
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ofertowych brutto powinny zosta¢ przekreslone. Do celdow porownania ofert Wykonawcéw
zagranicznych z ofertami Wykonawcow krajowych, Zamawiajacy doliczy do ceny ofertowe;j
netto ztozonej przez Wykonawce zagranicznego kwote naleznego obcigzajacego

Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy podatku od towardw i ustug (VAT).

ROZDZIAL XI
Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL XII
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnienie po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty o:

a/ wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy firm albo imiona i nazwiska, siedziby oraz miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym

kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

b/ Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i

prawne,

¢/ Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

d/ terminie okreslonym zgodnie z artykutem 94 ust. 1 lub 2 Ustawy, po ktérego uptywie

umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile

umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.
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3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg

sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

ROZDzIAL XIlI

Wz4r umowy

1. Wz6r umowy stanowigcy Zatgcznik nr 2 do SIWZ.
2. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa na warunkach okreslonych we wzorze umowy,

o ktéorym mowa w pkt. 1.

ROZDZIAL XIV

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1.0dwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami Ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

2. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

a/ opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

b/ wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamodwienia;

¢/ odrzucenia oferty odwotujgcego.

3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktérej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie
zarzutéw, okresla¢ zgdanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce
whniesienie odwotania.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu

do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed

strona 12z 17



uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito
przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobdw okreslonych
w art. 27 ust. 2.

6. Odwotanie wnosi sie:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2,

2) w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

7. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia
na stronie internetowe;.

8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz wymienione powyzej, wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé¢,
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

9. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub
postanowien Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia, Zamawiajgcy moze przedtuzyé
termin sktadania ofert.

10. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert, bieg terminu
zwigzania z ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowa lzbe Odwotawczg
orzeczenia.

11. Zamawiajacy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopie odwotania innym Wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia, zamieszcza ja rowniez na stronie internetowej,
na ktorej jest zamieszczone ogtoszenie o zamdwieniu lub jest udostepniana specyfikacja,
wzywajgc Wykonawcéw do przystgpienia do postepowania odwotawczego.

12. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3
dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktérej przystepuje, i interes

w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgtoszenie
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przystgpienia dorecza sie Prezesowi Krajowe] lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie przesyta sie Zamawiajgcemu
oraz Wykonawcy wnoszgcemu odwofanie.

13. Wykonawcy, ktérzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostato
rozstrzygniete na korzysc¢ jednej ze stron.

14. Zamawiajacy lub odwotujgcy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego
Wykonawcy nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Krajowa lzba Odwotawcza
uwzglednia opozycje, jezeli zgtaszajacy opozycje uprawdopodobni, ze Wykonawca nie ma
interesu w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktérej przystapit; w przeciwnym
razie Krajowa lzba Odwotawcza oddala opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu albo
oddaleniu opozycji Krajowa Izba Odwotawcza moze wydac na posiedzeniu niejawnym. Na
postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie przystuguje skarga.

15. Czynnosci uczestnika postepowania odwotawczego nie mogg pozostawac w sprzecznosci
z czynnos$ciami i oswiadczeniami strony, do ktérej przystgpit, z zastrzezeniem zgtoszenia
sprzeciwu, o ktéorym mowa w art. 186 ust. 3, przez uczestnika, ktoéry przystgpit do
postepowania po stronie Zamawiajgcego.

16. Odwotujacy oraz wykonawca wezwany zgodnie z art. 185 ust. 1 nie mogg nastepnie
korzysta¢ ze $rodkéw ochrony prawnej wobec czynnosci Zamawiajgcego wykonanych
zgodnie z wyrokiem Krajowej Izby Odwotawczej lub sgdu albo na podstawie art. 186 ust. 2
i3.

17. Do postepowania odwotawczego stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o sgdzie polubownym (arbitrazowym),
jezeli ustawa nie stanowi inacze;.

18. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

19. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji,

jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.
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20. Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wtasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego.

21. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni
od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajgc jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora publicznego jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

22. Prezes Krajowej lzby Odwotawczej przekazuje skarge wraz z aktami postepowania
odwotawczego wiasciwemu sgdowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

23. W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skarge moze wnie$¢ takze Prezes Urzedu.
Prezes Urzedu moze takze przystgpi¢c do toczacego sie postepowania. Do czynnosci
podejmowanych przez Prezesa Urzedu stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o prokuratorze.

24. Skarga powinna czyni¢ zados¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutdow, zwiezte ich
uzasadnienie, wskazanie dowodéw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane
orzeczenia w catosci lub w czesci.

25. W postepowaniu toczgcym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢ zgdania
odwotania ani wystepowaé z nowymi zgdaniami. Pozostate uregulowania zawiera dziat

6 Ustawy Prawo zamédwien publicznych.

ROZDZIAL XV
Informacja o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen dokumentow

1. Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie przez Wykonawcdw i Zamawiajgcego oswiadczen,
whnioskow, zawiadomien oraz informacji na piSmie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng.
2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzielié wyjasnien
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niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz: na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert — jezeli
wartos¢ zamodwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wptynat
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktéorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych
wyjasnienl, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku,
o ktérym mowa powyze;j.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, bez ujawniania zrédta zapytania,
a takze zamiesci je na stronie internetowej, na ktérej zamieszczona zostata SIWZ.

7. Zamawiajgcy moze zwotaé zebranie wszystkich Wykonawcdw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia. Informacje
o terminie zebrania Zamawiajgcy zamiesci takze na stronie, na ktérej zamiescit rowniez
SIWZ; w takim przypadku sporzadza informacje zawierajgca zgtoszone na zebraniu pytania
o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia oraz odpowiedzi na nie,
bez wskazywania Zrodet zapytan. Informacje z zebrania dorecza sie niezwtocznie
Wykonawcom, ktorym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamodwienia,
a zamieszcza na tej stronie.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic¢ tre$é Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiane specyfikacji
Zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamédwienia, a takze zamieszcza jg na tej stronie.

9. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, z zastrzezeniem art.
183, w terminie nie krdotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposéb okreslony w
art. 27 ust. 2, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposdb — w przypadku zamédwien,
ktérych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.

11 ust. 8.
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10. W korespondencji przekazywanej Zamawiajagcemu Wykonawcy powinni postugiwac sie
znakiem postepowania: OMIT/ZP/01/2011
11. Adres do korespondencji: 20-076 Lublin, ul. Krakowskie Przedmiescie 39 / Ksiegowos¢.

12. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Mirostaw Haponiuk.

ROZDZIAL XVI

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nastepujace zataczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ:

Zatgcznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2: Wzér umowy

Zatgcznik nr 3: Formularz ofertowy

Zatacznik nr 4: Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
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