ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 4 /2020
Dyrektora Osrodka Leczenia Uzaleznien SP ZOZ w Lublinie
z dnia 14 kwietnia 2020r. r.

w sprawie: zasad wydatkowania srodkow publicznych

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. — Prawo zamowien publicznych (tj .
Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 —, z p6zn zm.) oraz art.44 ust.3 ustawy z dnia 27.08 2009r. (4;.
Dz. U. Z 2019r. Poz. 869 z pdzniejszymi zmianami) o finansach publicznych, art.26
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 o dziatalno$ci leczniczej (tj.Dz.U. 2020 poz. 295 z
p6zn.zm.) ustala si¢ ponizsze zasady:

§1

1. Wydatkowanie $rodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane w sposob celowy
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow
i w sposdb zapewniajacy terminowq realizacj¢ zadan, z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, optymalnego doboru metod
i sSrodkéw shuzacych osiggnigciu zalozonego celu, w sposdb umozliwiajacy terminowsa
realizacj¢ zadan, w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczedniej zaciggnietych
zobowigzan.

2. Celem postepowania o udzielenie zaméwienia dokonywanego ze S$rodkow
publicznych jest wybor najkorzystniejszej oferty, przez co rozumie si¢ oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow istotnych dla
zamawiajacego przy danym przedmiocie zamowienia albo ofert¢ z ceng najnizszg.

Zakup towarow i uslug powtarzajacych sie.

§2

Zakupu towardéw i1 uslug powtarzajacych si¢ okresowo dokonuje si¢ z uwzglednieniem
rocznego zapotrzebowania. Jezeli zamowienia udziela si¢ na czas nieokreslony, warto$¢
ustala si¢ z uwzglednieniem 48 m-cy wykonywania zamowienia. Jezeli zamowienia udziela
si¢ na czas oznaczony dhuzszy niz 12 m-cy, warto$¢ ustala si¢ z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamdwienia.

§3

Kierownicy poszczegdlnych komorek organizacyjnych oraz pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach pracy planujg roczne zapotrzebowanie na zakup towardw i ustug
zapewniajacych realizacje zadan.
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§4

Wykaz towaréw i ustug o ktérych mowa w § 3 przedstawiaja upowaznionemu pracownikowi
administracyjnemu OLU w terminie co najmniej 2 m-cy przed data zakofczenia realizacji
dotychczasowej umowy.

§5

1. Zamoéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej powyzej
30 000 EURO dokonuje si¢ w trybie ustawy. — Prawo zaméwien publicznych.

2. Zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej ponizej
30 000 EURO dokonuje si¢ w trybie przewidzianym niniejszym zarzadzeniem z
zastrzezeniem ust. 3.

3. Zamodwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o warto$ci szacunkowej ponizej
30 000 EURO dokonuje si¢ w trybie ustawy. — Prawo zamdwien publicznych, o ile
jest to pozadane ze wzgledu na mozliwos¢ uzyskania najkorzystniejszej oferty w
zwigzku ze znaczng konkurencja na danym rynku.

§6

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje si¢ w formie pisemnej co dotyczy zarowno
kierowania zapytan, jak i sktadania ofert.

§7

Zaproszenie do skladania ofert kieruje si¢ do co najmniej 3 oferentow, chyba ze dane
odstawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez mniejszg liczbe
oferentow.

§8

Jezeli w zapytaniu oprocz ceny wystepuja inne kryteria nalezy je wskaza¢, poda¢ ich wage i
wskaza¢ sposob obliczenia ceny oferty.

§9

Jezeli warto$¢ przedmiotu zamdwienia przekracza 2 000,00 zt brutto wymagane jest zawarcie
umowy w formie pisemne;.

§10

W razie ztozenia tylko jednej oferty mozna udzieli¢ oferentowi zamowienia.



Dorazny zakup towarow, ustug i rob6t budowlanych.

§11

Dorazny zakup towardéw, ustug lub robot budowlanych dokonywany jest na podstawie
pisemnego wniosku kierownika komorki organizacyjnej lub pracownika zatrudnionego na
samodzielnych stanowisku pracy.

§12

1. Wniosek na zakup o wartos$ci ponizej 1000 zt brutto stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Wniosek na zakup powyzej 1000 zl brutto stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§13

Zakup o wartosci do 1000 zt brutto nie wymaga zachowania formy pisemnej, tj. sporzadzenia
notatki shuzbowej na okoliczno$¢ przeprowadzenia rozeznania na rynku.

§14

1. Zakup o wartosci powyzej 1000 zt do 3 500 zt brutto wymaga zachowania formy
pisemne] W postaci sporzadzenia notatki stuzbowej z przeprowadzonego
telefonicznego rozeznania rynku. Wzoér notatki stuzbowej stanowi zal. Nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Zapytanie kieruje si¢ do co najmniej 3 oferentéw, chyba ze dany zakup moze by¢
zrealizowany tylko przez mniejszg liczbe oferentow.

§ 15

1. Zakupy o wartosci powyzej 3 500 zt brutto wymagaja zachowania formy pisemnej o
ktérej mowa w § 7.

2. Zapytanie kieruje si¢ do co najmniej 3 oferentdw, chyba ze dany zakup moze by¢
zrealizowany tylko przez mniejszg liczbg oferentow.

3. Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ zestawienie ofert.
§16

W razie zlozenia tylko jednej oferty mozna udzieli¢ oferentowi zaméwienia.

§17

Sporzadzona notatke stuzbowa lub zestawienie ofert dotacza si¢ do sporzadzonego wniosku
na II etapie postgpowania.



§18

1. Zakup ustug w zakresie udzielania §wiadczen zdrowotnych dokonywany jest w trybie
konkursu ofert zgodnie z art. 26 ustawy o dziatalnos$ci lecznicze;.

2. W przypadku gdy ilo§¢ $wiadczen nie przekracza wyrazonych w ztotych rownowarto$ci
30 000,00 EURO liczonego wg sredniego kursu ztotego w stosunku do euro, ustalonego w
przepisach wydanych na podstawie art.35 ust.3 ustawy z dnia 29.01.2004 r.-Prawo zamdwien
publicznych, zakupu ustug dokonuje si¢ z uwzglednieniem kryterium kwalifikacji 1
doswiadczenia w udzielaniu $wiadczen danego rodzaju.

Wydatkowanie srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

§19

1. Do wydatkowania srodkow ZFSS w czgsci dotyczacej dofinansowania wyplacanego
pracownikom stosuje si¢ przepisy Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

2. Do wydatkowania §rodkéw ZFSS w czeSci zakupu towardw 1 ustug przez pracodawce
stosuje si¢ przepisy niniejszego Zarzadzenia.

§ 20

Dokumenty zwigzane z udzielaniem zamodwien przechowuje upowazniony pracownik
administracyjny przez okres 3 lat od konca danego roku kalendarzowego.

§21

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych i1 pracownikom
na samodzielnych stanowiskach pracy.

§ 22

Z dniem wejscia w 2ycie Zarzadzenia wewnetrznego Nr 4/2020 Dyrektora Osrodka Leczenia
Uzaleznien SP ZOZ w Lublinie z dnia 14 kwietnia 2020 traci moc Zarzgdzenie Nr 7/2014 Dyrektora
Osrodka Leczenia Uzaleznien SP ZOZ w Lublinie z dnia 17 kwietnia 2014 r. w sprawie zasad
wydatkowania srodkéw publicznych.

§ 23

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 4 /2020
z dnia 14.04.2020r.

Whiosek na dorazny zakup towarow lub ustug
0 wartosci przedmiotu zamowienia do 1000 zi brutto.

1. Wnioskujacy (komoérka organizacyjna, samodzielne stanowisko pracy):

5. Opinia Dyrektora OLU SP ZOZ

Akceptuj¢ dokonanie zakupu towaru (ustugi)



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 4 /2020
z dnia 14.04.2020r.

Whiosek na dorazny zakup towarow, ustug i robot budowlanych
0 wartosci przedmiotu zamowienia od 1000 zi brutto.

I ETAP

1. Wnioskujacy (komoérka organizacyjna/samodzielne stanowisko pracy):

6. Opinia Dyrektora OLU SP ZOZ:
Zezwalam na przeprowadzenie procedury wyboru oferenta:



I ETAP

7. Uzasadnienie wyboru oferenta zamdwienia na podstawie sporzadzonej notatki
stuzbowej z przeprowadzonego rozeznania rynku lub zestawienia ofert.

8. Opinia Dyrektora OLU SP ZOZ:

Zatwierdzam wybor wykonawcy 1 wyrazam zgodg na realizacj¢ zamowienia.



Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 4/2020
z dnia 14.04.2020r.

Notatka stuzbowa
Z przeprowadzonego telefonicznego rozeznania rynku

1. Przedmiot zamoOwienia

data: podpis osoby
........................... sporzadzajacej notatke



