Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 2/09/2017 S
Dyrektora Mtodziezowego Osrodka Socjoterapii w Lublinie
Z dnia 06.09.2017 r.

Mtodzieiowy Oérodek Socjoterapii w Lublinie

PROCEDURA KONTROLI DOKUMENTACJI
PEDAGOGOGICZNEJ

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MENIS z dn. 25.08.2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego, na podstawie art. 60 ust. 10 ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949)

Rozporzadzenie MENIS z dn. 25.08.2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji

1. Nauczyciel jest zobowigzany prowadzi¢ na biezagco dokumentacj¢ pracy poprzez systematyczne
zapisywanie realizacji planu nauczania, dziatan w zakresie opieki, wychowania 1 ksztalcenia oraz
kontaktow z rodzicami ucznia w dziennikach lekcyjnych, dziennikach zaje¢ pozalekcyjnych, teczce
wychowawcy oraz udostepnia¢ ja do kontroli osobom uprawnionym do sprawowania nadzoru
pedagogicznego w szkole.

2. Kontroli w podlegaja nastepujace dokumenty:

o dzienniki lekcyjne,

J arkusze ocen,

o dzienniki zaj¢¢ pozalekcyjnych,

o plany pracy wychowawczej klasy,

o przedmiotowe systemy oceniania,

o wymagania edukacyjne z przedmiotow dla poszczegolnych klas,

o dostosowanie wymagan do indywidualnych potrzeb psychofizycznych,
o karty monitorowania podstawy programowej,

o IPET.

3. Zakres kontroli:

dzienniki lekcyjne - systematyczno$¢ wpisoOw tematow lekcyjnych, poprawnos¢ zapisow, zgodnos¢
tematow z planami nauczania, odnotowywanie frekwencji na zajeciach, wydruk frekwencji w
wyznaczonym terminie, wypetnianie tabel i sprawozdan umieszczonych w dzienniku, obecnos¢
rodzicow na zebraniach, kontakty indywidualne z rodzicami uczniéw, zapis wydarzen z zycia klasy.

dzienniki wychowawcéw bursy - systematyczno$¢ wpisOw  tematow, poprawnos¢ zapisow,
zgodnos$¢ tematow z planami pracy, odnotowywanie obecnosci, analiza frekwencji w wyznaczonym
terminie, wypelnianie tabel i1 sprawozdan umieszczonych w dzienniku, obecno$¢ rodzicow na
spotkaniach, kontakty indywidualne z rodzicami, instytucjami i szkota.

arkusze ocen - czytelno$¢ zapisow, zgodnos$¢ ocen z zapisami w dziennikach, sposob wypehiania
arkuszy zgodnie z przepisami, terminowosc.

ocenianie uczniow - stosowanie réznorodnych form oceniania, systematyczno$¢ oceniania,
terminowos¢ zwracania prac pisemnych, zgodnos¢ oceniania z WSO, stosowanie kryteriow oceniania
z zachowania oraz przestrzeganie przyjetej procedury przy ocenianiu zachowania.

plany pracy - plan wychowawczy klasy, PSO, wymagania edukacyjne na poszczegolne oceny, plany
zaj¢¢ dodatkowych, tematyka godzin wychowawczych w klasie, indywidualne plany pracy.
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4. Harmonogram kontroli:

= arkusze ocen — luty, czerwiec,

= dzienniki lekcyjne — wg planu nadzoru pedagogicznego — nie mniej jak 2 x w roku

*  ocenianie uczniow — na biezaco,

= plany pracy — wrzesien

= plany wychowawcze — wrzesien

= plany wynikowe z nauczania indywidualnego — wrzesien, do 3 tygodni od objecia ucznia
nauczaniem indywidualnym

»  dyzury- na biezaco

»  dostosowanie wymagan - wrzesien

*= IPET - do 30 dni od przyjecia ucznia/wychowanka

= teczki wychowanka/ucznia — luty

5. Uwagi z kontroli sporzadzane sg w formie pisemnej i przechowywane w teczce nadzoru kontroli
dokumentacji pedagogicznej dyrektora.

6. O wynikach kontroli nauczyciel jest zawiadamiany przez osob¢ kontrolujaca (zatacznik nr 1).
Uwagi pokontrolne kwituje wtasnorgcznym podpisem.

7. Nauczyciel jest zobowigzany w ciggu 7 dni od otrzymania uwag uzupeti¢ stwierdzone braki w
dokumentacji i powiadomi¢ o tym kontrolujacego. Brak realizacji tego obowigzku, skutkuje
sporzadzeniem przez kontrolowanego wyjasnienia w formie pisemnej (zatacznik nr 2), dotaczanego
do teczki o pracy nauczyciela.

Osobg upowazniong do kontroli dokumentacji pedagogicznej nauczycieli w Mtodziezowym Osrodku
Socjoterapii ze Szkota Podstawowa Specjalng nr 56 w Lublinie jest dyrektor lub osoba przez niego
upowazniona.



Zatacznik nr 1

Protokol nr ......................... z kontroli dokumentacji nauczyciela
W roku szkolnym........cccevvvvvnnnnnnennnnns

imie i NAZWISKO NAUCZYCICIA ............oooiiiiiii e
data kontroli .................co
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podpis osoby kontrolowane;j podpis kontrolujacego
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podpis kontrolujacego



Zatacznik nr 2
Wyjasnienie

imie i NAZWISKO NAUCZYCICIA ............oooiiiiiii e
data realizacji zaleconych dzialan ........................................

cel kontroli

"~ podpis osoby kontrolowane]



