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Zarzadzenie wewnetrzne nr 24/2022
Dyrektora Miejskiego Zespolu Zlobkéw w Lublinie
z dnia 29 sierpnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w drodze spisu
z natury skladnikow majatkowych w Zlobku Nr 3
przy ul. Wolskiej 5 w Lublinie

Na podstawie § 8 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zespotu
Zlobkéw w Lublinie, wprowadzonego zarzadzeniem wewnetrznym nr 29/2019
Dyrektora Miejskiego Zespolu Ztobkéw w Lublinie z dnia 30.09.2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zespolu Zlobkéw
w Lublinie oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. z 2021 poz. 217) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Powoluje komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej w nastepujacym sktadzie:

1.) Przewodniczacy — .......ccevvviviiiinnninnnnnn.
2.) Czlonek — .......cooviiiiiiiiinn,
3.) Czlonek — .....cooviiiiiiiiii,

2. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie zgodnie z Instrukcja w sprawie
gospodarki  majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i  zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Miejskim Zespole Zlobkéw
w Lublinie stanowigcq zalacznik do Zarzadzenia wewnetrznego nr 26/2021
Dyrektora Miejskiego Zespotu Ztobkéw w Lublinie z dnia 31.12.2021 r.

3. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikow majatkowych oraz weryfikacje stanu
aktywow i pasywoéw wedlug stanu na dzien 01.09.2022 r. w terminie od
01.09.2022 r. do 06.09.2022 r.

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnoSci strony zdajacej
Pani ......coooiiiiiiiii, — Dyrektora Zlobka Nr 3 przy ul. Wolskiej 5
w Lublinie oraz strony przyjmujacej Pani .......................... — Starszej
pielegniarki Ztobka Nr 3.

§2

1. Powohuje zespot spisowy, ktory sktada sie co najmniej z dwoch oséb.

2. Pola spisowe, sklad osobowy zespolu spisowego oraz terminy prac
inwentaryzacyjnych okresla zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Rozpoczecie spisu z natury powinno byC¢ poprzedzone szeregiem prac
przygotowawczych, polegajacych na:

- instruktazu wszystkich cztonkéw zespolu spisowego przez komisje
inwentaryzacyjna w zakresie ich obowigzkéw, technice spisu i pouczeniu
o odpowiedzialnos$ci za prawidtowe przeprowadzenie spisu,

- uporzadkowanie przez osoby materialnie odpowiedzialne srodkéw trwatych,
pozostatych srodkow trwatych, artykutéw chemicznych, artykutéw gospodarczych
oraz artykulow spozywczych.



§3

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Spisu majatku dokonuje sie na ponumerowanych arkuszach spisu z natury.

Poszczegolne rubryki arkusza nalezy wypehiac zgodnie z przeznaczeniem.

Arkusze spisu z natury powinny by¢ wypeliane w sposob staranny, czytelny

i trwaly.

5. Tre$¢ zapisow nie moze byC zamazywana, wycierana, podskrobywana lub
usuwana innym sposobem.

6. Bledy w arkuszach spisu z natury mozna poprawia¢ wylacznie poprzez skreslenie
blednie napisanego tekstu lub liczby tak, aby pozostaly one czytelne i wpisanie
tekstu lub liczby poprawnej. Poprawka bledu ujawnionego w czasie spisu
z natury powinna by¢ podpisana przez osoby dokonujgce spisu z natury. Kazda
poprawka na arkuszu spisu z natury powinna by¢ opisana. Opis powinien zawierac:
nazwisko dokonujacego poprawki, powotanie poprawionej pozycji, date i powdd
dokonania korekty oraz podpis osoby wprowadzajacej poprawke.

7. Skladniki majgtku niepelnowartoSciowe, nadmierne nalezy spisac¢ na oddzielnych
arkuszach.

8. Niewykorzystane pozycje arkusza spisu powinny by¢ odpowiednio skasowane.

N

§4

1. Spis z natury powinien by¢ poddany wyrywkowej kontroli zaréwno co do
zupeinosci, jak i prawidtowosci spisu w kazdym polu spisowym.

2. Kontrola powinna by¢ przeprowadzona przez cztonka komisji inwentaryzacyjnej.
Stwierdzone w toku kontroli usterki merytoryczne powinny by¢ opisane na
arkuszach spisu z natury lub w zalacznikach do arkuszy i podpisane przez osoby
kontrolujace inwentaryzacje.

§5
Po zakonczeniu spisu przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje
arkusze spisu z natury gtéwnemu ksiegowemu.
§6
Z niniejszym zarzadzeniem zobowiazane sg zapoznac sie osoby odpowiedzialne za
mienie, osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej oraz osoby zespotu spisowego.

§7
Wykonanie  Zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu  Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Do wiadomosci:

Ao i, — Dyrektor Ztobka Nr 3
B e - Starsza pielegniarka Ztobka Nr 3



