
 
 
 
 
 
 

Zarządzenie wewnętrzne nr 35/2020 
 
 
 

Dyrektora Miejskiego Zespołu Żłobków w Lublinie z dnia 23.11.2020 
r. w sprawie gospodarowania składnikami majątku ruchomego 

powierzonego Miejskiemu Zespołowi Żłobków w Lublinie 
 
 
Na podstawie § 8 pkt. 4 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zespołu Żłobków w 
Lublinie wprowadzonego zarządzeniem wewnętrznym nr 29/2019 Dyrektora 
Miejskiego Zespołu Żłobków w Lublinie z dnia 30 września 2019, a także art. 4 ust. 1 
ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. (Dz.U. z 2019 poz. 351 z 
późniejszymi zmianami) niniejszym: 
 
 
 

§1 
 

W celu prawidłowego gospodarowania majątkiem ruchomym Miejskiego Zespołu 
Żłobków w Lublinie tj. w sposób oszczędny, racjonalny z uwzględnieniem 
normalnego zużycia składników tego majątku, z dniem 23.11.2020 r. powołuje się 
stałą: 
 

Komisję likwidacyjno-kasacyjną w składzie: 
 

1. ……………………….. - przewodniczący, 
 

2. ……………………….. - członek, 
 

3. ……………………….. - członek, 
 

§2 
 
1. Komisja działa od chwili powołania do chwili odwołania.  
2. W przypadku likwidacji sprzętu o wartości przekraczającej 200 złotych do 
protokołu należy dołączyć ekspertyzę stanu technicznego sprzętu.  

§3 
 
1. Działania  komisji  oparte  są  na  aktualnie  obowiązujących  przepisach  prawa  

określonych w:  
-ustawie z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. 2018 poz. 395 z późn. 
zm.),  
-ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2016 poz. 
922), 



 
 
 

 

-ustawie z dnia ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2017 
poz. 2077 z późn. zm.), 
 

-ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 994 z 
późn. zm.), 
 

-zarządzeniu wewnętrznym nr 14/2019 Dyrektora Miejskiego Zespołu Żłobków w 
Lublinie z dnia 06.05.2019 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczeństwa 
Informacji, Regulaminu Bezpieczeństwa Informacji, Regulaminu Systemów 
Informatycznych w Miejskim Zespole Żłobków w Lublinie.  
2. Do zadań komisji likwidacyjno- kasacyjnej należy: 
 

a) dokonanie  oceny  stanu  technicznego  wycofanych  z  użytku  środków  trwałych i 
przedmiotów nietrwałych stanowiących majątek Miejskiego Zespołu żłobków  
w Lublinie, 

 
b) sporządzanie protokołów wraz z określeniem sposobu dalszego zagospodarowania 

lub likwidacji sprzętu, 
 
3. Do zadań Dyrektora poszczególnej placówki należy wypełnienie zaleceń Komisji, 

co do sposobu dalszego gospodarowania lub likwidacji sprzętu oraz dostarczenie 
dokumentów wymaganych prawem,  

4. Rachunki ze składowisk odpadów, złomowisk, dokumenty potwierdzające odbiór 
 

przez przedsiębiorstwa prowadzące działalność w zakresie odzysku lub 
unieszkodliwienia odpadów, stanowią załącznik do protokołu kasacyjnego.  

§4 
 

W skład komisji nie mogą wchodzić osoby, na których stanie znajduje 
się sprzęt, urządzenie lub wyposażenie podlegające likwidacji lub kasacji. 
 

§5 
 

Nośniki stałe, które uległy uszkodzeniu i zawierają dane osobowe podlegają 
fizycznemu zniszczeniu w celu uniemożliwienia ich odczytu. 
 
 

 

§6 
 

Protokół zniszczenia dysków i innych stałych elektronicznych nośników 
informacji zawierających dane osobowe należy sporządzić i przedstawić Dyrektorowi 
Miejskiego Zespołu Żłobków w Lublinie w dniu ich likwidacji. 
 

§7 
 

Wykonanie niniejszego zarządzenia powierzam Przewodniczącemu 
Komisji likwidacyjno-kasacyjnej. 



 
 
 

 

§8 
 

Odwołuje się Komisję likwidacyjno-kasacyjną powołaną zarządzeniem 18/2018 
z dnia 12 czerwca 2018 r. w sprawie gospodarowania składnikami majątku ruchomego 
powierzanego Miejskiemu Zespołowi Żłobków w Lublinie. 
 

§9 
 

Traci moc zarządzenie nr 18/2018 Dyrektora Miejskiego Zespołu Żłobków w 
Lublinie z dnia 12 czerwca 2018 r. w sprawie gospodarowania składnikami majątku 
ruchomego powierzonego Miejskiemu Zespołowi Żłobków w Lublinie. 
 

§10 
 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rozdzielnik: 

1. Oryginał a/a  
2. Komisja likwidacyjno-kasacyjna  
3. Żłobki 1-9 


