MUP.PK.III.371- 46/14

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
* Miejski Urz ad Pracy w Lublinie
ul. Niecata 14

20-080 Lublin

tel. /0-81/ 466-52-00 fax /0-81/ 466-52-01
e-mail: przetarg@mup.lublin.pl

REGON 431213647 NIP 7122524848

godziny pracy: poniedziatek —gpik 7.30 — 15.30
2. Tryb udzielania zamowienia:
e Przetarg nieograniczony
3. Opis przedmiotu zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym grzaicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
dorgczania przesytek pocztowych i ich zwrotéw do Zanegeiego po wyczerpaniu mlwosci ich dogczenia lub
wydania odbiorcy w rozumieniu przepisow ustawy mmd23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 220
poz. 1529).

3.1 Wspdlny Stownik Zamowik

Nazwa i kod CPV: 64110000 — 0 — Ustugi pocztowe
64112000 — 4 — Uslugi pocztowe dotyae listow
64113000 — 1 — Uslugi pocztowe dotyaz paczek

3.2 Wykonawca maze powierzy¢ wykonanie czsci zamowienia podwykonawcom.

Zamawiajcy zada aby w przypadku wygtienia podwykonawstwa, Wykonawca wskazatl w oferceesci
zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom

4. Opis szczego6lowy przedmiotu zamowienia.

4.1. Przedmiotem zamowienia jestiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym graaicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, ecrania przesylek pocztowych i ich zwrotéw do Zanaweego po
wyczerpaniu mgiwosci ich dogczenia lub wydania odbiorcy, w rozumieniu przepis@tawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529)

Ustugi kedace przedmiotem zamoéwieniaeda swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie oimyjicego
prawa w szczegolioi ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocet(@z. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz aktéw
wykonawczych wydawanych na jej podstawie. W prefgaustug pocztowych w obrocie krajowym ustuga
obejmuje obszar catego kraju.

Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zamowienia dostaszanie przesytek w trybie procedur
wynikaj acych z Kodeksu posgpowania administracyjnego i Kodeksu posgpowania cywilnego.

W ramach zamoéwienia Zamawiay informuje, # ze wzgkdu na charakter prowadzonych spraw jak
I wykonywanych zada zachodzi konieczr$é nadawania przesytek wymageych zastosowania art. 57 8§ 5 pkt 2
KPA oraz art. 12 8 6 pkt 2 Ordynacji Podatkowejn&dio w kontekcie w/w przepisow zachodzi konieczdo
uwzgkdnienia przez zamawigjego w praktyce brzmienia art. 17 ustawy Prawo fooez, ktéry stanowize
potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej lukekazu pocztowego wydane przez placéwiocztove



operatora wyznaczonego ma moc dokumentwdaowego. Fakt nadania mocy uwdowe) potwierdzeniom
nadanych przesytek rejestrowanych jest dla zamaeégp bardzo istotny ze waglu na ilg¢ prowadzonych
postpowar sadowych i administracyjnych w ktérych konieczne jestierdzenie sposobu nadania uznanego jako
skutecznie prawny (w zaleoici od regulacji prawnych uznajegsnp. dag stempla pocztowego lub faktyczny
termin dostarczenia przesytki do odbiorcy). Pasae ma zastosowanie wznych aktach prawnych przyktadowo
réwniez w ustawie Prawo zamowiepublicznych art. 198 b. Przypisanie mocyediavej potwierdzeniom nadania
ma zagwarantowapewnd¢ obrotu pocztowego w sferze przesytek rejestrowanytoérych fakt dogczenia

w okreslonym przez prawo terminie me wptyra¢ na sytuag prawry nadawcy.

Dla czs$ci przesytek rejestrowanych (do 95 Zmawiajcy wymaga stosowania przepiséw w zakresie:
1. skutkoéw nadania pisma (moc dorenia):

a) art. 57 8 5 pkt 2 ustawy Kodeks pgstwania administracyjnego ( termin usgask za zachowany, jeli
przed jego uptywem pismo zostalo nadane w polgitéjoéwce pocztowej operatora wyznaczonego),

b) art. 165 § 2 ustawy Kodeks pgsbwania cywilnego ( oddanie pisma procesowego skgjl placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznazamgesieniem go do sadu),

c) art. 198 b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo zamiowwiblicznych (ztéenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznazieenvniesieniem),

d) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa (termmvaza st za zachowany, jli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowazimvej operatora wyznaczonego);

2. skutkow potwierdzenia przygia przesyiki rejestrowanej (moc dokumentuedavego) — art. 17 ustawy
Prawo pocztowe (potwierdzenie nadania przesyllestepwanej lub przekazu pocztowego wydane przez
placoéwle pocztove operatora wyznaczonego ma moc dokumentedanzego).

Wykonawca jest odpowiedzialny za przesytki od momegirzekazania ich przez Zamawieggo Wykonawcy do
doreczenia ich wléciwemu adresatowi lub do momentu zwrotu Zamasgianu w przypadku ich niedgzenia.

4.2.Poprzezrzesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie: si

4.2.1 przesytki listowe o wadze do 2000 g (Gabaryt A):

a) zwykle — przesytka nierejestrowana nehca najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesyika nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone— przesytka rejestrowana, niglca najszybszej kategorii, przemieszczana ectana w sposob
zabezpieczafy ja przed utrat, ubytkiem zawartei lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe— przesytka rejestrowana najszybszej kategoriiemieszczana i dggzana w sposéb
zabezpieczagy ja przed utrat, ubytkiem zawartéri lub uszkodzeniem,

e) polecona za zwrotnym péwiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana, preg za
potwierdzeniem nadania i d@zona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym péwiadczeniem odbioru (ZPO)— przesytka rejestrowana najszybszej
kategorii, przygta za potwierdzeniem nadania i ¢irona za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A —to przesytka o wymiarach liczonycloletancy £2 mm:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moby¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,

Maksimum — suma diugoi, szerokéci i wysokaci nie mae by wieksza nk 900 mm, przy czym najwkszy
z tych wymiarow (dtugét) nie mae przekrocz§ 600 mm.

4.2.2. paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (GabaA)t

a) zwykte — paczki rejestrowane nigtiace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym pcwiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe petgj za
potwierdzeniem nadania i d@zone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach liczonych z tabeh £2mm:

Minimum — wymiary strony adresowej nie molgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,

Maksimum — suma dtugdoi i najwieckszego obwodu mierzonego w innym kierunka adfugas¢ — 3000 mm, przy
czym najwikszy wymiar nie mge przekroczg§ 1500 mm.

4.2.3.inne przesyiki pocztowe niewymienione w punkcie 8i24.2.2. SIWZ w tym przesytki kurierskie.



4.3. Szacowana planowana liczba przesytek w okresieowigzywania umowy:

Lp.

Rodzaj przesytki (listowe/paczki pocztowe)

llos¢ sztuk

polecone— przesyika rejestrowana,
niebedaca najszybszej kategorii,
przemieszczana i dgrzana w Sposob
zabezpieczafy ja przed utrat, ubytkiem
zawartdci lub uszkodzeniem (krajowe)

138 200

Ustuga: potwierdzenie odbioru przesyiki
rejestrowanej (zwrotki) nielglacej
najszybszej kategorii (krajowe)

138 060

Zwrot przesyikirejestrowanej nigdalacej
najszybszej kategorii (krajowe) bez
potwierdzenia odbioru

13 080

Zwrot przesytki rejestrowane;j
nienajszybszej kategorii za potwierdzenie
odbioru przesyiki (list ze zwroil
(krajowe)

m

13 080

zwykle — przesytka nierejestrowana
niebedaca najszybszej kategorii (krajowe)

2 200

zwykle priorytetowe — przesyika
nierejestrowanadulaca najszybszej
kategorii (krajowe)

40

poleconepriorytetowe — przesyika
rejestrowana, ¢maca najszybszej kategorii,
przemieszczana i dgrzana w Sposob
zabezpieczafy ja przed utrat, ubytkiem
zawartdci lub uszkodzeniem (krajowe)

220

Ustuga: potwierdzenie odbioru przesytk
rejestrowanej (zwrotki) drlacej najszybszej
kategorii (krajowe)

200

paczki pocztowe o wadze do 10 000
(Gabaryt A);

a) zwykte — paczki rejestrowane nigiiace
paczkami najszybszej kategorii (krajowe

g

~

10




Paczki pocztowe o wadze do 10000 |g
10 (Gabaryt A);

priorytetowe — paczki rejestrowan
najszybszej kategorii (krajowe), 10

[¢%)

Paczki pocztowe o wadze do 10000 |g
11 (Gabaryt A);

Ustuga : potwierdzenie odbioru — paczki

rejestrowane zwykle i priorytetowe przig

za potwierdzeniem nadania i dozone za
pokwitowaniem odbioru (krajowe)

10

llosci przesytek pocztowych podane w pkt. 4.3 SIWZ ovaEormularzu oferty(zakhcznik do SIWZ) zostaty
przyjete przezZamawiajcego szacunkowo, wyicznie w celu wyliczenia ceny oferty i nie stangvgie strony
Zamawiajcegozobowhzania do nadawania przesytek w podanycitich w okresie trwania umowy.

Rzeczywista ilé¢ przesytek pocztowychebzie wynikata z faktycznych potrzétamawiajcegow tym zakresie.

Zastrzega si iz w przypadku zlecenia ustug nietyjch w Formularz oferty podstaw rozliczex beda ceny
zawarte w obowizujacym dokumencie/cenniku okdlajacym optaty za ustugi pocztowe Wykonawdydacym
zahkcznikiem do umowyktory Wykonawcalostarczy najpiniej w dniu podpisania umowy.

4.4 Zamawiajicy zobowizany jest do umieszczenia na stronie adresowsjekanadawanej przesytki listowej lub
paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podadngczénie w pocztowej kaizce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okééenia rodzaju przesytki (zwykia, polecona, priotytzy ze zwrotnym pawiadczeniem
odbioru — ZPO) oraz umieszczenia nadruku (pitdy zawierajcego peta nazwe i adres Zamawiagego oraz
informacg o optacie pocztowe;.

Nie dopuszcza siumieszczania na opakowania przesytek nazw inngdmiotow niz Zamawiagcy, za wyjtkiem
sytuacji okrélonej w art. 20 Ustawy Prawo pocztowe, ktory naktach Operatora obowzek oznaczenia
przyjetej przez niego przesytki pocztowej informagqotwierdzagca przyjecie przez niego optaty za
ustug: pocztowa albo sposob jej uiszczenia oraz utheiajaca jego identyfikaaj.

4.5. Zamawiajcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej przesyiki poemt wchodzce w zakres przedmiotu
zamoéwienia lub ich e&¢ zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz lumieniu Zamawiajcego, w wyniku
czego na dowodzie nadania przesyldie figurowat inny podmiot aiZamawiajcy.

4.6. Zamawiagicy zobowazuje s¢ do nadawania przesytek w stanie updkowanym, przez co nag rozumie:

a) dla przesytek rejestrowych — wpisaniezdej przesytki do zestawienia przesytek, spdeanego w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginadzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozlicaeych, a kopia
stanowé bedzie dla zamawiarego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych — nierejestrowanych — ypotowanie zestawienia Hoiowego przesylek wg
poszczegllnych kategorii wagowych spgizanego dla celdow rozliczeniowych w dwéch egzernagletn,
ktérych oryginat kdzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozlicaegych, a kopia stanowibedzie dla
zamawiagcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

4.7 Zamawiajcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek Wgth i paczek w stanie umdwviajacym
wykonawcy dogczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgozlaidgresem przeznaczenia.

4.8 Wykonawca hdzie doeczat do siedziby zamawigjego pokwitowania odbioru przesyiki, potwierdzomeez
jej adresata, niezwtocznie po dokonaniugdaenia przesyiki.

4.9. Przygcie przesytek przygotowanych do wyekspediowani@zle kadorazowo dokumentowane przez
Wykonawe piecz:cia, podpisem i datw pocztowej ksizce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych oraz na

4



zestawieniu iléciowym przesytek (dla przesytek zwyktychNadanie przesytek ldacych przedmiotem
zamowienia nasgpowac bedzie w dniu ich otrzymania przez Wykonawe od Zamawiajacego.

4.10 Ustugi pocztowe dda optacane przez Zamawagpgo w formie optaty z dotu.

4.11 Za okres rozliczeniowy przyjmujeesjeden miesic kalendarzowy. Do dnia 7-go ngsiego miesica
po miesacu rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT aor ze specyfikagj ilosciowo-wartGciowa
poszczegllnych przesytek pocztowych dazde faktury. Faktury &da ptatne w terminie 21 dni od daty
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

4.12 Reklamacje z tytutu niewykonania ustufamawiagcy zgtasza doWykonawcyw formie pisemnej po
uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowana, p&niej jednak ni 12 mies¢cy od dnia jej nadania. Termin
udzielenia odpowiedzi na reklamacjie mae przekroczg 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

5. Nie przewiduje s¢ zamoOwian uzupetniajacych.
6. Nie dopuszcza gisktadania ofert wariantowych.
7. Nie dopuszcza gisktadania ofert czsciowych.

8. Termin wykonania zamowienia: Od dnia podpisaniaumowy nie wczéniej niz od 1.08.2014 r. do
31.07.2016 .

9. Opis warunkéw udziatlu w posgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spehmia tych
warunkow:

9. 1.0 udzielenie zaméwienia magbiegd sic Wykonawcy ktorzy spetniajwarunki dotyczce:

9.1.1) posiadania uprawnie do wykonywania okstonej dziatalngci lub czynnéci, jezeli przepisy prawa
nakladaj; obowizek ich posiadania,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdeiatu w postpowaniu:

Wykonawca spetni niniejszy warunek,z¢éi wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania dziatatio
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatofveztowych, prowadzonego przez Prezesacdirz
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustaavginia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dzz @012 r.
poz. 1529).

9.1.2 posiadania wiedzy i dwiadczenia,

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdeiatu w postpowaniu:

Wykonawca spetni niniejszy warunekz¢# posiada wiedgz i doswiadczenie tj. wykae, ze naleycie wykonat,

a w przypadku ustug okresowych lulagliych réwniez nalezycie wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, @@ okres prowadzenia dziataliw jest krotszy — w tym okresie, co najmniej
dwie ustugi pocztowe w zakresie przyjmowania, pliesaczania, d@czania przesytek pocztowych i ich zwrotéw
o wartaci co najmniej 330 000,00 zt bruttoAda, i przedstawi dowody, czy zostaty wykonane iwgkonywane
nalezycie.

9.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznymn asobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdziatu w posipowaniu

Wykonawca speini niniejszy warunekzgd dysponuje odpowiednim potencjatem technicznyrazoosobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia. Zamaw@j nie wyznacza w tym zakresie szczegétowego warunk
9.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowe]

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdeiatu w postpowaniu:

Wykonawca spei niniejszy warunekzghi: znajduje si w sytuaciji ekonomicznej i finansowej zapewniaj
wykonanie zaméwienia. Zamawaay nie wyznacza w tym zakresie szczegotowego warunk



9.2 O udzielenie zamowienia mpgibiega' sie Wykonawcy ktorzy nie podlegajvykluczeniu z pagbowania
0 udzielenie zamoOwienia na podstawie art. 24 ugstawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdawpeblicznych.

9.3. Wykonawca mege polegéd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddingio
wykonania zamowienia lub zdolfmach finansowych innych podmiotéw, niezalee od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw.

Zamawiajicy oceni, czy Wykonawca spetnia warunkio ktérych mowa w pkt 9.1 i 9.2. na podstawiezato/ch
oswiadczea i dokumentéw wskazanych w pkt 10 zgodnie z fogmdpetnia-nie spetnia”

9.4 W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubieg@jch sé o udzielenie zamOwienia, kdy z warunkow
okreslonych w pkt 9.1 winien spetntaco najmniej jeden z tych wykonawcow. Warunek élay w punkcie 9.2
powinien spetniakazdy z Wykonawcow samodzielnie.

10. Wykaz dwiadczai i dokumentéw, jakie maja dostarczy Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w posipowaniu:

10.1.a) Oswiadczenie,ze wykonawca spetnia warunki udziatu w ppstwaniu (art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwti@ublicznych - wg zakznika nr 1 do SIWZ) {dokument niniejszy nalery
ztozy¢ w oryginale).

10.1.b) dokument potwierdzagy posiadanie uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalndci lub czynndci,
jezeli przepisy naktadajobowizek ich posiadania, w szczeg&nbkoncesje, zezwolenia lub licencje - dokument
niniejszy winienby¢ sktadany w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnéé z oryginatem przez
Wykonawce z zastrzeeniem pkt. 10.6 SIWZ.)

10.1.c). Wykaz wykonanych, a w przypadkéwiadczér okresowych lub aiglych rownie wykonywanych,
gtébwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat graptywem terminu skladania ofert, agdi okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podanieim vweartgci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, orazaczaniem dowodow, czy zostaly wykonane lgbngykonywane
nalezycie - zgodnie z wzorem zawartym w formularzu ofedokument niniejszy winiebyé¢ sktadany w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnéé z oryginatem przez Wykonawe z zastrzeeniem pkt. 10.6
SIWZ.)

A) Dowodami, o ktérych mowa w punkcie 10.1.c SIWZ, s

1) pawiadczenie, z tynze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okrestwiub cagtych
poswiadczenie powinno iywydane nie wczamiej niz na 3 miesice przed uptywem terminu
sktadania ofert;

2) w przypadku zamowhena ustugi - éwiadczenie wykonawcy - jeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest wistarzyské poswiadczenia, o ktérym mowa
w pkt 1.

B) W przypadku gdy zamawigly jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazanevykazie,
o ktérym mowa w pktl0.1.c), zostaly wczéniej wykonane, wykonawca nie ma obanku
przedktadania dowodow.

W wykazie jako gidwne ustugi naleéy wskaza jedynie ustugi potwierdzapce spetnianie warunku
udziatlu w poskpowaniu, o ktorym mowa w pkt. 9.1.2. SIWZ._Dowody doiczone do wykazu maj
dotyczy ustug wymienionych w wykazie.

10.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczeniaosgpowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy
w okoliczngciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy maldozy¢ nastpujace dokumenty:



10.2.1 Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczerfyag zahcznika nr 2 do SIWZ) (dokument
niniejszy winienby¢ sktadany w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodn&t z oryginatem przez
Wykonawce z zastrzeeniem pkt. 10.6 SIWZ.)

10.3 Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy $wiiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddinyc
do wykonania zaméwienia lub zdokwiach finansowych innych podmiotow, niezale od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow, zobawany jest udowodndi Zamawiajcemu, £ bedzie dysponowat zasobami
niezlzgdnymi do realizacji zamowienia, w szczegdicioprzedstawiajc w tym celu pisemne zobogzanie tych
podmiotoéw do oddania mu do dyspozycji nigdittych zasobow na okres korzystania z nich przy wyk@niu
zamdwienia. Pisemne zobawaanie, o ktorym mowa powgj naley ztozy¢ w formie oryginatu. W przypadku
sktadania dokumentow innych znipisemne zobowranie Zamawiacy dopuszcza zi@nie niniejszych
dokumentéw w formie oryginatu lub kopii pwiadczonej za zgodidé z oryginatem przez Wykonawc

10.4.Dokumenty, jakie majdostarczy Wykonawcy dotyczce przynalenosci do tej samej grupy kapitatowej:

10.4.1.Lista podmiotow nalescych do tej samej grupy kapitatowej w rozumienitaus/ z dnia 16 lutego 2007r.
o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 58z. 331, z pén. zm.) albo informacja o tym,
ze Wykonawca nie naty do grupy kapitatowej ( wg zadznika nr 3 do SIWZ).

10.5. W przypadku ubiegania s wspolnie przez Wykonawcow o udzielenie zamowienia:

10.5.1 Oswiadczenie wymagane w pkt 10.2.1 winien zz40 odrebnie kady z Wykonawcow wspolnie
ubiegajcych s&é o zamdwienie. Dopuszcza¢siziozenie @wiadczenia podpisanego przez petnomochika
dziatapcego w imieniu Wykonawcow wspadlnie ubieg@jch sé o udzielenie zamdwienia publicznego.

10.5.2.08wiadczenie oraz dokumenty oklene w pkt 10.1a), 10.1.b), 10.1.c) oraz Formulaferty s sktadane
przez Petnomocnika Wykonawcow wspdlnie ubieggth s¢ o udzielenie zaméwienia.

10.5.3. Zgodnie z art. 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Rrawo zamowie publicznych
(tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z g zm.) Wykonawcy ustanawigjpeinomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu 0 udzielenie zamowienia albo reprezentoavanipos¢powaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego. Poza dokumentami wymieniany punkcie 10.2.1, 10.1.a), 10.1.b), 10.1.c) winn
zalkczye do ofertypetnomocnictwo.

10.5.4. Dokumenty wymagane w pkt 10.4.1 winien 6 odrebnie kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajicych s¢ 0 zamowienie w formie oryginatu.

10.6. W przypadku sktadania elektronicznych dokumentéowipny by one opatrzone przez Wykonawc
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanypamog waznego kwalifikowanego certyfikatu.

10.7.Dokumenty spordzone w ¢zyku obcym nalgy sktada@ wraz z ttumaczeniem nazyk polski.

11. Informacje o sposobie porozumiewania &i Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczei lub dokumentéw.

Wszelkie a&wiadczenia, wnioski, zawiadomieniaoraz informacje Zamawiajcy i Wykonawca przekazaj
pisemnie, (Wykonawca na adres: Miejski hitzPracy w Lublinie ul. Niecata 14, 20-080 Lublinjp faksem
(Wykonawca na numer (0-81) 466-52-01), Ilub drogelektronicza (Wykonawca na adres:
przetarg@mup.lublin.pl.)

Jezeli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazupswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informéejesem lub
droga elektroniczia, kazda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich gimania.

12. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewaniagsz Wykonawcami:
e W sprawach dotyexych przedmiotu zamdéwienia:

Monika Réycka — Gorska Kierownik Referatu Kancelarii
fax /081/ 466-52-01 maiprzetarg@mup.lublin.pl




* W sprawach dotyexych prawa zaméwiepublicznych:
JacekSroda —Kierownik Referatu Prawnego
Ewelina Augustyniaklrspektor Powiatowy
Gabriela Stola -Starszy Inspektor Powiatowy

fax /081/ 466-52-01 mail: przetarg@mup.lublin.pl.
13. Nie wymaga s wadium.
14. Termin zwigzania oferta:
* 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
15. Zamawiajacy nie ma wymaga w zakresie art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamowhepublicznych
16. Opis sposobu przygotowywania ofert:

e Oferte nalery sporadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej w sposob czytelnigwaly, zgodnie ze
Specyfikacy Istotnych Warunkédw Zamowienia na druku stargmyim zahcznik nr 4 do SIWZ
zwanym ,Formularzem Oferty”.

» Kazdy Wykonawca mee ztazy¢ tylko 1 ofert.

* Wszystkie strony oferty natg ponumerowé

» Oferg wraz z zajcznikami naley ziozy¢ podpisaa przez umocowanego przedstawiciela lub
przedstawicieli Wykonawcy upoumionego do podejmowania zobawa w imieniu Wykonawcy
zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokwiee uprawnigicym do wystpowania
w obrocie prawnym lub udzielonym petnomocnictwem.

Petnomocnictwo okrdlajace zakres upowanienia, podpisane przez osphbprawnion ze strony
Wykonawcy, powinno by dolaczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokuntemzahczonych przez
Wykonawe. Petnomocnictwo naley ztozyé w formie oryginatu lub w formie kopii poswiadczonej za
zgodnaié z oryginatem przez notariusza.
« Ewentualne poprawki w Formularzu Oferty powinny¢bganiesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby upowmione;.
» Koszty opracowania i zienia oferty ponosi Wykonawca.
» Oferk nalery sktad@& w zapiecztowanej lub w inny trwaty sposéb zabezpieczonejekoe z nazw
i adresem Wykonawcy oraz dopiskiem:

0 Przetarg nieograniczony —-Ustugi pocztowe -NIE OTWIERA C PRZED 08.07.2014 r. przed godzip
10.30

17. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

17.1. Miejsce oraz termin skladania ofert:
» Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecata 14, pokéj nr 10h(kelaria)
« Do 08.07.2014 r. godz.:10.00

17.2.Miejsce oraz termin publicznego otwarcia ofert:
* Miejski Urzad Pracy w Lublinie, ul. Niecata 14, pokoj nr 301
e 08.07.2014 r. godz. 10.30

18. Opis sposobu obliczenia ceny:

Oferta musi zawiekaostatecza sumarycza cere obejmujca wszystkie koszty zvazane z realizagjzaméwienia
niezkedne do jej wykonania z uwzglnieniem wszystkich opfat i podatkow.

Cene nalezy poda¢ z doktadnascia do dwdch miejsc po przecinku.



19. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeh w walutach obcych.

20. Opis kryteriow, ktdorymi Zamawiajacy bedzie sg kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

Oferty spetniaice warunki formalne oksne w SWIZ nie podlegage odrzuceniu dmla oceniane wedtug
nastpujacychkryteriow, wag i sposobow punktowania

- kryterium cenowe — waga kryterium 100 %,

Zamawiajcy dokona oceny i poréwnania zémych ofert przyznag punktacg wedtug wzoru (skala punktowa od
1 do 10).

(C n/Cb) x 10 x 100%
Gdzie:
Cn — cena najugza
Cb — cena badana
Zamawiajcy udziela zamoOwienia wykonawcy, ktory zyonajkorzystniejsz oferk i uzyska najwysz ilos¢
punktow .

21. Zamawiajacy nie planuje zawarcia umowy ramowe;j.

22. Informacje o formalndsciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego:

+ W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej ofeptydmiotow wspdlnie ubiegajych sé 0 zamowienie,
Wykonawcy zobowizani &, najp&niej do dnia podpisania umowy w sprawie zamdéwigniélicznego,
do ztazenia umowy regulacej ich wspotprag

+ Wykonawcy zobowjzani @, najp&niej do dnia podpisania umowy w sprawie zaméwignialicznego,
do zta@enia aktualnego odpisu z wewego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@ey o dziatalnéci
gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub ewidencji (w przypadku spéte
prawa cywilnego — dla kalego z przedsbiorcow osobno),

+ Wykonawca najpiniej do dnia podpisania umowy przedfo Zamawiagcemu dokument / cennik
okreslajacy wartagé optat ustug pocztowych Wykonawcy oraz regulamdwiadczenia ustug
pocztowych i regulamidwiadczenia ustug powszechnych.

23. Wymagania dotycace zabezpieczenia nakytego wykonania umowy:
Nie wymaga si
24. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej
25. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postpowaniu.
26. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostanwprowadzone do tréci zawieranej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo »ér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od

Wykonawcy, aby zawart z nim umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkeh:

Wzér umowy wg zaicznika



27. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku posgpowania
0 udzielenie zamowienia:

27.1 Wykonawca skladagcy oferte ma prawo zastrzec, nie piniej niz w terminie sktadania ofert,
ktore informacje z oferty stanowia tajemnice przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i w zwigzku z tym nie mogy by¢ ogoélnie dosgpne.

27.2 Srodki ochrony prawnej przystugujWykonawcy, a take innemu podmiotowi, jli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poridstmaze ponigé szkod w wyniku naruszenia przez
Zamawiajcego przepiséw ustawy z dnia 29. 01. 2004 r. praamnowig publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 907
z p&n. zm.), zwanej dalej ,ustai Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwienmae specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia przystugupwniez organizacjom wpisanym na ksto ktérej mowa w art. 154
pkt 5 ustawy.

27.2.10dwolanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyoh@amawiajicego
podictej w post¢powaniu o0 udzielenie zamoOwienia lub zaniechanianeaici, do ktérej Zamawiagy jest
zobowhzany na podstawie ustawy.

27.2.2.0dwotanie przystuguje wytznie wobec czynrigi:
- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania wawnidziatu w posfpowaniu;
- wykluczenia odwotujcego z posipowania o udzielenie zamowienia;
- odrzucenia oferty odwotagego.

27.2.3 Odwotanie powinno wskazywazynna¢ lub zaniechanie czynéci Zamawiajicego, ktérej zarzuca
sig niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawi€rawigzte przedstawienie zarzutow, oklia zadanie oraz wskazywa
okolicznaci faktyczne i prawne uzasadrieg¢ wniesienie odwotania. Odwotanie wnost sio Prezesa Izby
w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzoneggiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoa waznego kwalifikowanego certyfikatu.

27.2.4. Odwotujgcy przesyla kopi odwotania Zamawiacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby magt on zapdzsia z jego trécia przed uptywem tego terminu. Domniemywa, Si
iz Zamawiajcy mogt zapozna sie z trescia odwotania przed uptywem terminu do jego wniesign&el
przestanie jego kopii nagiito przed uplywem terminu do jego wniesienia zampa faksu lub drog
elektroniczna.

27.2.5. Wykonawca w terminie przewidzianym do wniesieniawothnia mae poinformowa
Zamawiajcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnpodgte] przez niego lub zaniechaniu czy#cio do
ktorej jest on zobowizany na podstawie ustawy, na ktére nie przystugdjgotanie na podstawie art. 180 ust. 2
ustawy. W przypadku uznania zasathi@rzekazanej informacji Zamawigly powtarza czynrig albo dokonuje
czynngci zaniechanej, informa¢ o tym Wykonawcow w sposob przewidziany w ustailéetej czynnéci.

27.2.6.0dwotanie wnosi gi w terminie 5 dni od dnia przestania informacjcoynngci Zamawiajcego

stanowicej podstaw jego wniesienia — j@li zostaty przestane w sposob ooy w art. 27 ust.2 ustawy, albo
w terminie 10 dni — jeeli zostaly przestane w inny sposéb.
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27.2.7 Odwotanie wobec tei ogtoszenia o zamowieniu i wobec postan@wspecyfikacji istotnych
warunkéw zamoOwienia wnosiesiw terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogltoszewmiBiuletynie Zamoéwié
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow Zasenia na stronie internetowej.

27.2.8.0dwotanie wobec czynioi innych niz okreslone w pkt 27.2.2 i 27.2.7 wnosksiv terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzito lub przy zachowaniu naigtej starannéci mazna byto powzi¢ wiadomdaé
o okoliczngciach stanowicych podstaw jego wniesienia.

27.2.9. Jeeli Zamawiajcy mimo obowazku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyboaterty
najkorzystniejszej odwotanie wnosgsiie p&niej niz w terminie:

- 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zama@wReblicznych ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia,

- 1 miesica od dnia zawarcia umowy, zgli Zamawiagcy nie zamiécit w Biuletynie Zamowié
Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.

27.2.10. W przypadku wniesienia odwotania wobecstieogtoszenia o zamowieniu lub postanafvie
specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia Zamawggjmaze przedtay¢ termin sktadania ofert.

27.2.11.W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termsidadania ofert bieg terminu zygania
oferty ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeseczenia.

27.2.12.Zamawiajcy przesyta niezwlocznie, nie fpiiej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopi
odwotania innym wykonawcom, uczestricgm w posgpowaniu o udzielenie zamowienia, ag# odwotanie
dotyczy tréci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanaiwispecyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zamieszczaaj rOwniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamiesaezogtoszenie o zamowieniu lub jest
udostpniona specyfikacja, wzywa wykonawcdw do przyspienia do pogpowania odwotawczego.

27.2.13.Wykonawca mee zgtost przystpienie do pogjpowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskaagj strorg, do ktorej przysipuje i interes w uzyskaniu rozstrzygoia na
korzys¢ strony, do ktdérej przyspuje. Zgtoszenie przygpienia doecza s¢ Prezesowi Izby w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem tedalcznym weryfikowanym za pom@c waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kapprzesyta si Zamawiagcemu oraz Wykonawcy wnagzmu odwotanie.
Wykonawcy, ktorzy przyspili do postpowania odwotawczego, s4ajsic uczestnikami pogpowania
odwotawczego, jeli map interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzgtgmnna korzyc jednej ze stron.

27.2.14.Zamawiajcy lub odwotuacy maze zgtost opozycg przeciw przystpieniu innego Wykonawcy nie
pézniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwelylia opozyai, jezeli zgtaszajcy opozycg uprawdopodobni,
ze wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzymmina korzy¢ strony, do ktorej przyspit; w przeciwnym
razie lzba oddala opozycjNa postanowienie o uwzginieniu albo oddaleniu opozycji nie przystugujergka

27.2.15. Czynndci uczestnika pogpowania odwotawczego nie mpgpozostaw& W Sprzeczn€ri

Z czynndciami i cswiadczeniami strony, do ktorej przyptt, z zastrzeeniem zgltoszenia sprzeciwu, 0 ktérym
mowa w art. 186 ust. 3 ustawy, przez uczestnil@yktrzysgpit do posgpowania po stronie Zamawigego.
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27.2.16. W my§l art. 186 ust. 4 ustawy uczestnik pgmiwania odwotawczego, ktéry przystt do
postpowania po stronie Zamawi@ego mae wnigé sprzeciw co do uwzgtinienia w catéci zarzutow
przedstawionych w odwotaniu. Sprzeciw wnogirga pgmie lub ustnie do protokotu.

27.2.17.0dwotlujcy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z punktem 27.Ri&2nog nastpnie korzysté
ze srodkéw ochrony prawnej wobec czyrigo Zamawiagcego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby luigls
albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy.

27.2.18.0dwotanie podlega rozpoznaniuzgdi nie zawiera brakéw formalnych i uiszczono wpfgpis
uiszcza si najp@niej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotaraadowod jego uiszczenia dota s¢ do
odwotania.

Zafaczniki:
1. Gswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w ppstvaniu
2. Gdwiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
3. Informacja o przynaimosci do grupy kapitatowej
4. Formularz Oferty
5. Wzér umowy

Z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor
Miejskiego Urzdu Pracy w Lublinie
mgr Katarzyna l§pa
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