








Załącznik nr 4 do SIWZ







                                                   MUP.PKIII.371-37/12

UMOWA  - ZLECENIE NR ......./372/PK III/2012
(WZÓR)

Zawarta w dniu …………… 2012 roku w Lublinie pomiędzy:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

reprezentowaną przez:

………………………………………………………………………… – osobę uprawnioną,

Zwaną/nym dalej Wykonawcą, posiadającym NIP............................... oraz REGON.....................

a  Gminą Lublin reprezentowaną przez Prezydentem Miasta Lublin w imieniu którego działa Dyrektor/Zastępca Dyrektora  Miejskiego Urzędu Pracy w Lublinie z siedzibą przy  ul. Niecałej 14, 20-080 Lublin 

...................................

zwaną dalej Zamawiającym,

 o treści następującej:

§ 1

Na podstawie przeprowadzonej procedury udzielenia zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego w związku z wyborem przez Zamawiającego oferty najkorzystniejszej Wykonawca dostarcza, a Zamawiający nabywa:

……………………………….....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                                          /przedmiot zamówienia/

§ 2

1.  Umowa zostaje zawarta na okres .............................................................................................

2.  Wykonywanie czynności związanych z realizacją przedmiotu umowy odbywać się będzie:

· w dni robocze dla Zamawiającego od godziny 15.30 przez minimum trzy osoby ( z wyłączeniem świadczenia usługi w pomieszczeniach archiwum zakładowego, pomieszczeń dla informatyków, serwerowni i w pomieszczeniu audytu wewnętrznego), minimalny czas pracy – nie mniej niż 5 godzin dziennie,
· w dni robocze dla Zamawiającego w godzinach od 8.00 do 15.00 przez jedną osobę.

3. Sprzątanie pomieszczeń archiwum zakładowego, pomieszczeń dla informatyków, serwerowni i pomieszczeń audytu wewnętrznego odbywać się ma w dni robocze dla Zamawiającego w godzinach od 8.00 do 15.00 w obecności pracowników Zamawiającego odpowiedzialnych za te pomieszczenia.

§ 3

1. Za organizację pracy osób wykonujących czynności związane z realizacją przedmiotu zamówienia odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania powierzonych mu zadań z najwyższą starannością przy zastosowaniu nowoczesnych metod i technologii, mając na uwadze ochronę mienia Zamawiającego.

3. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia Zamawiającemu potwierdzenia wykonania:

- prac cotygodniowych – zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1  do niniejszej umowy,

- prac comiesięcznych – zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 2  do niniejszej umowy,

- prac półrocznych – zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 3  do niniejszej umowy.

4. Potwierdzenia wykonania prac, o których mowa w pkt 3, Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w terminie 2 dni roboczych od wykonania prac.

                                                                         § 4

 Wykonawca w ramach realizacji niniejszej umowy zobowiązany jest do:

- wyposażenia osób wykonujących przedmiot zamówienia w odpowiednie narzędzia oraz sprawnie działający sprzęt, niezbędne  do realizacji umowy;

- wyposażenia osób wykonujących przedmiot zamówienia w środki czystości i środki dezynfekujące o nie niszczącym działaniu na czyszczone elementy pomieszczeń;


- w czasie wykonywania czynności będących przedmiotem umowy zapewnienia na terenie objętym umową należytego ładu, porządku oraz przestrzegania przepisów BHP i przeciwpożarowych.
                                                                        § 5

1. W przypadku jakiejkolwiek zmiany w wykazie osób wykonujących czynności związane 
z wykonywaniem umowy, Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego informowania Zamawiającego o zamiarze dokonania powyższych zmian, przedłożenia informacji 
z Krajowego Rejestru Karnego oraz oświadczeń o przeszkoleniu z zakresu przestrzegania przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych dotyczących osób, których niniejsze zmiany dotyczą, z wyprzedzeniem co najmniej 2 (dwóch) dni przed rozpoczęciem pracy przez te osoby.
Wzór oświadczenia, o którym mowa powyżej stanowi załącznik nr 4 do niniejszej umowy.

2. Osoby wykonujące czynności w ramach realizacji Usługi zobowiązane są do zachowania tajemnicy służbowej.

3. Osobom wyznaczonym przez Wykonawcę do wykonywania czynności związanych 
z realizacją umowy zabrania się:

· przeglądania lub naruszania w inny sposób dokumentów znajdujących  się 
w pomieszczeniach biurowych, 

· korzystania z urządzeń biurowych w szczególności z telefonów, kserokopiarek, komputerów itp.

4. W przypadku zauważenia podczas sprzątania uszkodzeń oraz usterek dotyczących 
w szczególności sieci wodno-kanalizacyjnej, c.o, nieprawidłowości mających wpływ na bezpieczeństwo budynku i urządzeń, osoby wykonujące czynności związane z realizacją umowy zobowiązane są do niezwłocznego zgłaszania powyższego osobie wskazanej do kontaktów ze strony Zamawiającego.

§ 6

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za szkody powstałe z jego winy podczas wykonywania usługi.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność prawną za następstwa i wszelkie szkody wynikłe z naruszenia niniejszej umowy.

3. Wykonawca jest zobowiązany do usunięcia, na swój koszt, wszystkich usterek i szkód powstałych w wyniku wykonywania czynności objętych zamówieniem. 

§ 7

1. Dla prawidłowego wykonania zleconych usług Zamawiający umożliwi nieodpłatnie Wykonawcy korzystanie z:

· instalacji wody bieżącej zimnej i ciepłej,

· instalacji energii elektrycznej.

2. Wykonawca zobowiązany jest do składowania śmieci i odpadów do miejsc wyznaczonych przez Zamawiającego.

§ 8

1. Zamawiający ma prawo kontrolowania i oceny prawidłowości świadczonych usług na bieżąco przez osoby upoważnione.

2. W przypadku stwierdzenia nienależytego wykonania umowy, Zamawiający ma obowiązek niezwłocznego informowania o tym Wykonawcy. 

3. Nienależyte  wykonywanie przedmiotu umowy wymaga stwierdzenia w formie protokołu.

§ 9
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ustala się na podstawie oferty Wykonawcy w kwocie ...................brutto ( słownie..............)

2. Zamawiający będzie płacił Wykonawcy miesięczne wynagrodzenie brutto .............. (słownie............), stanowiące 1/24 część wynagrodzenia wskazanego w pkt 1, na podstawie prawidłowo wystawionej  faktury VAT, po zakończeniu miesiąca, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy: ………………………………………………………………….

w terminie 30 dni od otrzymania przez Zamawiającego faktury VAT.

3. Wykonawca wystawi fakturę wskazując do zapłaty Miejski Urząd Pracy w Lublinie 
ul. Niecała 14, 20 – 080 Lublin

4. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

§ 10
1. Dwukrotne i każde kolejne stwierdzenie przez Zamawiającego w miesięcznym okresie rozliczeniowym okoliczności, o których mowa w § 8 pkt 2, skutkuje obowiązkiem zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości 5 % z 1/24 wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 9 pkt 1, w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
2.  Za miesięczny okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy.
3. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 5 % z 1/24 wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 9 pkt 1, w przypadku nie złożenia lub złożenia z opóźnieniem potwierdzenia wykonania prac, o którym mowa w § 3 niniejszej umowy.
4. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kar umownych z należności określonej 
w § 9 pkt 2 niniejszej umowy.

5. W przypadku, gdy kwota potrącenia kar, o którym mowa w  pkt 4 nie pokrywa całości należnej kary, Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia należności z kolejnych faktur aż do całkowitego zaspokojenia roszczenia.

6. W przypadku braku możliwości potrąceń, o których mowa w pkt 5, Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na wezwanie Zamawiającego pozostałej części kary, w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

§ 11
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo niezwłocznego rozwiązania niniejszej umowy 
w przypadku:

a) Wykonawca bez zgody Zamawiającego powierzy wykonanie umowy innej osobie niż wskazana Zamawiającemu.  
b) niewykonywania przedmiotu umowy po wcześniejszym bezskutecznym wezwaniu Wykonawcy do realizacji zamówienia,
c) po uprzednich trzykrotnych pisemnych, stwierdzonych przez Zamawiającego nieprawidłowościach, o których mowa  § 8 niniejszej umowy, przypadających 
w miesięcznym okresie rozliczeniowym. 
2. W przypadku rozwiązania umowy z przyczyn określonych w pkt 1 Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20 % należności określonej w § 9 ust 2 mnożonej przez ilość miesięcy pozostałych do końca okresu na który została zawarta umowa, w terminie wskazanym przez Zamawiającego. W ilości miesięcy, o której mowa powyżej uwzględnia się miesiąc, którego uchybienie w realizacji przedmiotu umowy dotyczy. 
3. W przypadku rozwiązania umowy z przyczyn określonych w pkt 1 nie stosuje się 
§ 10 pkt 1 umowy.

4. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kary, o której mowa powyżej, 
z miesięcznej należności przysługującej Wykonawcy.

5. W przypadku braku możliwości potrąceń, o których mowa w pkt 4, Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na wezwanie Zamawiającego pozostałej części kary, w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

§ 12
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie  leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości 
o tych okolicznościach. 

2. W przypadku o którym mowa w pkt 1 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

                                                                          § 13
Wszelkie spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd Rejonowy w Lublinie.
§ 14
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego i Ustawy Prawo zamówień publicznych

          § 15
1.  Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której  dokonano wyboru wykonawcy.

2. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem punktu 1 podlega unieważnieniu.

§ 16
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

Zamawiający:                                                                          Wykonawca:

......................................................                                         ........................................................

..................................................                                            .........................................................
                                                                                                             Załącznik Nr 1
                                                                                                             do Umowy Zlecenia Nr…..
                      ……………………………/nazwa wykonawcy/ jako Wykonawca Umowy Zlecenia Nr ……………… zawartej w dniu z Gminą Lublin reprezentowaną przez Prezydenta Miasta Lublin, w imieniu którego działa  Dyrektor/Zastępca Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Lublinie  potwierdza wykonanie  w dniu ………….. cotygodniowych prac, o których  mowa  w § 1 zawartej Umowy. 

Prace cotygodniowe polegały na:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                                                           …………………………..

                                                                                           /data i podpis Wykonawcy/

Uwagi Zamawiającego:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………..

/ data i podpis Kierownika Działu ORA/
                                                                                 ……………………

                                                                            /data i podpis Zamawiającego/

                                                                                                             Załącznik Nr 2
                                                                                                             do Umowy Zlecenia Nr…..
                      ……………………………/nazwa wykonawcy/ jako Wykonawca Umowy Zlecenia Nr ……………… zawartej w dniu z Gminą Lublin reprezentowaną przez Prezydenta Miasta Lublin, w imieniu którego działa  Dyrektor/Zastępca Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Lublinie  potwierdza wykonanie  w dniu ………….. comiesięcznych prac, 

o których  mowa  w § 1 zawartej Umowy. 

Prace comiesięczne polegały na:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                                                           …………………………..

                                                                                           /data i podpis Wykonawcy/

Uwagi Zamawiającego:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………..

/ data i podpis Kierownika Działu ORA/
                                                                                 ……………………

                                                                            /data i podpis Zamawiającego/

                                                                                                             Załącznik Nr 3
                                                                                                             do Umowy Zlecenia Nr…..
                      ……………………………/nazwa wykonawcy/ jako Wykonawca Umowy Zlecenia Nr ……………… zawartej w dniu z Gminą Lublin reprezentowaną przez Prezydenta Miasta Lublin, w imieniu którego działa  Dyrektor/Zastępca Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Lublinie  potwierdza wykonanie  w dniu ………….. półrocznych  prac,

o których  mowa  w § 1 zawartej Umowy. 

Prace półroczne polegały na:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                                                           …………………………..

                                                                                           /data i podpis Wykonawcy/

Uwagi Zamawiającego:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………..

/ data i podpis Kierownika Działu ORA/
                                                                                 ……………………

                                                                            /data i podpis Zamawiającego/

                                                                                                             Załącznik Nr 4
                                                                                                             do Umowy Zlecenia Nr…..
                      ……………………………/nazwa wykonawcy/ jako Wykonawca Umowy Zlecenia Nr ……………… zawartej w dniu z Gminą Lublin reprezentowaną przez Prezydenta Miasta Lublin, w imieniu którego działa  Dyrektor/Zastępca Dyrektora Miejskiego Urzędu Pracy w Lublinie  potwierdza, że  

Pani/Pan …………………………., 

ur............................,  zam. ……………………………………………………………………  wykonująca czynności wynikające z opisu przedmiotu zamówienia  została przeszkolona  w dniu ………………………..     w zakresie  przestrzegania zasad przewidzianych  w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

                                                                                           …………………………..

                                                                                           /data i podpis Wykonawcy/

…………………………………………

/data i podpis osoby wykonującej czynności/
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