   Załącznik nr 3 do SIWZ 
MUP. PK.III.371-37/12
„Formularz Oferty”

A. Dane dotyczące wykonawcy:

1. Nazwa i adres:

...................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

2. Telefon, faks, email, godziny pracy:

...................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

3. W sprawie oferty kontaktować się z:

...................................................................................................................................................................................

4. Nazwa banku i numer rachunku bankowego:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

5. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP):

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

6. REGON:

………………………………………………………………………………………………………………………

B. Dane dotyczące oferty:

I. Przedmiot zamówienia :

Przedmiotem zamówienia są prace porządkowe związane  z kompleksowym sprzątaniem 
i utrzymaniem czystości – przy użyciu narzędzi, urządzeń technicznych wykonawcy oraz środków czystości i dezynfekcyjnych dopuszczonych do stosowania zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa, dopuszczonych do stosowania w pomieszczeniach zamkniętych i nieszkodliwych dla zdrowia ludzkiego  -  w budynku administracyjnym  Miejskiego Urzędu Pracy  w Lublinie  przy ul. Niecała 14, o powierzchni 1680m²w skład którego wchodzą : pomieszczenia biurowe /1039m²/, korytarz /485m²/, toalety /63m²/, klatki schodowe /93m²/:

Wykonawca gwarantuje, że materiały i środki czystości, które będą wykorzystywane 
do wykonania zamówienia będą stosowane zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta.

I. Prace codzienne polegające na:
    - odkurzaniu wykładzin podłogowych, przecieranie nóg krzeseł i biurek

    - zamiataniu i myciu wykładzin PCV

    - starciu kurzu  i usunięciu zabrudzeń z mebli,  lamp oświetleniowych,  grzejników, 

       parapetów, sprzętu biurowego,  obudowy sprzętu komputerowego  /bez ekranu/ i innych 

       przedmiotów w użyciu biurowym

    - myciu szyb w drzwiach

    - myciu windy

    - opróżnianiu koszy na śmieci oraz pojemników, zasobników  niszczarek dokumentów

    - zmyciu podłóg i ścian wyłożonych płytkami ceramicznymi w toaletach i pomieszczeniach 

      socjalnych

    - myciu luster 

    - myciu, czyszczeniu  i dezynfekcji urządzeń sanitarnych i armatury 

    - dostarczeniu  i założeniu do koszów worków na śmieci

    - zamiataniu i myciu posadzek z płytek gresowych na korytarzach, 

       schodach, hollu

    - wynoszeniu nieczystości do miejsc wyznaczonych

II. Prace cotygodniowe / od poniedziałku do piątku/  polegające na:

     - myciu ścian, glazury i zabrudzeń na ścianach  o powierzchniach zmywalnych na  

       korytarzach i klatkach schodowych

     - odkurzanie tapicerki meblowej

     - myciu tablic informacyjnych

     - starciu kurzy i zabrudzeń z mebli i lamp oświetleniowych sięgających wysokość ponad 

       1 metr nad poziomem podłogi

Wzór Potwierdzenia wykonania prac cotygodniowych stanowi Załącznik Nr 1 do Umowy

III. Prace comiesięczne /kalendarzowe/  polegające na:

      - myciu drzwi i framug

      - konserwacji /środkami antypoślizgowymi /  posadzek ciągów komunikacyjnych

      - myciu poręczy i krat zabezpieczających

      - usuwaniu pajęczyn

Wzór Potwierdzenia wykonania prac comiesięcznych stanowi Załącznik Nr 2 do Umowy

 IV. Prace półroczne /kalendarzowe/ polegające na:

      - czyszczeniu i praniu wykładzin i tapicerek

      - myciu okien /otwierane do środka oraz nieotwierane / dwa razy w roku w terminie 

        uzgodnionym z Zamawiającym

Wzór Potwierdzenia wykonania prac półrocznych stanowi Załącznik Nr 3 do Umowy.

Potwierdzenia wykonania prac, o których mowa w pkt.  II, III, IV Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w terminie 2 dni roboczych od wykonania prac.

W/w czynności  wykonywane będą przez minimum 4 nie karane osoby i zdolne do wykonania zamówienia .

W/w wymienione czynności wykonywane będą:

-  w dni robocze  dla Zamawiającego  od   godziny   15.30  z wyłączeniem pomieszczeń 

   archiwum, pomieszczeń dla informatyków,  serwerowni, pomieszczeń audytu  /przez

    minimum 3 osoby/. Minimalny czas pracy – nie mniej niż 5 godzin dziennie  

 - w dni robocze dla Zamawiającego  w  godzinach od . 8.00 do 15.00 przez jedną osobę.

Sprzątanie  pomieszczeń archiwum zakładowego, pomieszczeń dla informatyków, serwerowni,  pomieszczeń audytu wewnętrznego odbywać się ma w dni robocze dla Zamawiającego w godzinach od 8.oo do 15.oo w obecności pracowników  Zamawiającego odpowiedzialnych za te pomieszczenia.

Wykonawca zobowiązany jest przeszkolić osoby wykonujące czynności wynikające z opisu przedmiotu zamówienia w zakresie ochrony danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z późn. zm.)

II.    Cena:

II.1. wartość brutto za sprzątanie 1680 m2
w okresie 1 miesiąca 
(1/24 ceny zamówienia za okres 24 miesięcy) ..................................PLN
II.2
Cena (wartość brutto) całości zamówienia za okres   24 miesięcy
(wartość określona w pkt.  II.1 x  24 miesiące)....................................................................PLN

III. Informacje wynikające z zapisu punktu 3.2 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia:

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
W przypadku braku podwykonawstwa, o którym mowa w pkt 3.2.SIWZ zaleca się aby Wykonawca wpisał 
w ofercie „nie dotyczy”. W przypadku braku wpisu „nie dotyczy” dla Zamawiającego oznaczać to będzie brak podwykonawstwa.

1. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnoszę zastrzeżeń do warunków zawartych w w/w dokumencie.

2. Oświadczam, że zdobyłem informacje konieczne do przygotowania oferty. 

3. Zobowiązuję się, w przypadku przyznania mi zamówienia, do zawarcia umowy na warunkach określonych we wzorze  umowy według załącznika 4 SIWZ.

4. Potwierdzam związanie niniejszą ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert.

Data ..........................                                                                           ................................................

                                                                                               Podpis(-y) osoby (osób) wykazanej(-ych)

                                                                                                                  w dokumencie uprawniającym do występowania

                                                                                                                  w obrocie prawnym lub posiadającej(-ych)

                                                                                                                  pełnomocnictwo(-a).

                                                                                                                  (Zalecany czytelny podpis(-y) lub podpis(-y)

                                                                                                                  I pieczątka(-i) z imieniem i nazwiskiem)
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