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Kontrole przeprowadzono:  zgodnie z planem kontroli wewnetrznych (poz. 210)
zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Lublin

Jednostka kontrolowana: Miejski Urzad Pracy w Lublinie, 20-080 Lublin, ul. Niecata 14

Zakres kontroli: sprawdzenie realizacji procedur w zakresie celowosci zaciggania
zobowigzan finansowych | dokonywania wydatkow

Okres kontroli: od 1 stycznia 2006 r. do 31 grudnia 2006 .
Kontrole przeprowadzif: Maria tukasiewicz — inspektor Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu
Miasta Lublin

w dniach 10,11,13 lipca 2007 r.

I Czesc ogolna

Dyrektorem jednostki kontrolowanej jest Pani Katarzyna Kepa od dnia 1 czerwca 2004 r. na
podstawie art. 142 ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2004 r. Nr 99, poz. 1001 ze zm.), a od 9 czerwca 2003 r. Kierownik
Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie powotana Zarzadzeniem Nr 44/2003 Prezydenta Miasta
Lublina.

Glownym ksiggowym kontrolowanej jednostki jest Pan:

Ustalen kontroli dokonano przy zastosowaniu nastepujacych przepisow prawnych:

« Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t j. z 2002 r. Dz.U. Nr 76 poz. 694 z pozn.
zm.),

« Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2204 z pozn.
zm.),

 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych.(Dz. U nr 142, poz.
1020),

« Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781),

« Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726),

« Przepisy wewnetrzne:

v Instrukcja kontroli finansowe] i zasad rachunkowoéci, zaktadowego planu kont oraz
obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz procedur kontroli finansowej
wprowadzona zarzadzeniem nr 17/2006 Dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie z
dnia 8 marca 2006 r. zawierajgca:
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- instrukcje kontroli finansowej, zasad rachunkowosci oraz obiegu dowodéw finansowo-

ksiggowych,
- procedury kontroli finansowej.

Il. Czg$¢ szczegbtowa

Ustalen kontroli dokonano na podstawie nastepujacych dokumentéw udostepnionych kontrolujgce;:

kart wydatkéw rozdziatu 85333 w § 4260 i § 4270 (zatqcznik nr 1 do sprawozdania),
ewidenc]i analitycznej rozrachunkéw prowadzonych do konta 201 dia kontrahentéw: LPEC,

MPWIK i LUBZEL (zatacznik nr 2 do sprawozdania),

Rb-28 S — sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego za okres 2006 r.,

faktur, na podstawie ktérych poniesione zostaty wydatki objete szczegotowq kontrola,
wyciagéw bankowych potwierdzajgcych zrealizowanie badanych wydatkow,
listy ptac nr 239 za miesiac pazdziemnik 2006 r.

Pytanie

Ustalenie

Tak Nie

Uwagi

Czy kierownik jednostki ustalit w formie pisemnej procedury

* kontroli finansowej w zakresie:

X

) przeprowadzania wetgpnej oceny celowosci zaciagania
tzobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow? (art. 47
ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych),

X

b) badania | poréwnania stanu faktycznego ze stanem
wymaganym w zakresie dotyczacym proceséw zaciagania
obowigzan finansowych | dokonywania wydatkéw ze

rodkéw publicznych? (art. 47 ust. 2 pkt 2 ustawy o finansach

ublicznych).

zy w procedurach ustalono dostosowane do potrzeb
ednostki mechanizmy kontroli, a w szczegélnosci (art. 47
st. 3 w zwigzku z art. 63 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach
ublicznych):

) sposéb dokumentowania przeprowadzenia kontroli,
kreslone| w pkt 1 ai1b,

) czy kluczowe obowiazki dotyczace realizacii |
isrdzania operacji zwigzanych z dokonywaniem
datkéw sg rozdzielone pomiedzy réznych pracownikow z
wzglednieniem obowiazkéw | odpowiedzialnoéci giownego
slggowego?

Czy osobom odpowledziainym za dokonywanie kontroli
powierzono obowiazki w tym zakresie na piémie? Czy

. przyjecie uprawnien zostalo potwierdzone podpisem

pracownika? (art. 47 ust. 3 w zwlazku z art. 63 ust. 1 pkt 1
stawy o finansach publicznych).
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4,

zy przestrzegano ustalonych procedur kontroli, a w X
czegolnodci (art. 47 ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 47 ust, 3
stawy o finansach publicznych):

T) czy operacje zwigzane z dokonywaniem wydatkéw byly X
weryfikowane w sposob okreélony w procedurach?

'b) czy poszczegodine czynnosci zwigzane z dokonywaniem X B

wydatkow byly wykonywane wylgcznie przez
pracownikéw do tego upowaznionych?

c) czy zatwierdzenie operacji gospodarczej nastapilo przed X
realizacjq wydatku?

d) czy dokumentacja dotyczaca wydatkéw poddanych X
kontroll prowadzona jest w sposob okreslony w
procedurach oraz czy jest kompletna 1zn. umozliwia |
przesledzenie kazdej operacji od samego poczatku, w
trakcie ich trwania i po zakorczeniu?

Czy pracownik wlasciwy rzeczowo zlozyl na dokumencie X ;
podpis dokumentujacy dokonanie kontroli prawidtowosci i !
zgodnosci z prawem operacji gospodarczej? (art. 45 ust. 3 !
kt 1 ustawy o finansach publicznych).

Czy gidwny ksiegowy dokonat kontroli kompletnoéci oraz X
formalno-rachunkowej rzetelnosci | prawidlowosci
dokumentéw dotyczacych operaciji finansowej oraz
potwierdzil, 2e zobowiazania wynikajace z operacji mieszczg
sig w planie finansowym jednostki? (art. 45 ust. 3pkt2i 3
ustawy o finansach publicznych).

przez kierownika jednostki lub osobe przez niego |
upowazniong? (art. 44 ustawy o finansach publicznych).

F
, .
Czy zatwierdzenie wydatkéw do zaplaty zostalo dokonane X ‘

petniaty wymogi okreslone przepisami art. 21 ust. 1 ustawy o

Czy dowody ksiegowe zwigzane z dokonywaniem wydatkow X
t»chunkowosci?

Zy operacje zwigzane z dokonywaniem wydatkéw zostaly X
rawidlowo zadekretowane | ujgte w ksiggach |
chunkowych? (rozporzgdzenie Ministra Finansow w
prawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz ptanow kont
la budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
erytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw
ublicznych z dnla 28.07.2008 r.).

10.

E:zy poddane kontroli wydatki zostaty prawidiowo X
klasyfikowane, zgodnie z klasyfikacjg dochodow, wydatkow,
przychoddw | rozchodow? (art, 16 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych w zwigzku z rozporzgdzeniem Ministra Finansoéw
2 dnia 14.06.2006 r. w sprawie szczegSlowej klasyfikacii |
dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow i
chodzgcych ze Zrédel zagranicznych ). |
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zy poddane kontroli wydatki zostaty poniesione w wysokosci] X
terminach wynikajacych z wezeséniej zaciggnigtych
obowiazan? (art. 35 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach
ublicznych).

Efy poddane kontroli wydatki zostaly poniesione na cele i w X
| 12,

11,

sokoséci ustalonych w planie finansowym? (art. 35 ust. 1

stawy o finansach publicznych). _
2y wydatki poddane kontroli zostaly wykazane w X
prawozdaniu budzetowym w kwotach zgodnych z danymi T
13, Wynikajacymi z analitycznej ewidencii ksiegowej (karty |
datkow)? (§ © ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow 5

z dnia 27.06.2008 r. w sprawie sprawozdawczosci : :
budzetowsef), i A

Wedtug sprawozdania Rb-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego, samorzadowej jednostki budzetowe] za okres 2006 r. (z dnia
2007.01.10) - wydatki wykonane wynosity 4.038.488,31 zt.

Kontrolg objeto wszystkie wydatki rozdzialu 85333 w § 4260 i § 4270, a takZze wydatki na
wynagrodzenia pracownikéw w miesiacu pazdzierniku 2006 r. (w zakresie przestrzegania procedur
kontroli dotyczacych listy ptac) na faczna kwote 227.076,66 zi, co stanowi 5,62% wszystkich
wydatkéw jednostki w 2008 r., na ktorg sktadajq si¢ wydatki:

§ 4260 - 94.359,81 zt
§ 4270 - 100.000,- z¢
lista ptac nr 239 za miesiac pazdziernik — 32.716,85 zi

Wydatkl w rozdziale 85333 § 4270 zostaly poniesione na podstawie umow:

1. nr 48/372/PKIII/2006 z dnia 06.06.2006 r. na wykonanie robét budowlanych — malowanie pokol,
korytarzy, klatek schodowych, piwnic, malowanie drzwi wewngtrznych i naprawa zasolonych i
zagrzybionych tynkéw piwnicy. Kontrahent - ZPUH ,E-M-B" Sp. z 0.0. Wynagrodzenie wykonawcy
~ 42.805,27 zi brutto;

2. bez numeru z dnia 06.07.2006 r. i zaméwienia z dnia 20.12.2006 r. na wykonanie i montaz
parapetéw wewnetrznych. Kontrahent - PHU ,EWEX" mgr inZ. Piotr Dabrowa-Karasiriski.
Wynagrodzenie taczne wykonawcy ustalono w kwocie 4.522,07 zt brutto;

3. bez numeru z dnia 05.07.2006 r. na pelnienie nadzoru inwestorskiego w branzy
ogéinobudowlanej nad robotami remontowymi wynikajacymi z wiw umowy nr 48/372/PKIII/2006 z
dnia 06.06.2006 r. Kontrahent - Przedsiebiorstwo Budownictwa — Projekty — Nadzér mgr in2.
Jacek Piéro. Wynagrodzenle wykonawcy — 500,- 2 brutto;

4. nr 83/372/PKIiII/2006 z dnia 08.11.2006 r. na wykonanie wymiany istniejace] wyktadziny
podtogowej na wykiadzine PCV w pokojach biurowych — pow. 405,82 m? oraz wymiang drzwi
wewnetrznych drewnianych na aluminiowe. Kontrahent - PPH ,RADOS" Radostaw Marcinek.
Wynagrodzenie wykonawcy —~ 41.762,30 z brutto;

5. bez numeru z dnia 30.11.2006 r. na roboty budowlane polegajace na demontazu starego i
wykonaniu nowego stropu w wiatrotapie budynku Miejskiego Urzedu Pracy w Lublinie. Kontrahent
- Przedsiebiorstwo Budowlane NORMA. Wynagrodzenie wykonawcy —~ §.000,- zt brutto;

8. nr 93/372/PKIN2006 z dnia 19.12.2006 r. na roboty budowlane polegajace na wymianie
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wyktadziny PCV w pokojach biurowych — pow. 54,55 m’. Kontrahent - PPH ,RADOS" Radostaw
Marcinek. Wynagrodzenie wykonawcy - 4.000,- 2t brutto;

7. OPAL - Biuro Obstugi Inwestycji na wykonanie kosztorysu inwestorskiego na kwotg 292,80 zt.

Szczegbtowa kontrolg objeto wszystkie faktury i wyciagi bankowe dotyczace w/iw umow, ujete w
kartach wydatkéw § 4270 (zatacznik nr 1 do sprawozdania).

W dniu zawarcia umow jednostka posiadata w planie finansowym w rozdziale 85333 § 4270 srodki
w wysokoséci 100.000 zt (zarzadzenie nr 20/2006 z dnia 19 stycznia 2006 r., zarzadzenie nr
318/2006 z dnia 19 lipca 2006 r., zarzadzenie nr 463/2006 z dnia 31 paZdziernika 2006 r. w
sprawie zmian w budzecie miasta, uktadzie wykonawczym i harmonogramie realizacji dochodéw i
wydatkéw budzetu miasta, podziat ... ).

Integralng cze$¢ sprawozdania stanowia nastepujace zataczniki:
1. karty wydatkow rozdziatu 85333 § 4260 i § 4270

2. ewidencja analityczna rozrachunkéw prowadzona do konta 201 dla kontrahentéw: LPEC,
MPWIK i LUBZEL.

Wszystkich ustalen dokonano na podstawie udostepniane] podczas postepowania kontrolnego
dokumentacji ksiegowej i stuzbowej zwiazanej z dokumentowaniem funkcjonowania jednostki
kontrolowane;.

Sprawozdanie zawiera 5 kolejno ponumerowanych stron, ktére zostaty podpisane przez
kontrolujgcy.

Sprawozdanie niniejsze, sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
zostat ztozony w jednostce kontrolowanej, drugi w Dziale Kontroli Wydziatu Audytu i Kontroli
Urzedu Miasta Lublin.

Podpis kontrolujace;:
Igs\ﬁ?jpn
v Marta bukosiewicz. ...

Na okolicznoé¢ dokonania czynnosci kontrolnych dokonano wpisu w ksigdze ewidencii kontroli pod
poz. 5

Lublin, dnia 13 lipca 2007 r.

Strona 5256



