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MIEJSKI OŚRODEK POMOCY RODZINIE
ul. Marii Koryznowej 2D, 20-137 Lublin

tel. 81 466-53-00 
fax. 81 466-53-01

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
           na usługi społeczne o wartości poniżej 750 000 EURO, do których zastosowanie mają przepisy art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.)
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby 
Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie w roku 2020
MOPR.D-OR.5.8.2020/U
Lublin, dnia 23.10.2020 r

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU zawiera: 

Rozdział 1     Informacje niezbędne z uwagi na okoliczność udzielenia zamówienia:
1. Informacje ogólne                                                                                            2. Opis przedmiotu zamówienia                                                                       3. Określenie wielkości i zakresu
4. Kryteria oceny ofert                                                                                

5. Miejsce i termin składania ofert

Rozdział 2
Pozostałe informacje dla Wykonawców
1. Warunki udziału w postępowaniu                                                    
2. Oświadczenia i dokumenty jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy                                                                                          
3. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami                          4. Opis sposobu przygotowania oferty                                                          

5. Opis sposobu obliczenia ceny

Rozdział 3
Oferta wraz z Formularzami:
Załącznik Nr 1.
Formularz „Oferta” 

Załączniki Nr 1.1. Wycena Wykonawcy

Załącznik Nr 1.2. - Wykaz placówek
Załącznik nr 2 – Klauzula informacyjna

Rozdział 4  Istotne postanowienia umowy


Załącznik Nr 3 Wzór umowy 
Rozdział 1
Informacje niezbędne z uwagi na okoliczność udzielenia zamówienia

1. Informacje ogólne:
         ZAMAWIAJĄCY
Gmina Lublin

Plac Króla Władysława Łokietka 1

20-109 Lublin 


NIP: 9462575811

          Prowadzący postępowanie:

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie
ul. Marii Koryznowej 2D, 20-137 Lublin.

NIP 9461776714, REGON 004165413

telefon: (81) 466-53-00, faks (81) 466-53-01

Godziny pracy: poniedziałek - piątek 7:30–15:30

e-mail: zamowienia@mopr.lublin.eu, centrum@mopr.lublin.eu  
adres strony internetowej www.mopr.lublin.eu

OZNACZENIE POSTĘPOWANIA
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 

MOPR.D-OR.5.8.2020/U
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.


TRYB POSTĘPOWANIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest jako zamówienie na usługi społeczne o wartości poniżej 750 000 EURO, do których zastosowanie mają przepisy art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z poźn. zm.)


ŹRÓDŁA FINANSOWANIA
Zamówienie jest finansowane ze środków pochodzących z budżetu Gminy Lublin.

CPV
         64110000-0 - usługi pocztowe

2.  Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie:

a. usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwracania przesyłek rejestrowanych do Zleceniodawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy,
b. usługi polegającej na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiającego przekazów pocztowych w obrocie krajowym.

c.  usług komplementarnych (np. usługę za potwierdzeniem odbioru, zbiorczy dowód odbioru, jak również pełnomocnictwo pocztowe) i specjalnych (np. usługę za potwierdzeniem odbioru dla przesyłek zagranicznych) 
2. Nadanie przesyłki objętej przedmiotem zamówienia następować będzie najpóźniej następnego dnia roboczego.
3. Wykonawca poda adresy placówek, które będą obsługiwać wskazane jednostki organizacyjne Zamawiającego:
a. MOPR ul. Marii Koryznowej 2 D w Lublinie 

b. Filia nr 1 ul. Lubartowska 6-8 w Lublinie

c. Filia nr 2 ul. Hutnicza 1 A w Lublinie

d. Filia nr 3 ul. Mieszka I 4 w Lublinie

e. Filia nr 4 al. Kompozytorów Polskich 8 w Lublinie

f. Filia nr 5 ul. Nałkowskich 114 w Lublinie

g. Dział ds. osób niepełnosprawnych, ul. Diamentowa 2 w Lublinie
h. Wydział świadczeń socjalnych  ul. Zemborzycka 88-92 w Lublinie 
4. Wykonawca wraz z fakturą VAT dostarczy szczegółową specyfikację nadanych przesyłek pocztowych odrębnie dla każdej jednostki wskazanej w pkt 3. 

5. Wykonawca zapewni bezpłatnie blankiety do nadawania przesyłek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, które po dostarczeniu przesyłki do adresata stanowią zwrotne potwierdzenie jej doręczenia – nie dotyczy przesyłek stosowanych w trybie KPA, KPC, OP. 
6. Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania usługi polegające na:

a. przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiającego przekazów pocztowych lub pieniężnych 

b. doręczaniu/wypłacie adresatowi kwot przekazów pocztowych lub pieniężnych

c. zwrocie kwot przekazów pocztowych lub pieniężnych w przypadku braku możliwości ich doręczenia /wypłaty. 

7. Przekazy pocztowe lub pieniężne będą przyjmowane od poniedziałku do piątku.

8. Przekazy pocztowe są realizowane przez Wydział ds. finansowo - ksiegowych Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w siedzibie MOPR przy ul. Koryznowej 2D w Lublinie. Zleceniobiorca wskaże urząd pocztowy, w którym nadawane będą przekazy pocztowe. 

9. W przypadku nadawania jednorazowo, co najmniej dziesięciu przekazów pocztowych Zleceniodawca wpisze każdy przekaz pocztowy kolejno w oddzielną pozycję pocztowej książki nadawczej sporządzonej w dwóch egzemplarzach.

10. Przyjęcie do realizacji przekazów pocztowych nadawanych w formie gotówkowej nastąpi po dokonaniu we wskazanym przez Wykonawcę urzędzie pocztowym wpłaty w wysokości wynikającej z wartości nadanych przekazów pocztowych powiększonych o opłatę zgodnie z Wyceną Wykonawcy – załącznik nr 1.1. do Ogłoszenia.

11. W sytuacji nadawania przekazów pocztowych w formie bezgotówkowej (przelewem) Zleceniodawca zobowiązuje się do dokonywania wpłat w wysokości wynikającej z wartości nadanych przekazów pocztowych powiększonych o opłatę zgodnie z Wyceną Wykonawcy – załącznik nr 1.1. do Ogłoszenia na konto zleceniobiorcy wskazane w załączniku nr 1.2. do Ogłoszenia. 
W tytule przelewu Zleceniodawca będzie umieszczał adnotację o treści: 

„Suma kwot przekazów - …………………

 Suma kwot opłat - ………………………..

 DDMMRRR  

Gdzie DD – oznacza dzień, MM – miesiąc, RRR – rok daty nadania przelewu bankowego”

12. Przyjęcie przekazów pocztowych nadawanych bezgotówkowo nastąpi najpóźniej następnego dnia roboczego po potwierdzonym wpływie kwoty wymienionej w pkt 11 na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany w załączniku nr 1.2. do Ogłoszenia.

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmian ilości wykazanego w załączniku nr 1.1. asortymentu. Ostateczna ilość wykazanych przesyłek będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego w okresie obowiązywania umowy. Wykonawca oświadcza, że przyjmuje powyższe zastrzeżenia i z tego tytułu nie będą przysługiwały żadne roszczenia w tym pieniężne wobec Zamawiającego.
14. Zamawiający będzie nadawał w ramach prowadzonego postępowania  przesyłki rejestrowane ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) spełniające wymagania w zakresie doręczeń określone przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256 z późn.zm), ustawy z dnia 14 listopada 1964 r. Kodeksu Postępowania Cywilnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1575 z późn. zm.), ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (Dz. U. z 2019r., poz. 2325) i innych. Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie nadania skutkowało zachowaniem terminów określonych przepisami prawa.

15. Zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 23 września 2012 r Prawo pocztowe potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowej wydane przez placówkę pocztową operatora wyznaczonego ma moc dokumentu urzędowego. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowej przez operatora pocztowego, celem spełnienia wymogu wynikającego 
z art. 17 ustawy Prawo pocztowe.    

3.  Określenie wielkości i zakresu zamówienia
3.1. Szczegółowy zakres i przedmiot zamówienia opisany został w załącznikach do Ogłoszenia:

      Nr 1.1 – Wycena Wykonawcy 

      Nr 1.2 – Wykaz placówek

3.1. Termin  realizacji  zamówienia: od 01 listopada do 31 grudnia 2020 roku

4. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert:

4.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:
- Cena – 100% (odpowiada 100 pkt) 
- Obliczenie punktów w kryterium „Cena” :

          Obliczenie punktów w kryterium „Cena” zostanie dokonane w oparciu o następujący wzór  (biorąc pod uwagę cenę oferty brutto):

C = (C min / C x ) x 100
gdzie:

C       - liczba punktów w kryterium „cena”



C min - najniższa cena spośród złożonych ofert



Cx        - cena oferty badanej

Wszelkie obliczenia będą dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki z zaokrągleniem wyników do dwóch miejsc po przecinku.

4.2. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i w Ogłoszeniu oraz została uznana za najkorzystniejszą na podstawie kryterium określonego w specyfikacji tj. posiada najwyższą liczbę punktów.

5.    Miejsce i termin składania i otwarcia ofert

5.1.
Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 28.10.2020 do godz. 12:45 w sekretariacie Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie, ul. Marii Koryznowej 2D w Lublinie. Oferty można składać od poniedziałku do piątku w godzinach 7.30 -15.30.

5.2.
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 28.10.2020 r. o godz. 13.00. 

5.3.
Otwarcie ofert jest jawne.
ROZDZIAŁ 2

POZOSTAŁE INFORMACJE DLA WYKONAWCÓW:
Dla ważności oferty Zamawiający wymaga podania wszystkich danych tj. cen jednostkowych i wartości brutto w załączniku nr 1.1 Wycena Wykonawcy oraz pozostałych załącznikach. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
1. Warunki udziału w postępowaniu 
1.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1)  kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:

   - posiadają aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawą Prawo pocztowe 
(Dz.U. z 2020 r poz. 1041)
2)
sytuacji ekonomicznej i finansowej:

    Nie dotyczy.

3)
zdolności technicznej lub zawodowej:

           Nie dotyczy
2. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTAŁYCH DOKUMENTÓW
2.1. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu:
  aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawą Prawo pocztowe
2.2. Pozostałe dokumenty 
2.2.1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do Ogłoszenia oraz Wycena Wykonawcy załączniki nr 1.1., i Wykaz placówek - załącznik nr 1.2
2.2.2. Pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza, – jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez osobę/osoby uprawnioną/e do reprezentacji Wykonawcy (zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze). Pełnomocnictwo musi w swej treści zawierać, jakiego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dotyczy oraz jednoznacznie wskazywać zakres uprawnień pełnomocnika do reprezentowania Wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu (podpisywanie oferty, zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego itp.) 
2.2.3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego.

3. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami oraz adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego.

3.1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, należy przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną:

a) drogą elektroniczną na adres e-mail: centrum@mopr.lublin.eu, zamowienia@mopr.lublin.eu 
b) pisemnie na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Lublinie ul. Marii Koryznowej 2D, 20-137 Lublin
3.2. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:
- Anetta Różańska tel. 81 466 53 43 – w zakresie procedury
- Agnieszka Kitlińska tel 81 466 53 00 – w zakresie przedmiotu zamówienia
3.3. Adres strony internetowej, na której zamieszczone jest ogłoszenie o zamówieniu : www.mopr.lublin.eu 

Na stronie tej Zamawiający będzie zamieszczał również inne informacje wymagane prawem zamówień publicznych związane z niniejszym postępowaniem.

4. Opis sposobu przygotowywania oferty
4.1. Ofertę sporządza się w formie pisemnej w języku polskim na formularzach będących załącznikami do Ogłoszenia. 
4.2. Oferta oraz wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenie Wykonawcy winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

4.3. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie zaadresowanej na: Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Lublinie, ul. Marii Koryznowej 2D, 20-137 Lublin oraz winna być opatrzona napisem: 
	OFERTA
 Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie

oraz: 

„nie otwierać przed godz. 13:00 dnia  28.10.2020 r.”


5. Opis sposobu obliczenia ceny:
        Cena oferty winna być obliczona w następujący sposób:

5.1. Wykonawca wypełni załącznik nr 1 – Formularz ofertowy, oraz załącznik nr 1.1., tabelę nr 1, 2 i 3 w których poda, cenę jednostkową brutto oraz obliczy wartość brutto dla poszczególnych pozycji zgodnie z opisem. 

5.2. Wartości razem brutto z Tabeli nr 1, 2 i 3, należy przepisać do Tabeli nr 4. 
5.3. Cenę ofertową brutto – razem wartość brutto zamówienia stanowi suma wszystkich wartości brutto z Tabeli nr 1, 2 i 3. Wartość tę należy przepisać do załącznika nr 1 – Formularz ofertowy. 

5.4. Cena musi obejmować wszystkie koszty i składniki, jakie trzeba będzie zapłacić za przedmiot zamówienia z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (w tym także podatek od towarów i usług) oraz ewentualne upusty i rabaty.

5.5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN)

5.6. W przypadku, gdy Wykonawca uprawniony jest do stosowania stawki podatku VAT w załączniku nr 1.1. w kolumnie stawka podatku VAT należy wpisać określoną stawkę 
i dołączyć pisemne uzasadnienie uwzględniające, że obowiązek naliczenia podatku wynika z odpowiednich przepisów ustawy wraz ze wskazaniem okoliczności faktycznych oraz podstawy prawnej uzasadniającej ww. obowiązek. 
5.7.  Wszystkie obliczenia winny być dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki 
z zaokrąglaniem wyników do dwóch miejsc po przecinku.
5.8. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe w treści oferty z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. 
5.9. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywać będzie na Wykonawcy.

6. Pozostałe informacje

6.1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

6.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia  podwykonawcom.

6.3. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz  dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 

6.4. Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia brakujących dokumentów 
a w przypadku braku ich dostarczenia, odrzuci ofertę Wykonawcy, gdyż Wykonawca nie spełnia wymagań opisanych w Ogłoszeniu.

Rozdział 3
Oferta wraz z Formularzami
Załącznik nr 1
FORMULARZ „Oferta”

	(nazwa Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA


Do



Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie



ul. Marii Koryznowej 2D,



20-137 Lublin

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu na usługi społeczne o wartości poniżej 750 000 EURO, którego przedmiotem jest:
Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby 
Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie w roku 2020
MOPR.D-OR.5.8.2020/U
MY NIŻEJ PODPISANI 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

działając w imieniu i na rzecz:

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
 (nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z ogłoszeniem            o  zamówieniu. 
2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z ogłoszeniem o zamówieniu oraz wyjaśnieniami         przekazanymi przez Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.
3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia:
- za cenę brutto: …........................zł
      słownie: ……………………………………………………………………………………………………………..

      zgodnie z załączoną do oferty Wyceną Wykonawcy.

5. OŚWIADCZAMY, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.
6. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania zamówienia w terminie wskazanym w ogłoszeniu      o zamówieniu
7. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w projekcie umowy
8. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy zawartymi w Ogłoszeniu o zamówieniu i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Ogłoszeniu o zamówieniu, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
9. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z Klauzulą informacyjną Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Lublinie dotycząca przetwarzania danych osobowych w celu związanym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
10. OŚWIADCZAMY, że WYŚLEMY / NIE WYŚLEMY* (niepotrzebne skreślić) ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną w sposób, o którym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy 
z dnia 9 listopada 2018 r o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno – prywatnym 
(Dz. U. z 2018 r poz. 2191) z uwzględnieniem właściwego numeru GLN Zamawiającego 
tj: 5907653871214.

(UWAGA! Jeśli Wykonawca nie zaznaczy formy przekazania faktury Zamawiającemu, Zamawiający uzna, że faktura VAT będzie przekazywana w formie papierowej)

11. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie przedmiotowego postępowania należy kierować na poniższy adres:

Imię i nazwisko: _______________________________________________

firma:________________________________________________________ 

adres______________________________________________________________
tel. _______________ 

fax _______________ 

e-mail: ________________________
_________________ dnia __ __ ____ roku
________________________________

(podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
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