Miejska Biblioteka Publiczna im. H. Lopacifskiego
I 20-007 Lublin, ul. Peowiakow 12
tel. 81 466 62 00 / fax 81 466 62 49 / e-mail: mbp@mbp.lublin.pl

Lublin, dnia 7.12.2023 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Niniejsze postgpowanie wylaczone jest spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.1605 z pdzn. zm.).

Informacje niezbedne do przygotowania i zlozenia oferty:
1. opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga sukcesywnej dostawy prasy drukowanej przez firmy
wydawnicze za rok 2024 do Miejskiej Biblioteki Publicznej im. H. Lopacinskiego w Lublinie —
postepowanie nr I1.

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamoéwien:
Kod CPV - 22200000-2 — Gazety, dzienniki, czasopisma i magazyny.

Szczegdtowe wymagania w stosunku do w/w zaméwienia i jego zakres zawieraja:
a) kosztorys ofertowy — Zatacznik nr 2 do Zaproszenia;
b) opis przedmiotu zaméwienia — Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia;
c) specyfikacja techniczna zamdwienia, na ktora sktadajg si¢ odpowiednio Zatacznik
nr 4 do Zaproszenia oraz Zatacznik nr 5 do Zaproszenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.

2. termin wykonania zamowienia:

Dostawy sukcesywne przedmiotu zamowienia od dnia 02.01.2024 r. do 31.12.2024 r. w miarg
ukazywania si¢ tytutdw prasowych, bezposrednio do punktéw odbioru Zamawiajacego (Zatacznik nr 5
do Zaproszenia — Wykaz filii), w dniach i godzinach wskazanych w Zataczniku nr 7 do Zaproszenia
(Projekt umowy).

Realizacja przedmiotu zamowienia obejmuje dostarczenie wszystkich numeréw prenumerowanych
tytutdow wyszczegdlnionych w tabeli Kosztorysu ofertowego (Zalacznik nr 2 do Zaproszenia)
od numeru pierwszego z roku 2024 do ostatniego numeru z roku 2024, rowniez w przypadku, gdy ich
wydanie i dystrybucja nastapi po dniu 31 grudnia 2024 roku.

3. warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:

W postepowaniu moze uczestniczy¢ Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu na podstawie art.
7ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U.
7 2023 r. poz. 1605 z pozn. zm.).

4. wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

Na potwierdzenie warunku okreslonego w pkt. 3 powyzej, Wykonawca zlozy stosowne o§wiadczenie
w formularzu Oferty Wykonawcy (Zalacznik nr 1 do Zaproszenia).

5. informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:



Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje Zamawiajacy przekazuje

za poSrednictwem  swojej  strony internetowej  https://biuletyn.lublin.eu/mbp/zamowienia-
publiczne/zamowienia-wylaczone/ lub poczta elektronicznag za pomoca adresu

zamowieniapubliczne@mbp.lublin.pl.

Wykonawca przesyla oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje poczta

elektroniczng na adres e-mail zamowieniapubliczne@mbp.lublin.pl.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy
postuguja si¢ tytulem wiadomosci: ,,Ustuga sukcesywnej dostawy prasy drukowanej przez firmy
wydawnicze za rok 2024 do Miejskiej Biblioteki Publicznej im. H. Lopacinskiego w Lublinie —
postepowanie nr 117

6. opis sposobu przygotowywania ofert:

Oferta powinna zawierac:

a) formularz oferty uwzgledniajacy w szczegolnosci: dane dotyczace Wykonawcy (nazwa,
siedziba, telefon, e-mail), nr KRS/ wpis do CEDIiG, termin wykonania zaméwienia
(zgodny z terminem okre§lonym w pkt. 2 Zaproszenia), forma i termin ptatno$ci: przelew
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od otrzymania faktury,

b) ceng okre$lajacg: wartos¢ wynagrodzenia brutto, warto$¢ wynagrodzenia netto oraz kwote
VAT,

¢) petnomocnictwo, w przypadku gdy Wykonawca dziala przez petnomocnika. Dokument
pelnomocnictwa stwierdzajacy upowaznienie petlnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy, winien by¢ dotaczony do oferty,

d) kosztorys ofertowy (zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do Zaproszenia),

e) dokument wymieniony w pkt. 4 Zaproszenia.

Wszystkie dokumenty sktadajace si¢ na Oferte nalezy przesta¢ w postaci skandw za posrednictwem

poczty elektronicznej na adres e-mail zamowieniapubliczne@mbp.lublin.pl.

7. miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢:

do dnia 14.12.2023 r. do godz. 12.00, droga elektroniczng na adres e-mail:
zamowieniapubliczne@mbp.lublin.pl, wpisujac w temat poczty komputerowej: ,,OFERTA ustugi
sukcesywnej dostawy prasy drukowanej przez firmy wydawnicze za rok 2024 do Miejskiej
Biblioteki Publicznej im. H. Lopacinskiego w Lublinie — postepowanie nr II”.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu oferty
do Zamawiajacego. a nie data jej wystania. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po wyznaczonym
terminie nie bedzie rozpatrywana.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 14.12.2023 r., godz. 12.15.

Ztozone oferty moga zosta¢ wycofane lub zmienione przed ostatecznym uplywem terminu sktadania
ofert. Wniosek o wycofanie lub zmiang oferty powinien zosta¢ ztozony drogg elektroniczng na adres
poczty zamowieniapubliczne@mbp.lublin.pl.

Oferty ztozone po terminie nie beda podlegaly ocenie i zostang odrzucone. Konsekwencje ztozenia
oferty niezgodnej z w/w opisem ponosi Wykonawca.

8. opis sposobu obliczenia ceny:

W formularzu Oferty Wykonawcy (Zatacznik nr 1 do Zaproszenia) nalezy poda¢ cen¢ netto (bez
podatku VAT) do ktorej, na potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwote podatku VAT obliczong wedlug
wlasciwe] stawki, ktorych suma stanowi¢ bedzie cene brutto (z podatkiem VAT) za realizacje
przedmiotu zamowienia.

Laczng wartos¢ brutto stanowiaca cene przedmiotu zaméwienia nalezy wpisa¢ w formularzu ,,Oferty
Wykonawcey” (Zalacznik nr 1 do Zaproszenia) oraz w Kosztorysie ofertowym (Zalacznik nr 2
do Zaproszenia).

Wykonawca podaje ceny jednostkowe za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia w tabeli ,,Kosztorysu
ofertowego (Zatacznik nr 2 do Zaproszenia).
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Cena netto i brutto podana w ofercie, w tym ceny jednostkowe netto, obejmuja wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zamoOwienia, jakie ponosi Wykonawca, w tym koszty dostawy
do lokalizacji Zamawiajacego, koszty wniesienia i roztadunku w miejscach wskazanych przez
Zamawiajacego w Specyfikacji technicznej zamowienia (Zatacznik nr 4 do Zaproszenia), koszty
opakowania, rgkojmi, ubezpieczenia na czas transportu, wszelkie nalezne podatki oraz ewentualnie
udzielony rabat finansowy i nie bedzie podlegata zwigkszeniu w okresie realizacji przedmiotu
zamowienia.

Ceny w ofercie powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN). Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ wszystkie ceny, w tym ceny w tabeli w Kosztorysie ofertowym (Zalgcznik nr 2
do Zaproszenia), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow 1 ustug (Dz.U. z 2019 r. poz. 178), z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Wartosci
zaokragla si¢ do petnego grosza w taki sposob, ze koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

Uwaga:

Wykonawca, skiadajqgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy regulowanie platnosci za wykonanie
przedmiotu zamowienia bedzie realizowane z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw.
split payment — przez zlozenie stosownego oswiadczenia w formularzu Oferty Wykonawcy (Zatgcznik
nr 1 do Zaproszenia).

9. tryb udzielania wyjasnien dotyczacych tresci istotnych warunkéw zaméwienia:

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci istotnych warunkow
zamowienia. Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz
na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowej
https://biuletyn.lublin.eu/mbp/zamowienia-publiczne/zamowienia-wylaczone/ bez ujawniania zrodia
zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert dokona¢ zmian istotnych warunkéw zamdwienia. Dokonang zmiang Zamawiajacy
zamieszcza nha  swojej  stronie  internetowej  https:/biuletyn.lublin.eu/mbp/zamowienia-
publiczne/zamowienia-wylaczone/.

10. termin zwigzania oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sig¢
wraz z uptywem terminu zlozenia oferty.

11. opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Ocenie beda podlegaty oferty wazne, tj. ztozone w terminie, o ktorym mowa w pkt. 7 Zaproszenia.

Oferty oceniane beda na podstawie nastepujgcego kryterium oceny ofert:

Nr | Nazwa kryterium Znaczenie procentowe kryterium*

1. | Oferowana Cena (C) 100%

Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w nastgpujacy sposob:

a) w kryterium ,,Oferowana Cena (C)” poprzez porownanie ceny brutto oferty badanej
do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert. Oferta z najnizsza ceng otrzymuje
100 pkt, pozostate oferty sa punktowane wedtug wzoru:
Warto$¢ punktowa ceny: C = (C, : Cp) x 100
gdzie:
C.— cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie,
C»p — cena brutto oferty badanej,

b) przy uwzglednieniu powyzszego kryterium Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie
100 pkt.
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Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom okre$§lonym w niniejszym Zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza tj.
uzyska najwigksza liczbe punktow w oparciu o podane wyzej kryterium oceny ofert.

Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla si¢ do petnego grosza w taki sposob, ze koncoéwki ponizej
0,5 grosza pomija si¢, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z Wykonawcami, w celu uzupetienia lub
doprecyzowania oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania poprawy omylek pisarskich i rachunkowych
w ztozonej przez Wykonawcg ofercie.

12. informacja o wynikach postepowania:
Zamawiajacy poinformuje o wyborze oferty najkorzystniejszej za posrednictwem swojej strony

internetowe;j https://biuletyn.lublin.eu/mbp/zamowienia-publiczne/zamowienia-wylaczone/,
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢powania, jesli cena najkorzystniejszej
oferty przewyzsza kwotg jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania Zamawiajagcy zamiesci na swojej stronie internetowej
https://biuletyn.lublin.eu/mbp/zamowienia-publiczne/zamowienia-wylaczone/.

13. informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

Najpdzniej w dniu podpisania umowy nalezy przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

- _aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej., chyba ze Zamawiajacy bedzie mdbgl ww. uzyskaé za pomoca bezplatnych
i1 ogblnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne, o ile
Wykonawca wskazat w Ofercie Wykonawcy (Zatacznik nr 1 do Zaproszenia) dane umozliwiajace

dostep do tych srodkow.

14. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy
zada wniesienia zabezpieczenia:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15. istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia
publicznego na takich warunkach:

Zawarto w Zataczniku nr 7 do Zaproszenia — ,,Projekt umowy”.
16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od wyboru oferty bez podania przyczyny.

Wykaz zalacznikow:

1.Wzor formularza Oferty Wykonawcy — Zalacznik nr 1
2. Kosztorys ofertowy — Zatacznik nr 2

3. Opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik nr 3

4. Specyfikacja techniczna zamdéwienia — Zatacznik nr 4
5. Wykaz filii — Zatacznik nr 5

6. Wykaz prenumeraty dla filii — Zalgcznik nr 6

7. Projekt umowy — Zatacznik nr 7.

(podpis Kierownika Zamawiajqcego)
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