Zakiad Ubezpieczen Spolecznych

Wydziat Kontroli Platnikdw Sktadek w Lublinie
T. Zana 35-38c

20-601 Lublin

Dane identyfikacyjne platnika:
MIF: 7122703002
REGON: 432318420

Znak pisma: 202019110113PRO001

Znak sprawy: 202018110113

Protokol kontroli

Platnika sktadek: Migjska Biblioteka Publiczna im. Hieronima topacifiskiego w Lublinie, 20-007
Lublin, ul.Peowiakdw 12,

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spolecznych Agnieszka
Szepietowska, posiadajacy legitymacie sluzbowa nr 03126, na podstawie upowaznienia nr
2020191101131 wystawionego 25 paZdziernika 2019 r, z upowaznienia Gldwnego Inspektara
Kontreli Zakkadu Ubezpieczen Spotecznych,
Kontrole przeprowadzono w dniach: 5 grudnia 2019 r. - 3 stycznia 2020 .
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 5 grudnia 2013 r. osobie
upowaznionej do reprezentowania platnika skiadek: Piotrowi Tokarczukowi, Dyrektorowi MBP
im. H. topacinskiego w Lublinie,
Platnik sktadek upowaiznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/pania:

T Starszego specjaliste ds.  ksiegowosci, . Specjaliste ds.
pracowniczych.
Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycjg nr 25.
Liczba ubezpieczonych na dzier 30 listopada 2018 r.: 186,

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2018 - 185 ubezpieczonych.

Miejsce prowadzenia kontroli: ul, Peowiakdw 12, 20-007 Lublin — siedziba platnika skiadek.

Zakresy kontroli
1. Prawidlowose | rzetelnose obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne araz innych
skiadek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyptacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidlowo$é | terminowo$¢ opracowywania wnioskow o Swiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celdw ubezpieczen spofecznych



Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdw sporzgdzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, 2 uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materialu stanowi zatacznik nr 1 do protoketu kontroli.

1. Prawidtowosc i rzetelnosc obliczania skfadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych
skladek, do ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2018 roku.

W przypadku nizej wymienionych ubezpieczonych kontrole rozszerzonc na okres:

. — od pazdziernika 2014 roku,

. - od listopada 2015 roku,
—od kwietnia 2015 roku.

1.1. Ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

Kontroli poddano umowy o prace i swiadectwa pracy, umowy cywilnoprawne wraz z rachunkami,
oswiadczenia ubezpieczonych. Platnik okazal Regulamin wynagradzania aoraz Regulamin ZFSS.
Analizg objeto listy ptac i rachunki do umow cywilnoprawnych, deklaracje roczne o pabranych
zaliczkach na podatek dochodowy PIT-4R z 2016, 2017 i 2018 roku, karty wynagrodzen
pracownikow. Dokumenty kadrowo-ptacowe zostaly pordwnane zapisami na kontach
ubezpieczonych oraz koncie platnika skladek w Kompleksowym Systemie Informatycznym
Zakladu Ubezpieczen Spotecznych.

W zakresie zglaszanie do ubezpieczen spolecznych oraz do ubezpisczenia zdrowotnego prébe
kantrolna stanowili nastepujacy pracownicy platnika skiadek:
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oraz zleceniobiorcy:

-

Ptatnik nie zatrudniat uczniow i studentdw do 26 roku zycia.
W latach 2016-2018 platnik skiadek zawart 128 umdw o dzieto z 117 wykonawecami.

Platnik skiadek nie zglosit do ubezpieczenn emerytalnego, rentowych oraz wypadkowego
zlecenicbiorcy

Platnik zawarl z ubezpieczona 19 stycznia 2018 roku umowe zlecania nr 4/2018. Przedmiotem
umowy bylo  przeprowadzenie spotkania, omowienie procesu powstawania ikon oraz
prezentacja wystawy ikon w Fili 37 MBP w Lublinie". Umowa zawarta zostata na czas
wykonania czynnosci — 25 stycznia 2018 roku. Wynagrodzenie w wysokosci 416,00 2t brutto,
wyptacono zgodnie z rachunkiem z dnia 31 stycznia 2018 roku.

Zlecenicbiorca riokyt odwiadczenie, ktdrym poinformowatl ptatnika, ze nie jest zatrudniony na
podstawie umowy o prace | nie osigga przychodu réwnego co najmnigj minimalnemu



wynagrodzeniu.

Platnik zgtosit od 25 stycznia 2018 roku wylgcznie do ubezpieczenia zdrowetnego z
kodem 041100, Wyrejestrowat ubezpieczong 26 stycznia 2018 roku.

Zgodnie ze ztozonym oswiadczeniem, nie posiadata innych tytutdw do ubezpieczer
spotecznych. 72 tytutu zawarte] z platnikiem umowy zlecenia podlegala obowiazkowym
ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowym, wypadkowemu oraz ubezpieczeniu zdrowotnemu.

W styczniu 2018 roku platnik nie zadeklarowat za . skladek na
ubezpieczenia spofeczne (bez chorcbowego) oraz naliczyl skladke zdrowotna od zawyzonej
podstawy wymiaru.

Przychod ubezpieczong] z tytulu zrealizowane] umowy zlecenia nr 4/2018 wynosit w styczniu
2018 roku 416,00 zi brutto. Kwota ta stanowi podstawe wymiaru skiadek emerytalng|, rentowych
oraz wypadkowe]. Skiadka na ubezpieczenie zdrowotne nalezna jest od podstawy 368,16 zi.

Platnik skladek nie zglosit zleceniobiorey da ubezpieczenia
emerytalnego, rentowych oraz do ubezpieczenia wypadkowego.
MNa podstawie umowy zlecenia nr 47/2018 z 3 wrzesnia 2018 roku platnik zatrudnit _
na 4 godziny w dniu 3 wrzesnia 2018 roku, Przedmiatem umowy bylo przeprowadzenie
warsztatdw szycia poduszek w Fili 37 MBP Lublin®, Ubezpieczona 2a wykonane czynnosci
otrzymala wynagrodzenie w wysokosci 800,00 zt brutto. MNalezng kwotg wyplacono & wrzesnia
2018 roku, zgodnie z rachunkiem.

zlozyla ofwiadczenie dotyczace innych tytutdw do ubezpieczen. Poinformowata
platnika skiadek, e posiada inny tytut, umowe zlecenia, gdzie podstawa wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe jest rowne co najmniej minimalnemu wynagrodzeniu.
Platnik zglosit ubezpieczong z kodem tytutu 041100 wylacznie do ubezpieczenia zdrowotnego
od 5 wrzesnia 2018 roku, Wyrejestrowat B wrzesnia 2018 roku.
Na podstawie danych zgromadzonych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS na
koncie ubezpieczoneg] ustalono, ze we wrzesniu 2018 roku miata obowigzkowy
tytul do ubezpieczen spotecznych. Byla zgtoszona do ubezpizczenia emerytalnego i rentowych
jako zleceniobiorca przez podmiot inny niz kontrolowany platnik, jednak przychod ktory z tego
tytutu uzyskala nie osiagnat kwoty wynagrodzenia minimalnego. W 2018 roku wynagrodzenis
minimalne wynasite 210000 zi
Zleceniobiorca, ktérego podstawa wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe w
danym miesiacu jest nizsza od kwoty minimalnego wynagrodzenia. ktory jednoczesnie spetnia
warunki do objecia go ubezpieczeniami emerytalnym i renfowymi z kolejnej umowy zlecenia -
podlega tym ubezpieczeniom obowigzkowo, Zasada ta cbowiazuje w kazdym miesigcu do
momentu gdy taczna podstawa wymiaru skladek zleceniobiorey — z jednej umowy zlecenia lub z
kilku umow - osigga kwote minimalnego wynagrodzenia.

We wrzesniu 2018 roku ptatnik skitadek nie zadeklarowatl skiadek emerytalne), rentowych,
wypadkowe| za .7 tytubu umowy zlecenia nr 47/2018.
Ptatnik we wrzeéniu 2018 roku naliczyl za ubezpieczong skiadke od zawyzone] podstawy
wymiaru.

Skiadki spoteczne (bez chorobowej) nalezne s3 za od podstawy 800,00 zi, zas
skiadka zdrowotna od podstawy wymiaru 709,92 zt.

Zgodnie z:

=art, 6 ust. 1 pkt 4, art. 9 ust. 2¢, art. 12, 36 ust, 1, 2 oraz art. 18 ust 11 3, art. 20 ust 1 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z
poZn.zm.) obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu | rentowym podlegaja osoby fizyczne,
kiore na obszarze Rzeczypospolitej Polskie] s3 osobami wykonujacymi prace na podstawie
urmowy agencyjng] lub umowy zlecenia albo inngj umowy o Swiadczenie ustug, do ktérej zgodnie
z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia, zwanymi dalej
JZleceniobiorcami”, oraz osocbami z nimi wspdtpracujacymi. Zleceniobiorca, ktorego podstawa
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe w danym miesiacu jest nizsza od kwoty
minimalnego wynagrodzenia, speiniajacy warunki do objecia cbowigzkowo ubezpieczeniami
emerytalnym i rentowymi z innych tytutdw podlega obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu
1| rentowym rowniez z innych tytutow. Zasady tej nie stosuje sig, jezeli taczna podstawa wymiaru
skiadek z tytutu wykonywania pracy na podstawie umowy zlecenia lub z innych tytulow osiaga
kwote wynagrodzenia minimalnego. Obowiazkowo ubezpieczeniu wypadkowemu podlegajg
osoby podlegajace ubezpieczeniom emerytalnemu | rentowym. Kazda osoba objela
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obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi podlega zgloszeniu do ubezpieczen
spolecznych. Obowigzek zgloszenia do ubezpieczen spolecznych zleceniobiorcow nalezy do
platnika sktadek. Podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
zleceniobiorcow stanowi przychéd, jezeli w umowie agencyjnej lub umowie zlecenia albo w innej
umowie o Swiadczenie ustug, do kiorej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy
dotyczace zlecenia, okreslono odplatnosc za jej wykonywanie kwotowo, w kwotowe] stawce
godzinowe] lub akordowe] albo prowizyjnie. Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie
chorocbowe oraz ubezpieczenie wypadkowe stanowi podstawa wymiaru  skiadek na
ubezpieczenie emerytalne | ubezpieczenia rentowe.

«art. 81 ust 11 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotngj
finansowanych ze Srodkéw publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1373 z pé2n.zm.) do ustalenia
podstawy wymiaru skiadek na ubezpieczenie zdrowoine zleceniobiorciw stosuje sie przepisy
okreslajace podstawg wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych oséb.
Podstawe wymiary skladki na ubezpieczenie zdrowotne pomnigjsza sie o kwoty skiadek na
ubezpieczenia emerytaine, rentowe | chorobowe finansowanych przez ubezpieczonych
niebedacych platnikami skiadek, potraconych przez platnikow ze Srodkaw ubezpieczonego,
zgodnie z przepisami o systemie ubezpieczen spotecznych.

Dowody:

« kserokopia umowy zlecenia nr 4/2018 z dn. 19.01.2018 r. dot. — akta kontroli s, 7-8,

* keerokopia informacji do umowy z — akta kontroli &, 9-10,

= kserokopia oswiadczenia zleceniobiorcy ws. ubezpieczenia dot. — akta kontroli s. 11-14,
* kserokopia rachunku z dn. 25.01.2018 r. do umowy zlecenia nr 4/2018 dot. — akta
kontroli s. 15-18,

» kserokopia umowy zlecenia nr47/2018 z dn. 03.09.2018 r. dat, - gkta kontroli 5. 17-
18,

« kserokopia informacji dla zleceniobiorcy ws. danych ocsobowych dot. . — akta kontrali
s. 18-20,

« kserokopia oéwiadczenia zleceniobiorcy ws. ubezpieczenia dot. — akta kontroli 5. 21-
22,

= kserokopia rachunku z dn. 05.09.2018 r. do umowy zlecenia nr 47/2018 dat. — akta

kontroli s. 23-24,
* dane zapisane na kontach ubezpieczonych oraz koncie platnika skladek w Kompleksowym
Systemie Informatycznym ZUS.

Osoba upowazniona przez platnika skladek zlozyta nastepujace wyjasnienia:

.Miejska Biblioteka Publiczna im. Hieronima topacinskiego w Lublinie ma swojg siedzibe przy
ulicy Peowiakéw 12. Prowadzi dzialalnosé, sklasyfikowang pod numerem PKD 9101.A, na
terenie Lublina w Centrali i 40 Filiach. Poza gromadzeniem i udostepnianiem zbiordw
bibliotecznych dziatalnoscig statutowg jest m.in. prowadzenie projektow oswiatowych,
kulturalnych. informacyjnych, upowszechnianie wiedzy i kultury. W ramach takiej dziatalnosci
prowadzone sg odczyly autorskie, warsztaty twarcze, dziatalnose wystawiennicza i artystyczna.
W 2016 roku podpisano 56 umdw o dzieto z 52 autorami | wykonawecami. W 2017 roku 71 umow
0 dzieto z 69 wykonawcami. Byly to umowy na krétkie okresy. W wigkszosci zawierane byly na
kilka godzin, na czas wyktadu lub prezentacji twarczosci. Wartose takich umaw to kwoty miedzy
122,00 zt a 2.500,00 zi brutto. Wyjatek stanowi umowa na zaprojektowanie wneatrza biblioteki
przy Algjach Ractawickich 22 — umowa z 29.07.2016 r., wykonawca wartosc
23.500.00 zi brutto. Kwota wszystkich umoéw o dzieto z 2016 roku wynosi 52.574 00 zt W 2017
roku byla to kwota 34.42500 zt brutto. W 2018 roku byla jedna umowa o dzieto, na wykonanie
projektu graficznego plakatu — 600,00 zt brutto.”

WWynagrodzenia wyplacane sa do korica miesigca. Zasady wynagradzania okresla Regulamin.
Fonadto kazdorazowo tworzone s3 zarzadzenia szczegdlowe dla przyznania | wyptaty nagrod.
Pracownicy zachowujg prawo do dodatku za wysluge lat oraz do nagréd w okresie pobierania
wynagrodzenia chorobowego oraz zasitkow.”"

WWardd zleceniobiarcow w 2018 roku byly Przez przeoczenie
zostala zgloszona tylko do ubezpieczenia zdrowotnego. W styczniu 2018 roku nie byly za
nig optacone skladki spoteczne, Zostata zgloszona wylgcznie do ubezpieczenia

zdrowotnego zgmdnie Ze zioronym przez zleceniobiorce oSwiadczeniem. Nie mielismy
swiadomosci, ze zawiera bledne dane o innych tyrtulach du ubezpieczen. We wrzesniu 2018
roku skiadki spoleczne nie byly optacone za .



Dowaody:
- protokét przyjecia wyjasnien od osoby upowazniong] z dn. 23.12.2019 r. — akta kontroli 5. 129-
132,

Platnik sktadek w okresie od paZdziernika 2014 roku do grudnia 2018 roku deklarowat sktadki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe za osoby korzystajgoce z uropow wychowawczych od
nieprawidtowych podstaw wymiaru.

Podstawe wymiary stanowi kwola 60% prognozowanesgo przecieinego  wynagrodzenia
miesigcznego przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiary skiadek, z
zastrzezeniem, ze jednoczesnie podstawa ta nie moze byé wyzsza niz przecietne miesigczne
wynagrodzenie wyplacone za okras 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych urlop
wychowawczy, Podstawa wymiaru skiadek nie moze byé rowniez nizsza niz 75% kwoty
minimalnego wynagrodzenia. Skladka w nowej wysokosci chowigzuje od dnia 1 stycznia do dnia
31 grudnia danego roku. Pracownik zatrudniony w petnym wymiarze czasu pracy, jako podstawe
wymiaru skiadek, ma zagwarantowane co najmniej wynagrodzenie minimalne. Podstaws
wymiaru skladek nalefy proporcjonalnie pomnigjszad w miesiacach gdzie nastapito rozpoczecie
lur zakonczenie urlopu, stosownie do okresu podlegania.

Ma potrzeby kontroli ptatnik skltadek sporzadzit zestawienie oséb przebywajgcych na urlopach
wychowawczych. W zestawieniu platnik wpisat ckresy na jakie udzizlit urlopéw wychowawczych.
Daty sa zgodne z wnioskami ubezpieczonych oraz oéwiadczeniami. Platnik okreslit w
zestawieniu podstawe wymiaru skladek emerytalnych i rentowych ubezpieczonych w oparciu o
zapisy uméw o prace, aneksy do umdw oraz Regulamin wynagradzania.

W toku kontrali ustalono dla nizej wymienionych ubezpieczonych nastepujgce podstawy wymiaru
skiadek emerytalnych araz rentowych w okresie korzystania z urlopaw wychowawczych

- w pazdzierniku 2014 — 434,09 zi (od 25.10.2014 r. = 1.922 40 { 31 x 7 dni podlegania),

- od listopada 2014 do grudnia 2016 — 1.922,40 zt

- od stycznia do sierpnia 2017 — 2,000,00 =21,

- wa wrzesniu 2017 — 1.600,00 zt (do 24.09,2017 r. = 2.000,00 / 30 x 24 dni podlegania),

-w grudniu 2018 — B59,94 7t (od 22.12.2018 r. = 2.665 80/ 31 x 10 dni podlegania),

- w listopadzie 2015 — 1.686,17 zt (od 09.11.2015 1. = 2.299,32 / 30 x 22 dni podlegania),

- od grudnia 2015 do sierpnia 2018 — 2,299 32 zi,

-we wrzesniu 2018 = 2.192,40 zt (od 05.09.2018 r. = 2.529,69 / 30 x 26 dni podlegania),
- od pazdziernika do grudnia 2018 — 2.529 69 zi,

=wlipou 2018 = 1.132 19 2t (od 18072018 r, = 2.507.00 / 31 x 14 dni podlegania).

- od sierpnia do arudnia 2018 - 2,507,000 zi,

- w lutym 2017 — 967,37 zt {(od 17.02.2017 r. = 2.257,20 / 28 x 12 dni podlegania),

- od marca do sierpnia 2017 = 2.257.20 21

- od pazdziernika 2017 do grudnia 2018 = 2.257.20 2§,

- W kwietniu 2017 — 85,28 zt (od 30.04.2017 r. = 2,557 80 / 30 x 1 dzief podlegania),

- od maja do wrzesnia 2017 - 2.557.80 =,

- w kwigtniu 2015 — 1.695,33 zi (od 08.04.2015r. = 2.2711,30 / 30 x 23 dni podlegania),
- od maja 2015 do czerwea 2018 - 2.211,30 zt,

=w lipou 2018 =927 32 2t {od 19.07.2018 r. = 2.211,30 7 31 x 13 dni padlegania),

- od sieronia do grudnia 2018 - 2.211.30 zi,

-w grudniu 2018 — 1.719,87 zt {od 12122018 r. = 2,665 80 / 31 x 20 dni podlegania),

- we wrzesniu 2016 — 219,45 zi (od 28.09.2016 r. = 2.194 50 / 30 x 3 dni padlegania),

- od pazdziernika 2016 do sierpnia 2017 — 2.184 50 zi,

- we wrzesniu 2017 = 1,243 55 zt (do 17.08.2017 r. = 2.194 50 / 30 x 17 dni podlegania).

Wyzej wymienione pracownice nie mialy ustalonego prawa do emerytury lub renty i nie
posiadaty innych tytulow rodzgcych obowigzek ubezpieczen spotecznych w okresie korzystania
Z urlopdw wychowawczych,



W listopadzie 2018 roku platnik skladek zadeklarowal skladke zdrowotng od zanizoneg| podstawy
wymiaru za osoby przebywajace na urlopach wychowawczych:

-
-
£l

-

Piatnik zadeklarowat skladke od podstawy wymiaru 520,00 zt, a nalezalo od podstawy 620,00 zt.

Zgodnie z:

+ art. 18 ust. 5b oraz ust. 14 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z péin.zm.) podstawe wymiaru skiadek na
ubezpieczenia emerytaine i rentowe osob przebywajgcych na urlopie wychowawczym stanowi
kwota 60% prognozowanago przecietnego wynagrodzenia miesiecznego przyjetego do ustalenia
kwoly ograniczenia rocznej podstawy wymiaru skiadek, ogloszonego w trybie art. 19 ust. 10 na
dany rok kalendarzowy. Skiadka w nowej wysokosci obowiazuje od dnia 1 styeznia do dnia 31
grudnia danego roku. Podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe osob
przebywajgcych na urlopie wychowawczym nie moze byé wyzsza niz przecietne miesieczne
wynagrodzenie wyplacone za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych urlop
wychowawczy i nie mozZe byé nizsza niz 75% kwoty minimalnego wynagrodzenia,

= art. 81 ust. 8 pkt 10 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadeczeniach opieki zdrowotngj
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1373 z péin.zm.) podstawg
wymiary sktadek na ubezpieczenie zdrowotne dla os6b  korzystajgcych z  uropu
wychowawczego niepodlegajgce obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytutu, jest
kwota odpowiadajgca wysokosci specjalnego zasitku opiekuficzego przystugujgcego na
podstawie przepisow o swiadczeniach rodzinnych,

* § 1 pkt 13 rozperzadzenia Rady Ministrdw z dnia 31 lipca 2018 r. w sprawie wysokosci
dochodu rodziny albe dochodu osoby uczacej sie stanowigcych podstawe ubiegania sie o
zasitek rodzinny | specjalny zasitek opiekuficzy, wysokosci Swiadczen rodzinnych oraz
wysokosci zasitku dla opiekuna (Dz.U. z 2018 r. poz. 1497 z péin.zm.) od dnia 1 listopada 2018
r.wysokose specjalnego zasitku opiekunczego wynosi 820,00 2t miesiecznie,

Dowody:
= widruk zeslawienia podstaw wymiaru skladek oséb na urlopach wychowawczych — akta
kontroli 5, 25-26,

* kopia umowy o prace z dn. 22, 10.2014 r. dot, . — akta kontroli 5. 27-28,
* kopia wniosku o urlop wychowawczy z dn. 22.08.2014 r. dot. — akta kontroli . 29-
30,

* kopia oéwiadczenia rodzica z dn. 22.08.2014 r. dot. urlopu wychowawczego -
akta kontroli 5. 31-32,

* kopia pisma z dn. 22.09.2014 r. o udzieleniu urdopu wychowawczego dot. ' — akta
kontroli 5. 33-34,

* kopia wniosku o urlop wychowawczy z dn. 19.08.2016 r. dot. — akta kontroli 5. 35-
36

. klv::pia oswiadczenia rodzica z dn. 19.08.2016 r. dot. urlopu wychowawczego -
akta kontroli 5. 37-38,

* kopia pisma z dn. 01.09.2016 r. o udzieleniu udopu wychowaweczego dot, = akta
kontroli s, 39-40,

* kopia umowy o prace z dn. 21,12.2018 r. dot, — akta kontroli s.
41-42,

* kopia wniosku o urlop wychowawczy z dn. 09.10.2018 daot. — akta

kantrali s. 43-44,
* kopia pisma z dn. 12.11.2018 o udzieleniu urlopu wych. dot. —
akta kontroli 5. 45-486,

* kopia umowy o pracg z dn. 17.07.2015 r. dot. . —akta kontroli 5. 47-48,

* kopia wniosku o urop wychowawczy z dn. 21.09.2015 r. dot, — akta
kantroli . 48-50,

* kopia pisma z dn. 22.09,2015 r. o udzieleniu urlopu wych. dot. - akta
kontroli 5. 51-52,

* kopia umowy o prace z dn. 10.11.2017 r. dot, = akta kontroli 5. 53-54,

* kopia wniosku o urlop wychowawczy z dn. 06.08.2018 r. dot. — akta

kontroli 5. 55-56,
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* kopia pisma z dn. 10.08.2018 r. o udzieleniu urlapu wych. dot. - akia
kontroli s. 57-58,

* kopia umowy o prace z dn. 10.11.2017 r. dot. . — akta kontroli 5. 589-60,

* kopia wniosku o urlop wychowawczy z dn. 25.06.2018 r. dot. = gkta kontroli s,
61-62,

* kopia oswiadczenia rodzica z dn. 25.06.2018 r. dot. urlopu wych. — akta
kontroli 5. 63-84,

* kopia pisma z dn. 02.07.2018 r. 0 udzieleniu urlopu wych, dot. ’ = akta kontroli
s. B5-685,

* kopia umowy o prace z dn. 17.07.2015 r. dot.’ — akta kontroli 5, B7-68,

+ kopia wniosku o urlop wychowawczy z dn. 05.01.2017 r. dot. — akta kontroli 5, 69-
70,

* kopia pisma z dn. 18.01.2017 r, o udzieleniu urlopu wychowawczego dot. — akta
kontroli s. 71-72,

* kopia wniosku o urlop wychowawczy z dn. 08,02, 2018 r. dot, — akta kontrali 5, 73-
V4,

* kopia pisma z dn. 09.02.2018 r. o udzieleniu urlopu wychowawczego dot. - akta
kontreli s. 75-76,

* kopia umowy o prace z dn. 17.07.2015 r, dot, — akta kontroli 5. 77-78,

+ kopia wniosku o urlop wychowawczy z dn. 03.03.2017 r. dot. — akta
kontroli . 79-80,

* kopia oswiadczenia rodzica dot. urlopu wychowawczego — akta kontroli s.
81-82,

+ kopia pisma z dn. 06.03.2017 r. o udzieleniu urlopu wych. dot. - akta
kontroli s, 83-84,

* kopia pisma z dn. 21.09.2017 r. ws. rezygnacji z urlopu wych. dot, — akta
kontroli 5. 85-86,

+ kopia umowy o prace z dn. 22,10.2014 r. dot. . - akta kontroli 5, 87-88,

» kopia wniosku o udop wychowawczy z dn, 08.04,2015 r, dot, — akta kontroli 5. 89-90,
* kopia oéwiadeczenia rodzica z dn, 08.04.2015 r. dot. urlopu wychowawczego — akta
kantroli . 91-92,

« kopia pisma z dn. 08.04.2015 r. o udzieleniu urlopu wychowaweczego dot. — akta
kontroli s. 93-94,

* Kopia wniosku o urlop wychowawczy z dn. 11.01.2016 r. dot. — akta konfroli 5. 95-96.
* kopia pisma z dn. 12.01.2016 r. o udzieleniu urlopu wychowawczego dot, — akia
kontroli 5. 97-98,

* kopia crzeczenia o niepetnosprawnosci z dn. 15.06.2015 r. dot. dziecka — akta
kontroli s. 99-100,

* kopia wniosku o urlop wychowawezy z dn. 01.09.2017 r. dot. — akta kontroli s. 101-
102,

+ kopia oswiadczenia rodzica z dn. 01.09.2017 r. dot. urlopu wychowawezego — akta
kontroli s. 103-104,

= kopia pisma 2z dn. 18.09.2017 r. o udzielenw urlopu wychowawczego dot. — akta
kontroli 5. 105-108,

* kopia wniosku o urlop wychowawczy z dn. 16.07.2018 r. dot, — akta kontrali s. 107-
108,

* kopia orzeczenia o niepetnoasprawnosci z dn. 09.07.2018 r. dot. dziecka — akta
kontroli 5. 109-110,

+ kopia pisma z dn. 17.07.2018 r. o udzieleniu urlopu wychowawczego dot, — akta
kontroli s. 111-112,

* kopia umowy o prace z dn. 21.12.2018 r. dot. — akta kontroli 5. 113-114,

+ kopia wniosku o urlop wychowawczy z dn. 16.11.2018 r. dot. — akta kontroli s,
115-116,

* kopia pisma z dn. 21.11.2018 r. o udzieleniu urlopu wychowawczego dot. — akta
kontrolis. 117-118,

 kopia umowy o prace z dn. 17.07.2015 r. dot. — akta kontroli 5. 119-120,

+ kopia wniosku o urlop wychowawczy z dn. 13.09.2016 r, dot. - akta kontroli s, 121-
122,

= kopia aswiadczenia rodzica dot. urlopu wychowawczego — akta kontroli 5. 123-124,

* kopia pisma z dn. 14.09.2016 r. o udzieleniu udopu wychowawczego dot. — akfa

kontroli s. 125-125,
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* kopia pisma z dn, 06.09.2017 r. ws. rezygnacji z uflopu wych. dat, — akta kontroli s.
127-128,

* dane zapisane na kontach ubezpieczonych oraz koncie platnika skladek w Kompleksowym
Systemie Informatycznym ZUS.

Osoba upowazniona przez platnika skiadek ztozyta nastepujace wyjasnienia:

MV wyniku btedu programu ptacowego podstawy wymiaru skladek za pracownice na urlopach
wychowawczych byly ustalane przez program ptacowy w kazdym miesigcu z nowego okresu.
Dziato sig to automatycznie, bez ingerencji pracownikéw kadr i plac.”

Dowod:

* protokol przyjecia wyjasnien od oscby upowaznionej z dn. 23.12.2019 r. — akta kontroli 5. 129-
132,

1.2. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Spotecznych

W okresie od stycznia 2016 do sierpnia 2017 oraz od pazdziemika 2017 do grudnia 2018 roku
platnik skiadek naliczat i deklarowal skladke na Fundusz Pracy od nieprawidiowe] podstawy
wymiaru skladek,

Skiadek na Fundusz Pracy nie oplaca sie za pracownikéw powracajgcych z urlopéw
macierzynskiego, rodzicielskiego, urlopu wychowawczego w okresie 36 miesiecy, poczawszy od
pierwszego miesiaca po powrocie z urlopu. Okres zwolnienia biegnie w kazdym okresie po
powrocie z wyzej wskazanych urlopow az do wyczerpania (w wyniku sumowania) 36
miesigcznego okresu zwolnienia,

Platnik naliczyt sktadke na Fundusz Pracy za pracownice powracajace z wyrej wymienionych
urlopdw:

. —w lipeu i sierpniu 2016,

—we wrzesniu 2015,
= w styezniu i lutym 2017,
—w lutym, marcu i kwietniu 2017,
—w grudniu 2017 oraz od styeznia do sierpnia 2018,
-w grudniu 2018,
Platnik nie naliczyt skiadki na Fundusz Fracy za w

okresie od marca do wrzeénia 2016 oraz w styczniu i lutym 2017, Okres zwolnienia w apfaca;niu
sktadki za ubezpieczong, z tytutu powrotu do pracy po uropie macierzyfiskim, uptynat w lutym
2018 roku.

Od stycznia 2016 do grudnia 2018 platnik nie naliczyl skladki na Fundusz Pracy za
. ktdrg zatrudnia jako pracownika w petnym wymiarze godzin.

Fonadic w okresie objetym kontrola ptatnik nie naliczat sktadki na Fundusz Pracy za
pracownikéw zatrudnionych na czesc etatu, w miesigcach gdy ich przychéd, fgcznie z
przychodami u innych podmiotow, przekraczat kwote wynagrodzenia minimalnego.

Fitatnik naliczat i deklarowal sktadke na Fundusz Pracy za pracownikéw, ktérym zmniejszone
wymiar czasu pracy, Z catego etatu na czesé. W okresie pracy w niepelnym wymiarze gadzin
wynagrodzenie ubezpieczonych nie osiggato kwoty wynagrodzenia minimalnego.

Obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy optaca sie od kwot, stanowigcych podstawe wymiaru
skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, ktore wynosza w przeliczeniu na okres
miesigca co najmnig] minimalne wynagrodzenie za prace. Przeliczenia na okres pelnego
miesigea nie wykonuje si¢ u pracownikéw zatrudnianych w niepelnym wymiarze czasu pracy,
gdy ich przychod jest nizszy niz minimalne wynagrodzenie. Jednak cbowiazek optacania skiadki
na Fundusz Pracy za takich pracownikéw powstanie, jesli z innych tytuléw ubezpieczeni objeci
sg obowigzkowymi ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi, a tgczna kwota stanowigca
podstawe wymiaru skiadek wynosi co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace.

W toku kontroli ustalono nastepujace podstawy wymiaru sktadki na Fundusz Pracy:
» styczen 2016 — 364.586,82 zt,
= luty 2016 — 350.359,12 zl,



s marzec 2016 - 518.705,39 zi,

* kwiecien 2016 — 362.852,75 zi,
s maj 2016 = 398,227 04 21,

s czerwiec 2016 — 391.912,73 24,
* lipiec 2016 — 355,762 67 zi,

= sierpien 2016 — 369,430 63 zt
«wrzesien 2016 — 357.793.08 zt,
+ pazdziernik 2016 — 352 467 74 zi,
* listopad 2016 — 501.945,20 zf,
= grudzien 2016 — 344.470 .16 =z,
+ styczen 2017 —344.599 01 zi,

= luky 2017 — 345.260,98 zi,

s marzec 2017 — 482.321 .42 2,

« kwiecien 2017 = 337.783,8B0 2,
«maj 2017 — 381.442 54 z1,

+ czerwiec — 343.633 64 =t

* lipiec 2017 — 351,895, 89 =,

« sierpien 2017 — 363.545,95 =1,
« pazdziernik 2017 — 484 344 37 zt,
* listopad 2017 — 366.800,84 zi,
= grudzien 2017 — 351,482 57 21,
v styczer 2018 — 353.792 87 24,

* luty 2018 — 346.188,39 zi,

* marzec 2018 — 502153 62 zi,

» kwiecien 2018 — 353,.950,56 zi,
»maj 2018 = 364.323,35 .

» czerwiec 2018 = 345.770,85 =,
* lipiec 2018 — 368.243,05 zi,

+ sierpien 2018 — 350.173,55 zt,
v wrzesien 2018 — 358,819,116 zt,
» pazdziernik 2018 — 351,555 47 zi,
* listopad 2018 — 363.006 95 =4,

« grudzien 2018 — 402.260,82 zt.

Zgodnie z;

« art. 104 ust. 1 i art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia |
instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1482 z poZn.zm.) obowigzkowe skiadki na
Fundusz Pracy, ustalone od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia
emerytalne | rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z
dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych, wynoszacych w przeliczeniu
na okres miesiaca co najmnig] minimalne wynagrodzenie za prace, oplacajg pracodawcy oraz
inne jednostki organizacyjne za osoby pozostajace w stosunku pracy. Pracodawcy oraz inne
jednostki organizacyjne nie optacajg skladek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikow
powracajgcych z urlopu macierzynskiego. urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu
rodzicielskiego lub uropu wychowawczego w okresie 36 miesiecy poczgawszy od plerwszego
miesigca po powrocie 2 urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach urlopu macierzynskiego,
urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychawawczego,

Dowody:
= dane zapisane na kontach ubezpieczonych | koncie ptatnika skladek w Kompleksowym
Systemie Informatycznym ZUS.

Osoba upowazniona przez platnika ziozyla nastepujgce wyjasnienia:
.Przez pomytke nie byt naliczany Fundusz Pracy za ~w catym okresie kontroli
oraz za pracownikow, ktérzy mieli cbnizany wymiar czasu pracy, np. za

Optacane byly skladki na Fundusz na osoby, ktdre po wykorzystaniu urlopu rodzicielskiego,
przebywaty na urlopie wypoczynkowym, a nastepnie udzielany byt im urlop wychowawczy. Ulga
w opfacaniu sktadki na Fundusz Pracy za byla kontynuowana mimo uplywu 36
miesiecy od powrotu z urlopu macierzynskiego. Byl to bltad ewidencii w peogramie
komputerowym,”



Dowdd:

- protokat przyjecia wyjasnien od osoby upowaznionej z dn. 23.12.2019 r. — akta s. 128-132.
Migjska Biblioteka Publiczna im. Hieronima topacinskiego w Lublinie nie jest platnikiem skiadki na
Fundusz Gwarantowanych Swiadezen Pracowniczych. Przepisy ustawy o ochronie roszczen
pracowniczych w razie niewyptacalnoéci pracodawcy nie dotycza jednostek zaliczanych, na
podstawie odrebnych przepisdw, do sektora finansow publicznych.

1.3. Fundusz Emearytur Pomaslowych

Platnik skladek w okresie od stycznia 2016 do grudnia 2018 nie prowadzii ewidencji pracownikow
wykonujacych prace w szczegélnych warunkach lub o szczegolnym charakterze z uwagi na fakt
nie zatrudniania takich csdb.

Do protokotu przyjeto nastepujgce wyjasnienia:

Biblioteka jest instytucjg kultury, jednostkg samorzadowa, nie ma obowiazku optacania skiadek na
Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych.

W Migjskiej Bibliotece Publiczne] nie ma stanowisk pracy w warunkach szczegélnych lub o
szczegolnym charakterze. Skiadka na Fundusz Emerytur Pomostowych nie jest naliczana.”
Dowdd:

» protokdt przyjecia wyjasnien od osoby upowaZniong) z dn. 23122019 r. — akta 5. 128-132.

Réznica w naliczeniu skladek wynosi;

- przypis skladek na ubezpisczenie emerytalne - 237,36 24,

- przypis skladek na ubezpieczenie rentowe — 87,28 21,

« przypis skladek na ubezpieczenie wypadkowe — 11,31 24,

+ odpis skiadek na ubezpieczenie zdrowotne — 12,33 zi,

» obcigzenie budzetu panstwa skiadkami na ubezpieczenie emerytalne - 521,06 24,
* nbeigFenie budzetu panstwa skiadkami na ubezpieczenie rentowe — 213,47 zt

+ obeigzenie budzetu panstwa skiadkami na ubezpieczenie zdrowotne — 36,00 24,

» uznanie budzetu panstwa skiadkami na ubezpieczenie emerytalne = 2.268,87 i,
= uznanie budzetu panstwa skladkami na ubezpieczenie rentowe — 30,01 21,

.~ przypis skiadek na Fundusz Pracy — 914,08 zt,

« odpis skiadek na Fundusz Pracy — 980,16 zt.
Zestawienie roznic stanowia zalgszniki nr 2, 3, 4 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skladek na ubezpieczenia
spoteczne | skladek na ubezpisczenie zdrowotne

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skiadek na ubezpieczenia spoleczne i
ubeszpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesigcznych rdznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyptacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2016 roku da 31 grudnia 2018 roku.

Analizie poddanoc akta osobowe, wnioski i ocswiadczenia ubezpieczonych, listy plac, karty
wynagrodzen, zaswiadczenia ZUS ZLA, oswiadczenia do celéw wyplaty zasitku opiekuriczego,
rejestr wypadkéw przy pracy. Dane z dokumentéw poréwnano z danymi zapisanymi w
Kompleksowym Systemie Informatycznym Zakfadu Ubezpisczen Spotecznych.

Kontroli poddano trzy zasitki chorobowe z ubezpieczenia chorobowego (kod 313) o najwyzszej
podstawie wymiaru wyplacone pracownikom:

) ", w pazdziemiku 2018,
) . W ostycaniu 2017,
* , w listopadzie 2016.

Analiza objeto rowniez zasitki z czerwea 2018 roku:
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- zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego (kod 311 oraz 319)

+ zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego (kod 312)

* zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego (kod 313)

Na podstawie decyzji ZUS, w czerwcu 2018 platnik skiadek wyptacit $wiadczenie rehabilitacyjne
2 ubezpieczenia chorobowego (kod 321) za ckres od
27 kwietnia 2018 roku.

Pratnik ustalat uprawnienia do Swiadczen z ubezpieczern spolecznych oraz wyplacat te
Swiadezenia zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym.

W okresie od stycznia 2016 do grudnia 2018 roku pfatnik rozliczyt w ciezar skiadek na
ubezpieczenia spoleczne wszystkie wyplacone Swiadczenia.

3, Prawidlowosé | terminowosE opracowywania wnioskow o Swiadczenia emerytalne |
rentowe,

K.ontrolg objeto okres od 1 stycznia 2016 roku do 4 grudnia 2018 roku,

W oparciu o przediozone do kontroli dokumenty w tym akta osobowe, oswiadczenia | wnioski
ubezpiaczonych oraz informacje przekazane przez osobg upowazniona ustalono, ze w
kontrolowanym okresie platnik skladek nie opracowat zadnego wniosku o Swiadczenia
emerytalne lub rentowe w imieniu ubezpieczonych.

Przyjeto nastepujace wyjasnienia:
.Pracownicy dotychczas samodzielnie sktadali wnioski o przyznanie emerytury lub renty.”

Dowad:

» protokét przyjecia wyjasnien od osoby upowaznionej z dn. 23.12.2019 r. — akta kontroli s. 129-
132.

4, Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych.
Kontrola objgto okres od 1 stycznia 2016 roku do 4 grudnia 2019 roku.

Platnik okazat do kontroli zaswiadczenie ZUS 23 z dnia 27 czenwca 2017 roku, ktdre dotyczyio
zasitku chorobowego z ubezpieczenia chorobowego dla

Bylo to jedyne zasSwiadczenia wystawione przez platnika skladek w
kontrolowanym okresie.

Do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych wplynetly informacje ZUS I'WA:

« za 2016 rok = 27 stycznia 2017 roku,

= za 2017 rok — 25 stycznia 2018 roku,

* za 2018 rok — 17 stycznia 2019 roku,

Ptatnik wpisat rodza) dziatalnosci PKD 91.01.A, zgednie z rejestrem REGONM. Zglosil wszystkie
wypadki przy pracy zaswidencjonowans w rejestrze wypadkow. fozyt informacje w terminie
akreslanym ustaws.



Ptatnik wystawit zaswiadczenia i zgtosit dane dla celéw ubezpieczen spotecznych zgodnie z
obowigzujgcym stanem prawnym.

Osoba upowazniona przez ptatnika do sktadania wyjasnien uzupetnita powyzsze ustalenia:

,W okresie objetym kontrolg nie byly wystawiane zaswiadczenia ZUS Rp-7 na potrzeby kapitatu
poczatkowego.”

,W informacjach ZUS IWA zostaty wykazane wszystkie wypadki przy pracy zaewidencjonowane
w rejestrze wypadkow, w tym zdarzenia, ktére nie skutkowaty zwolnieniami lekarskimi.”

Dowaéd:
* protokot przyjecia wyjasnien od osoby upowaznionej z dn. 23.12.2019 r. — akta kontroli s. 129-
132.

Zgodnie z:

« art. 41 i art. 47, ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 300, z pézn.zm.), ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ deklaracje
rozliczeniowe korygujgce i imienne raporty miesieczne korygujgce w formie nowego dokumentu,
zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane, jezeli zachodzi konieczno$¢ korekty danych, w
przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w drodze
kontroli, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden dorgczono
ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 300 z p6zn.zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie
14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc
rownoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat
Kontroli Ptatnikéw Skfadek w Lublinie, T. Zana 36-38c, 20-601 Lublin. Zgodnie z art. 91 ust. 5
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 300 ), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym
w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakonczono w dniu 3 stycznia 2020 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Lublin, dnia 3 stycznia 2020 .

[INSPEKTOR l\().\T'I'R()l:ly

| ¢ kfadu Ube zpieczen Spotecznych|
/(‘k(.‘{ U K L\Tux I
1gnies (/)1( tow. \/\(I |

(podpls kontro|u1acego)

| 03126

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: Piotr Tokarczuk, Dyrektor MBP im.
H. topacinskiego.

Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. H. topacifskiego w Lubjinie
Miejska Biblioteka Publiczna 2020 -01- 0 3 ?

im. H. Lopacinskiego Piodr. Tnvarczilk

ul. Peowiakow 12, 20-007 Lublin (data, piecze¢ i podpis ptatnika sktadek)
tel. 81 466 62 00, fax 81 466 62 49
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