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Regulamin

udzielania zaméwien publicznych w Lubelskim Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego w Lublinie

§1

Niniejszy regulamin okresla organizacje i procedure postepowania w procesie

udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o

wartosci wyrazonej w ztotych do i powyzej 30000 euro.

§2

Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza 30000 euro

okredlajg przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423) — stan prawny na dzieA 16
kwietnia 2014 r.

§3

. Podstawg wszczecia procedury udzielenia zaméwien gdy kwota
zamoOwienia nie przekracza 30000 euro jest zgtoszenie do rejestru
zakupow zapotrzebowania obejmujgcego: nazwe przedmiotu, iloé¢,
szacunkowg wartos$¢, nazwisko osoby zamawiajgcej i cel.

. Wniosek o dokonanie zakupu powinien by¢ akceptowany przez gtéwnego
ksiegowego a nastepnie przez dyrektora LCKZiU.

. Pracownik merytoryczny po akceptacji wniosku wszczyna procedure
realizacji danego zamoéwienia.

§4

W przypadku zamowien o wartosci nie przekraczajgcej 50 000 PLN

netto pracownik merytoryczny w celu zapewnienia, iz wydatek publiczny
zostanie dokonany w zgodzie z brzmieniem art. 35 ustawy o finansach
publicznych przeprowadza rozeznanie rynku.

Rozeznanie musi obejmowac co najmniej 3 wykonawcow realizujacych w
ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
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budowlane bedgce przedmiotem zamowienia. Powyisze nie dotyczy

sytuacji kiedy dane zamoéwienie moze realizowa¢ tylko jeden wykonawca.

. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik

merytoryczny wskazuje wykonawce, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze

warunki.
. Przepisow zawartych w §4 nie stosuje sie do zakupéw o wartosci
do 35 000,00 PLN netto.

§5

1. W przypadku zamdwien o wartosci przekraczajacej 50 000,00 PLN

netto kierownik gospodarczy w celu zapewnienia iz wydatek publiczny

zostanie dokonany w zgodzie z brzmieniem art. 35 ustawy o finansach

publicznych zaprasza do sktadania ofert wybranych wykonawcow.

2. Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ wystane pisemnie, faksem

lub elektronicznie i musi obejmowac co najmniej 3 wykonawcow.
Powyzszego wymogu nie stosuje sie w przypadku kiedy dane
zamowienie moze realizowac tylko jeden wykonawca lub jest
realizowane w trybie awaryjnym.

3. Zaproszenie do’sktadania ofert musi zawiera¢ co najmniej opis
przedmiotu zamoéwienia, termin jego realizacji i kryteria oceny.

4. Pracownik merytoryczny zbiera i ocenia wszystkie ztozone oferty
i przekazuje je kierownikowi gospodarczemu.

5. Dopuszcza sie przeprowadzenie dodatkowych negocjacji
z wykonawcami.

6. Na podstawie ztozonych ofert i przeprowadzonych negocjacji
wybierany jest wykonawca, ktdry zaoferowat najkorzystniejsze
warunki realizacji zaméwienia.

7. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza

protokot, ktéry po zatwierdzeniu przez dyrektora LCKZiU jest
podstawa do realizacji danego zamowienia.
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§6

1. Kierownik gospodarczy realizujgc dane zamoéwienie moze podjaé decyzje
0 zawarciu umowy w formie pisemne;.

2. Umowa winna by¢ zawarta na czas oznaczony.

3. Zawarta umowa powinna zawiera¢ nagtéwek o nastepujacej tresci:
umowa zostata zawarta bez stosowania przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych na podstawie art. 4 ust. 8.

§7

1. Zarealizacjg zaméwienia odpowiada kierownik gospodarczy, ktory
w przypadku braku zastrzezen co do prawidtowosci wykonanej ustugi,
dostawy badz roboty budowlanej umieszcza stosowng adnotacje na
fakturze.

2. W przypadku robét budowlanych sporzadzany jest protokét odbioru
robot.

3. Faktura przekazywana jest specjaliscie, ktory po sprawdzeniu faktyczne;
wartosci zamowienia ze wskazang w notatce stuzbowej lub protokole
umieszcza na niej zapis tresci: zamowienia udzielono bez stosowania
przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych na podstawie
art. 4, ust. 8.

4. Faktura tak opisana podlega dalszej akceptacji przez dziat finansowy
i dyrektora LCKZiU w sposéb okreslony w odrebnych przepisach.

§8

Regulamin wchodzi w zycie od dnia 01.01.2021 roku.

tgr z. Stawomir Dybala
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