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5 Pan Jacek Misiuk
25 06~ 2020 | (1) Dyrektor Lubelskiego Centrum Ksztatcenia
o v Zawodowego i Ustawicznego
ul. Magnoliowa 8, 20-143 Lublin

Wystapienie pokontrolne

Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin (dalej] Wydziat AK) przeprowadzit
w szkotach i placowkach oswiatowych prowadzonych przez miasto Lublin systemowa
kontrole obejmujgca sprawdzenie obowigzujgcych procedur regulujgcych proces
inwentaryzacji'. Zbadano zgodnos$¢ regulacji wewnetrznych  dotyczacych
przeprowadzania inwentaryzacji z przepisami ustawy o rachunkowosci? (dalej uor),
majac na wzgledzie osiggniecie celdw inwentaryzacji. Szczeg6towe ustalenia
odnoszgce sie do kierowanego przez Pana Lubelskiego Centrum Ksztaicenia
Zawodowego i Ustawicznego (dalej LCKZiU) zawarto w liscie kontrolnej zataczonej do
niniejszego wystgpienia pokontrolnego. Zgodnie z przepisem § 19 ust. 5 procedury
przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli® przekazuje Panu wynik
kontroli wynikajgcy z tych ustalen.

W ocenie Wydziatu AK ustalona przez Pana instrukcja inwentaryzacyjna nie
zapewnia w peini prawidtowego sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji, gdyz
jej postanowienia nie zawieraja wymogu kompletnego udokumentowania
procesu inwentaryzacji a powierzaja kluczowe obowiazki nieistniejacej
w strukturze organizacyjnej LCKZiU komdrce organizacyjnej, w szczegélnosci:

1. Wbrew dyspozycji art. 27 ust. 1 uor nie ustalit Pan sposobu udokumentowania
inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald naleznosci, jak i inwentaryzacji droga
weryfikacji sald, tj.:

- przeprowadzenia i sumarycznych wynikéw inwentaryzacji,
- powigzania ich z zapisami ksigg rachunkowych,
- wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

Dodac¢ przy tym nalezy, ze nie wskazat Pan réwniez os6b odpowiedzialnych za
przeprowadzenie inwentaryzacji tymi metodami, co przy ww. braku
udokumentowania moze budzi¢ watpliwosci co do kompletnosci i rzetelnosci
wywigzywania sie z obowigzku inwentaryzacji aktywow i pasywow LCKZiU.

kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r. przeprowadzit gtdwny specjalista Mirostaw Dyk;

ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. ze zm.);

zalgcznik do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontroli przez Wydzial Audytu i Kontroli (ze zm.);
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2. Pracownikom nieutworzonej komorki finansowej (strukture organizacyjng tworza
pojedyncze stanowiska pracy*) powierzyt Pan liczne i istotne obowiazki w zakresie
inwentaryzacji drogg spisu z natury, takie jak:

* przyjecie od przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej oryginatéw arkuszy
spisu z natury (8§ 63 pkt 5), -

« weryfikowanie wartosci w arkuszach spisu z wartoSciami w ksiegach
rachunkowych (§ 63 pkt 10),

+ odnotowanie na wydrukach (adnotacje te potwierdza gtéwna ksiegowa) faktu
zgodnosci wynikow spisu z danymi ksiag rachunkowych (§ 63 pkt 11), przy
czym w instrukcji nie okreslono na jakich wydrukach odnotowuje sie fakt
zgodnosci, a z jej tresci nie wynika, aby w trakcie inwentaryzacji drogg spisu
z natury byly sporzgdzane jakiekolwiek wydruki,

+ sporzadzenie ,Zestawienia réznic inwentaryzacyjnych® w przypadku
niezgodnosci wynikow spisu (8§ 63 pkt 12), -

+ ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych danych wynikajgcych z decyzji
dyrektora w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych (§ 64 pkt 2).

Wobec powyzszego z zapisow instrukcji nie mozna jednoznacznie wywiesé kto ma
wykonac ww. czynnosci.

W celu wyeliminowania przedstawionych powyzej nieprawidtowosci polecam:

1. Ustali¢ sposéb udokumentowania czynno$ci wymienionych w ww. pkt 1
(w formie np. zestawienia tabelarycznego czy protokotu) oraz wskazaé osoby
odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji drogg potwierdzenia i droga
weryfikacji sald.

2. Wykreslic z instrukcji inwentaryzacyjnej zapisy powierzajace obowigzki
nieistniejacej komorce finansowej i przypisa¢ je pracownikom faktycznie
wykonujacym te czynnosSci.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego ziozy¢
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecei — wediug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4° do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

mgr inZ. Anna Morow

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Da wiadomo$ci/Otrzymuja:
1. Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin

4 np. gtbwna ksiggowa, specjalista ds. ksiegowania, specjalista ds. plac, referent;

5 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-
prezydenta-miasta-lublin-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-
przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-audytu-i-kontroli,59,23053,2.html;
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