OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE

Niniejsze zamowienie udzielane jest przez Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne
Oswiaty z siedzibg w Lublinie przy ul. Jana Gilasa 3, 20-109 Lublin, tel. 81 466 6404, zwane dalej
»,Zamawiajgcym”. Zamawiajgcy informuje, iz przedmiotowe postepowanie udzielane jest w imieniu
i na rzecz Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty oraz jednostek
obstugiwanych.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest na podstawie przepiséw art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1843 z péin. zm.).

1. Przedmiot zamodwienia

1.1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w roku 2021 na rzecz
Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty oraz jednostek
obstugiwanych.
1.2. Zakres zamdwienia obejmuje w szczegdlnosci:
1.2.1. Swiadczenie ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu przesytek,
1.2.2. Swiadczenie ustug pocztowych zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa, a w szczegélnosci:
1.2.2.1. ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz.
2188 z pdin. zm.);

1.2.2.2. rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dn. 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
pocztowego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545 z pdzn. zm.),

1.2.2.3. rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 ., poz. 474);

1.2.2.4. przepisami dotyczacymi doreczania przesytek na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego
(Dz. U. z 2016 r., poz. 23 z pdin. zm.) - regulujgcej tryb doreczania pism
nadawanych w postepowaniu administracyjnym,

1.2.2.5. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

1.2.2.6. ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r,,
poz 1000 z pdzn. zm.)

1.2.3. posiadanie punktéw awizacyjnych do odbioru niedoreczonej pod wskazany adres
awizowanej przesytki — co najmniej 15 w granicach administracyjnych miasta Lublin.
Punkty awizacyjne winny by¢ odpowiednio oznakowane, winny zapewniaé prawidtowe
zabezpieczenie przesytek przed dostepem oséb trzecich, w szczegdlnosci gwarantowad
zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrone danych osobowych.

1.3. Wykaz jednostek ujetych w przedmiotowym zamdwieniu stanowi zatgcznik nr 1.
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1.4. Szacunkowe ilosci oraz rodzaje $wiadczen w zakresie ustug pocztowych okresla zatacznik
nr2.

1.5. Zamoéwienie nie jest podzielone na czesci.

1.6. Kody CPV przedmiotu zamdwienia:
1.6.1. 64 11 00 00 — 0 ustugi pocztowe,
1.6.2. 64 11 20 00 — 4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
1.6.3. 64 11 30 00 — 1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek.

1.7. Wykonawca bedzie zobowigzany zrealizowa¢ zamoéwienie w terminie od 1 stycznia 2021 r.
do dnia 31.12.2021 .

2. Warunki udziatu w postepowaniu
2.1. Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamdéwienia musi spetniaé warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

2.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, a w szczegdlnosci posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej
Polskiej, tj. wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 ., poz 2188 z pdzn. zm.),

2.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

2.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

2.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

3. Wymagane dokumenty
3.1. Wykonawca chcacy uzyskaé zamowienie zobowigzany jest ztozy¢:

3.1.1. formularz ofertowy, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia;

3.1.2. szacunkowe ilosci oraz rodzaje $wiadczen w zakresie ustug pocztowych stanowigcy
jednoczesnie formularz cenowy, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
ogtoszenia;

3.1.3. dokumenty na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
tj. osSwiadczenie o spetnieniu warunkéow udziatu w postepowaniu, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia;

3.1.4. petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy - w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zaméwienia lub petnomocnictwo do wystepowania w imieniu
wykonawcy - w przypadku gdy dokumenty skfadajgce sie na oferte podpisuje osoba,
ktorej umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynika¢ odpowiednio
z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarcze;j.

3.2. Oswiadczenia wymienione w pkt 3.1.1. - 3.1.3. sktadane sg w oryginale.

3.3. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 3.1.4. powinno by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej przed notariuszem.
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4. Sktadanie ofert

4.1. W niniejszym postepowaniu kazdy wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

4.2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w zamknietej kopercie opisanej: ,Swiadczenie
ustug pocztowych w roku 2021 na rzecz Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-
Administracyjnego Oswiaty oraz jednostek obstugiwanych,
oraz dodatkowo opatrzong nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.

4.3. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte pod warunkiem, ze zrobi to przed terminem
sktadania ofert.

4.4.Zaleca sie by oferta oraz zatgczniki (oswiadczenia i dokumenty) byly zszyte
i ponumerowane.

4.5. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-Administracyjnego
Oswiaty ul. Jana Gilasa 3, 20-109 Lublin, pok. nr 201 (Il pietro, Punkt Kancelaryjny), do dnia
16.12.2020 r. do godz. 10:00

4.6. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty na adres wskazany powyzej, a nie data jej wystania czy nadania.

4.7. Otwarcie ofert:

4.7.1. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 16.12.2020 r. o godz. 11:00
w siedzibie zamawiajgcego — Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne
Oswiaty ul. Jana Gilasa 3, 20-109 Lublin, pok. nr 115-4 (I pietro).

4.7.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie niniejszego zamowienia.

4.7.3. Podczas otwarcia ofert zamawiajgcy poda nazwy oraz adresy wykonawcoéw, a takze
informacje dotyczgce cen brutto zawarte w ofertach.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte:

5.1. ktdra zostanie ztozona po terminie, o ktérym mowa w pkt 4.5. niniejszego ogtoszenia;

5.2. jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci niniejszego ogtoszenia;

5.3. gdy wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentéw;

5.4.gdy wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnied oraz wyjasnien
dotyczacych oferty;

5.5. jezeli jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

5.6. ktéra zostanie ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu
W hiniejszym postepowaniu.

6. Kryteria wyboru oferty
6.1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujgcych
kryterium:
6.1.1. Cena brutto za wykonanie zamdwienia - o znaczeniu 100%.
6.1.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Wykonawcy bedg
oceniani wg nastepujgcego wzoru:
Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

6.1.1.2. Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty, skfadniki i podatki niezbedne do
wykonania zamdwienia, jak réwniez przewidziane przepisami prawa.

6.1.1.3. Cene oferty nalezy poda¢ w PLN, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku
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6.2.

- wszelkich obliczen nalezy dokona¢ z doktadnoscia do petnych groszy
(z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT
i brutto), przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza
i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

7. Informacje dodatkowe

7.1

7.2.

7.3.

. Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie, jezeli:

7.1.1. nie wybierze zadnej oferty;

7.1.2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejsze;j;

7.1.3. nastgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamodwienia nie lezy
w interesie publicznym;

7.1.4. postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Sktadajgc oferte wykonawca jednoczesnie oswiadcza, ze:

7.2.1. posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej;

7.2.2. znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajgcej w sposdb wtasciwy
zrealizowa¢ zamodwienie;

7.2.3. dysponuje odpowiednig zdolnoscig techniczng i zawodowg niezbedng do
prawidtowego wykonania zamdéwienia;

7.2.4. ztozona oferta bedzie wazna przez okres 30 dni (termin zwigzania oferty);

7.2.5. akceptuje postanowienia niniejszego ogtoszenia;

7.2.6. akceptuje poprawienie przez zamawiajgcego oczywistych lub nieistotnych omytek
w ofercie;

7.2.7. akceptuje istotne postanowienia umowy, ktérych stanowig zatacznik nr 5 do
niniejszego ogtoszenia i w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie zawrzec
umowe zgodng z przedmiotowymi postanowieniami;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

7.3.1. zmiany tresci niniejszego ogtoszenia,

7.3.2. wezwania wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert;
7.3.3. wezwania wykonawcy do przedfozenia dodatkowych dokumentow
potwierdzajgcych informacje zawarte w formularzu ofertowym oraz w oswiadczeniu;

7.3.4. poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

7.3.5. wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia;

7.3.6. odwotania niniejszego ogtoszenia jezeli nastgpi zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze
udzielenie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym.

7.4. W niniejszym postepowaniu korespondencja pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcami

7.5

przekazywana bedzie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, z wyjgtkiem
dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 3 ogtoszenia.

. Wszystkie pytania dotyczgce niniejszego ogtoszenia nalezy kierowa¢ na adres

lco@Ico.lublin.eu. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci ogtoszenia o

zamowieniu niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania
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ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamdwieniu wptynie do
zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia 11.12.2020 .

7.6. Osobg upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest: p. Radostaw Anton —
Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oswiaty, ul. Jana Gilasa 3, pokdj nr 307-
3, telefon 81 466 64 04.

8. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
8.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, Zamawiajacy informuje, ze:
8.1.1. Administratorem Panistwa danych osobowych jest Dyrektor Lubelskiego Centrum
Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty ul. Jana Gilasa 3, 20-109 Lublin.
8.1.2. WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych, z ktérym moze Pani/Pan kontaktowaé
sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych poprzez: email:
iod@Ico.lublin.eu lub pisemnie na adres Administratora danych.
8.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.
8.1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (dalej ,,ustawa Pzp”) oraz na
podstawie ogtoszenia o zamdwieniu.
8.1.5. Z danych osobowych bedziemy korzysta¢ do momentu zakonczenia realizacji celu,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia. Po tym
czasie z danych bedziemy korzysta¢ przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.
8.1.6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp oraz
ogtoszenia o zamdéwieniu, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
z ustawy Pzp;
8.1.7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8.1.8. Posiada Pani/Pan:
8.1.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

8.1.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,

8.1.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

8.1.8.4. prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
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narusza przepisy RODO.
8.1.9. nie przystuguje Pani/Panu:

8.1.9.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

8.1.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

8.1.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:

zat. nr 1 — wykaz jednostek ujetych w przedmiotowym zamowieniu,

zat. nr 2 — szacunkowe ilosci oraz rodzaje sSwiadczen w zakresie ustug pocztowych stanowigcy
jednoczesnie formularz cenowy,

zat. nr 3 — formularz ofertowy,

zat. nr 4 — oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,

zat. nr 5 — istotne postanowienia umowy.
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