A CEAC

Zatacznik nr 1
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
ksiegowych

Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oswiaty
ul. Jana Gilasa 3, tel.: +48 81 466 64 00, e-mail: Ico@Ico.lublin.eu

POLECENIE WYJAZDU W KRAJOWA PODROZ SLUZBOWA Nr

1. Imie i nazwisko:

2. Miejsce wyjazdu:
3. Data wyjazdu: od do

4. Cel wyjazdu:

5. Srodek lokomogiji:

podpis zlecajgcego wyjazd
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Gtéwny Ksiegowy Dyrektor

Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-
Administracyjnego O$wiaty

Sprawdzono pod wzgledem
formalno-rachunkowym

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869
ze zmianami), po dokonaniu wstepnej oceny
stwierdzam, Ze wydatek jest celowy, objety planem
finansowym, zwigzany 2z dziatalno$cig jednostki

[ o] =V4 g T=Tordo]0 ) VAl o T- LA
Spetnia wymogi legalnosci i gospodarnosci.
Wybrano oferte najkorzystniejsza w rozumieniu
przepiséw o zamowieniach publicznych.

Zatwierdzam: ..o
podpis dyrektora
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Załącznik nr 1
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów
księgowych



I. OSWIADCZENIE (wypetnia delegowany pracownik)

1. Zapewniono bezptatne wyzywienie jak nizej:
data $niadanie**| obiad** kolacja**

** wpisa¢ TAK / NIE
2. Koszty noclegu w dniach:

zostaty optacone przeze mnie gotéwka (faktura w zat.)
zostaty optacone przeze mnie stuzbowg kartg ptatniczg
zostaty optacone przez LCEAO (przelew)

zostaly optacone przez organizatora wyjazdu

nie zostaty optacone (przelew)

korzystatem z noclegu we wtasnym zakresie

3. Korzystatem/am z dojazdu $rodkami komunikacji miejscowej w dniach:

6. Pobratemi/am Zaliczke W KWOBIE  suxsssurussmmsssassasmmsssmssons sy s s oae s v 0w s s 50 uea sasi s susniass zt
Il. RACHUNEK KOSZTOW PODROZY SLUZBOWEJ (wypetnia delegowany pracownik)
WYJAZD PRZYJAZD Srodek lokomocji| Koszty
Miejscowos¢ data godz. Miejscowos¢ data godz. przejazdu
RAZEM

Zalgczam ............. szt. dowodow.
Nalezno$¢ z tytutu podrozy stuzbowej prosze przekazac***:
1) w formie autowyptaty — numer PESEL ..........ccccoooiiiiiiiiniennn.
2) na rachUNEK DanKOWY NI ........oeiiiiiiiiie e e e e
*** wiasciwe wypetnié

data podpis delegowanego
ROZLICZENIE POLECENIA WYJAZDU W KRAJOWA PODROZ SLUZBOWA (wypetia LCEAOQ)

koszty

Dieta:

Czas trwania podrozy: dni .......... godzin ........ minut .......... tj. diet ...................

Koszty przejazdu

Ryczatt na pokrycie kosztéw dojazdu srodkami komunikacji miejscowej

Noclegi wg rachunkéw

Noclegi wg ryczattu

Inne wydatki wg zatgcznikéw

Stownie ztotych: OGOLEM koszty podrézy

Pobrana zaliczka

Do wyptaty / zwrotu****

**** niepotrzebne skresli¢
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