Zatacznik nr 2 do zatgcznika nr 2
w sprawie instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych

UMOWA O WYKORZYSTANIE PRYWATNEGO SAMOCHODU DO CELOW StUZBOWYCH

§1
1. Pracownik oswiadcza, ze jest wiascicielem samochodu prywatnego marki...... rok
produkciji............ 0 numerze rejestracyjnym............ pojemnosci skokowej silnika......cm3.
2. Strony oswiadczajg, ze Pracownik bedzie w okresie obowigzywania niniejszej umowy
uzywat samochodu prywatnego do celow stuzbowych zwigzanych z dziatalnoscig Pracodawcy.
§2

1. Pracodawca przyznaje Pracownikowi miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne w
WYSOKOSCI vevreeeevenians km.

2. Pracodawca zobowigzuje sie do zwrotu kosztéw zwigzanych z uzywaniem samochodu
prywatnego przez Pracownika w celach stuzbowych.

3. Zwrotu kosztéw Pracodawca dokonuje w formie wyptaty Pracownikowi miesiecznego
ryczattu pienieznego, stanowigcego iloczyn miesiecznego limitu w jazdach lokalnych,
wskazanego w ust. 1 oraz stawki za 1 km przebiegu na podstawie przepisow w
sprawie uzywania samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw do celéw
stuzbowych.

4. Kwote ustalonego ryczattu, o ktérym mowa w ust. 3, zmniejsza sie o0 1/22 za kazdy
roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu urlopu oraz za

okres nieobecnosci pracownika z innych przyczyn.



5. Miesieczny ryczatt bedzie wyptacany w terminie do..................... dnia nastepnego
miesigca za miesigc poprzedni.

6. Miesieczny ryczatt pieniezny wyptaca sie po ztozeniu przez Pracownika pisemnego
oswiadczenia o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowych w danym miesigcu, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

7. Zwrotu kosztow uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych przy
rozliczeniu delegacji za przejazdy zamiejscowe dokonuje Pracodawca na podstawie
prowadzonej przez Pracownika ewidencji przebiegu pojazdu do celéw stuzbowych
oraz obowigzujgcej stawki za 1 km przebiegu, wymienionej w § 2 ust. 3 niniejszej
umowy. Wzor ewidencji znajduje sie w zatgczniku nr 2 do umowy.

§3
Zmiany do umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
84

1. Kazda ze stron umowy ma prawo do jej wypowiedzenia z zachowaniem
..................... okresu wypowiedzenia.
2. Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym z chwilg rozwigzania
stosunku pracy lub zbycia przez Pracownika samochodu prywatnego.
§5
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajdg przepisy Kodeksu cywilnego.
§6
Umowa zostata spisana w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Pracownik Pracodawca



Zatacznik nr 4 do zatgcznika nr 2
w sprawie instrukcji obiegu i kontroli

dokumentow ksiegowych

(data i miejscowosc)

(imie i nazwisko Pracownika)

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze:

1. W miesigcu .....cceuen.... 20....r. uzywatem(-am) samochdd prywatny marki
................... 0 numerze rejestracyjnym i pojemnosci skokowej
silnika......ccccoveeeneene cm3 do celéw stuzbowych.

2. Przyznany limit miesieczny - ......c........... km.

3. Moja nieobecnos¢ w pracy spowodowana byfa:

- urlopem wypoczynkowym - ................. dni,

- urlopem okoliczno$ciowym - .................. dni,

- urlopem bezptatnym - .........cccceenes dni,

- chorobg - ... dni,

- delegacjg stuzbowg - ............. dni,

- INNg pPrzyczyna - .cceeeeeeeueene dni.

taczna liczba nieobecnosci w pracy wynosita - ..o, dni

3. Do przejazdow lokalnych nie korzystatem(-am) z samochoddéw stuzbowych.

data i podpis
Pracownika



Zatacznik nr 3 do zatgcznika nr 2
w sprawie instrukcji obiegu i kontroli

dokumentow ksiegowych

EWIDENCIJA PRZEBIEGU POJAZDU

adres zamieszkania osoby uzywajacej pojazd (pracownika/wtasciciela)

Numer rejestracyjny Pojazdu: ......oveceeeereereceeveeerveveeens

Pojemnosé silnika:......ccovveeveeeeeeeeennnnn. cm3
Lp. Data Opis trasy Cel Liczba faktycznie | Stawkaza 1l | Wartos¢ Podpis
wyjazdu | (skad-dokad) | wyjazdu | przejechanych km km (5x6) pracodawcy
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
Podsumowanie miesigca
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