A CEAC

Dyrektor Lubelskiego Centrum Ekonomiczno - Administracyjnego O$wiaty

Zarzadzenie nr 24/2020
Dyrektora Lubelskiego Centrum
Ekonomiczno-Administracyjnego Oswiaty
z dnia 4 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci
w Przedszkolu nr 28 w Lublinie

Na podstawie art. 10 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2019 r., poz. 351 z pdzn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 869 z pdézn. zm.), § 19 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa,
budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz.
1911 z pdin. zm.), § 12 ust. 3 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie
Lubelskie Centrum Ekonomiczno-Administracyjne Oswiaty, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia
nr 86/12/2017 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 29 grudnia 2017 r. zmienionego zarzadzeniem nr
114/58/2018 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28 maja 2018 r. w sprawie zatwierdzenia
regulaminu organizacyjnego jednostki budzetowej o nazwie Lubelskie Centrum Ekonomiczno-
Administracyjne Oswiaty zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam polityke rachunkowosci w Przedszkolu nr 28 w Lublinie, ktéra obejmuje :

1. Zakfadowy plan kont oraz zasady prowadzenia rachunkowosci, stanowigce zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia;

2. Woykaz kont ksiegi gtdwnej, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zatacznika nr 1;

Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zatacznika nr 1;

4. Zasady funkcjonowania kont (jednostka ksiegowa dochody i wydatki), stanowigce
zatacznik nr 3 do zatacznika nr 1;

5. Zasady funkcjonowania kont na rachunku wydzielonym, stanowigcy zatgcznik nr 4 do
zatacznika nr 1;

6. Zasady funkcjonowania kont Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, stanowigce
zatacznik nr 5 do zatacznika nr 1;

7. Wykaz rzeczowych sktadnikow majgtkowych podlegajgcych ewidencji ilosciowo-
wartosciowej, ktorych wartos¢ zakupu nie przekracza 10000,00 ztotych;
Pozostate srodki trwate wydane do uzytkowania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére
podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzytkowania,
niepodlegajace ujeciu na koncie 011, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszym niz rok, stanowigcy zatgcznik nr 6 do zatacznika nr 1;

8. Wykaz rzeczowych skfadnikdw majgtkowych nie podlegajgcych ewidencji ilosciowo-
wartos$ciowej, stanowigcy zatgcznik nr 7 do zatacznika nr 1;

9. Opis funkcjonalnosci systemu informatycznego KSAT 2000i, stanowigcy zatgcznik nr 8 do

w



zatacznika nr 1;

10. Opis funkcjonalnosci systemu informatycznego Ptace Vulcan, stanowigcy zatgcznik nr 9 do
zatacznika nr 1;

11. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych, stanowigca zatgcznik
nr 2 do Zarzadzenia;

12. Wzér polecenia wyjazdu w krajowg podréz stuzbowa, stanowiacy zatacznik nr 1 do
zatgcznika nr 2;

13. Wzér umowy o wykorzystanie prywatnego samochodu do celéw stuzbowych, stanowigca
zatgcznik nr 2 do zatgcznika nr 2;

14. Wzér ewidencji przebiegu pojazdu, stanowigca zaftacznik nr 3 do zatacznika nr 2;

15. Wzér oswiadczenia, stanowigcego zatgcznik nr 4 do zatgcznika nr 2;

16. Instrukcja inwentaryzacyjna, stanowigca zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia;

17. Wzér oswiadczenia wstepnego, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zatgcznika nr 3;

18. Wzér arkusza spisu z natury, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zatgcznika nr 3;

19. Wzér sprawozdania, stanowigcy zatacznik nr 3 do zatgcznika nr 3;

20. Wzor protokotu inwentaryzacji metodg weryfikacji, stanowigcy zatgcznik nr 4 do zatacznika
nr3;

21. Wz6r oswiadczenia koncowego, stanowigcy zatgcznik nr 5 do zatgcznika nr 3;

22. Wz6r zestawienia réznic inwentaryzacyjnych, stanowigcy zatgcznik nr 6
do zatacznika nr 3;

23. Wz6r potwierdzenia sald, stanowigcy zatgcznik nr 7 do zatgcznika nr 3;

§2

Nadzér nad realizacjg zarzgdzenia powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu Lubelskiego Centrum
Ekonomiczno - Administracyjnego Oswiaty.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§4

Traci moc Zarzadzenie nr 33/2019 Dyrektora Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-
Administracyjnego Oswiaty z dnia 30 pazdziernika 2019 r. w sprawie wprowadzenia polityki
rachunkowosci w Przedszkolu nr 28 w Lublinie.



