A LCEAC

Dyrektor Lubelskiego Centrum Ekonomiczno - Administracyjnego Oswiaty

Zatgcznik nr 5 do zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia nr 95/2019 Dyrektora Lubelskiego Centrum Ekonomiczno —
Administracyjnego Oswiaty z dnia 30 pazdziernika 2019 roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w
Zespole Szkét Ogdlnoksztatcgeych nr 6 w Lublinie

Zasady funkcjonowania kont Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkédw pienieznych zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych. Obowigzek przechowywania na wyodrebnionym rachunku bankowym srodkéw

zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych wynika z ustalen zawartych w art. 123 ustawy o

zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajacg ustalenie obrotéw i stanu

srodkow kazdego z funduszy.

Do btednych zapiséow, zwrotu nadptat badz innych korekt stosowany jest techniczny zapis

czyszczacy.

Po stronie Wn konta 135 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) sptate naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek - w korespondencji z kontem 234, 240;

2) potracenia dokonane na liscie ptacy z tytutu udzielonych pozyczek - w korespondencji
z kontem 234;

3) odsetki od $rodkéw na rachunku ZFSS - w korespondencji z kontem 851;

4) wptaty z tytutu obcigzen zwigzanych z udziatem w imprezie finansowanej ze Srodkéw
ZFSS - w korespondencji z kontem 234, 240;

5) wptaty potracenia/obcigzenia dokonanego na liscie ptac z tytutu odptatnosci zwigzanej
z udziatem w imprezie finansowanej ze $rodkéw ZFSS - w korespondencji z kontem 135;

6) uznania z tytutu btedéw, omytek bankowych oraz ich korekty - w korespondencji z kontem
240;

7) otrzymane w danym roku odpisy na rachunek ZFSS - w korespondencji z kontem 851;

8) wptywy z tytutu korekty odpisdw na ZFSS w roku biezacym - w korespondencji z kontem 851.

Po stronie Ma konta 135 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wyptate udzielonych pozyczek - w korespondencji z kontem 234, 240;

2) wyptaty naliczonych swiadczen - w korespondencji z kontem 234, 240;

3) zaptate za faktury dotyczace kosztéw dziatalnosci socjalnej - w korespondencji z kontem 201;

4) przelew do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od oséb fizycznych - w
korespondencji z kontem 225;

5) przelew na konto budzetowe wynagrodzenia przystugujgcego ptatnikowi za terminowe
wptacanie podatkéw pobranych na rzecz budzetu panstwa - w korespondencji z kontem 225;

6) zaptacone prowizje bankowe i optaty za przelewy - w korespondencji z kontem 851;
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7) zwrot mylnych wptat, obcigzenia z tytutu wyjasnionych pomytek bankowych
- w korespondencji z kontem 240;
8) zwrot nadptaconych rat pozyczek - w korespondencji z kontem 234, 240;

9) zwrot z tytutu korekty odpisdw (zmniejszajacych) na ZFSS w roku biezacym-w korespondencji
z kontem 851.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku

bankowym zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw i ustug w zakresie zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg poszczegdlnych
kontrahentdw.

Po stronie Wn konta 201 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) zaptate za faktury dotyczace kosztéw dziatalnosci socjalnej - w korespondenc;ji z kontem 135.
Po stronie Ma konta 201 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) faktury dotyczace kosztéw dziatalnosci socjalnej - w korespondencji z kontem 851.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta oznacza stan naleznosci, saldo Ma — stan
zobowigzan.

225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy w szczegdlnosci do ewidencji rozrachunkéw z Urzedem Skarbowym z tytutu

podatku dochodowego od 0sdb fizycznych.

Po stronie Wn konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przelew do Urzedu Skarbowego podatku dochodowego od o0sdb fizycznych w korespondenciji
z kontem 135;

2) przelew na konto budzetu wynagrodzenia przystugujgcego ptatnikowi za terminowe
wptacanie podatkdw pobranych na rzecz budzetu panstwa - w korespondencji z kontem 135.

Po stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) naliczony podatek dochodowy od oséb fizycznych - w korespondencji z kontem 234, 240.

Konto 225 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci i saldo Ma

oznaczajgce stan zobowigzan.

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu dokonanych przez
jednostke swiadczen z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Po stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wyptate udzielonych pozyczek - w korespondencji z kontem 135;

2) zwrot nadptaconych rat pozyczek - w korespondencji z kontem 135;

3) naliczone odsetki od pozyczki - w korespondencji z kontem 851;

4) naliczony podatek dochodowy od o0sdéb fizycznych - w korespondencji z kontem 225;

5) wyptaty naliczonych swiadczen - w korespondencji z kontem 135;
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6) obcigzenia z tytutu odptatnosci zwigzanej z udziatem w imprezie finansowanej ze srodkdéw
ZFSS w korespondenciji z kontem 851.
Po stronie Ma konta 234 ksieguje sie w szczegdlnosci:
1) sptate naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek - w korespondenc;ji z kontem 135;
2) naliczenie swiadczenia - w korespondencji z kontem 851;

3) potracenia/obcigzenia dokonane na liscie ptac z tytutu odptatnosci zwigzanej z udziatem
w imprezie finansowanej ze $rodkéw ZFSS - w korespondencji z kontem 135;

4) wpfaty zwigzane z udziatem w imprezie finansowanej ze érodkéw ZFSS - w korespondencji
z kontem 135;

5) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych - w korespondencji z kontem 290;

6) potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu udzielonych pozyczek - w korespondencji
z kontem 135;

7) umorzenie udzielonej pozyczki - w korespondencji z kontem 851.

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan

wedtug tytutdow rozrachunkéw oraz poszczegdlnych pracownikéw/jednostek. Konto 234 moze

wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta oznacza stan naleznosci od pracownikdéw, a saldo Ma

oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.

240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu odpisu na ZFSS, rozrachunkéw z emerytami

i rencistami oraz sum do wyjasnienia.

Po stronie Wn konta 240 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) zwrot mylnych wptat, obcigzenia z tytutu wyjasnionych pomytek bankowych - w
korespondencji z kontem 135;

2) wyptate udzielonych pozyczek z ZFSS - w korespondencji z kontem 135;

3) zwrot nadptfaconych rat pozyczek - w korespondencji z kontem 135;

4) naliczone odsetki od udzielonych pozyczek - w korespondencji z kontem 851;

5) obcigzenia z tytutu odptatnosci zwigzanej z udziatem w imprezie finansowanej ze $Srodkdéw
ZFSS - w korespondencji z kontem 851;

6) wyptate naliczonych $wiadczen ze érodkéw ze $rodkéw ZFSS - w korespondencji z kontem
135;

7) naliczony podatek dochodowy od oséb fizycznych - w korespondencji z kontem 225.

Po stronie Ma konta 240 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) uznania z tytutu btedéw, omytek bankowych oraz ich korekty - w korespondencji
z kontem 135;

2) sptate naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z ZFSS - w korespondencji z kontem 135;

3) naliczone swiadczenia - w korespondenc;ji z kontem 851;

4) wpfaty zwiazane z udziatem w imprezie finansowane]j ze $rodkéw ZFSS - w korespondenc;ji
z kontem 135;

5) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych - w korespondenc;ji z kontem 290;

6) umorzenie udzielonej pozyczki - w korespondencji z kontem 851.
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Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
oznacza stan zobowigzan.

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Na koncie tym ksieguje sie odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych.

Po stronie Wn konta 290 ksieguje sie:

1) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg naleznosci - w korespondenc;ji
z kontem 851;

2) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem lub odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych - w korespondencji z kontem 234, 240.

Po stronie Ma konta 290 ksieguje sie:

1) odpisy aktualizujgce naleznosci wg stanu na 31 grudnia danego roku - w korespondencji
z kontem 851.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszers i zmniejszer ZFSS. Ewidencje analityczna

prowadzi sie wg rodzajéw przychoddéw oraz kosztow zaktadowego funduszu Swiadczen

socjalnych.

Odpis na ZFSS dokonywany jest na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych i podlega

korekcie, jesli faktyczny stan rézni sie od planowanego.

Kierunki i zasady wykorzystania srodkow zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych jednostki

okresli¢ nalezy w regulaminie zaktadowym jednostki.

Po stronie Wn konta 851 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) naliczone $wiadczenia - w korespondencji z kontem 234, 240;

2) faktury dotyczgce kosztéw dziatalnosci socjalnej - w korespondencji z kontem 201;

3) zaptacone prowizje bankowe oraz optaty za przelewy - w korespondencji z kontem 135;

4) umorzenie udzielonej pozyczki - w korespondencji z kontem 234, 240;

5) korekta odpisu (zmniejszajgca) na ZFSS w danym roku - w korespondencji z kontem 135;

6) odpisy aktualizujgce naleznosci wg stanu na 31 grudnia danego roku w korespondencji
z kontem 290.

Po stronie Ma konta 851 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) otrzymane w danym roku odpisy na rachunek ZFSS - w korespondencji z kontem 135;

2) korekta odpisu (zwiekszajgca) na ZFSS w danym roku - w korespondenciji z kontem 135;

3) odsetki od $rodkéw na rachunku ZFSS - w korespondencji z kontem 135;

4) obcigzenia z tytutu odptatnosci zwigzanej z udziatem w imprezie finansowanej ze srodkéw
ZFSS - w korespondencji z kontem 234, 240;

5) naliczone odsetki od udzielonych pozyczek - w korespondencji z kontem 234, 240;
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6) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptaty naleznosci - w korespondencji
z kontem 290.
Konto 851 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan ZFSS bedacy w dyspozycji jednostki.
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