Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Lublinie
T. Zana 36-38c

20-601 Lublin

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 7121934320
REGON: 000210039

Znak pisma: 202018120017PRO001

Znak sprawy: 202018120017

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: Il LICEUM OGOLNOKSZTALCACE W LUBLINIE, 20-075 Lublin, Ogrodowa 16.

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych Anna Janik, posiadajgcy legitymacije
stuzbowg nr 03109, na podstawie upowaznienia nr 2020181200171 wystawionego 26 listopada 2018 r. z
upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 26 lutego 2019 r. - 27 marca 2019 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 26 lutego 2019 r. platnikowi skladek: Matgorzata
Klimczak.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2018 r.: 86.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2018 r.: 85

Miejsce przeprowadzenia kontroli: siedziba ptatnika, ul. Ogrodowa 16, 20-075 Lublin

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z
uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi
zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 .

W trakcie kontroli zbadano dokumenty finansowo-ksiegowe i osobowe, dokumentacje podatkowa oraz ksiegowa za
okres od 01 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. w szczegdlnosci listy ptac, PIT 4R, zapisy ksiegowe.

Ustalono:
Ptatnik sktadek w kontrolowanym okresie dokonat zgtoszenia wszystkich oséb, ktére powinny podlega¢ obowigzkowo

ubezpieczeniom.




Vo

Ptatnik dokonywat obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne oraz Fundusz Pracy w wysoko$ciach
wyznaczonych przez obowigzujgce w tym zakresie przepisy.

Platnik sktadek w kontrolowanym okresie nie zatrudniat pracownikéw w szczegéinych warunkach oraz w
szczegdlnym charakterze.

Dowdd:
- o$wiadczenie z dnia 27.03.2019 r. (akta kontroli str. 19)

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

Skontrolowano $wiadczenia wyptacone w maju 2018 r.
- zasitek opiekuniczy wyptacony dla ds Wony PESEL: SR
- zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego wypfacony dla
- zasitek chorobowy wyptacony dl PESEL:;
- zasitek macierzynski wyptacony za okres urlopu macierzynskiego dla
- zasitek macierzynski wyptacony za okres urlopu rodzicielskiego dla
- zasitek opiekuriczy dia S PESEL: GRS oraz

oraz zasitki o najwyzszej podstawie wymiaru tj.:

- zasitek chorobowy dia SNy PESEL: oraz
- zasitek opiekunczy wyptacony dla PESEL: q
- zasitek macierzynski wyptacony w grudniu 2018 r. za okres urlopu ojcowskiego dla PESEL:

Kontrolg objeto okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r,,

W zakresie rozliczenia $wiadczen kontrolg objeto okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

Ustalono:

Ptatnik wyptacit $wiadczenia i rozliczyt je w cigzar sktadek na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie zasadami.

3. Prawidtowosé i terminowos$é opracowywania wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2018 r.

Ustalono:

Skontro nioski o $wiadczenia emerytalno-rentowe wystawione dla ubezpieczonych:
- % PESEL‘- whniosek o emeryture z dnia 26.03.2018 r.,
PESEL: wniosek o emeryture z dnia 14.11.2016 r.,
- a PESEL : SR - \vniosek o emeryture z dnia 09.07.2018 r.
Platnik sporzadzat wnioski o $éwiadczenia emerytalno-rentowe zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie zasadami.
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres od 01.01.2015 r. do 25.02.2019 .
Skontrolowano zaswiadczenia ZUS Rp-7 wystawione dla ubezpieczonych:
PESEL: — zaswiadczenie z dnia 31.03.2015 r.
PESEL: — zaswiadczenie z dnia 08.03.2017 r.
Skontrolowano zaswiadczenia o przychodzie oraz o zatrudnieniu emerytéw wystawione dla ubezpieczonych:
PESEL: aswiadczenie z dnia 18.02.2016 r., zaswiadczenie z dnia 02.02.2017 r.,

zaswiadczenie z dnia 09.02.2018 r. oraz za$wiadczenie o zatrudnieniu z dnia 08.01.2016 r.
ESEL:

oraz z dnia

— zaswiadczenie z dnia 02.02.2017 r., zaswiadczenie z dnia 05.01.2017 r.
.10.2017 r.

Ustalono:
Ptatnik wystawit zaswiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami.

Skontrolowano informacje ZUS IWA ztoZone za lata 2016, 2017 i 2018.

Ustalono:

s



Ptatnik sporzgdzit informacje ZUS IWA za rok 2016 zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami.
Informacja ZUS IWA za rok 2017 zostata przekazana do ZUS po terminie.

W informacji ZUS IWA za rok 2018 ptatnik wykazat 1 wypadek przy pracy. Z dokumentacji przedtozonej przez
ptatnika w trakcie kontroli wynika, ze w szkole w 2018 r. zostaty zarejestrowane dwa wypadki przy pracy.

Dowody:

- kopia rejestru wypadkéw (akta kontroli strona 5),

- kopia protokotow powypadkowych z 2018 r. (akta kontroli strony od 7 do 14),

- wyjasnienie do nieprawidtowosci z dnia 26.03.2019 r. (akta kontroli strona 17).

W trakcie kontroli ptatnik sporzgdzit korekte ZUS IWA za 2018 r. i wystat do ZUS.

Zgodnie z:

- art. 28 ust.2, art. 29 ust. 1,art. 31 ust.2,3,6 i 11 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o ubezpieczeniu spotecznym z
tytutu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1376 z pézn. zm.), ptatnik sktadek, o ktérym
mowa w art. 28 ust. 2, nalezy do grupy dziatalnosci ustalonej dla jego rodzaju dziatalnosci wg PKD ujetego w
rejestrze REGON w dniu 31 grudni&®poprzedniego roku. Stope* procentqu slg@dk; na ubezpieczenie wypadkowe dla
ptatnika sktadek zgtaszajgcego do ubezpleczema wypadkowego“ co najmniej 10" ubezpieczdnych' ustala Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych jako iloczyn stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe okreslonej dla grupy
dziatalnosci, do ktdrej nalezy ptatnik skiadek, i wskaznika korygujgcego ustalonego dla ptatnika sktadek. Wskaznik
korygujacy ustala sie na rok sktadkowy w zaleznosci od kategorii ryzyka ustalonej dla ptatnika sktadek. Kategorie
ryzyka dla ptatnika skfadek ustala sig w zaleznosci od ryzyka okreslonego wskaznikami czestosci: poszkodowanych
w wypadkach przy pracy ogétem, poszkodowanych w wypadkach przy pracy $miertelnych i ciezkich, zatrudnionych w
warunkach zagrozenia. Dane o ktérych mowa wyzej, ptatnik sktadek przekazuje do dnia 31 stycznia danego roku za
poprzedni rok kalendarzowy w informacji zawierajgcej w szczegolnosci: dane identyfikacyjne ptatnika sktadek |,
okreslone w przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych, rodzaj dziatalno$ci wedtug PKD, liczbe
ubezpieczonych zgtoszonych do ubezpieczenia wypadkowego, adres ptatnika sktadek.

Jezeli konieczno$¢ korekty danych podanych w informaciji, o ktérej mowa w ust.6 wynika ze stwierdzenia
nieprawidtowosci przez Zaktad Ubezpieczerh Spotecznych podczas kontroli — ptatnik powinien ztozy¢ korekte
informacji nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 41 i art. 47 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U z 2019
r., poz. 300) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ deklaracje rozliczeniowg korygujgca i imienny raport miesieczny
korygujacy w formie nowego dokumentu, zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane, jezeli zachodzi koniecznosé
korekty danych, w przypadku stwierdzenia nieprawidiowo$ci przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w drodze
kontroli w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r.
, poz. 300, z pézn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne
zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Lublinie, T. Zana 36-38c, 20-601 Lublin.

Kontrolg zakonczono w dniu 27 marca 2019 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Lublin, dnia 27 marca 2019 r.

(podpls kontroIUJacego)

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi skiadek. Odbierajgcy: Ptatnik.

(data, pleczec i podpis ptfatnika k+adek)




