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Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy

PROTOKOt KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce

Galeria Labirynt w Lublinie

Nazwa jednostki

- ul. Ks. J. Popietuszki 5, 20-052 Lublin 000276506
Adres kontrolowanej jednostki REGON
1956 - Zarzadzenie Nr 6 Ministra  Waldemar Tatarczuk

Kultury i Sztuki z dnia 19
stycznia 1962 r. w sprawie

Rok utworzenia Imie i nazwisko kierownika

jednostki | . . o jednostki
- zmiany zakresu dziatania i
struktury organizacyjne;j
Centralnego Biura Wystaw
- Artystycznych oraz
decentralizacji terenowych
Biur Wystaw Artystycznych
Nazwa aktu prawnego
Statut Regulamin organizacyjny
X tak X tak
Czy posiada? Czy posiada?
Inny dokument Zmiany organizacyjne
X nie ==
Czy posiada?

Poprzednia nazwa

KRS

2002

Rok ustalenia
pod nadzér

Lata od —do
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Schemat struktury organizacyjnej stanowi zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego stanowiacego
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 14 Dyrektora Galerii Labirynt z dnia 13-12-2010r.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie [X] nie Data wszczecia s Data _
likwidacji postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia M Data _
upadtosci postepowania zakoniczenia
postepowania

W trakcie zmian [X] nie Data wszczecia i Data -
organizacyjnych postepowania zakonczenia

postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paristwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacja niearchiwalna.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Ewelina Wijatkowska archiwista 13/24
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2024-02-27 2024-03-18 2024-03-18
Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Dominika Zurawska Kierownik Dziatu Programowego

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2024-03-18 2024-03-18 —

Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia kontroli Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli
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Informacja o ostatniej kontroli AP

Zimny Piotr 2020-10-01 - kontrola postepowania z materiatami
2020-10-01 archiwalnymi wchodzgcymi do
parnstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalna

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada | X tak Uzgodnione z archiwum /X' nie
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2021-12-20 Instrukcja kancelaryjna stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2021 p.o.
Dyrektora Galerii Labirynt w Lubinie z dnia 20.12.2021 r. w sprawie stosowania
przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w Galerii Labirynt w Lublinie.

Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2021-12-20 Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 22/2021 p.o.
Dyrektora Galerii Labirynt w Lubinie z dnia 20.12.2021 r. w sprawie stosowania
przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w Galerii Labirynt w Lublinie.

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2021-12-20 Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktagdowego stanowi
~ zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 22/2021 p.o. Dyrektora Galerii Labirynt w Lubinie z
- dnia 20.12.2021 r. w sprawie stosowania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w
. Galerii Labirynt w Lublinie.

Data Akt wprowadzajacy

' Stan przestrzegania przepiséw o parnistwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X papierowy
zarzadzania
dokumentacja
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Sktad informatyczny X nie

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum Archiwum zakfadowe Galerii Labirynt w Lublinie
zaktadowego |

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak IX tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Materiaty archiwalne (kat. A) przekazane od ostatniej kontroli do archiwum zaktadowego to m.in.:
materiaty dot. wystaw, ulotki, artykuty prasowe dot. Galerii Labirynt, dokumentacja fotograficzna,
biografie, dokumentacja z zakupu dziet do kolekcji, zaméwienia katalogéw i zaproszef, dokumentacja
dot. inwentaryzacji kolekcji, regulamin kontroli wewnetrznej Biura Wystaw Artystycznych,
sprawozdania roczne, plany roczne, dokumentacja dot. $wietlicy dla dzieci uchodzcéw, zbiory aktéw
normatywnych wtasnych oraz dokumentacja dot. wspétpracy z innymi instytucjami. Dokumentacja
niearchiwalna (kat. B) przekazana od ostatniej kontroli to: zaméwienia publiczne, dokumentacja
finansowo-ksiggowa oraz dokumentacja dot. gospodarki pozabudzetowej. Zaséb archiwum
zaktadowego stanowia réwniez plakaty z lat 1961-2022 w ilosci 0,20 mb, 54 j. a., fotografie (koperty z
fotografiami) z lat 1957-2006 w ilo$ci 2,04 mb., 1112 j. a., diapozytywy z fat 1964-2005 w ilogci 2567 j-
a., fotografie cyfrowe na ptytach oraz dyskach zewnetrznych z lat 2003-2019 w ilogci 2016 GB.
Dokumentacje audialng (kat. A) stanowig nagrania dzwiekowe z lat 1976-2007 na taémach szpulowych
( 3 sztuki) oraz kasetach magnetofonowych (53 sztuki). Dokumentacje audiowizualna (kat. A) stanowiag
filmy z lat 1990-2005 na kasetach VHS (47 sztuk) oraz mini DV (46 sztuk).

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie ‘X nie X tak
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X tak !X nie X tak X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa o0 2023 9.56 3431
kategoria "A"

Data od Data do llosé w mb. Jedn. arch.
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Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Fotograficzna
kategoria "A"

Fotograficzna
kategoria "B"

Audialna
kategoria "A"

Audialna
kategoria "B"

Audiowizualna
kategoria "A"

Audiowizualna
kategoria "B"

Materiatly
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1965

Data od
1969

Data od
1961

Data od
1961

Data od

1957

Data od

Data od

1976

Data od

Data od

1990

Data od

Data od

1956

Data od

2023

Data do
2015

Data do
2016

Data do
2023

Data do

2006

Data do

Data do

2007

Data do

Data do

2005

Data do

Data do

1998

Data do

16.53 0
llosé w mb. Jedn. inw.
0.50 0
llo$¢ w mb. Jedn. inw.
0.89 0
llo$¢ w mb. Jedn. inw.
17.92 0
llos¢ w mb. Jedn. inw.
1112
Jedn. inw.
Jedn. inw.
56
Jedn. inw.
Jedn. inw.
93.00 0
Jedn. inw. Jedn. arch.
Jedn. inw. Jedn. arch.
llos¢ jedn. arch. | 1081
{
llo$¢ mb. 3.70
lloé¢ GB
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Centralne Biuro Wystaw Artystycznych

y

Dokumentacja odziedziczona

Nazwy wytwdrcy dokumentacji odziedziczonej

Strona 6 215

Dokumentacje Centralnego Biura Wystaw Artystycznych stanowia materiaty archiwalne (kat. A) w
postaci katalogéw wystaw.

[X] tak
Dokumentacja
aktowa

@ nie

Dokumentacja audialna

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

1952

Opis dokumentaciji

X| nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna
[X] nie [X] nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1965

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

audiowizualna

0.16

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llosé w mb.

llos$¢ w mb.

[X] nie
Dokumentacja
fotograficzna

@ nie

Dokumentacja

elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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Materiatly llos¢ jedn. arch.
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum lloé¢ GB _
panstwowe 2
archiwum

zaktadowego

1952 1965 5

Data od Data do llo$é mb.

0.16

Dokumentacja zdeponowana

Zwigzek Polskich Artystow Plastykow

Nazwy wytworcy dokumentacji zdeponowanej

Dokumentacje Zwigzku Polskich Artystéw Plastykéw stanowig materiaty archiwalne (kat. A) w postaci
katalogow wystaw.

Opis dokumentac;ji

[X] tak X nie X nie [X] nie [X! nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
[X] nie [X] nie X nie [X] nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa g, 1951 0.04 9
kategoria "A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa _ _ . _
kategoria "B"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa . _ — -
kategoria
"g50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa [ I n . _ _
kategoria | | ‘
"BE50" Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa _ _ . _
kategoria "B",
"B50", "BE50" Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

razem
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Materiaty llos¢ jedn. arch.

1944 1951 9
archiwalne
podlegajace Data od Data do llos¢ mb. 0.04
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB 5
panstwowe 2
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X, tak | X nie X nie X tak
Wykaz spiséw  Spisy zdawczo- Spisy materiatow Spisy brakowanej Ewidencja
zdawczo- odbiorcze archiwalnych dokumentac;ji udostepnien
odbiorczych przekazanych do niearchiwalne;j
archiwum panstwowego
Inne $rodki | _
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Diana Kotfczewska umowa o kurs archiwalny | stopnia w 2018 r. INFOS
prace Centrum Szkolenia i Doradztwa, kurs online
z brakowania dokumentacji niearchiwalnej z
16.03.2024 r.
Imig i nazwisko Forma Whyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
parter 1 12.90 regaty stacjonarne
Usytuowanie llo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) -
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
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dobre

Warunki przechowywania

/

0.90

Rezerwa magazynowa (mb.)

' Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja
techniczna

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B",
"B50", "BE50" razem

(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ wmb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

9.76

17.92

kontrola dostepu

gasnica

inne
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Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

w tym
kategoria
"B" (ilos¢

w mb.)

w tym
kategoria

"B50"

(ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria

"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

16.53

0.50

0.89
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Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja
geodezyjna

Dokumentacja
fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja
audiowizualna

w tym kategoria "A"
(ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilod¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(ilos¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(ilo$¢ w jedn. inw.)

1112

56

93
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Dokumentacja w tym kategoria "A"
elektroniczna (ilos¢ w GB)
w tym kategoria "B"

(ilo$¢ w GB)

Ustalenia kontroli

Ustalenia
Stosowanie przepisow kancelaryjnych i archiwalnych: Podstawowym sposobem

kontroli : . . . - .
dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw oraz wykonywania czynnosci kancelaryjnych
jest bezdziennikowy, tradycyjny system zarzadzania dokumentacjg, oparty na jednolitym
rzeczowym wykazie akt stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 22/2021 p.o.
Dyrektora Galerii Labirynt z dnia 20.12.2021 r. w sprawie stosowania przepiséw
kancelaryjnych i archiwalnych w Galerii Labirynt w Lublinie. W Galerii Labirynt nie stosuje

sie systemdéw dedykowanych.

W przypadku stosowania przepiséw kancelaryjno-archiwalnych w zakresie porzadkowania i
przekazywania dokumentacji przez poszczegélne komdrki organizacyjne do archiwum
zaktadowego stwierdzono, ze dokumentacja od ostatniej kontroli jest regularnie
przekazywana do archiwum zaktadowego (Dziat Ksiegowosci i Finanséw, Dziat Programowy,
Dyrektor). Dziat Administracji nie przekazat od ostatniej kontroli do archiwum zaktadowego
zadnej dokumentacji - w komérce organizacyjnej znajduje sie dokumentacja z lat 2016-
2023 w ilosci ok. 0,8 mb.

Sprawozdania z dziatalnosci archiwum zaktadowego i spisy zdawczo-odbiorcze dla
materiatéw archiwalnych (kat. A) sa regularnie przekazywane do Archiwum Panstwowego

w Lublinie.

Ewidencja zasobu: Prowadzone sg dwa zbiory spiséw zdawczo-odbiorczych: w uktadzie
wedtug komoérek organizacyjnych przekazujacych dokumentacje oraz w uktadzie zgodnym
z numeracjg z wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych. Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych
wymaga aktualizacji, poniewaz ostatni wpis wskazuje na pozycje 212, natomiast spisy
zdawczo-odbiorcze na dzief kontroli zawieraja dalszg numeracje - do 239 (Dziat
Programowy). Spisy zdawczo-odbiorcze prowadzone sg w sposéb prawidtowy - brakuje
tylko daty przekazania spisu, co jest niezgodne z § 41 instrukcji kancelaryjnej stanowiagcej
zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 22/2021 p.o. Dyrektora Galerii Labirynt z dnia 20.12.2021
r. w sprawie stosowania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w Galerii labirynt w
Lublinie. Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane sg osobno dla materiatéw archiwalnych
(kat. A) oraz dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B). W spisach zdawczo-odbiorczych

materiatéw archiwalnych (kat. A) dla kazdej pozycji spisu wpisywana jest jedna teczka.

Zdarzaja sie przypadki, gdzie dokumentacji ujetej na spisach zdawczo-odbiorczych nadano
btedne i nieistniejgce hasta klasyfikacyjne, np. ,Plany” (spis zdawczo-odbiorczy nr 214)
oraz ,Rezydencje” (spis zdawczo-odbiorczy nr 233). Kwalifikacja dokumentacji nie wzbudza

zastrzezen.

Spisy zdawczo-odbiorcze akt osobowych sporzadzone zostaty na spisach zdawczo-

odbiorczych dla dokumentacji aktowej.
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Udostepnianie zasobu: Akta z zasobu sg udostepnianie do celéw stuzbowych na
podstawie kart. W 2022 r. udostepniono 37 jednostek archiwalnych. Terminowo$¢ zwrotéw

nie wzbudza zastrzezen.

Przekazywanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Pafstwowego w Lublinie:
. Galeria w Lublinie posiada w archiwum zaktadowym materiaty archiwalne (kat. A)
- podlegajace przekazaniu do Archiwum Parstwowego w Lublinie: dokumentacja wtasna w
~ilosci 3,7 mb. (1081 j. a.) z lat 1956-1998, dokumentacja odziedziczona po Centrainym
. Biurze Wystaw Artystycznych w ilosci 0,16 mb. (5 j. a) z lat 1952-1965 oraz dokumentacja
: zdeponowana Polskiego Zwigzku Artystéw Plastykéw w ilosci 0,04 mb. (9 j. a.) z lat 1944-
. 1951. W 2023 r. Galeria Labirynt zwrécita sie do Archiwum PafAstwowego w Lublinie z
. prosba o przesuniecie terminu przekazania materiatéw archiwalnych (zalecenie nr 4
. wystgpienia pokontrolnego nr 11910) z powodu obchodéw 50-lecia programu Galerii
- Labirynt w 2024 r. i otrzymata prolongate do kofica biezacego roku.

Stan uporzadkowania zasobu archiwum zaktadowego: Dokumentacja wtasna
przechowywana jest oddzielnie od dokumentacji odziedziczonej i zdeponowanej. Materiaty
archiwalne zostaty oddzielone od dokumentacji niearchiwalnej. Dokumentacja utozona
zostata wedtug spiséw zdawczo-odbiorczych i rodzaju dokumentaciji. Stan fizyczny
dokumentacji jest dobry. Dokumentacje stanowig akta luZne, poszyty, plakaty, katalogi,
fotografie (negatywy, pozytywy), przeZrocza, taSmy magnetofonowe, kasety video i mini
disc. Materiaty archiwalne zostaty przetozone do bezkwasowych teczek wigzanych. Plakaty

znajdujg sie w teczkach wielkogabarytowych, jednak cze$é z nich nie posiada paginaciji.

. Na podstawie losowo wybranych teczek sprawdzono uporzadkowanie materiatéw

- archiwalnych (np. sygn. 179/7) - teczki zostaty prawidtowo opisane, dokumentacja zostata
uporzgdkowana chronologicznie i spaginowana, nie stwierdzono obecnosci elementéw
metalowych i plastikowych. W teczkach umieszczono formuty o ilosci stron. Sygnatury

- archiwalne dokumentacji objetej ewidencja sa poprawne - sktadaja sie z numeru spisu

‘ zdawczo-odbiorczego tamanego przez numer pozycji ze spisu. Akta osobowe pracownikéw

zostaty uporzadkowane wewnatrz teczek (wedtug podziatu na czesci A, B, C i

chronologicznie). Na podstawie losowo wybranych akt osobowych ze spisu zdawczo-

odbiorczego nr 54 stwierdzono, ze jednostki te nie zostaty przetozone do teczek oraz nie

* zostaty spaginowane, co jest niezgodne z § 40 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej
zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 22/2021 p.o. Dyrektora Galerii Labirynt z dnia 20.12.2021
r. w sprawie stosowania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w Galerii labirynt w
Lublinie. Teczki wewnatrz, ktérych znajduje sie dokumentacja niearchiwalna (kat. B)

+ zostaty opisane prawidtowo. Rezerwa magazynowa archiwum zaktadowego jest bardzo

. mata - wynosi ok. 0,9 mb.

W archiwum zaktadowym znajduje sie metalowa szafa kartotekowa, w ktérej zostaty
ztozone ptyty DVD, kasety VHS, diapozytywy oraz negatywy. Kazdy nosnik oznaczony
* zostat sygnatura.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej: jednostka kontrolowana nie zwracata sie od
czasu ostatniej kontroli do Archiwum Panhstwowego w Lublinie z wnioskiem o wydanie

zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j.

Lokal archiwum zaktadowego: Lokal archiwum zaktadowego o powierzchni 12,9 m?2

znajduje sie na pierwszym parterze budynku Galerii. Wyposazenie lokalu stanowia opisane
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regaty stacjonarne metalowe, metalowa szafa kartotekowa. Lokal archiwum zaktadowego
posiada state miejsca do pracy archiwisty. Okno w lokalu zostato oklejone folig
antywtamaniowg i zabezpieczajgca przed dziataniem promieni stonecznych. Oswietlenie
dziennie, jarzeniowe. Wyposazenie lokalu na wypadek pozaru stanowia: gasnica
proszkowa, koc gasniczy szklany oraz worki ewakuacyjne. Lokal archiwum zaktadowego nie
posiada systemu wykrywania ognia i dymu co jest niezgodne z § 11 instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego Galerii Labirynt w Lublinie
stanowigcej zatagcznik nr 3 do zarzadzenia nr 22/2021 p.o. Dyrektora Galerii Labirynt z dnia
20.12.2021 r. w sprawie stosowania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w Galerii
labirynt w Lublinie. W lokalu znajduje sie termohigrometr. Na biezaco prowadzona jest
kontrola pomiaréw temperatury i wilgotnosci. Z pomiaréw wynika, ze temperatura oraz

wilgotnosé sg prawidtowe.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.
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Informacja o

o Zalecenie nr 1 dotyczace zobowigzania pracownikéw do $cistego przestrzegania
realizacji

s normatywow kancelaryjno-archiwalnych zostato wykonane.
zalecen

pokontrolnych - Zalecenie nr 2 dotyczace przekazania do archiwum zaktadowego akt spraw

wydanych. & . zakonczonych znajdujacych sie w komérkach organizacyjnych zostato wykonane
wyniku . czesciowo.
ostatniej

kontroli  zajecenie nr 3 dotyczace uzupetnienia opiséw wszystkich teczek zostato wykonane.

Zalecenie nr 4 dotyczace przekazania materiatéw archiwalnych (kat. A) do Archiwum
Panstwowego w Lublinie jest w trakcie realizacji. Jednostka otrzymata prolongate do
konca 2024 r.

- Zalecenie nr 5 dotyczace zaprowadzenia jednego wykazu spiséw zdawczo
- odbiorczych, do ktérego nalezy wpisywaé poszczegdlne spisy zdawczo-odbiorcze
zostato wykonane czesciowo.

Zalecenie nr 6 dotyczace oddzielenia dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) od
materiatéw archiwalnych (kat. A) zostato wykonane.

Zalecenie nr 7 dotyczace przekazania cyfrowej dokumentacji audiowizualnej z
biezgcej dziatalnosci z lat 2009-2019 do archiwum zaktadowego jest w trakcie
realizacji - brak wystarczajacej ilosci dyskéw zewnetrznych powoduje, ze
dokumentacja audiowizualna przekazywana jest cyklicznie.

Zalecenie nr 8 dotyczgce ponumerowania materiatéw archiwalnych zostato
wykonane.

Zalecenie nr 9 dotyczgce dokoriczenia procesu sprawdzania duplikatéw fotografii i
sporzadzenia ewidencji dokumentacji fotograficznej zostato wykonane.

Zalecenie nr 10 dotyczace obnizenia wilgotnosci wzglednej do przedziatu 45-60 % RH
oraz utrzymania temperatury w granicach 14-20 °C zostato wykonane.

Zalecenie nr 11 dotyczace dokoriczenia uzgodnienia normatywéw kancelaryjno-
archiwalnych zostato wykonane.

Opis
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o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w

terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Lkl 0 5. 1014 Aot 2034, O4. 0.

miejscowosd i data miejscowos¢ i data

. ARCHIWISTA,
e Lﬁ‘@Ww&

Ewelina Wijatkowska

podpis kierownika jednostki kontrolowanej podpis kontrolujacego

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego
Zataczniki llos¢: 1
schemat organizacyjny
Nazwa

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie
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Schemat struktury organizacyjnej Galerii Labirynt w Lublinie

Dyrektor

Rada Artystyczno-Programowa

Zastepca dyrektora

Kierownik

Dziatu Administracji

Kierownik
Dziatu Programowego

Dziat Administracji

Dziat Programowy

Glowny ksiegowy

Dziat Ksiegowosci
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Waldewsar Tdtarczup






