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- Archiwum Panstwowe - 35 ul. Jezuicka 13,
w Lublinie skr.poczt.113
: 20-950 Lublin
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
15980 2022-04-04 NZA.421.8.2022.PZ 529
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce

Dom Pomocy Spotecznej Kalina w Lublinie 5258
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Kalinowszczyzna 84, 20-201 Lublin 000965453 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1975 rok utworzenia jednostki ustalono na Andrzej Laba 2008
) podstawie ustnego oswiadczenia . ) , L . )

Rok utworzenia F Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
. - pracownika -
jednostki nadzor

Nazwa aktu prawnego
Prezydent Miasta Lublin za pomoca Miejskiego Osrodka ul. Grodzka 7, 20-112 Lublin
Pomocy Rodzinie w Lublinie
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
X tak 2006-06-29 Atk 2019-10-29
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
- - Panstwowy Dom Rencistow w 1962 1975
Lublini Li
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu HplTHEE eakn)
Panstwowy Dom Rencistow w 1975 1992
Lublinie
Dom Pomocy Spotecznej nr 4 w 1992 1999
Lublinie
Dom Pomocy Spotecznej Kalina” w 1999 -
Lublinie

Poprzednia nazwa Lata od -do
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opis struktury organizacyjnej stanowi zatacznik do regulaminu organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej "Kalina" w
Lublinie wprowadzonego zarzadzeniem nr 67/2019 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 29 pazdziernika 2019 .,
Zmieniajacego zarzadzenie nr 884/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 11 listopada 2010 r. w sprawie przyjecia

regulaminu organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej "Kalina” w Lublinie

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do pafistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg

niearchiwalng

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia:

kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

o Brak informacji

Data kontroli

Okres waznosci - do:
od:

2022-03-29 2022-03-29 ~
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Modzelewska Dominika 2017-12-28 Kontrola postepowania z materiatami

archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego
zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli

Przedmiot i zakres kontroli

Dom Pomocy Spotecznej Kalina w Lublinie nie byt kontrolowany przez inne organy kontrolne w zakresie postgpowania z

dokumentacja.

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
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Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2008 wprowadzona zarzadzeniem nr 14/08 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej "Kalina” w Lublinie z dnia 8 sierpnia
2008 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt, organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego oraz zasad postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2008 wprowadzony zarzadzeniem nr 14/08 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej "Kalina" w Lublinie z dnia 8 sierpnia
2008 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt, organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego oraz zasad postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2008 wprowadzona zarzadzeniem nr 14/08 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej "Kalina" w Lublinie z dnia 8 sierpnia
2008 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt, organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego oraz zasad postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o pafnstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego - pi\vim zaktadowe Domu Pomocy Spoteczne] "Kalina" w Lublinie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak ' X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Materiaty archiwalne (kat. A) to plany i sprawozdania z dziatalnosci, plany i sprawozdania finansowe, dokumentacja
kontroli zewnetrznych, skargi i wnioski, protokoty z zebran mieszkancow. Dokumentacja niearchiwalna (ka. B) to
dokumentacja przetargowa, dokumentacja finansowo-ksiegowa, raporty pielegniarskie, ksigzki zabiegowe, listy ptac (kat.
B50), akta osobowe pracownikow i akta osobowe mieszkancow (kat. BES0). Dokumentacja wtasna zostata ujeta razem z
dokumentacja odziedziczona.

Opis dokumentacji
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X tak X tak X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria

1962 2019
A"

4.85

Data od Data do llos¢ w mb.

Aktowa kategoria
"

1999 2019 3046

Data od Data do Ilos¢ w mb.

Aktowa kate“%t;rci)an 1968 2017 10.77

Data od Data do Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria

“BEEG 1972

2016 0.90

Data od Data do Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1968 2019 42.13

Data od Data do Ilos¢ w mb.

Techniczna
kategoria "A"

1971 2005 1.77

Data od Data do Ilos¢ w mb.

Techniczna
kategoria "B"

Data od Data do llos¢ w mb.

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1962 1996

Data od Data do

Dokumentacja odziedziczona
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

611

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

88 0

Jedn. arch. Jed. inw.

Jedn. arch. Jed. inw.

ILlos¢ jedn. arch.

1los¢ mb.

2.02

Ilos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona wytworzona przez: Pafistwowy Dom Rencistow w Lublinie (Weglin) z lat 1962-1975;
Paristwowy Dom Rencistéw w Lublinie z lat 1975-1992; Dom Pomocy Spotecznej nr 4 w Lublinie z lat 1992-1999.

Dokumentacja odziedziczona zostata ujeta razem z dokumentacja wtasna.

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania
Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Data od

X tak
Spisy zdawczo-
odbiorcze

2020-09-16

Data ostatniego
brakowania

zaktadowego

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

parter

Usytuowanie

dobre

Warunki przechowywania

Data do

X nie

Ilosc jedn. arch.
Ilos¢ mb.

llosc GB

X tak

Spisy materiatdw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji
przekazanych do archiwum

2020-05-18

Data wydania
zgody

Ilos¢ pomieszczen

4.00

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem:

panstwowego
292/2020

Numer zgody

Forma
zatrudnienia

1800.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Powierzchnia (m?)

niearchiwalnej
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X tak

Ewidencja
udostepnien

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

regaty stacjonarne

termometr

higrometr

szafy

inne

kontrola dostepu

gasnica

czujnik ognia i dymu

inne

miejsce pracy dla
archiwisty

Wyposazenie

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami




Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna
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w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BES0" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategaria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A”" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A”" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

4.85

42.13

177

88.00

w tym
kategoria

“B" (ilosc w

mb.)
w tym
kategoria

"B50" (ilog¢

w mb.)

w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
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30.46

10.77

0.90
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Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w

jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilosc w

GB)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
GB)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Stosowanie przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych: W jednostce obowiazuje
jednolity rzeczowy wykaz akt uzgodniony z Archiwum Pafstwowym w Lublinie
wprowadzony zarzadzeniem nr 14/08 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej ,Kalina” w
Lublinie z dnia 8 sierpnia 2008 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu
akt, organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego oraz zasad postepowania z
materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng. Pomocniczo prowadzona jest
dziennik korespondencji wptywajacej i wychodzacej. Wspomniane normatywy obecnie nie
odpowiadajg aktualnemu stanowi prawnemu i biezacym potrzebom jednostki i wymagaja
zmiany. Dom Pomocy Spotecznej ,Kalina” jest w trakcie uzgadniania z Archiwum
Pahstwowym w Lublinie nowych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych (NZA.420.33.2018).
Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych w zakresie poprawnosci klasyfikacji i
kwalifikacji dokumentacji wzbudza zastrzezenia. Niektére hasta klasyfikacyjne majg zbyt
niskg kategorie np. Jadiospisy kat. B2, Opinie psychologiczne kat. Bc, Testy i ankiety
psychologiczne kat. Bc, Obstuga szkolei kat. Bc. Niektdre hasta sy zbyt ogdine, np.
Korespondencja w sprawach osobowych kat. B5. Dokumentacja spraw zakohczonych jest
regularnie przekazywana do archiwum zaktadowego (dokumentacja jest przekazywana na
podstawie prawidtowo sporzadzonych spiséw zdawczo-odbiorczych). Od ostatniej kontroli do
archiwum zaktadowego dokumentacje przekazat: Dziat Administracyjno-Gospodarczy,
Sekcja Finansowo-Ksiegowa, Dziat Terapeutyczno-Opiekunczy, Dziat Kadr. Sprawozdania
roczne, spisy zdawczo-odbiorcze dla kat. A i wnioski na brakowanie sa regularnie przesytane
do Archiwum Panstwowego w Lublinie. Uktad przekazywanych akt czy spisow zdawczo-
odbiorczych, sporzadzanych przez poszczegdlne komorki merytoryczne, jest zgodny z
zapisami instrukcji kancelaryjnej obowigzujacej w jednostce. W kontrolowanej jednostce
regulamin organizacyjny okresla status archiwum zaktadowego, ktéry przypisano do Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego (§ 6 Regulaminu Organizacyjnego).

Ewidencja archiwum zaktadowego: Prowadzony jest jeden wykaz spiséw zdawczo-
odbiorczych dla kat. A i kat. B z numeracjg spiséw zdawczo-odbiorczych od nr 1.
Prowadzony jest jeden zbiér spiséw zdawczo-odbiorczych - w uktadzie zgodnym z
numeracja spiséw. Nie jest prowadzony zbidr w uktadzie wedtug komérek organizacyjnych.
Ewidencja archiwum zaktadowego jest aktualizowana na biezaco (odnotowuje sig nr zgody
na brakowania i wycofania dokumentacji z archiwum). Nie wszystkie spisy zdawczo-
odbiorcze maja wszystkie wymagane elementy. Akta osobowe (kat. BE50) nie zostaty ujete
na prawidfowym formularzu spisu (z uwzglednieniem szczegétowych danych wiasciwych dla
akt osobowych) i nie zawierajg wszystkich danych osobowych. Niektére spisy posiadaja
tytuty nie bedace hastami klasyfikacyjnymi z jednolitego rzeczowego wykazu akt np. Zgon,
Pisma przychodzace/Pisma wychodzace. Spisy te zawierajg dokumentacjg z réznych grup
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rzeczowych np. sprawozdania, ankiety, skargi, prosby o dofinansowanie, dokumentacja
medyczna jest ujgta razem z dokumentacjg socjalng (spis 41). W niektérych przypadkach
teczki zaktadane sa dla hasta obowigzujacego w DPS ,Kalina” jednolitego rzeczowego
wykazu akt, ktére nie jest hastem kohcowym i nie ma przyporzadkowanej kategorii
archiwalnej np. 03 Planowanie i Sprawozdawczosé¢ Statystyka. Trwajg prace nad poprawag
ewidencji. Ewidencja nie obejmuje catoéci zasobu: w archiwum znajdujg sie nieobjete
ewidencja karty wynagrodzen z lat 1984-2015 w iloéci ok. 1,20 mb.

Udostepnianie akt: Prowadzony jest rejestr wypozyczen dokumentacji. Akta
udostepniane s3 na podstawie kart wypozyczeh do celéw stuzbowych i naukowych. W
przypadku udostepniania akt do celéw naukowych dla oséb z zewnatrz udostepnianie
odbywa sie w obecnosci archiwisty zaktadowego. Ewidencja wypozyczeh prowadzona jest
na biezaco, a terminowos¢ zwrotdw nie wzbudza zastrzezen.

Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego: Do
przekazania do Archiwum Pafstwowego w Lublinie zostaty zgtoszone materiaty archiwalne
wiasne kat. A z lat 1962-1996 w facznej ilodci ok. 2 mb (NZA.511.6.2016).

Stan uporzadkowania dokumentacji: Akta s3 utozone wedtug komérek organizacyjnych
i rodzaju dokumentacji. Materiaty archiwalne sa oddzielone od dokumentacji niearchiwalnej
i sg ztozone na odrebnym regale. Materiaty archiwalne wiasne nie sg oddzielone od
odziedziczonych. Dokumentacja medyczna jest oddzielona od dokumentacji socjalnej i
przechowywana jest na osobnych pétkach. Niektére teczki zawierajace materiaty archiwalne
nie zawieraja wszystkich wymaganych elementéw opisu teczki. Niektére opisy teczek
wymagaja uzupetnienia o petne tytuty bedace hastami klasyfikacyjnymi z jednolitego
rzeczowego wykazu akt. Nie wszystkie materiaty archiwalne s3 prawidtowo uporzadkowane,
spaginowane, opisane i opakowane w teczki bezkwasowe. Trwajg prace nad prawidtowym
opisaniem i uporzadkowaniem materiatéw archiwalnych. Dokumentacja wewnatrz teczek
nie jest utozona sprawamia wewnatrz spraw chronologicznie. Tytuty niektérych teczek sa
zbyt ogolne i nie informujg w dostateczny sposéb o zawartoéci jednostek np. Sprawozdania,
Uchylenie Jan Nowak, Wygaszenie Jan Nowak. Akta osobowe mieszkahcéw sa btednie
tytutowane Zgon Jan Nowak. Akta osobowe sa prawidtowo oznaczone kategoria archiwalna
BE50 i przechowywane w teczkach. Dokumentacja niearchiwalna jest przechowywana w
teczkach i pudtach z tektury falistej. Stan fizyczny dokumentacji zgromadzonej w archiwum
zakltadowym jest dobry. Caty zaséb objety ewidencja oznakowany jest sygnaturami
archiwalnymi. Sygnatury archiwalne zewidencjonowanego zasobu sg poprawne. Sktadajg sie
Z numeru spisu tamanego przez nr pozycji ze spisu. W archiwum znajdujg sie nieobjete
ewidencja karty wynagrodzef z lat 1984-2015 w iloéci ok. 1,20 mb.

Lokal archiwum zaktadowego: Lokal archiwum zaktadowego zajmuje powierzchnie ok.
18 m? i usytuowany jest na parterze budynku zajmowanego przez Dom Pomocy Spotecznej
»Kalina”. Drzwi do lokalu drewniane, obite blacha. Oswietlenie jest dzienne i jarzeniowe. W
lokalu zamontowana jest klimatyzacja. Na podtodze marmoleum, 3 nie okratowane okna.
Odwietlenie jest dzienne i jarzeniowe. Wyposazenie archiwum zaktadowego stanowig dwie
szafy zamykane, dziesie¢ regatéw metalowych i sejf metalowy. Wyposazenie lokalu na
wypadek zagrozenia szkodliwymi czynnikami zewnetrznymi stanowia gadnica proszkowa,
worki ewakuacyjne, koc gasniczy szklany oraz czujka przeciwpozarowa. Na wyposazeniu
lokalu archiwum znajduje sie termohigrometr. Prowadzone sg pomiary temperatury i
wilgotnosci. W dniu kontroli zanotowano 23°C i 29,5 % RH. Rezerwa magazynowa wolnych
potek wynosi ok. 4 mb.

Nieprawidiowosci:

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych w zakresie poprawnosci klasyfikacji i
kwalifikacji dokumentacji wzbudza zastrzezenia. Niektére hasta klasyfikacyjne maja zbyt
niska kategorie. Niektére hasta sa zbyt ogéine.

2. Nie jest prowadzony zbiér w uktadzie wedtug komérek organizacyjnych.
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3. Nie wszystkie spisy zdawczo-odbiorcze majg wszystkie wymagane elementy.

4, Akta osobowe (kat. BE50) nie zostaly ujete na prawidtowym formularzu spisu (z
uwzglednieniem szczegdtowych danych wiasdciwych dla akt osobowych) i nie zawierajg
wszystkich danych osobowych.

5. Spisy zdawczo-odbiorcze zawierajg dokumentacje z réznych grup rzeczowych.

6. Ewidencja nie obejmuje catosci zasobu: w archiwum znajdujg sie nieobjete ewidencjg
karty wynagrodzen z lat 1984-2015 w ilosci ok. 1,20 mb.

7. Materiaty archiwalne wiasne nie sg oddzielone od odziedziczonych.

8. Niektdre teczki zawierajgce materiaty archiwalne nie zawierajg wszystkich wymaganych
elementdw opisu teczki.

9. Niektére opisy teczek wymagajg uzupeinienia o petne tytuty bedace hastami
klasyfikacyjnymi z jednolitego rzeczowego wykazu akt.

10. Nie wszystkie materiaty archiwalne sg prawidtowo uporzadkowane, spaginowane,
opisane i opakowane w teczki bezkwasowe. Dokumentacja wewnatrz teczek nie jest
utozona sprawami a wewnatrz spraw chronologicznie.

11. Tytuty niektérych teczek sa zbyt ogdlne i nie informuja w dostateczny sposob o
zawartosci jednostek np. Sprawozdania.

12. Akta osobowe mieszkancéw sa btednie tytutowane, np. Zgon Jan Nowak. Na spisach nie
ma podanych imion i nazwisk Mieszkancow.

13. Okna w archiwum zaktadowym nie sa zabezpieczone przed wlamaniem.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci, Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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archiwalnym | archiwach w Dom Pomocy Spolecznej Kalina w Lublinie - Egz. nr ).

Informacja o

1. Zalecenie nr 1 wynikajgce z ostatniej kontroli zostato wykonane. Zgtoszono proiekt normat WOowW
realizacji zalecen Wy R ) y g pro) Y

kancelaryjno-archiwalnych do uzgodnienia z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Lublinie (znak:

pokontrolnylch 420.33.2018).
wydanych w wyniku

qetainiel kontrol 2. Zalecenie nr 2 zostato czesciowo wykonane. Trwajg prace nad poprawg btednej klasyfikacji i

kwalifikacji akt zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt obowigzujacym w Domu Pomocy
Spotecznej "Kalina" w Lublinie.

3. Zalecenie nr 3 zostato cze$ciowo wykonane. Trwaja prace nad prawidtowym opisaniem i
uporzadkowaniem materiatow archiwalnych (kat. A) zgromadzone w archiwum zaktadowym zgodnie
z zatacznikiem nr 4 do rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
paidziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz.U. z 2019 r,, poz. 246).

4. Zalecenie nr 4 nie zostato wykonane. Nie sporzadzono ewidencji dla catosci dokumentacji
znajdujacej sig w archiwum zaktadowym, w postaci spisow zdawczo-odbiorczych, wykonanych w 4
egzemplarzach dla materiatéw archiwalnych (kat. A), z tego jeden egzemplarz nalezy przestac do
Archiwum Panistwowego w Lublinie, a dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) w 3 egzemplarzach.
W archiwum znajdujg sie nieobjete ewidencja karty wynagrodzen z lat 1984-2015 w ilosci ok. 1,20
mb.

5. Zalecenie nr 5 zostato czesciowo wykonane. Trwaja prace nad uzupetnieniem wszystkich
wymaganych elementéw na spisach zdawczo-odbiorczych.

6. Zalecenie nr 6 zostato wykonane. Poprawiono ewidencje archiwum zaktadowego w tych
przypadkach, w ktérych pod jedna pozycja w spisach zdawczo-odbiorczych materiatéw archiwalnych
(kat. A) figurowato kilka jednostek.

7. Zalecenie nr 7 zostato cze$ciowo wykonane. Trwaja prace nad poprawg opisu teczek poprzez
dodanie petnego hasta klasyfikacyjnego z jednolitego rzeczowego wykazu akt o rzeczywista
zawartosc teczek.

8. Zalecenie nr 8 zostato wykonane. Dom Pomocy Spotecznej ,Kalina” rozpoczat coroczne
przesytanie do Archiwum Paristwowego w Lublinie sprawozdan z dziatalnoéci archiwum
zaktadowego i spisow materiatéw archiwalnych (kat. A) stanowigcych zasob archiwum zaktadowego
Domu Pomocy Spotecznej Kalina”.

Opis

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyja$nienie przyczyn odmowy.
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Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zatgczniki

zatacznik - schemat organizacyjny

Nazwa

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Lublinie
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