Lublin, 11 grudnia 2023 r.

Zleceniodawca:

Dom Pomocy Spotecznej im. W. Michelisowej w Lublinie
ul. Archidiakonska 7

20-113 Lublin

tel: 81 466 55 55

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dom Pomocy Spotecznej im. Wiktorii Michelisowej, ul. Archidiakohska 7, 20-113 Lublin,
informuje o mozliwosci wykonania ustugi terapeuty zajeciowego w Klubie Seniora przy
Domu Pomocy Spotecznej im. Wiktorii Michelisowej w Lublinie, ul. Archidiakonska 7,

20-113 Lublin (terapie: gastroterapia, ludoterapia).

1. Warunki wykonania ustugi:

Ustuga bedzie wykonywana w Domu Pomocy Spotecznej im. Wiktorii Michelisowej
w Lublinie, ul. Archidiakonska 7, 20-113 Lublin w terminie 2 stycznia - 31 grudnia
2024 r., z wytaczeniem lipca 2024 r. Zajecia beda sie odbywaty co drugi tydzien, we wtorki
w godzinach od 10.00 do 14.00, ewentualnie takze w inne dni tygodnia, w przypadku zaje¢
organizowanych poza siedzibg Klubu Seniora, zgodnie z harmonogramem uzgodnionym
z Dyrektorem Domu. Przewidziano 24 spotkania po 4 godziny, tj. tgcznie 96 godzin zajec,
w tym 48 godzin gastroterapii oraz 48 godzin ludoterapii.

Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do:

1) nawigzywania i podtrzymywania kontaktu terapeutycznego z seniorem,

2) rozpoznawania i diagnozowania potrzeb biopsychospotecznych seniora,

3) organizowania w ramach terapii zaje¢, ktérych celem jest poprawa stanu fizycznego,
psychicznego i spotecznego funkcjonowania seniora oraz pomoc W jego integracji
w srodowisku; zajecia prowadzone bedg w siedzibie Klubu Seniora, ul. Archidiakonska 7
w Lublinie, jak rowniez na terenie Miasta Lublin, w tym w obiektach kulturalnych,
edukacyjnych, itp.,

4) uczenia seniora postugiwania sie podstawowym sprzetem rehabilitacyjnym, agd,
elektronicznym,

5) nawigzywania i utrzymywania wspotpracy z instytucjami, firmami i innymi organizacjami,

6) dokumentowania procesu terapeutycznego: dziennik zaje¢ zawierajgcy nastepujgce
informacje: data zajeé, liczba uczestnikéw (zbiezna z liczbg osob, ktére podpisaly liste
obecnosci w danym dniu), temat zaje¢, krotki opis zaje¢, w tym wykorzystane materiaty,

ewentualne uwagi dotyczace senioréw i przebiegu zajec,



7) przestrzegania tajemnicy w zakresie terapii pacjenta (pisemne oswiadczenie ztozone
w dniu podpisania umowy zlecenia),

8) wykonywania wraz z seniorem zaje¢ o charakterze terapeutycznym - w zaleznosci od
prowadzonej terapii,

9) przestrzegania przepiséw bhp wtasciwych podejmowanej aktywnosci w celu zapewnienia
seniorom mozliwie najwyzszego bezpieczenstwa,

10) Scistej wspétpracy z Dyrektorem Domu w zakresie podejmowanych dziatan, w tym
przedtozenie na poczatku kazdego miesigca miesiecznego planu zaje¢ zawierajgcego
informacje o tematach zaplanowanych zaje¢ oraz wykorzystywanych materiatach.

11) sporzadzania miesiecznego sprawozdania z dziatalnosci Klubu Seniora zawierajgcego

informacje o datach zajec, liczbie uczestnikéw, tematach przeprowadzonych zajec.

2. Wymagania:

1) wyksztatcenie kierunkowe: terapeuta zajeciowy (studia wyzsze lub podyplomowe) lub
kursy zawodowe + min. 2 letnie dodwiadczenie w prowadzeniu danego rodzaju terapii,

2) komunikatywnosé¢, zyczliwy stosunek i otwartos¢ na potrzeby drugiego cztowieka,

3) doswiadczenie zawodowe jako terapeuta zajeciowy w dziedzinach, o ktérych mowa
w przedmiocie zaméwienia,

4) cierpliwo$¢ i umiejetno$¢ panowania nad emocjami, mite usposobienie oraz wrazliwosc,

5) umiejetnos¢ wspbdtpracy w zespole,

6) nie prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, ktérej przedmiotem jest zakres okreslony

w umowie zawartej z Zamawiajgcym.

3. Opis sposobu przygotowania dokumentacji:

1) dokumentacja musi by¢ sporzgdzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwaig
i czytelng technika,

2) dokumenty ziozone osobiscie w siedzibie Zleceniodawcy powinny by¢é umieszczone
w zamknietej kopercie,

3) przedtozona dokumentacja powinna dotyczy¢:

- posiadanego wyksztatcenia lub ukonczenia kurséw zawodowych,

- min. 2 letniego doswiadczenia w prowadzeniu danego rodzaju terapii, w przypadku braku
wyksztatcenia kierunkowego, a ukonczenia kurséw zawodowych; dokumenty potwierdzajgce
doswiadczenie to w szczegolnosci $wiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, umowy
zlecenia, umowy o dzieto,

4) wraz z dokumentami, o ktérych mowa w pkt. 3 nalezy przedfozy¢:

-o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

-o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

-oSwiadczenie o braku prawomocnego wyroku sgdu za umys$ine przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,



-podpisang klauzule informacyjng stanowigcag zafgcznik do niniejszego ogtoszenia.

5) dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie, ukonczenie kurséw zawodowych
i doswiadczenie zawodowe mogg mie¢ forme kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem
(kazda strona ma zawierac tekst: ,za zgodno$¢ z oryginatem”, data i czytelny podpis lub ,za
zgodnos$¢ z oryginatem od strony ...... do strony...... , data i czytelny podpis), natomiast
oswiadczenia dotgczone do niniejszego zapytania powinny by¢ w formie oryginatow,

6) dokumenty wraz z zalgcznikami muszg by¢ podpisane przez osobe zainteresowang
wykonaniem zlecenia,

7) ztozenie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 3 i 4 jest obligatoryjne, ich brak skutkuje

odrzuceniem ofert na etapie oceny formalnej.

4. Informacje dodatkowe dot. zlecenia ustugi:
Zleceniodawca nie pokrywa kosztéw dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia Zleceniobiorcy

prowadzgcego zajecia.

5. Kryteria wyboru Zleceniobiorcy:

Umowa zostanie zawarta z osobg, ktéra ma odpowiednie wyksztatcenie i najdituzsze
doswiadczenie - staz pracy lub wykonywanie uméw zlecenia, uméw o dzieto w zakresie
terapii objetych zapytaniem lub podobnych. Czas trwania doswiadczenia obliczony bedzie

w miesigcach.

6. Forma zatrudnienia:

1) umowa cywilno-prawna (umowa zlecenie),

2) ptatnosci za wykonanie ustug bedg dokonywane przez Zleceniodawce na podstawie
rachunku/faktury w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia i zaakceptowania ich przez
Zamawiajgcego.

3) szczegotowe terminy terapii zostang uzgodnione z Wykonawca/-ami, ktérych oferty okazg

sie najkorzystniejsze.

7. Termin i miejsce skfadania ofert:

Dokumenty nalezy ztozyé osobiscie w zamknietej kopercie do dnia 22 grudnia 2023 r.
do godz. 15.00 w siedzibie Zleceniodawcy: Dom Pomocy Spotecznej im. Wiktorii
Michelisowej w Lublinie, ul. Archidiakonska 7, 20-113 Lublin. Na kopercie nalezy wpisaé
nazwe/imie i nazwisko oraz adres Zleceniobiorcy oraz opatrze¢ opisem: ,Oferta na
wykonanie ustugi terapeuty zajeciowego w zakresie gastroterapii i ludoterapii.” Oferty
realizacji zlecenia ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Decyduje data wplywu oferty.
Ztozenie oferty realizacji zlecenia nie musi skutkowa¢ zawarciem umowy. Zleceniodawca

zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania.



8. Informacje dodatkowe:

Informacje dot. niniejszego zapytania ofertowego udzielane sg w godz. 7.00-15.00. Osobg
uprawniong do kontaktéw ze Zleceniobiorcg jest: Matgorzata Zembrzuska 081 466 55 55.
W toku badania i oceny ofert Zleceniodawca moze zgdac¢ wyjasnien oraz zastrzega sobie
takze mozliwos¢ wgladu do oryginatéw dokumentacji ztozonej w formie kopii potwierdzonej

za zgodnos$¢ z oryginatem.

9. Zalaczniki:
1) odwiadczenie Oferenta dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych,

2) klauzula informacyjna.

Nla’rgorzata Elektronicznie podpisany
przez Matgorzata

Zem erUSka; Zembrzuska; DPSM w
DPSM . Lublinie

Data: 2023.12.11
Lublinie 10:54:09 +01'00"



KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczgca przetwarzania danych osobowych

w Domu Pomocy Spotecznej im. W. Michelisowej w Lublinie
(realizacja postepowan o udzielenie zamowien publicznych na potrzeby DPS)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L. Nr 119
z 4.05.2016 str. 1, z p6zn. zm.) - zwanego dalej ,RODO”, informujemy Panig/Pana
0 sposobie i celu w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takze
o0 przystugujgcych Pani/Panu prawach wynikajgcych z regulacji o ochronie danych
osobowych:

. ADMINISTRATOR

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Pomocy Spotecznej im. Wiktorii
Michelisowej w Lublinie reprezentowany przez Dyrektora Domu.

Il. DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

adres: ul. Archidiakonska 7, 20-113 Lublin,

telefon: 081 466 55 55,

email: poczta@dpsm.lublin.eu.

lll. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

W Domu Pomocy Spotecznej w Lublinie zostat wyznaczony Inspektor ochrony danych,
z ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z przystugujgcych Pani/Panu
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z Inspektorem ochrony danych mozna sie
kontaktowa¢ w formie elektronicznej pod adresem e-mail: iod@dpsm.lublin.eu lub pisemnie
na adres, ul. Archidiakonska 7, 20-113 Lublin.

IV. CELE ORAZ PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz celu archiwalnym. Podstawg prawng
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (tj. niezbednos$é¢ do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze), w szczegodlnosci na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz aktow
wykonawczych do niej, w tym Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow
lub oSwiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, art. 5 i art. 6 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

V. PRZEKAZYWANIE DANYCH

Pani/Pana dane nie trafig poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujgcy Unie
Europejska, Norwegie, Liechtenstein, Islandie).

VI. ODBIORCY DANYCH Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione wytgcznie
osobom Iub podmiotom, ktére sg uprawnione do ich otrzymania na podstawie


mailto:iod@dpsm.lublin.eu

obowigzujgcych przepiséw prawa w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i ust 2 z dnia
11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych.

VIl. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Z danych osobowych bedziemy korzysta¢ do momentu zakonczenia realizacji w/w celu
zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2011 r. Prawo zaméwien publicznych
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jesli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas umowy. Po tym
czasie z danych bedziemy korzystaé przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

VIIl. PRZYSLUGUJACE PRAWA

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych Pani/Pana i innych oséb, przystugujg
Pani/Panu nastepujgce prawa:

Prawo dostepu do danych osobowych.

Prawo Zzadania sprostowania /poprawienia danych osobowych - skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego
w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zamowien publicznych.

Prawo Zzadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonhczenia tego postepowania.

IX. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO URZEDU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO). PODANIE
DANYCH Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzieleniu zamdwienia publicznego, konsekwencjg niepodania danych
bedzie brak mozliwosci rozpatrywania Pani/Pana oferty oraz uniemozliwi zawarcie umowy.

X. ZAUTOMATYZOWANIE | PROFILOWANIE DANYCH

Pani/Pana dane nie bedg podlega¢ automatycznym sposobom przetwarzania danych
opierajacych sie na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym nie bedg podlegac
profilowaniu.



		2023-12-11T10:54:09+0100
	Małgorzata Zembrzuska; DPSM w Lublinie




