DOM POMOCY Si Oi YCZNE]
im. Matki Tercs '
20~ -060 L(JE,LFM 1-

466 55 80, -
E‘EG%N 0002948 gn, h\P H(’ L"S £0-645

ZARZADZENIE NR 5/2011

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej im. Matki Teresy z Kalkuty w Lublinie
z dnia 22.03.2011 r.
w sprawie postepowania z depozytami wartosciowymi

Na podstawie § 7 Statutu Domu Pomocy Spotecznej im. Matki Teresy z Kalkuty w Lublinie
nadanego Uchwatg nr 1040/XLI1/2006 z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie Statutu Domu Pomocy
Spotecznej im. Matki Teresy z Kalkuty w Lublinie oraz § 8 ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego
Domu Pomocy Spotecznej im. Matki Teresy z Kalkuty w Lublinie nadanego Zarzadzeniem nr

284/2008 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 8 maja 2008 r. W sprawie przyjecia regulaminu
organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej im. Matki Teresy z Kalkuty w Lublinie zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

- Ustalam nastepujace zasady postepowania z depozytami wartosciowymi w Domu Pomocy
L Spotecznej im. Matki Teresy z Kalkuty:

. Postanowienia ogdlne.

1
1. Dom Pomocy Spotecznej zapewnia bezpieczne przechowywanie srodkow pienieznych i
przedmiotéw warto$ciowych stanowiacych wiasno$¢ mieszkanca poprzez ztozenie ich do
depozytu.
2. Ponizsze przepisy okresla procedure postepowania z depozytami ztozonymi do przechowania
w Domu Pomocy Spotecznej, zwanym dalej Domem.

2

1. Do depozytu moga by¢ oddawane srodki pieniezne i przedmioty wartosciowe.
2. Do srodkéw pienieznych i przedmiotéw wartosciowych zalicza sig:
) polskie pienigdze obiegowe,
b)" walute zagraniczng, monety z metali szlachetnych,

) metale szlachetne, szlachetne kamienie oraz bizuterie z nich wykonang,
d) ksigzeczki oszczednosciowe, papiery wartosciowe, roznego rodzaju dokumenty migdzy innymi
potwierdzajace prawo wiasnosci,
e) przedmioty uznane przez mieszkanca za wartosciowe.

3
1. Za przedmioty wartosciowe i srodki pieniezne nie oddane do depozytu na zasadach
wynikajacych z niniejszego zarzgdzenia Dom nie odpowiada.
2. Osoby , ktore nie zdecydujg sie na zlozenie srodkéw pienieznych i wartosciowych
przedmiotow do depozytu sg informowane o braku ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej za
te srodki i przedmioty przez Dom .
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3. Przyjecie informacji o ktorej mowa w ust. 2, osoby potwierdzajg w formie pisemnej sktadajac
oswiadczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

Il. Procedury postepowania z przedmiotami wartosciowymi.
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1.Przyjecie kazdego przedmiotu wartosciowego do depozytu wpisuje sie do Ksiegi depozytow.
2 Mieszkancowi przekazujgcemu wartosciowe rzeczy do depozytu na czas pozostawania w Domu
wydaje sie protokét wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia bedacy
pokwitowaniem przyjecia okreslonych przedmiotéw do depozytu lub sktada sie go w dokumentacji
dotyczgcej mieszkanca. Jedng kopie protokotu skiada sie wewnatrz opakowania depozytu .
3. Pracownik cdpowiedzialny za prowadzenie magazynu depozytéw prowadzi ksiege depozytow.
Ksiega depozytow powinna by¢ parafowana, powinna mie¢ ponumerowane strony,
przesznurowane kartki oraz konce sznurka na ostatniej stronie muszg by¢ pokryte lakiem, na ktory
nalezy odcisng¢ piecze¢ Domu. Obok pieczgci dyrektor i Gt. Ksiegowy stwierdzaja wiasnymi
podpisami ilos¢ stron ponumerowanych cyfrg podang stownie.
4. ksiega depozytéw powinna zawierac nastepujgce dane:
- numer kolejny,
- nazwisko i imie mieszkanca,
- date urodzenia i imiona rodzicow,
- date przyjecia depozytu,
- rodzaj przedmiotu warto$ciowego —jakosé, cecha, znak,
- date wydania depozytu,
- podpis osoby odbierajgcej depozyt
5. Osoba, o ktorej mowa w pkt 5 ust. 1 lub 2, kwituje przyjecie przedmiotéw do depozytu
wiasnorecznym podpisem na protokole.
6. Ksiege depozytéw wraz z dowodami stwierdzajgcymi zapisy w niej, przechowuje sie pod
zamknieciem.

5
1. Ksiege depozytdéw prowadzi i przechowuje osoba wyznaczona przez Dyrektora Domu.
2. W przypadku przyjecia depozytu poza godzinami pracy, w razie nieobecnosci osoby, o ktorej
mowa w ust. 1, osoba wskazana przez Dyrektora Domu lub osobe przez niego upowazniong
sporzadza opatrzony wlasnorgcznym podpisem spis przedmiotéw oraz przyjmuje depozyt, po
czym umieszcza go w zamknigtej na klucz szufladzie lub szafie oraz wydaje pokwitowanie.
3. Depozyt przyjety w sposob okreslony w ust. 2 jest przekazywany osobie, o ktorej mowa w ust.
1, niezwtocznie po jej stawieniu si¢ w Domu, w celu dokonania zapisu depozytu w ksiedze
depozytdw.
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1.W przypadku gdy mieszkaniec jest niezdolny do zrozumienia znaczenia informacji, komisja
wskazana przez Dyrektora Domu niezwtocznie sporzadza spis przedmiotéw oraz oddaje je do
depozytu.
2. Niezwtocznie po ustaniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, zawiadamia sie mieszkanca o
ztozeniu przedmiotow do depozytu. W przypadku wyrazenia woli dalszego przechowywania
przedmiotéw w depozycie mieszkaniec sklada podpis na karcie depozytowej wraz z aktualng data.

5
1. Przedmioty w depozycie przechowuje sie w opakowaniu trwale zamknietym ostemplowanym
pieczecig zaktadu i oznaczonym numerem depozytu, pod ktérym zostat on zapisany w ksiedze
depozytow.

2. W ksiedze depozytow, pod numerem depozytu, wyszczegolnione sg liczba oraz okreslenie
przedmiotow znajdujacych sie wewnatrz opakowania, w ktorym depozyt jest przechowywany.
3.0Opakowanie, w ktérym jest przechowywany depozyt, po wpisaniu do ksiegi depozytow,
przechowuje sie w sejfie w pokoju pracownikow socjalnych.
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1.Przy otwieraniu depozytow nalezy zwroci¢ uwage , czy pieczecie i opakowanie nie byly
naruszone.
2 W razie stwierdzenia iz opakowanie, w ktérym znajduje sie depozyt zostato naruszone lub w
przypadku stwierdzenia braku lub niezgodnosci miedzy zawarto$cig depozytu a spisem
przedmiotow, nalezy sporzadzi¢ protokét przy udziale mieszkarca ( ewentualnie rodziny lub
opiekuna prawnego ) oraz komisji powotanej przez Dyrektora Domu w ktérym zostanie ustalony
rodzaj braku , wysokosc¢ szkody oraz opisany zostanie stan opakowania.
3. Protokét po jego sporzadzeniu komisja przekazuje Dyrektorowi Domu w celu przekazania
sprawy organom scigania .

lll. Procedura postepowania z depozytami pienieznymi.
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1.  Mieszkaniec, moze podjac¢ decyzje o wptaceniu jego srodkow pienieznych o ktérych mowa w
pkt 2.2 litera a, na prowadzone przez Dom indywidualne konto depozytowe.
2. Dom zdeponowane srodki pieniezne odprowadza na rachunek sum depozytowych w banku.
3. Raz w roku wg stanu na 31.12. danego roku osoba prowadzaca depozyty pieniezne
mieszkancow, sporzadza imienne zestawienie sald rachunku.
4. Odsetki zgromadzone na indywidualnym koncie depozytowym stanowig dochod mieszkarica.
5. Odsetki uwazane sg za przychody z kapitatow pienieznych opodatkowane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

(ky ¥




10
1. Decyzje o zatozeniu depozytu gotdwkowego mieszkaniec moze podjac przy przyjeciu, jak

réwniez w trakcie pobytu w Domu podpisujac zgode na ziozenie $rodkéw pienigznych na
indywidualne konto depozytowe , ktérej wzér stanowi zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

2. Mieszkaniec, ktéremu niepetnosprawno$¢ uniemozliwia ztozenia podpisu wyraza wole wplaty
gotéwki na indywidualne konto depozytowe w obecnosci rodziny lub pracownika socjalnego i
kierownika zespotu ktérzy podpisujg powyzszy dokument.
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1. Mieszkancy, a w przypadku oséb nie mogacych samodzielnie dysponowac srodkami
pienieznymi kurator lub opiekun prawny pobieraja pienigdze na indywidualny whniosek wyptaty
srodkow depozytowych wzér stanowi zatacznik nr 3 i 4 do zarzadzenia.
2. Indywidualny wniosek wyptaty lub przelewu sporzadza pracownik socjalny na podstawie
potrzeb zgloszonych przez mieszkaricow, wnioski sg sprawdzone pod wzglgdem formalno —
rachunkowym przez Gtéwnego Ksiggowego i zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora.
3. Wyptata gotéwki nastepuje w kasie, osoba wyptacajaca kwituje odbior pieniedzy
wiasnorecznym podpisem na wniosku oraz przelewem na wskazane konto bankowe.

IV. Depozyty oséb ubezwtasnowolnionych czgsciowo lub catkowicie

12
W przypadku osob ubezwiasnowolnionych catkowicie, depozytem mieszkanca moze dysponowac
ustanowiony przez Sad opiekun prawny z zastrzezeniem postanowien pkt.14.

13
W przypadku oséb ubezwtasnowolnionych czesciowo dysponowanie depozytem w tym srodkami
zgromadzonymi na koncie depozytowym moze by¢ dokonywane przez te osoby lub osoby przez
nie upowaznione wylacznie w takim zakresie jakim jest to niezbedne do zaspokojenia biezgcych
potrzeb osoby ubezwiasnowolnionej czg$ciowo . W zakresie przekraczajgcym biezace potrzeby
osoby ubezwtasnowolnionej czgéciowo do dysponowania depozytem majg zastosowanie
postanowienia pkt.14 ust 2.

14
1. Pobranie przez opiekuna prawnego $rodkéw pienieznych z konta depozytowego —
gotéwkowego mieszkarnca ubezwtasnowolnionego catkowicie dopuszczalne jest wytgcznie w
celach zwiazanych z biezacymi potrzebami mieszkanca
2. Dysponowanie depozytem mieszkanca w tym pobranie przez opiekuna prawnego z konta

U




depozytowego mieszkanca kwot w zakresie przekraczajgcym biezgce potrzeby mieszkanca
znajdujacego sie pod jego opieka wymaga zgody Sgdu.

V. Procedury postepowania z depozytami w przypadku zgonu mieszkanca.
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1. W przypadku zgonu mieszkarca prawo do pobrania pienigdzy z depozytu gotowkowego oraz
przedmiotow wartosciowych majg jedynie spadkobiercy .
2. Spadkobierca w chwili zgtoszenia sie po depozyt zmartego powinien przedstawi¢ prawomocne
postanowienie Sadu stwierdzajace nabycie spadku.
3. Osoba uprawniona ma 3 letni termin odebrania depozytu. Termin ten jest liczony od dnia
dostarczenia wezwania do odebrania depozytu.

16
1. W przypadku $mierci mieszkarncoéw samotnych Dom jest zobowiazany wezwac osoby
uprawnione do odebrania depozytu wartosciowego wyznaczajgc trzy letni termin odbioru oraz
poinformowac¢ o skutkach nie podjecia depozytu.
2. Informacje w formie ogtoszenia wywiesza sie na tablicy ogtoszer w Domu przez okres 6
‘miesiecy (wzér wezwania stanowi zatacznik Nr 5 do zarzadzenia)
3. W przypadku gdy szacunkowa warto$¢ depozytu przekracza 5 tysigcy ztotych przechowujacy
depozyt Dom zamieszcza réwniez ogtoszenie w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
4. Niepodjete depozyty ulegaja likwidacji zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami ).
Ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006r. o likwidacji niepodjetych depozytéw (Dz.U.2008, poz. 1537)

VI. Postanowienia koncowe.

17
1. Pracownikiem odpowiedzialnym za prowadzenie spraw depozytowych mieszkancow jest
wyznaczony pracownik socjalny.
2. W przypadku nieécistos$ci w upowaznieniach i obowigzujacej dokumentacji odpowiedzialnos¢
ponoszg pracownicy zajmujacy sie prowadzeniem depozytow.

18
W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie odpowiednie przepisy:
- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z p6z.zm.)
- ustawy z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks Rodzinny i opiekunczy (Dz.U. Nr 9, poz. 59 z p6z.zm.)
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Otrzymuja: £ —_

- ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006r. o likwidacji niepodjetych depozytow (Dz.U. Nr 208,

poz.1537),

- rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 19 pazdziernika 2005r. w sprawie domow
pomocy spotecznej ( Dz.U. Nr 217, poz. 1837 ).

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§3
Z dniem wejscia w zycia niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie Dyrektora Domu Pomocy

Spotecznej Nr 20/2005 z dnia 18.04.2005 r. w sprawie trybu postepowania pracownikow z
depozytami warto§ciowymi.

RLDCA BRAWNY

\ ™
Anna Wojdlechowska
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Zalacznik nr 1

....................................................

Nazwisko i imie mieszkanca

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana(y) wyrazam zgode / nie wyrazam zgody * na dokonywanie
wplat pienieznych na indywidualne konto depozytowe w banku.

Przyjmuje do wiadomosci, ze Dom Pomocy Spotfecznej im. Matki Teresy z Kalkuty
nie ponosi odpowiedzialno$ci za przedmioty wartosciowe nie ztozone przez mieszkanca
do depozytu.

*niepotrzebne skresli¢

.........................................................

(data i podpis mieszkanca)




Pozycja w ksiedze depozytowej: ..............

PROTOKOL

Dotyczacy przyjecia do depozytu przedmiotéw wartosciowych
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 ' .przekazaifa do depozytu nastepujace przedmioty warto$ciowe:

Szczegotowo opisaé przedmioty: nazwa, rodzaj, jakos¢, cechy i znaki szczegélne, ilo$¢, waga,
kolor, ewentualne uszkodzenia, stopien zuzycia itp. warto§¢ przedmiotu (szacunkowa) w dniu
przyjecia do depozytu.
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(data i podpis mieszkarca)
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Zalagcznik nr 4
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POLECENIE PRZELEWU
Polecam przelac¢ z konta depozytowego

Pana(i) ......... TC AR =t L DS RPN
Nr konta
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Nakonto Panali) .........c..cocorvmcnnrnasnsnsas
~ Nr konta
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23.02.2011r.
e Sprawdzit Glowny Ksiegowy Dyrektor
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Zalacznik nr 5
LHBlindn s e e

latki Teresy z Kalkuty
vackiego 26

Wezwanie 0séb uprawnionych do odbioru depozytu

PO PEIVGIPAIN ... ii i s vovaisvivsion

Zawiadamiam, ze w dyspozycji Domu Pomocy Spotecznej im. Matki Teresy z
Kalkuty ~w  Lublinie  znajdujg  sie  $rodki pieniezne  zlozone  przez

B ) R zmartegow dniu ............. COKB/SYRc ..o ivviviins
T urodzony w dniu ............... W R e mieszkaniec DPS w
LT R

Dziatajgc na podstawie ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 roku o likwidacji niepodjetych
depozytow (dz. U. z 2006r., Nr 208, poz. 1537) wzywam osoby upowaznione do podjecia

zfozonych depozytow. Podjecie depozytu mozliwe bedzie po przedstawieniu przez
uprawnionego prawomocnego postanowienia Sadu.

Informuje, ze w przypadku nie podjecia depozytu ulegnie likwidacji z mocy art. 4
wyzej powotanej ustawy tj. nastapi przejscie prawa do tego depozytu na rzecz Skarbu
Panstwa.



