DOM PGV[OFY ‘QPULE:C ZNE]

ZARZADZENIE NR 40/ 2011

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej im. Matki Teresy z Kalkuty w Lublinie
z dnia 21.11.2011
w sprawie zmiany zarzadzenia nr 1/2011 Dyrektora DPS MTK z dnia 03.01.2011
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci dla
Domu Pomocy Spolecznej im. Matki Teresy z Kalkuty

Na podstawie art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci ( Dz. U.
z 2009r. Nr 152,p0z.1223 z p6zn. zm.), art. 40 ust. 1, 2, 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240), z uwzglednieniem przepisow
Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 w sprawie szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861), zarzgdzam co
nastepuje:

§1

Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 1/2011 Dyrektora DPS MTK z dnia 03.01.2011 w sprawie
ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci dla Domu Pomocy
Spotecznej im. Matki Teresy z Kalkuty okreslajacy sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych
otrzymuije brzmienie jak zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia 01 stycznia
2011 roku.

f\

Anna W ojc



Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 40/2011 z dnia 21.11.2011 .

- Okreslenie sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych

DZIAL |. Zaktadowy plan kont w Domu Pomocy Spolecznej im. Matki Teresy

z Kalkuty

SYMBﬁL KONTA

~ NAZWA KONTA W PLANIE KONT

ajgtek trwaly

1011 Srodki trwate

011-01 Budynki i budowle

011-04 "Maszyny, urzadz. i aparaty ogéin. stosowania
011-05 "Maszyny, urzadz.i aparaty specj. branzowe
011-06 Urzgdzenia techniczne

011-07 Srodki transportowe

011-08 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

Pozostale Srodki trwale w uzytkowaniu

Zbiory biblioteczne

l020 |Wartoéci niematerialne i prawne

020-01 "Program komputerowy Arisco £.6dz

020-02 ||Licencja oprogramowania Arisco t6dz

071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i

rawnych

071-01 |Umorzenie budynkéw i budowli

071-04 ”Umorz. maszyn, urzadzen i aparat. ogéin. stosow.

071-05 “Umorz. maszyn, urzadzen i aparat. specj. branzowe

071-06 ||Umorz. urzadzen technicznych

071-07 ||Umorz. srodkéw transport.

071-08 ”Umorz. narzedzi, przyrzadow ruchom. i wyposaz.

1072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawych, zbioréw bibliotecznych

072-01 ||Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

072-02 ”Umorzenie zbioréw bibliotecznych

072-03 "Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych/ progr. komp.Arisco/




080 Inwestycje

080-00-xxxxx Analityka w/g potrzeb

ZESPOL 1 SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE
101 Kasa

101-00 Wptywy do kasy

101-00- xxxxx Analityki w/g potrzeb

101-01 (Wptywy | wydatki z tytutu dochodéw budzetowych
101-01- xxxxx Analityki w/g potrzeb

101-03 |Wp+aty i wydatki z ZFSS

101-04 "Wpiaty i wyplaty depozytow

130 ||Rachunek biezacy jednostki

130-00 ||Rachunek biezacy /dochodéw budzetowych/
130-00-0 ||Odprowadzone dochody budzetowe do Urzedu Miasta
130-00-1 ||Dochody budzetowe

130-00-1-075 Dochody z najmu i dzierzawy ski. majatkowych
130-00-1-075-xx Analityki w/g potrzeb

130-00-1-083 Wptywy z ustug

130-00-1-083-xx Analityki w/g potrzeb

130-00-1-084 Wplywy ze sprzedazy wyrobow
130-00-1-084-xx Analityki w/g potrzeb

130-00-1-092 Pozostate odsetki

130-00-1-092-xx Analityki wig potrzeb

130-00-1-096 Otrzymane darowizny pieniezne
130-00-1-096-xx Analityki wig potrzeb

130-00-1-097 Woptywy z réznych dochodéw

130-00-1-097-xx Analityki w/g potrzeb

130-00-2 Bilans otwarcia /dochody budzetowe/

130-01 Rachunek biezacy /wydatki budzetowe/
130-01-0 Srodki otrzymane na wydatki

130-01-1 Pobranie pogotowia kasowego

130-01-2 "Wyd atki budzetowe

130-01-2-302 ||Nagrody | wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen




130-01-2-302xx

Analityki w/g potrzeb

130-01-2-401

[VWWynagrodzenia osobowe pracownikéow

130-01-2-401-01

VWynagrodzenie osobowe netto

130-01-2-401-02

Nagrody jubileuszowe i odprawy

130-01-2-404 ||Dodatkowe wynagrodzenie roczne
130-01-2-404-00 Dodatkowe wynagr. roczne tzw. 13
130-01-2-411 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne
130-01-2-411-01 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne /51/
130-01-2-412 Skitadki na Fundusz Pracy
130-01-2-412-00 Fundusz Pracy /53/

130-01-2-417 ||Fundusz bezosobowy

130-01-2-417-01 Umowy zlecenia

130-01-2-421 Zakup materiatéw i wyposazenia
130-01-2-421-xx Analityki w/g potrzeb

130-01-2-422 Zakup srodkow zywnosci
130-01-2-422-01  [Srodki zywnosci

130-01-2-423 Zakup lekow,wyroboéw medycznych i $rodkéw biobéjczych
130-01-2-423-xx Analityki w/g potrzeb

130-01-2-426 Zakup energii

130-01-2-426-xx Analityki w/g potrzeb

130-01-2-427 Zakup ustug remontowych
130-01-2-427-xx Analityki w/ g potrzeb

130-01-2-428 Zakup ustug zdrowotnych
130-01-2-428-xx Analityki w/g potrzeb

130-01-2-430 Zakup ustug pozostatych
130-01-2-430-xx Analityki w/g potrzeb

130-01-2-435 Optaty za ustugi internetowe
130-01-2-435-01 ||Us+ugi internetowe

130-01-2-436 "Opiaty z tyt.zakupu usiug telekomunikacyjnych tel. komérkowej
130-01-2-436-01 ”Op’raty z tyt ustug tel. komoérkowej
130-01-2-437

||Op+aty z tyt zakupu ustug telekomunikacyjnych tel. stacjonarnej

130-01-2-437-01

”Oplaty z tyt.ustug tel.stacjonarnej




130-01-2-441 Podroze stuzbowe krajowe

130-01-2-441-xx Analityki w/g potrzeb

130-01-2-444 Odpisy na ZFSS

130-01-2-444-01 "Odpisy na rok biezacy ZFSS

130-01-2-452 “Op’raty na rzecz budzetu jednostek samorzadu terytoriainego
130-01-2-452-01 Optata za trwaly zarzad nad budynkami i gruntem
130-01-2-470 Szkolenia pracownikow niebgdacych cztonkami stuzby cywilnej
130-01-2-470-01 Szkolenia pracownikow

130-01-2-478 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych
130-01-2-478-01 Sktadki emerytury pomostowe

130-01-2-605 \Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
130-01-2-605-xx Analityki w/g zadan inwestycyjnych

130-01-2-606 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych
130-01-2-606-xx IWydatki w/g potrzeb

130-01-3 Bilans otwarcia / wydatki budzetowe/

130-01-x-xxx%-xx

Analityki w/g potrzeb

139

Inne rachunki bankowe

139-1 ||Rachunek depozytéw mieszkancow
139-1-01 "Bilans otwarci
139-1-02 Depozyty mieszkancow

139-1-02-xxxxx

Analityki w/g potrzeb

139-2

Rachunek pomocniczy

139-2-00 ”Biians otwarcia

139-2-01 \Wydatki z srodkéw pomocniczych

139-2-01-xxxxx Analityki wg potrzeb

135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia /ZFSS/
135-00 [Bilans otwarcia

135-01 \Wptywy $rodkow /ZFSS/

135-01- xxxxx Analityki w/g potrzeb

135-02 [Wydatki ze $rodkow ZFSS

135-02- xxxxx

Analityki w/g potrzeb.

140

Krétkoterminowe papiery wart. i inne srodki pieniezne




141

E' rodki pieniezne w drodze
ZESPﬁ 2 "ROZRACHUNKl | ROSZCZENIA

201 ||Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-01 Rozrachunki z dostawcami

201-01-xxxxx Analityki wig paragraféow

201-02 Rozrachunki z dostawcami — rachunek pomocniczy
201-02-XXXXX Analityki w/g paragrafow

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
221-01 Odptatnoéci mieszkaricdw za pobyt w domu na starych zasadach
221-01-83xxx Analityki w/g nazwisk

221-02 Odptatnos¢ mieszkarncéw na nowych zasadach
221-02-83xxx Analityki w/g nazwisk

221-03 Wptywy z réznych dochoddw

221-03-097xx Analityki w/g paragraféw

221-04 Naliczone odsetki od naleznosci

221-04-092xx Analityki w/g nazwisk

221-05 Wplywy z ustug

221-05-083xx Analityki wg potrzeb

221-06 Dochody z najmu dzierzawy skiadnikéw majatkowych
221-06-075xx Analityka w/g potrzeb

221-07 Wplywy ze sprzedazy wyrobow

221-07-084xx

Analityka w/g potrzeb

221 -XX-XXXXX

Analityka w/g potrzeb

222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 HRoinczenie wydatkow budzetowych
225 ”Rozrachunki z budzetami

225-01

"Podatek od wynagrodzeri

225-01-401-01

||Podatek od wynagrodzen pracownikéw PIT 4

225-01-401-02

"Podatek od nagréd jubileuszowych i odpraw

225-02 ”Podatek od umoéw zlecen
225-02-417 HPodatek od umow zlecen
225-03

HPodatek od dodatkowego wynagrodzenia
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225-03-404

"Podatek od dodatkowego wynagrodzenia

229

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

229-01 Sktadki ZUS ptacone przez pracownika
229-01-401xx Analityk w/g potrzeb

229-02 Fundusz Pracy

229-02-41201 Fundusz Pracy

229-03 Sktadki ZUS ptacone przez pracodawce
229-03 -411xx Analityki w/g potrzeb

229-04 Sktadki ZUS ptacone przez zleceniobiorce

229-04- 417xx

Analityki w/g potrzeb

229-05

Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

229-05- 478xx

Analityki w/g potrzeb

229-06

Sktadki od dodatkowego wynagrodzenia rocznego

229-06-40401

Sktadki spoleczne dodatkowe wynagrodzenie roczne

229-06-40402

Skiadka zdrowotna wynagrodzenie roczne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
231-01 Wynagrodzenia brutto pracownikéw
231-01-xxxXX Analityki w/g potrzeb

231-02 Dodatkowe wynagrodzenie roczne /4040/

231-02-00001

Tzw. ,13"

234

Pozostale rozrachunki z pracownikami

234-01 Rozrachunki z tytutu zaliczek
234-01- XxXXXX Analityki w/g potrzeb
234-02 Naleznosci od pracownikow z tyt. pozyczek ZFSS

234-02-x¢X%X

Analityki w/g nr ewidencyjnego pracownika

240

Pozostale rozrachunki

240-00

Pozostate rozrachunki -potracenia z listy ptac.

240-00-xxxxx

Analityki w/g potrzeb

240-01

Inne pozostate rozrachunki

240-01-xxxxX Analityki w/g potrzeb.
240-02 Rozlicz. niedoboréw i szkéd w sktadn. majatk.
240-02-XXXXX Analityki w/g potrzeb




240-03 Rozrachunki ZFSS

240-03-xxxxx Analityki w/g potrzeb

240-07 Rozrachunki depozytowe mieszkancéow
240-07-xxxxx IAnalityki w/g potrzeb

240-08 Odsetki od sum depozytowych mieszkancéw
240-08-xxxxx Analityki w/g potrzeb

24 0-XX=XXXXX

Analityki w/g potrzeb

290

Odpisy aktualizujgce naleznosci

290-01-300¢%

Analityki w/g potrzeb

ZESPOL 3 MATERIALY | TOWARY

300 hRoinczenie zakupu

300-01 ||Roz|iczenie zakupu art. Zywnosciowych

300-02 ||Rozliczenie zakupu ustug

300-03 ||Rozliczenie zakupu art. przemystowych

310 “Materiaty

310-00 "Magazyn przemystowy

310-01 ||Magazyn paliw

310-10 ||Magazyn SpoZywczy

310-30 ||Magazyn - Dary

340 Odchylenia od cen ewidencyjnych towaréw i materiatow
ZESPOL 4 KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE
400 Amortyzacja

400-472 Amortyzacja

401 Zuzycie materialéw i energii

401-421 Zakup materiatow | wyposazenia

401-421xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku
401-422 Zakup Srodkéw zywnosci

401-422xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku
401-426 Zakup energii

401-426xx Analityka w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku
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402 Ustugi obce

402-427 Zakup ustug remontowych

402-427xx IAnalityka w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

402-430 Zakup ustug pozostatych

402-430xx IAnalityka w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

402-435 Zakup ustug dostepu do Internetu

402-435xx Analityka w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

402-436 LOpJaty z tyt. zakupu ust. telekom. Swiadczonej w ruchomej publ. sieci
elefonicznej

402-436xx Analityka w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

402-437 Optaty z tyt. zakupu ust. telekom. $wiadczonej w stacjonarnej publ.
sieci telefonicznej

402-437xx Analityka wi/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

403 Podatki i oplaty

403-452 Optaty na rzecz jednostek samorzgdu terytorialnego

403-452xx IAnalityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

404 Wynagrodzenia

404-401 \Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

404-401xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

404-404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

404-404xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

404-417 [Wynagrodzenia bezosobowe

404-417xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

405-302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

405-302xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

405-411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

405-411xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

405-412 Sktadki na Fundusz Pracy

405-412-xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku




405-428

Zakup ustug zdrowotnych

405-428-xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku
405-444 Odpisy na ZFSS

405-444-xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku
409-478 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych
409-478-xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku
409 Pozostale koszty rodzajowe

409-423 Zakup lekow, wyrobéw medycznych i produktow biobdjczych
409-423-xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku
409-441 Podréze stuzbowe krajowe

409-441-xx Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku
410 Koszty rachunek pomocniczy

410-01 Zuzycie materialéw i energii

410-01-x00¢-%%

Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

410-02

Uslugi obce

410-02-xxx-xX

Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

410-09

Pozostate koszty rodzajowe

4.10-09-xxx-xX

Analityki w/g potrzeb zgodnie z rachunkiem wyniku

ZESPOL 6 PRODUKTY

N640 ||Roz|iczenie miedzyokresowe. kosztow

H640-00 Koszty poniesione w okr. sprawozd., a dot. przysziych okres./czynne/
1640-00-xxxxx Analityki w/g potrzeb

640-01 Prawdopodobne koszty przyszitych okresow (bierne)
640-01-xxxxx Analityki w/g potrzeb

ZESPOL 7 IPRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

720 ||Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
720-00 Wplywy z ustug

720-00-083xx Analityki w/g potrzeb

720-01 Dochody z najmu dzierzawy sktadnikéw majatkowych




720-01-075xx

Analityki w/g potrzeb

720-02 Wptywy z réznych dochodow
720-02-097xx Analityki w/g potrzeb

720-03 Pozostate odsetki
720-03-092xx Analityki w/g potrzeb

7 20-XX-XXXXX

Analityki w/g potrzeb

740

Dotacje i srodki na inwestycje

740-xx Analityka wg potrzeb

750 Przychody finansowe

750-xx Analityki w/g potrzeb

751 Koszty finansowe

761-xx Analityki w/g potrzeb

760 Pozostate przychody operacyjne
760-xx Analityki w/g potrzeb

761 Pozostate koszty operacyjne
761-xx Analityki w/g potrzeb

770 Zyski nadzwyczajne

770-xx Analityki w/g potrzeb

771 Straty nadzwyczajne

77 1-xx Analityki w/g potrzeb

ZESPOL 8 FUNDUSZE , REZERWY | WYNIK FINANSOWY
ISOO Fundusz jednostki

EBOO-OO Zwiekszenie funduszu
ﬂSOO—OO—xxxxx Analityki w/g potrzeb

ﬂ800-01 Zmniejszenia funduszu
i800~01-xxxxx Analityki w/g potrzeb

I851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
|851 -00 Zwiekszenie funduszu
ﬁ851-00-xxxxx Analityki w/g potrzeb

1851-01 Zmniejszenia funduszu

851-01-xxxxx

Analityki w/g potrzeb
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|}851-02 ||Bi|ans otwarcia

860 Wynik finansowy
860-01 Wynik finansowy / zapisy strona Ma/
860-01-xxxxx Analityki w/g potrzeb
860-02 \Wynik finansowy / zapisy strona Wn/
[860-02-xxxxx Analityki w/g potrzeb
lKONTA POZABILANSOWE
975 \Wydatki strukturalne
975-xx Analityka w/g kodow wydatkéw strukturalnych
I980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
HQSO—Ox-xxxxx Analityki w/g potrzeb i klasyfikacji budzetowej
1998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
998-0x-XxxXX Analityki w/g potrzeb i klasyfikacji budzetowe;
I999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Analityki do poszczeg6inych kont sg tworzone zgodnie z przychodami i wydatkami oraz z
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r (Dz.U.Nr.38 poz.207 pézn. Zm.) W sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych.

DZIAL Il. Opis kont dla Domu Pomocy Spoleczﬁej im. Matki Teresy z Kalkuty
1. Konta bilansowe

Zespol 0 - "Majatek trwaty"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidencii:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) umorzenia majatku;
4) inwestycji. )

1) Konto 011 - "Srodki trwale”
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywanag dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach 013, 014, 016 017.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu |
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktore
ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegoélnoSci:
1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych wartosc
poczatkowg $rodkow trwatych;
2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;
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4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidaciji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektow $rodkow trwatych;
2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.

2) Konto 013 - "Pozostate srodki trwate”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych érodkéw trwatych, niepodlegajacych ujgciu na kontach 011, 014, 016 i 017,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktére podlegajg umorzeniu w peinej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycii;
2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci.
1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidagji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;
2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komorek
organizacyjnych, u ktérych znajduja sig srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;

3) Konto 014 - "Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stornie Ma — zmniejszenia stanu [
wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na
koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. Przychéd zbioréw bibliotecznych pochodnych z zakupu lub nieodptatnie

otrzymanych;

2. Nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczego6lnosci.

1. Rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodpfatnego

przekazania;

2. Niedobory zbioréw bibliotecznych
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyZzki wycenia sie zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
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4) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef wartoéci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb
odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

5) Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych™

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niemateriainych i prawnych, ktére podiegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wediug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzié wspéing
ewidencje szczegbtows.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

6) Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, pozostalych wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiréw bibliotecznych. '
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia
lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidendgji
syntetycznej, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych, wartosci niemateriainych i prawnych oraz zbiréw bibliotecznych
obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiréw bibliotecznych
umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

7) Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwate w budowie)"
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;
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3) poniesione koszty ulepszenia érodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcija,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka
trwatego;

4) rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegolnosci:

1) $érodkow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji;

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé roéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencia szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ cO najmniej
wyodrebnienie  kosztéw inwestycji wedtug poszczegoinych rodzajow  efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegoinych
obiektéw $rodkéw trwatych oraz wartosci niemateriainych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.

Zesp6t 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenciji:
1) krajowych srodkéw pienigznych przechowywanych w kasach;
2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;
3) krajowych $rodkow pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych srodkach pienigznych;
5) innych krajowych srodkéw pienieznych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.
8) Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidenciji krajowej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej;
2) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
9) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki "

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig wptywy srodkéw pienigznych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223,
2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodow budzetowych (ewidencja
szczegblowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:
1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wediug podziatek klasyfikacji budzetowej ), w korespondencji z wiasciwymi kontami
zespotu 1,2,3,4,7 lub 8;
2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222:

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wycigagow bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem .
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Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze
do blednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochodéw  realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkow podlega okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych
na strone Ma konta 800, a w zakresie dochod6w - na strong VWn konta 800.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan srodkoéw budzetowych
na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

1) $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem
223
2) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

10) Konto 135 - "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegoinosci zaktadowego funduszu éwiadczen socjalnych, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyptaty srodkéw z rachunku bankowego.
Ewidencja szczegdlowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

11) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidenciji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:
1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows;
2) czekéw potwierdzonych;
3) sum depozytowych;
4) sum na zlecenie;
5) érodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych, z
zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z
rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty Srodkéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat
wydzielonych srodkéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.
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12) Konto 140 - "Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne"
Konto 140 sluzy do ewidencji krotkoterminowych papierdw wartosciowych i innych
srodkdw pienieznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest walucie polskiej (w tym czeki i weksle
obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdinych skiadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
$rodkéw pienieznych;

2) wyrazonego w walucie polskiej stanu poszczegoinych krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych srodkéw pienieznych;

3) wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkow pienieznych
powierzonych poszczeg6lnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych $rodkéw pienigznych.

13) Konto 141 - "Srodki pienigzne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141
ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pienigzne w drodze moga byc
ewidencjonowane na biezgco lub na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia"
Konta zespolu 2 "Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidenciji krajowych rozrachunkoéw
oraz roszczen.
Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu
ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z
podziatem wediug kontrahentéw.

14) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych z tytutu dostaw, robot i
ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sig
naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore
ujmowane sa na koncie 221.
Konto 201 obciaza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate | zmniejszenie naleznosci i
roszczen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych wediug poszczegdlnych kontrahentow  jak rowniez
podziatek klasyfikacji budZzetowej
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

15) Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutlu dochodow
budzetowych, w ktérych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty
nadptat.

16



Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez
wiasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga byé dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i
nadptaty).
Ewidencja szczeg6lowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diuznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw, ktérych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadpfat w dochodach budzetowych.

16) Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowag
dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.

17) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg
wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto
800;
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy Srodkow budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 moze wykazywacC saldo Ma, ki6re oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia sSrodkow budzetowych niewykorzystanych do kohca roku, w
korespondenciji z kontem 130.

18) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegoélnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek $rodkéw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat w
rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.
Ewidencja szczeg6towa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wediug podziatek klasyfikacji budzetowej kazdego z tytutow
rozrachunkéw z budzetem
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

19) Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne™
Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegodlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
na stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznoéci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnic mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznoéci i zobowiazan wediug tytulow | podziatek klasyfikacji budzetowej
rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

20) Konto 231 - "Rozrachunki z tytuiu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidenciji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegoblnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy Zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potragcenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

21)Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace
jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod;
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wydatki wyloZone przez pracownikow w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienigznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdinymi pracownikami
wedtug tytuléw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

22) Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez do
ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych
naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate |
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splatg i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegoéinych tytutow.
Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.
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23) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta
290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma
zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 3 - "Materiaty i towary™

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatow (konta 310 i
340) i towaréw (konta oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towarow i ustug konto 300).

Na kontach 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materiatow i towaréw znajdujacych sie w
magazynach wiasnych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow i towaréw na kontach 310
wycenia sie wedtug cen ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjna rézni sig¢ od ceny
rzeczywistej, nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340.
Rozliczenie odchylen nastepuje wedtug zasad okreslonych w zakiadowym planie kont.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu zapaséw wediug miejsc ich znajdowania sie i oséb, ktérym powierzono
piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatow i towarow objetych ewidencjg
ilosciowo-wartosciows - takze wedtug ich poszczegolnych rodzajow i grup.

24) Konto 300 - "Rozliczenie zakupu”
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw (artykutow
spozywczych), robét i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatow, towarow
w drodze oraz wartosci dostaw nie fakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie faktury dostawcow krajowych tacznie z
naliczonym podatkiem od towaréw i ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT",

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie warto$¢ przyjetych dostaw i ustug.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia;
2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;,

3) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

4) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug nie fakturowanych.
Konto 300 moze by¢ wykorzystywane wylacznie do wykazania stanu dostaw w drodze |
dostaw nie fakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

25) Konto 310 - "Materiaty"
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujgcych sie w magazynach witasnych.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

26) Konto 340 - "Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towarow"
Konto 340 stuzy do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng materiatow, towardw i
artykutéw spozywczych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia a ich rzeczywistg ceng
zakupu lub nabycia.
Na stronie Wn konta 340 ujmuje sie odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozliczenie odchyleri debetowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podziat odchyler na
dotyczace materiatow, towaréw i artykutdw spozywczych, z ewentualnym dalszym
podzialem na grupy zapasow.
Konto 340 moze wykazywaé saldo Wn i Ma, ktére oznacza stan odchyleri dotyczacych
zapasow materiatéw i towarow ujetych na kontach 310 .
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Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"
Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw w
ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Na kontach
zespotu 4 ujmuje sie roéwniez koszty finansowane z dochodoéw wtasnych jednostek
budzetowych.
Nie ksieguje sie na kontach zespoiu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
pozycji do rachunku zyskéw i strat oraz w przekroju dostosowanego do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci.

27)Konto 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 sluzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i
wartoéci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo weditug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma -
ujmuje sie ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu
roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywacé w ciagu roku obrotowego saldo Whn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku
obrotowego na konto 860.

28) Konto 401 - "zuzycie materiatow i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogéinego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i
energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmnigjszenia poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienia salda poniesionych w
ciggu roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

29) Konto 402 - "Ustugi obce"
Konto 401 sluzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty z ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienia salda poniesionych w ciggu roku kosztéow ustug obcych na konto 860.

30) Konto 403 - "Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegoinosci kosztow z tytutu podatkéw akcyzowego, od
nieruchomosci od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i opfaty
administracyjnej.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z
tego tytutu na konto 860.

31) Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutdéw dokonywanych na listach pfac).
Na stroni Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
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32) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia"
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenia kosztéw z tytutu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
33) Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, kidre nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczonych do
kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw na konto 860.

Zespot 6 - ,, Produkty”

34) Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysziych okresow
oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokoéci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,
2) wysokosci innych rozliczerh miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug
ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszitych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Zespot 7 - "Przychody , dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody dochody i koszty" stuzg do ewidenciji:
1) przychodéw i kosztow ich osiggniecia z tytulu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych;
2) podatkéw nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, kitére wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow

35) Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodoéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnia¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozyciji planu finansowego.
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W koncu roku obrotowego salda konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku obrotowego konto 720 nie wykazuje salda.

36) Konto 740 — ,,Dotacje i $rodki na inwestycje”
Konto 740 stuzy do ewidencji dochodéw wiasnych jednostek budzetowy wykorzystanych
i przeznaczonych na inwestycje.
Na stronie Wn ujmuje sie réwnowartos¢ dochodéw wiasnych przeznaczonych na
finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 800.
Na konie roku obrotowego saldo Wn (dochody wiasne przeznaczone na inwestycje)
przeksiegowuije sie na strone Wn konta 860.
Na konie roku saldo na koncie 740 nie moze wystepowac.

37) Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych nie stanowigcych dochoddw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obeych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke od naleznosci.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860 (wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

38) Konto 751 - " Koszty finansowe"
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuije sie w szczegoinosci wartosé sprzedanych udziatow, akcji
i papieréw wartoéciowych, odsetki od obligaciji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne
réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacii.
Ewidencja szczegélowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operaciji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od
zobowigzan.
W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacii finansowych na strong Wn konta
860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

39) Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 720, 730, 750.
W szczegodlnosci na koncie 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia tych
materiatow;
2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych i
inwestycii;
3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodpfatnie
otrzymane $rodki obrotowe;
W kohcu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
860, w korespondenciji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku 760 nie wykazuje salda

40) Konto 760 - "Pozostate koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki.
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W szczegdinosci na koncie 761 ujmuje sie:
1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw, w wartosci cen zakupu lub nabycia tych
materiatow;
2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych i inwestycji w jednostkach budzetowych, a w zakiadach budzetowych i
gospodarstwach pomocniczych przychody ze sprzedazy tych skfadnikéw w czesci nie
podlegajacej przekazaniu do budzetu;
3) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdinosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznoéci, odpisy aktualizujgce od naleznosci,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki
obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:
1) na strone Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;
2) na strone Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761;
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

41)Konto 770 - " Zyski nadzwyczajne"
Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegélnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczgce zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskoéw nadzwyczajnych.
W koricu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn
konto 770). Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

42) Konto 771 - " Straty nadzwyczajne"
Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych z
ogoéinym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujgcymi poza
dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koricu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma
konto 771). Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuzag do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia,

43) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg
jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegédlnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;
3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych:;
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5) wartos¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwatych i
inwestycii,
6)wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych(potgczonych)jednostek,
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
3) wplyw dotacji i $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestyciji;
4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych;
5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycj,
6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych)jednostek,
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

44) Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostale s$rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z
funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjainych, z
podziatem wedtug zrédet zwigkszen i kierunkoéw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow | wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegoine rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

45) Konto 860 - " Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki .
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 405, 409;
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
3) wartosci sprzedanych materiatéw, w korespondencji z kontem 760;
4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
5) strat nadzwyczajnych w korespondenciji kontem 771;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencii z poszczegodlnymi kontami zespotu 7;
2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;
3) zyskow nadzwyczajnych w korespondenciji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych®
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartosc¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéow budzetowych roku biezacego"
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym nie wygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym:;
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaly wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartosé umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.
Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu nie wygasajacych wydatkéw.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

3) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszilych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz nie wygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy nie wygasajacych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu nie wygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywat saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.

4) Konto 975- ,Wydatki strukturaine”
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturainych w jednostkach, w ktérych
ewidencja tych wydatkow nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.
Na stronie Wn 975 ujmuje sie wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wediug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie taczng warto$¢ wydatkéw strukturalnych.

Opracowane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r (Dz.U.Nr.128
poz.861 pézn. zm.) w sprawie szczego6lowych zasad rachunkowo$ci oraz planu kont dla budzetu
panstw, budzetow jednostek samerzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakiadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych

majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
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DZIAL lll. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Domu Pomocy Spotecznej im Matki Teresy z Kalkuty prowadzone sg w
siedzibie Domu w Lublinie przy ul. Glowackiego 26

DZIAL IV. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w technice komputerowej, przy pomocy programu Arisco
modut FK dopuszczonego do stosowania w DPS Matki Teresy z Kalkuty tj. wprowadzono
zbiory:

zakupu materiatow i ustug,

bankowy,

kasowy,

pozostate dokumenty,

zaangazowanie,

wynagrodzenia.
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Szczegdlowy opis systemu informatycznego zawierajg instrukcje obstugi przygotowane przez
firme Arisco Sp. z 0.0. Z siedzibg w todzi.

Wynagrodzenia naliczane sq przy pomocy komputera i programu komputerowego Arisco modut
Place zgodnie z instrukcja obstugi, w oparciu o obowigzujace przepisy prawa, regulamin
wynagradzania.

Nie rzadziej niz jeden raz w tygodniu zostanie wprowadzona do systemu ptacowego lista wyptat
dwiadczen z ZFSS z tytulu wczaséw turystycznych zg. ze ziozonymi | zrealizowanymi
o$wiadczeniami z wymienionego tytutu.

Swiadczenia z funduszu socjalnego naliczane i wyptacane zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa i regulaminem ZFSS Domu Pomocy Spofecznej im. Matki Teresy z Kalkuty w Lublinie.
Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujgcy:

- zdarzenia, jakie wystapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 Ww nim
chronologicznie,

- zapisy sa kolejno ponumerowane w okresie rocznym, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapiséw (obroty ) liczone sa w sposob ciagly,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiggi gtéwne;j.

Dzienniki czesciowe prowadzone sg dla okreslonych rodzajéw zdarzen ujmowanych w zbiorach:
- RBB - rejestr bankowy wydatkéw budzetowych,
- RDB - rejestr bankowy dochodéw budzetowych,
- RBD - rejestr bankowy depozytow,
- RBF - rejestr bankowy ZFSS,
- RBP - rejestr bankowy konta pomocniczego — (dochoddw wiasnych),
- RDK - rejestr dowodéw kasowych,
- RDU - rejestr dowodéw uzupetniajacych,
- RSR - rejestr sum do rozliczenia,
- RSU - rejestr sprzedazy ustug,
- RWO - rejestr wynagrodzen,
-  RZM -rejestr zakupu materiatow,
- RZP - rejestr zakupu art. przemystowych,
RZU - rejestr zakupu ustug,
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- RUB - rejestr planéw/uméw roku biezgcego/zaangazowanie/
- RUP - rejestr uméw roku nastepnego/zaangazowanie/

Kazdy ze zbioréw bankowych ma swojg odrebng roczng numeracje natomiast pozostate rejestry
miesieczng.
Licencja nr 73/98 z dnia 03 grudnia 1998r. dotyczy uzytkowania Systemu ADMINISTRACJA
zgodnie z instrukcjami obstugi do poszczegodlinych modutdw.
Przedmiot Licencji obejmuje nastepujace moduty programowe:
- Finansowo-Ksiegowy
- Ptace
- Kadry
- Magazyn
- Ewidencja i Gospodarka Funduszami Mieszkancow
- Wyposazenie
- Ewidencja Srodkéw Trwatych
- Historia Pobytu Mieszkanca
- Ewidencja i Rozliczenie Umow-Zlecen
- Diety
- Kasa
- Planowanie Zamoéwien Publicznych
- Systemy pomocnicze:
o PIT -rozliczenia podatkowe
e Umowy — Zlecenia
o Przelew

Dom Pomocy Spotecznej Matki Teresy z Kalkuty prowadzi rachunkowo$é zgodnie
z Zaktadowym Planem Kont. Konta analityczne do kont syntetycznych tworzone sg w oparciu
o nastepujgce kryteria i zasady rachunkowosci:

a) operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkéw budzetowych ujmowane sg
w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych zgodnie z ukiadem
wykonawczym budzetu (kasowo realizowanych wplywéw i wydatkéw dokonywanych na
rachunku bankowego zgodnie z planem finansowym wg klasyfikacji budzetowej
z podziatem na paragrafy). Gotéwka pobrana czekiem z rachunku bankowego ksiegowana
jest w momencie realizacji czeku na koncie 130 01 1 pobranie pogotowia kasowego,
gotowkowa realizacja wydatkow budzetowych tj. z kasy lub poprzez zaliczke przenoszone
jest w dniu rozliczenia w rejestrze dokumentéw RSR z konta 130 01 1 na konta
poszczegoélnych paragraféw zgodnie z wykonanym wydatkiem,

b) uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym
zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym natomiast
uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych stanowig
dochody budzetu,

c) w pozostatym zakresie operacje gospodarcze ujmowane sg w ksiegach rachunkowych wg
zasad okreslonych w art. 6 ustawy o rachunkowosci z ktérego wynika, ze w ksiegach
rachunkowych i wyniku finansowym jednostki, nalezy ujgé wszystkie osiggniete
i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajgce jg koszty zwigzane z tymi
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przychodami dotyczacymi danego roku obrachunkowego niezaleznie od terminu ich
zaplaty, obowigzuje zasada memoriatowa,

d) dowody ksiegowe (faktury) dotyczace kosztéw danego okresu sprawozdawczego,
wplywajace do jednostki do 9 dnia nastgpnego miesiaca ksiegowane sg zgodnie z datg
wystawienia. Natomiast wszystkie wptywajace po tym terminie ksiegowane sa z datg
pierwszego roboczego dnia nastgpnego miesigca.
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