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ZARZADZENIE NR 2/2009

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej im. Matki Teresy z Kalkuty w Lublinie
z dnia 16.02.2009 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasacji i likwidacji wyposazenia
w Domu Pomocy Spotecznej im. Matki Teresy z Kalkuty

Na podstawie art. 4 ust. 1 i art. 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
(Dz. U.z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1
Wohprowadzam Instrukcje kasacji i likwidacji wyposazenia w Domu Pomocy Spotecznej
im. Matki Teresy z Kalkuty stanowigcqg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej Nr 7/2007 z dnia
17.08.2007 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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do Zarzadzenia Nr 2/2009
z dnia 16.02.2009 .

Instrukcja
kasacji i likwidacji wyposazenia
w Domu Pomocy Spotecznej im. Matki Teresy z Kalkuty

Kasacja

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

Kasacji przydatnosci wyposazenia dokonuje Komisja Kasacyjna powolana przez

Dyrektora Domu, zwana dalej ,Komisjg” — na podstawie wnioskow o kasacje

(zatacznik Nr 1 do instrukcji), sporzadzonych przez pracownikéw materialnie

odpowiedzialnych za dany sprzet (wyposazenie) i  przekazanych

przewodniczacemu Komisji Kasacyjnej.

Komisja dokonuje ogledzin i oceny czy dany przedmiot wymieniony we wniosku

nadaje sie do dalszego uzytku czy do kasaciji.

Przy ocenie przydatnosci Komisja uwzglednia nastepujgce kryteria:

a) stopien zuzycia przedmiotu,

b) mozliwos¢ wyremontowania,

c) optacalno$é remontu,

d) czy przedmiot nie jest uszkodzony umysinie,

e) czasokres uzytkowania,

f) sprawdza zgodno$¢ przedmiotu przediozonego do likwidacji, czy numer
fabryczny i numer inwentarzowy jest zgodny z ewidencija ksigg inwentarzowych.

W przypadku uznania przez Komisje, ze przedmiot nie nadaje si¢ do dalszego

uzytku w Domu, Komisja wnioskuje o likwidacje.

Przedmioty uszkodzone, rozbite, w bardzo duzym stopniu zuzyte, Komisja

kwalifikuje do likwidaciji.

W przypadku stwierdzenia umysinego uszkodzenia przedmiotu przez pracownika

Komisja zawiadamia na pismie Dyrektora Domu.

Wyniki oceny Komisja odnotowuje w protokole (zatgcznik Nr 2 do instrukcji),

ktory przekazuje do zatwierdzenia Gtéwnemu Ksiegowemu i Dyrektorowi Domu.

Zatwierdzone protokoly kasacji Dyrektor Domu przekazuje przewodniczacemu

Komisiji Likwidacyjnej.

Likwidacja

1

2)
3)

Likwidacji przedmiotéw dokonuje Komisja Likwidacyjna powotana przez Dyrektora
Domu, zwana dalej ,Komisjg".

Likwidacji Komisja dokonuje na podstawie zatwierdzonego protokotu kasacyjnego.
Likwidacja przedmiotéw odbywa sie przez:

a) sprzedaz,

b) nieodptatne przekazanie innym jednostkom,

¢) ztomowanie,

d) zniszczenie.
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4) Sprzedaz przedmiotéw (wyposazenia) moze nastgpic po dokonaniu ich wyceny
przez Komisje, z tym, ze przedmioty stanowigce srodek trwaty wymagajg oceny
rzeczoznawcy, a nastepnie zgody Prezydenta Miasta Lublin.

5) Nieodptatne przekazanie innym jednostkom nastepuje na ich wniosek po akceptaciji
Dyrektora Domu. Przekazanie wyposazenia stanowigcego $rodek trwaty wymaga
zgody Prezydenta Miasta Lublin.

6) Ztomowanie nastgpuje poprzez:

a) demontaz przedmiotu,
b) sprzedaz ztomu uzytkowego w punkcie skupu.

7) Zniszczenie przedmiotow nastepuje poprzez pozbawienie ich cech uzywalnosci
i zagospodarowanie zgodnie z przepisami prawa o odpadach.

8) Komisja Likwidacyjna sporzadza protokét (zatgcznik Nr 3 do instrukciji).

Dokumentacja

1) Protokoty z kasacji i likwidacji sporzadzane sg w trzech egzemplarzach, z ktérych
jeden otrzymuje Dziat Finansowo - Ksiggowy, drugi osoba materialnie
odpowiedzialna, a trzeci pozostaje w aktach przewodniczacego Komisji.

2) Wszystkie protokoty zachowujg kolejny numer w danym roku kalendarzowym.

3) Administrator d/s Inwentarzowych, Zaopatrz. i Zaméw Publ. dokonuje stosownych
zapisoéw wynikajacych z ewidencji na biezaco w ksiggach inwentarzowych.
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