Nazwa -      
DOM POMOCY SPOŁECZNEJ DLA OSÓB NIEPEŁNOSPRAWNYCH 

FIZYCZNIE LUBLIN UL. KOSMONAUTÓW 78

Ogłaszający -   JACEK JABŁCZYŃSKI
Data ogłoszenia  09.01.2008r.
Treść ogłoszenia -  
Dyrektor Domu Pomocy Społecznej dla Osób Niepełnosprawnych 

         
Fizycznie w Lublinie, ul. Kosmonautów 78 – ogłasza nabór 

kandydatów na wolne stanowisko pracy – 

KSIĘGOWA
Wymagania stawiane do pełnienia funkcji księgowej:

Wymagania niezbędne: 


· wykształcenie ekonomiczne, 

· znajomość przepisów z zakresu finansów publicznych oraz rachunkowości,

· umiejętność obsługi komputera w zakresie aplikacji biurowych,

· co najmniej roczna praktyka w księgowości budżetowej,
· znajomość klasyfikacji budżetowej,

· znajomość ustawy o pomocy społecznej,

· posiadanie obywatelstwa polskiego,

· pełna zdolność do czynności prawnych,

· korzystanie z pełni praw publicznych,

· niekaralność ze przestępstwa popełnione umyślnie,

· stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku,

· nieposzlakowana opinia,



Wymagania dodatkowe: 


· dyspozycyjność, operatywność, samodzielność,

· rzetelność, odpowiedzialność,

· odporność na stres,

· zdolność analitycznego myślenia

· umiejętność pracy w zespole, 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku – specjalisty ds. księgowości:

· sprawdzanie dochodów księgowych pod względem formalno-rachunkowym,

· prowadzenie urządzeń księgowych zgodnie z obowiązującymi przepisami finansowymi (dziennik główny, karty wydatków i kosztów z podziałem na działy, rozdziały i paragrafy, karty syntetyczne i analityczne) przy użyciu komputera,

· prowadzenie ewidencji środków trwałych, pozostałych środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych,

· księgowanie zaangażowania wydatków budżetowych,
· sporządzanie poleceń przelewu,

· odpowiedzialność za prawidłowość obiegu dokumentów,

· odpowiedzialność za należyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji finansowo – księgowej,

· odpowiedzialność za prawidłowość dekretowania dokumentów, faktur zgodnie z planem kont i klasyfikacją budżetową oraz terminowe księgowanie i regulowanie zobowiązań.
,

Wymagane dokumenty:
 
- list motywacyjny, 

· życiorys - CV, 
- kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie, 
- kserokopie świadectw pracy dokumentujące staż pracy, 
- zaświadczenie o stanie zdrowia, 
- kserokopie innych dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje i umiejętności,

· certyfikaty, zaświadczenia o ukończonych kursach i szkoleniach, jeżeli kandydat takie posiada,

· kserokopia dokumentu potwierdzającego posiadanie obywatelstwa polskiego,

· oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych, o korzystaniu z pełni praw publicznych, o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie,

· .referencje z poprzednich miejsc pracy (jeżeli kandydat takie posiada).



Wymagane dokumenty aplikacyjne należy złożyć bezpośrednio w sekretariacie                    Domu Pomocy Społecznej dla Osób Niepełnosprawnych Fizycznie w Lublinie,                            ul. Kosmonautów 78  lub za pośrednictwem poczty w zamkniętej kopercie A4 oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji kandydata z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko księgowej w terminie do dnia 24 stycznia 2007r. 

Życiorys (CV) i list motywacyjny należy opatrzyć klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia                    22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych (j. t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn.zm. ).

 

Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (http://www.dpsn.lublin.bip-gov.pl) oraz na tablicy informacyjnej                     w Domu Pomocy Społecznej dla Osób Niepełnosprawnych Fizycznie w Lublinie. 

Ogłoszenie o naborze opublikowano w BIP oraz wywieszono na tablicy informacyjnej                        w dniu 09 stycznia 2008 r.

