DOM POMOCY SPOLECZNE] BETANIAW LUBLINIE
20-718 Lublin, al. Krasnicka 223, tel. (081) 466 55 85
fax. (081) 466 55 86 NIP 712-19-36-365 REGON 00097998 |

Lublin, dnia 09.06.2015 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej ..Betania® w Lublinie oglasza nabdr na wolne
stanowisko urzednicze:

Ly Mazwa i adres jednostki:
Dom Pomocy Spolecznej ,,Betania™ w Lublinie, al. Krasnicka 223, 20-718 Lublin

2) Nazwa stanowiska urzedniczego:
Ksiggowy

3) Dziak:
Dzial Finansowo-Ksiegowy

4) Nazwa stanowiska pracy zgodnie ze strukturg organizacyjng DPS | Betania™
Ksiggowy

5) Liczba lub wymiar etatu:

II. Wymagania niezbedne:

I} posiadanie obywatelstwa polskiego. lub obywatelstwa jednego z krajow Unii
Europejskiej, lub obywatelstwa kraju, z ktorym na podstawie umdw
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium RP;

2) w przypadku obcokrajowcow posiadanie dokumentu potwierdzajacego znajomosé
jezyka polskiego okreslonego w przepisach o stuzbie cywilnej;

3) posiadanie pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

4) posiadanie wyiszego wyksztalcenia;

3) posiadanie nieposzlakowanej opinii:

6) niekaralno$é za przestepstwa umysine:

7) praktyczna znajomos$é przepiséw prawnych wynikajacych z ustawy o rachunkowosci,
ustawy o finansach publicznych oraz wydanych do nich rozporzadzen wykonawczych

a takze Rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie  szczegllnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
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terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majgeych siedzibe poza granicami RP;
8) umiejgtnosdé rozwiazywania sytuacji problemowych;
9) obshuga komputera (pakiet OFFICE, Internet) i wzadzeA biurowych;
10) znajomosé podstaw funkcjonowania programéw finansowo-ksiegowych;
11) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku:
12) zdolnodé skutecznego komunikowania sie;
13) umiejetnosé pracy w zespole;
14) dyspozyeyjnodé, komunikatywnodé;

ITL. Wymagania dodatkowe:

1) wyksztalcenie wyZsze magisterskie — ekonomia lub pokrewne;

2) 3 letnie do$wiadczenie na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem spraw zawartych w
ponizszym zakresie wykonywanych zadan;

3) skrupulatnosé i rzetelnodé w prowadzeniu spraw na stanowisku pracy;

4) aktuaine badania do celéw sanitaro-epidemiologicznych:

5) samodzielnoéé, inicjatywa, kultura csobista, dyspozycyjnodé;

6) dobra organizacja pracy.

IV.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) kompletowanie oraz ewidencja dowoddw ksiegowych ( w szezegllnodel: raporty
kasowe, wyciagi bankowe, polecenia ksiegowania =PK i inne- ksiegowanie operacjl
gospodarczych w systemie komputerowym;

2} kontrola dokumentdw kasowych oraz dotyczacych dochoddw budzetowych pod
wzgledem formalnym i rachunkowym;

L3
T

comiesigezne uzgadnianie kosztéw i wydatkdw:

A

biezaca kontrola poprawnogei dokonywanych zapisdw ksiegowych i sald kont

ksiegowrych;

5) rozliczanie i monitorowanie naleznodei budzetowych:

6) prowadzenie kasy (obshiga kasowa mieszkane6w, ich rodzin w zakresie odplatnogel
za pobyt w DPS, leki, wplat i wyptat depozytéw oraz pracownikdw w zakresie
rozliczen zaliczek, wynagrodzen i innych);

7) sporzadzanie przelewdw bankowych.
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V. Warunki pracy na stanowisku:
1} praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym;
2) praca w budynku Domu Pomocy Spolecznej ,Betania™ al. Kradnicka 223
3) praca w godzinach: 7:00 = 15:00;

4) praca w zespole,

VI. Wymagane dnkum.entyi oswiadezenia:
1. list motywacyjny;
2. zyciorys (CV)
Zyciorys (CV) i list motywacyjny nalezy opatrzy¢ wiasnorgcznymi podpisami, kI auzuls:

» Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowyeh zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacjii zgodnie z ustawa z dnia
23 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182)” oraz
numerem telefonu kontaktowego lub e-mailem.
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;
kserokopie swiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy;
kserokopia dowodu osobistego:,

c$wiadczenie o niekaralnosci;

N oW

ofwiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosei do czynnodei prawnych craz

kurﬁysmniu z pelni praw publicznych;

8. ofwiadczenie kandydata, e nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysélne przestepstwo
skarbowe (w przypadku wyboru, kandydat zobowiazany bedzie do dostarczenia
zawiadezenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Kamego):

9. o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na stanowisku
ksiggowego;

10. oswiadezenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych o tredei:

»Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutaci

Domu Pomocy Spoteczne] ,,Betania™ w Lublinie zgodnie z ustaws z dnia 29 sierpnia

1897r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182)".
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VII. Dodatkowe informacje:

1.
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Zgodnie z art.16 ust. 2 oraz art. 19 ust.] ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzgdowych { Dz. U, z 2014 1. poz. 1202) w przypadku osob
podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, umowe o prace
zawiera sig na czas okredlony (6 miesiecy). W czasie trwania umowy organizuje sie
shuzbe przygotowawezg koficzacq sic egzaminem, ktérego pozytywny wynik jest
warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika. Przewiduje sie zawarcie kolejnej
UmOowY na czas 6kreélony bez przeprowadzania kolejnego naboru,

W pozostalych przypadkach umowe o prace zawiera sie na czas okreslony
( 6 miesigey). Przewiduje sie zawarcie kolejnej umowy na czas okreélony bez
kolejnego naboru.

Pracg na stanowisku ksiggowego przewiduje sig na okres ak. 9 miesiecy.

. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ziozy¢ w sekretariacie Domu Pomocy

Spoteczne] ,.Betania” w Lublinie, al. Kradnicka 223, 20-718 Lublin, pokdj nr 017
parter budynek A / w godz. 7.00 — 15.00 / tel. 81 466-55-85 osobidcie lub za
posrednictwem  poczty/kuriera na adres Dom Pomocy Spolecznej . Betania”
al. Krasnicka 223, 20-718 Lublin. Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozyé lub wystacé
w zaklejonej kopercie A4 oznaczonej imieniem, nazwiskiem kandydata z dopiskiem

» Nabor na stanowisko ksiegowego” w terminie 14 dni liczonych od dnia nastepnego
pl:]. dniu opublikowania ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznegj Domu Pomocy
Spotecznej ,,Betania” w Lublinie.

- Aplikacje, ktére wplyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

Nie begdg przyjmowane przez selretariat DPS ,Betania” dokumenty aplikacyjne
zlozone w inny sposdb niz przewidziany w ogloszeniu.

W przypadku nadania ofert za posrednictwem poczty Iub kuriera, decyduje data
dostarczenia do Domu Pomocy Spoteczne] ,,Betania™ w Lublinie.

Lista kandydatéw, spemiajgcych wymagania formalne oraz informacja o wyniku
naboru bedzie umieszezona w Biuletynie Informacji Publicznej Domu Pomocy
Spoltecznej ,Betania® w Lublinie www.dpsb.lublinbip.eu oraz na tablicy ogloszen
w Domu Pomocy Spoteczne] | Betania® w Lublinie, |

Osoby, ktore speinia wymagania formalne zostang zaproszone do 11 etapu naboru.




DOM POMOCY SPOLECZNE] BETANIAW LUBLINIE
%, 20-718 Lublin, al. Krasnicka 223, tel. (081) 466 55 85
% fax. (081) 466 55 86 NIP 712-19-36-365 REGON 000979981

VIII. Informacje przygotowal:

Gi. specjalista ds. pracowniczych, socjalnych i bhp.
nyprﬂTnR

Domu Pomocy Spote CZNeE]
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o (misjscowose, data) (podpis osoby upowaznione;j)




