Zarzadzenie nr 23/2017

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej ,,Betania'" w Lublinie

Z dnia 27 pazdziernika 2017 roku

w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego w
Domu Pomocy Spolecznej ,,Betania” w Lublinie.

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.1506, z p6Zn. zm. ) zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1

Wprowadzam w Domu Pomocy Spotecznej ,,Betania” w Lublinie:

1. Instrukcje kancelaryjng stanowigcg zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zalacznik nr 2 do zarzadzenia

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego
zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§2

Dokumentacja wytworzona i zgormadzona w Domu Pomocy Spolecznej ,,Betania”
w Lublinie przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponownej
kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w Jednolitym rzeczowy wykazie
akt, o ktorym mowa § 1, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaly nizszg wartos¢
archiwalng tej dokumentacji lub okres jej przechowywania.

§3

Nadzor nad przestrzeganiem oraz wlasciwym stosowaniem Instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitego rzeczowego wykazu akt, Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zakladowego w Domu Pomocy Spotecznej ,,.Betania” w Lublinie
powierza sie kierownikom poszczegolnych komoérek organizacyjnych.

§4

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 15/2014
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej ,,Betania” w Lublinie z dnia 22 maja 2014 r.
dotyczace Instrukcji kancelaryjnej i Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
Instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zakladowego .

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie dnia 1 stycznia 2018 r.




