Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej ,,Betania' w Lublinie
z dnia 22 maja 2014 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego w Domu Pomocy
Spolecznej ,,Betania” w Lublinie.

Na podstawie art. 6 ust.2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach (t. j. Dz. U. z 2006r. Nr 171 poz. 1396 z pdzniejszymi zmianami)
i§ 3 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie
postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167

poz. 1375) zarzadza sig:

§1
Wprowadza si¢ w Domu Pomocy Spotecznej ,,Betania" w Lublinie:
1. Instrukcje kancelaryjng, stanowiqcq zatqcznik nr 1 do zarzqdzenia.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowiqcy zatqcznik nr 2 do zarzqdzenia.

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakliadowego, zatqcznik
nr 3 do zarzqdzenia.

§2

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Domu Pomocy Spotecznej ,,Betania”
w Lublinie przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponowne]
kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt,
o ktérym mowa w §1, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza warto$¢ archiwalng tej
dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

§3

Nadzér nad przestrzeganiem oraz wlasciwym stosowaniem instrukcji  kancelaryjnej,
Jjednolitego rzeczowego wykazu kat i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego w Domu Pomocy Spotecznej ,.Betania" powierza si¢ kierownikom
poszczegolnych komorek organizacyjnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 listopad 2014r.
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§5

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 3/10 Dyrektora
Domu Pomocy Spolecznej ,Betania" z dnia 15 lutego 2010r. dotyczace instrukcji
kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie dzialania
sktadnicy akt w Domu Pomocy Spotecznej ,,Betania” w Lublinie, zmienione Zarzadzeniem
Nr 21 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej ,,Betania" z dnia 06 maja 2013r.
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