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ZARZADZENIE NR 17/2011
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej ,Betania” w Lublinie
z dnia 10.10.2011r.

w sprawie wprowadzenia procedury przyjecia mieszkarica do Domu Pomocy Spotecznej ,Betania”

w Lublinie

Na podstawie § 8 ust.7 Regulaminu Organizacyjnego DPS ,Betania” stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia

Prezydenta Miasta Lublin Nr 443 / 2008 z dnia 02 lipca 2008r. zarzgdzam co nastepuje:
§1
Wprowadzam procedure przyjecia mieszkarnca mieszkarica do Domu Pomocy Spotecznej ,Betania”

1. W dniu przyjecia pracownik socjalny zapoznaje nowo przyjetego mieszkarica, jego przedstawiciela
ustawowego z Regulaminem Mieszkaficow, Regulaminem postepowania z depozytami mieszkancow,
strukturg Domu, wybranymi procedurami okreslajgcymi zasadami zwigzane z pobytem mieszkarica.
W przypadku gdy mieszkaniec nie jest zdolny do zrozumienia informacji, wszelkich informacji co do pobytu
udziela sie jego rodzinie lub osobie towarzyszgcej przy przyjeciu.

2. W dniu przyjecia pracownik socjalny DPS zaktada akta mieszkanca, wpisuje mieszkarnca do rejestru
mieszkancow, wypetnia wraz z mieszkaricem karte mieszkanca, ktorej kopia jest przekazywana w tym
samym dniu do dziatu medyczno-rehabilitacyjnego DPS. Wz6r karty mieszkarica stanowi zatgcznik nr 1.
W trakcie pobytu mieszkarica pracownik dokonujacy aktualizacji danych zawartych w karcie mieszkarnca
nanosi poprawki, opatruje je datg zmiany oraz wfasnym podpisem, dotfgczajagc dowdd poswiadczajgcy
zmiane danych. W przypadku jesli naniesienie kolejnych poprawek spowoduje, ze karta stanie sig
nieczytelna ,pracownik socjalny zaktada nowg karte i opatruje jg wtasnym podpisem.

3. W ciggu trzech dni roboczych od dnia przyjecia mieszkaniec zapoznaje sie i podpisuje odpowiednie
oswiadczenia tj:

a) zgoda na ponoszenie odptatnosci za pobyt w DPS. Wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2.

b) zgoda na potrgcanie optaty za pobyt w domu pomocy spoteczne z naleinego $wiadczenia.
Wzér oSwiadczenia stanowi zatgcznik nr 3.

c) zgoda na dokonywanie rozliczern wynikajgcych z odptatnosci za pobyt w DPS na podstawie decyzji
o odpfatnosci za pobyt w dps ze s$wiadczenia pienieznego jak rowniez wyptaty tego Swiadczenia
za posrednictwem administracji domu pomocy spotecznej. Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4.

d) zgoda na ponoszenie kosztow za leki, srodki pomocnicze i przedmioty ortopedyczne powyiej wysokosci
limitu i za petng odptatnoscia, jezeli leku nie mozna zastgpic lekiem z listy podstawowej lub uzupetniajacej.
Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5.

e) zgode na przetwarzanie danych osobowych- wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6

4. Mieszkaniec moze przekaza¢ do przechowania swodj dowdd osobisty- wzdér oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 7.
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5. W dniu przyjecia mieszkanca dokonuje sie spisu przywiezionych przez niego rzeczy. W spisie nie uwzglednia
sie rzeczy zuzywalnych np .bielizny osobistej, produktéw spoizywczych, lekéw, srodkéw pomocniczych.
Wzor spisu stanowi zatgcznik nr 8. Mieszkaniec informowany jest o koniecznosci zgtaszania wszelkich zmian
w sporzadzonym spisie rzeczy. Raz w roku opiekun pierwszego kontaktu dokonuje wraz z mieszkancem
aktualizacji spisu rzeczy mieszkanca. W razie braku zgody mieszkanca na dokonanie spisu lub aktualizacji spisu
pracownik sporzadza notatke stuzbowa. Arkusze spisu przechowuje sie w aktach mieszkarica i dziale
opiekunczo- terapeutycznym.

6. W ciggu trzech dni roboczych od dnia przyjecia mieszkanca pracownik socjalny DPS:

a) przeprowadza aktualizacje wywiadu, ktory przesyta do osrodka pomocy spotecznej, ktory wydat decyzje
kierujgca celem ustalenia odptatnosci za pobyt w DPS.

b) dokonuje zameldowania mieszkarica w DPS oraz zgtoszenia zmiany miejsca zamieszkania do witasciwego
urzedu skarbowego.

c) przesyta informacje do organu wyptacajacego swiadczenie mieszkanca o przyjeciu do DPS. Do powyisze]
informacji pracownik socjalny dotacza uzyskang od mieszkanca lub jego przedstawiciela ustawowego
deklaracje dla organu wyptacajgcego swiadczenie o sposobie przesytania swiadczenia po potraceniu opfat za
pobyt w DPS, oraz oswiadczenia wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 i 3.

d) informuje sad opiekuriczy o przyjeciu mieszkanca do DPS, jezeli mieszkaniec zostat skierowany do DPS
postanowieniem sadu, lub jesli mieszkaniec jest ubezwtasnowolniony i ma ustanowionego opiekuna prawnego
lub kuratora.

e) uzyskuje od mieszkarca informacje na temat sposobu odbioru swiadczenia pienieznego tj. renty, emerytury,
zasitku statego, po potraceniu opfaty za pobyt. Jezeli mieszkanie upowaznia inng osobe do odbioru
i dysponowania swoim $wiadczeniem, wowczas wypetnia i podpisuje upowaznienie, ktorego wzor stanowi
zatacznik nr 9.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzgdzenie Nr 13/2008 z dn. 30.10.2008 r. § 1, ust 1
- procedura przyjecia mieszkarica do DPS ,Betania” oraz jego adaptacja, oraz ust. 2 - procedura przyjecia i

adaptacji mieszkanca do warunkéw DPS oraz wsparcia w zaspokajaniu potrzeb psychicznych i bytowych.

Do wiadomosci:
1. Zastepca Dyrektora Cup

2. Dzia{Administracyjno—Finansowy/" 4"’\ S

3. Dziat Gospodarczo-Obstugowy F i

4. Dziat Opiekuriczo-Terapeutyczny % ﬁﬁ(‘; yrektora
5. Dziat Medyczno-Rehabilitacyjny ﬁ/aju( W ,

6. Zespot Pracownikdw Socjalnych j&m Q,L%JQO\ dr Elzbi L‘”-iyn
7. A/A (

~adca Prawn )4
Beata/Kowalska
937




