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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Zamawiajacy - Centrum Kultury w Lublinie - zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o wartosci,
ktora nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, prowadzonego na podstawie art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.U. z 2017 poz. 1579) na dostawe materiatéw biurowych dla
potrzeb Centrum Kultury w Lublinie.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatdw biurowych oraz artykutéw papierniczych dla
potrzeb Centrum Kultury w Lublinie, wg biezacych potrzeb zamawiajgcego.

Szczegbtowy wykaz ilosciowy i asortymentowy materiatdw biurowych znajduje sie w zataczniku
nr 1 do ogtoszenia - formularz oferty.

Zamowienie obejmuje dostawe materiatdow biurowych wraz z roztadunkiem w siedzibie
zamawiajacego - Centrum Kultury w Lublinie, ul. Peowiakéw 12, 20-007 Lublin, w miejscu przez
niego wskazanym.

Wykonawca zobowiazuje sie do dostarczenia przedmiotu umowy do dwdch dni roboczych od
ztozenia zamowienia.

Podane w formularzu cenowym ilosci materiatdw biurowych maja charakter szacunkowy i nie
stanowig ze strony zamawiajacego zobowigzania do nabycia konkretnych pozycji w podanych
ilosciach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci kupna kazdego rodzaju artykutéw beda
wynika¢ z aktualnych potrzeb zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci wskazanych w
formularzu cenowym.

W przypadku koniecznosci zakupu przez zamawiajgcego asortymentu nie ujetego w formularzu
cenowym podstawa rozliczen beda ceny wynegocjowane z wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest wyceni¢ w ofercie asortyment okreslony przez Zamawiajgcego
oraz poda¢ nazwe proponowanego producenta produktu. W przypadku zaproponowania
asortymentu innego producenta od wskazanego przez Zamawiajgcego, oferta zostanie
odrzucona.

Il. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIENIA:
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia obejmuje okres 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

1ll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW:
Zamawiajacy nie wskazuje warunkdw udziatu w postepowaniu.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1.

Oferta winna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelnie, technika trwatg oraz podpisana
przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy (zgodnie z odpisem z witasciwego
rejestru badz wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone petno-
mocnictwo, w formie oryginatu, okreslajace zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze petnomocnictwo
wynika z innych zatgczonych do oferty dokumentéw. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc dota-
czenia petnomocnictwa poswiadczonego notarialnie.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane i parafowane przez wykonawce -
osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy. Oferta wraz
z zatgcznikami powinna by¢ zespolona w sposdb uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.
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Wykonawca okresli cene brutto dla przedmiotu zamoéwienia, podajac ja w ztotych polskich
wraz z podatkiem VAT, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania umowy.

Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej, nieprzejrzystej kopercie, uniemozliwiajacej otwarcie
i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Koperta powinna by¢
oznaczona nazwa Wykonawcy lub jego imieniem i nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem

i opisana w nastepujacy sposob:

Centrum Kultury w Lublinie
ul. Peowiakéw 12, 20-007 Lublin
.Dostawa materiatow biurowych dla potrzeb Centrum Kultury w Lublinie”
Znak sprawy: CK.AD.ZP.381-1-2/18
Nie otwiera¢ przed dniem 23.01.2018 r. godz. 10:30

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca naniost poprawki powinny by¢ podpisane przez oso-

be podpisujaca oferte.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.
2.

10.

W ofercie Wykonawca okresli cene brutto poszczegdlnych pozycji formularza cenowego.
Catkowita cena oferty, tj suma wszystkich pozycji wartosci brutto formularza cenowego,
zostanie podana przez Wykonawce w sposéb liczbowy i stownie.

Cena oferty uwzglednia wszystkie koszty i sktadniki wraz z narzutami, niezbedne do wykonania
przedmiotu zamdwienia w zakresie objetym opisem przedmiotu zamowienia.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia, niezaleznie od wszelkich czynnikow.

Walutg ceny oferowanej jest ztoty polski.

Rozliczenie ustugi nastepowac bedzie po kazdym zrealizowanym zamowieniu po otrzymaniu
prawidtowo wystawionej faktury.

Ptatnosc za wykonanie zamowienia nastapi w ciggu 30 dni od otrzymania faktury.

Za date dokonania ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Okreslone wartosci w formularzu cenowym oraz wartosci bedace wynikiem wszystkich dziatan
arytmetycznych przewidzianych w formularzu cenowym oferty, powinny by¢ liczone z
doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Zamawiajacy przypomina, ze obowigzujace
matematyczne zasady zaokraglania s3 nastepujace:

a) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub wyzsza, wowczas
wartos¢ ulega zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze: np. wartos¢ 0,155 musi zostac
zaokraglona do 0,16),

b) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza, wowczas
warto$¢ ulega zaokragleniu ,w dot”. (to znaczy, ze: np. warto$¢ 0,154 musi zostac
zaokraglona do 0,15).

Oferent przy dokonywaniu wszelkich obliczen winien przestrzega¢ powyzszych zasad
zaokraglania. W razie pomytki w tym zakresie, Zamawiajacy dokona poprawki zgodnie z wyzej
przedstawionymi zasadami, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.
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VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT.
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Centrum Kultury, ul. Peowiakéw 12, 20-007 Lublin pokdj nr 212, nie pdzniej niz do dnia
23.01.2018 r. do godziny 10:00.
2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

VII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY.
1. Kryterium oceny ofert: CENA
Wartosc punktowa w [%]: 100 %
Maksymalna ilos¢ punktédw dla kryterium: 100 pkt.
2. Sposob obliczania kryterium ceny:

Cena brutto oferty najtanszej
C=  emmmemmceeccemeceeceeeeeeee x 100 pkt
Cena brutto oferty ocenianej

3. Wynik dziatania zaokraglony zostanie do dwdch miejsc po przecinku.

VIIL. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ
UMOWY.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

IX. WSKAZANIE 0SOB DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI.
Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jest Lidia Karwan-Kapron,
tel. 81 466 61 05, e-mail: przetargi@ck.lublin.pl .

X.POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w ogtoszeniu.

2. Zamawiajacy w celu wyboru najkorzystniejszej oferty w toku badania i oceny ofert wezwie wy-
konawcdw do ztozenia wyjasnien dotyczacych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w
zakresie wymaganych dokumentdéw, Zamawiajacy wezwie do ich uzupetnienia.

3. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie, uwzgledniajac
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

4. Zamawiajacy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny, jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwos¢ zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu za-
mowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z od-
rebnych przepisow.

Zamawiajacy powiadomi wykonawcow o wyniku postepowania.

Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

Od decyzji Zamawiajgcego nie przystuguja $rodki odwotawcze.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, Centrum Kultury w Lublinie.
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XI. Zataczniki:
1.Formularz oferty.
2.Wzbr umowy.
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