Zatacznik do Zarzadzenia Nr . Z7...
Dyrektora Centrum Interwencji Kryzysowej w Lublinie

z dnia F.253.20%T,

Regulamin
udzielania przez Centrum Interwencji Kryzysowej w Lublinie

zamoOwien na ushlugi niepriorytetowe, ktorych wartos$é¢ nie przekracza kwot
okreslonych w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo Zamoéwien Publicznych.

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady 1 warunki przeprowadzania postgpowan o zamowienia
na ushugi niepriorytetowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 styczmia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.) dalej ,,Ustawa™.

2. Regulamin opracowano na podstawie art. Sa Ustawy,

3. Regulamin okresla zasady uproszczonej procedury udzielania zamowien publicznych (jako
odrgbnej procedury, o wartoéci zamowienia od kwoty 30 000 euro (netto) do wartosci
207 000 euro (netto), tj. nie przekraczajacej progu unijnego, ktdrych przedmiotem sg ustugi
o charakterze niepriorytetowym, okreslone na podstawie art. 5 Ustawy:

a) ustugi hotelarskie, cateringowe 1 restauracyjne

b} ushugi transportu kolejowego,

c)} ustugi transportu wodnego,

d) dodatkowe i pomocnicze ustugi transportowe,

e) uslugi prawnicze,

f) ustugi rekrutacjt 1 pozyskiwania personelu,

g) ustugi detektywistyczne 1 bezpieczenstwa, z wyjatkiem samochodow opancerzonych,
h) ushugi spoleczne i zdrowotne,

i) ushugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe,

i)} inne ushugi

4. Tlekroé w Regulaminie jest mowa o; _

a) Zamawiajacym - oznacza to Centrum Interwencji Kryzysowej w Lublinie

b) Kierowniku Zamawiajacego - oznacza to Dyrektora Centrum;

c) zamoéwieniu - oznacza to zamowienie na ustugi niepriorytetowe w rozumieniu Ustawy,
ktérego wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust.8 Ustawy.

d) Wykonawcy — oznacza to osobg fizyczng lub prawng lub jednostke organizacyjng nie
posiadajaca osobowosci prawnej, ktora zlozyta oferte w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia na ustuge niepriorytetowg.




§2

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy ustug niepriorytetowych, bez podatku od towardw i uslug, ustalone przez
pracownika merytorycznego zaakceptowane przez Kierownika Zamawiajgcego.

L

§3

Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje 1 przeprowadza Zamawiajgey.
Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o
udzielenic zamowienia wlasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej.

Podmioty, o ktérych mowa w ust. 2, dzialaja jako pelnomocnicy Zamawiajgcego.

§4

Zamawiajacy oglasza wszczecie postgpowania poprzez zamieszczenie na swojej stronie

internetowej (BIP) ogloszenia o zamowieniu.

Ogloszenie o wszczgciu postepowania wywiesza si¢ rowniez na tablicy ogloszen

w siedzibie Zamawiajacego tj. w Centrum Interwencji Kryzysowe), ul. Probostwo 6a,

20-089 Lublin.

Ogloszenie zawiera co najmnie;j:

a) termin skladania ofert uwzgledniajacy czas niezbgdny do przygotowania i zlozenia
oferty jednak nie krotszy niz 7 dni roboczych,

b) opis przedmiotu oraz okreslenie wielkoéci lub zakresu zamowienia,

¢) warunki udzialu w postgpowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spehienia tych
warunkow,

d) informacje o dokumentach wymaganych na potwierdzenie spelniania warunkdw
udziahy,

¢) informacje o sposobie przygotowania oferty,

f) kryteria oceny ofert.

Wzor ogloszenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§5

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest zlozenie oferty w jezyku polskim wraz
z dokumentami wymaganymi przez Zamawiajgcego po$wiadezajgecymi, ze Wykonawca
spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcoéw uzupelnien lub
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. W razie watpliwosci w zakresie zlozonych
o$wiadezen czy dokumentdw, Zamawiajagcy moze wezwaé Wykonawce do zlozenia
wyjasnien lub brakygeych o$wiadezen, dokumentdéw w wyznaczonym terminie.
Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu dokumentu, w przypadku, gdy zlozone
przez Wykonawce kopie dokumentow sg nieczytelne lub budza watpliwosci co do ich
prawdziwosci.

Oferta Wykonawcy, ktora nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego
dokumentéw poswiadczajgeych spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu 1 ktéra nie
zostanie uzupelniona lub wyjasniona w trybie okreslonym w ust. 2 niniejszego paragrafu
podlega odrzuceniu.

Wzbor oferty wraz z wzorami o$wiadczen przygotowywane sg kazdorazowo wedlug
specyfiki zamoOwienia i publikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego wraz
z ogloszeniem.

Procedure przeprowadza si¢ w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
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§ 6

Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania wykonuje komisja.
Przewodniczgcego oraz czlonkéw komisji, w skladzie catkowitym minimum 3 oséb
powoluje Kierownik Zamawiajacego zarzgdzeniem wewnetrznym.

Czlonkowie komisji sktadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania
pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub nieistnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 Ustawy.

W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznodei,
0 ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, nie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub
zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdg, Przewodniczacy komisji niezwlocznie
wylgcza czlonka komisji (lub sklada o$wiadczenie o wytaczeniu sie — w przypadku gdy
sytuacja dotyczy Przewodniczagcego) z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego 1 wystgpujg do Kierownika Zamawiajgcego o odwolanie tego
cztonka ze sktadu komisji oraz o uzupelnienie skiadu komisji nowym cztonkiem.

Przewodniczacy komisji sporzadza protokét z postgpowania, ktoéry powinien zawieraé:

informacje o terminie 1 miejscu zlozenia ofert,

opis przedmiotu zamoéwienia,

informacje o wykonawcach,

ceng i inne istotne elementy ofert,

dane o skladzie komisji,

nazwe (firme) 1 siedzibe albo imi¢ 1 nazwisko oraz adres wykonawcy wytonionego do
udzielenia zamdwienia.

Protokdt z przeprowadzonego postepowania podpisuja przewodniczacy i czlonkowie
komisji.

Protokél podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

Zatwierdzony protokét stanowi podstawe do zawarcia umowy.

Wzbr protokotu stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Niezwlocznie po udzieleniv zamdéwienia Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zaméwienia
zawierajgca nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko Wykonawey, z ktérym zawarto umowe
w sprawie zamowienia. W razie nieudzielenia zamdwienia Zamawiajgcy niezwlocznie
zamieszcza na swojej stronie podmiotowe) Biuletynu Informacji Publicznej informacje
o nieudzieleniu zamowienia.

§7

Do przeprowadzenia post¢powania wystarczy zlozenie jednej waznej oferty.

Komisja:

otwiera koperty z ofertami, dokonuje szczegolowej analizy ofert,

ustala o jakie dokumenty nalezy ewentualnie uzupetni¢ zloZzone oferty, ktorzy
wykonawcy powinni ztozy¢ wyjasnienia

odrzuca oferty wykonawcow, ktorzy nie spelniajg warunkow udzialu zawartych w
ogloszeniu,

wybiera najkorzystniejsza ofertg, uwzgledniajac kryteria oceny ofert podane
w ogloszeniu badZz wystgpuje o uniewaznienie postgpowania — przedstawiajac
Kierownikowi Zamawiajgcemu odpowiednie projekty pism,

sporzgdza protokol z przebiegu postgpowania.

W przypadku gdy dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy wybiera oferte z ceng najnizsza.



4. W przypadku ofert z réwnowaznymi cenami Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych, ktore nie mogg zawierac cen
wyzszych niz zaoferowane we wczesniejszych ofertach.

§8

1. Zawiadomienie Wykonawcy, ktéry wygral postepowanie, okreslajgce termin i miejsce
zawarcia umowy, powinno nastapi¢ nie pdézniej niz w ciggu 5 dni roboczych od daty
zatwierdzenia protokohu przez Kierownika Zamawiajacego.

2. Zawarcie umowy powinno nastgpic¢ najpozniej w terminie 10 dni roboczych od daty
zatwierdzenia protokotu.

3. Wzor umowy przygotowywany jest kazdorazowo wedlug specyfiki zaméwienia
i publikowany na stronie internetowe] Zamawiajgcego wraz z ogloszeniem.

§9

1. Postepowanie uwaza si¢ za zakonczone wynikiem negatywnym, jezeli:

a) nie wplyneta ani jedna oferta,

b) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

d) wystapita istotna zmiana okolicznoscei powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy
w interesie Zamawiajacego czego nie mozna bylo przewidzie¢ wezedniej.

2. W przypadku zakonczenia postgpowania wynikiem negatywnym Zamawiajgcy
niezwlocznie zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o nie udzieleniu
zamowienia.

§10

1.8rodki odwolaweze przystuguja Wykonawcom od nastepujacych zdarzen:

a) Opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
b) Wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia,
¢) Odrzucenia oferty odwolujacego;

2. Odwotanie Wykonawca wnosi w terminie 5 dni, od dnia zaistnienia okreslonych zdarzen
w ust. 1 niniejszego paragrafu.

§ 10

Zamawiajgcy zobowigzany jest do ujecia ushig niepriorytetowych w rocznym sprawozdaniu o
udzielonych zaméwieniach, zwane dalej ,,sprawozdaniem”.

Zataczniki:

. . . s Z-ca DYRERTOR
- zalacznik nr 1 — wzor ogloszenia o zamowieniu Centrum Intesivencil Kryzysbwej
- zatacznik nr 2 — wzdr protokotu z postepowania m :{t‘/‘fdaén M G;;(; h

- zalgcznik nr 3 - wzor oswiadczenia
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