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20-089 Lublin, ul. Probostwo 6a
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NIP 7123275560, Regon 061504032

Ogloszenie naboru kandydatéw na wolne stanowisko pracy

I. Dyrektor Centrum Interwencji Kryzysowej w Lublinie oglasza nabér kandydatéw na wolne

stanowisko urzednicze:

Nazwa i adres jednostki: Centrum Interwencji Kryzysowej w Lublinie
Ul Probostwo 6a, 20-089 Lublin
Nazwa stanowiska pracy: podinspektor ds. obslugi finansowej, administracyjnej
i kadrowej
Komorka organizacyjna: Dzial ksiggowo-administracyjny
Liczba lub wymiar etatu: 1 etat

I1. Wymagania niezbedne:

Wyksztalcenie wyzsze magisterskie: ekonomiczne, finanse i rachunkowos¢ albo wyzsze
magisterskie pod warunkiem posiadania studiow podyplomowych z zakresu finansow i
rachunkowosci

Minimum 6 miesigczne do$wiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku
w administracji publicznej

Znajomo$¢ ustaw: o pracownikach samorzadowych, o rachunkowosci, o finansach
publicznych, rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegélowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychoddéw i rozchodéow oraz $rodkdéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych, Kodeks pracy

Obywatelstwo polskie

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

Brak prawomocnego skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia  publicznego
lub umysIne przestepstwo skarbowe

Dobra umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego (OpenOffice, MS
Office)

Nieposzlakowana opinia

II1. Wymagania dodatkowe (pozadane)

Samodzielno$¢ i dobra organizacja czasu pracy
Znajomos¢ obstugi programéw finansowo-ksiggowych
Kultura pracy i wysoka kultura osobista

IV. Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na stanowisku w dziale ksiggowo-administracyjnym
bedzie nalezalo:

Ksiggowanie dokumentéw finansowych

Prowadzenie spraw kadrowych

Prowadzenie ksigg inwentarzowych srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw  trwatych
stanowiacych wyposazenie Centrum

Obstuga kancelaryjna Centrum

V. Warunki pracy na stanowisku

Praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera oraz urzadzen biurowych



